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Instituição 

 

“Nome do Projeto” 

 

 

 

 

 

 

 

 

MODELO DO DOCUMENTO 

TERMO DE REFERÊNCIA DO PROJETO 

 

 

 

Proponente: 
 

Dados do responsável administrativo pelo proponente 
 
Nome: 
CPF: 
Telefone: 
Email: 
 

Dados do responsável técnico pelo proponente 
 
Nome: 
CPF: 
Telefone: 
Email: 
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1.  Histórico do Projeto 

 

Descrever aqui, de forma tão objetiva quanto possível, todo o arrazoado para que as 

idéias que deram origens ao projeto sejam entendidas. Faça uso de todos os dados históricos 

de projetos similares existentes nas fontes de informações disponíveis. Pesquise e utilize 

informações que ajudem a confirmar a absoluta necessidade do projeto ser empreendido. Mas, 

seja cauteloso e adapte o texto às circunstâncias do projeto que deve ser iniciado. Por 

exemplo, evite extensões do texto que não sejam importantes para o entendimento do projeto 

por um analista de uma fonte de financiamento externa. 

 

2.  Objetivos do Projeto 

 

Com base na Proposta do Projeto, refinar os objetivos que nela foram definidos. Rever 

as metas e se possível estabelecer indicadores qualitativos e quantitativos para que se possa 

avaliar posteriormente a realização dos objetivos. Se for necessário, detalhar os objetivos para 

facilitar uma análise mais precisa. 

 

3.  Produtos do Projeto 

 

Tomando por base a Proposta do Projeto, quando for necessário, detalhar os produtos 

diretos e indiretos a serem gerados pelo projeto. 
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4.  Cronograma de Atividades  

 

Informe a estratégia utilizada para alcançar o objetivo do convênio. Apresente o 

cronograma das ações que serão realizadas durante toda a execução do projeto, desde a 

assinatura do convênio até o momento da prestação de contas final. 

 

 

Itens de despesa 

 

1. Item: (Ex: Lápis) 

Descrição do item e especificações técnicas: (Ex: Preto, nº 5, etc.). 

Justificativa de contratação/aquisição: (Ex: Instrumento indispensável para a realização da 

oficina de elaboração de poesias, vez que os alunos terão de escrever diversos poemas para 

serem distribuídos à comunidade no dia das apresentações. As especificações técnicas 

apresentadas são as corriqueiras utilizadas pelas escolas municipais.). 

Local de entrega: (Ex: Escola Canário) 

 

Quantidade 

do item 

Pesquisa Mercadológica (citar os 03 orçamentos, informando o 

nome da empresa e o CNPJ que forneceu o orçamento, bem como 

o valor orçado) 

Valor 

Unitário 

(R$) 

Valor Total 

(R$) 

 

(Ex: 50 

unidades) 

 

(Ex: 1. Luz Papelaria – R$ 1,50 por unidade 

       2. Vida Papelaria – R$ 1,48 por unidade 

       3. Sol Papelaria – R$ 1,55 por unidade) 

 

(Ex: 

R$ 1,48) 

 

(Ex: 

R$ 74,00) 

 

 

2. Item: (Ex: Palco) 

Descrição do item e especificações técnicas: (Ex: Locação, com montagem e desmontagem, 

de PALCO MODULAR para eventos de Super Porte, obedecendo às seguintes 

especificações: - Dimensões: 16 metros de frente x 12 metros de profundidade; Altura do 

piso: 02 metros; - Cobertura em Box Truss de alumínio no formato 02 (duas) águas; - 

Estruturas para PA Fly; - 05 Praticáveis fixos de 04 x 04 metros; - House-mix para operação 

5.  Orçamento 
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de monitor com cobertura; e - House-mix de 05 x 05 metros com cobertura para operação de 

PA e com 02 praticáveis para utilização de canhão seguido) 

Justificativa de contratação/aquisição: (Ex: Instrumento indispensável para a realização das 

apresentações musicais durante os 2 dias do festival de música. As especificações técnicas 

apresentadas são necessárias em virtude da quantidade de equipamentos das atrações, bem 

como para dar maior visibilidade dos espetáculos ao público.) 

Local de entrega: (Ex: Praça Canário) 

 

Quantidade 

do item 

Pesquisa Mercadológica (citar os 3 orçamentos, 

informando o nome da empresa que forneceu o orçamento 

e o valor orçado) 

Valor 

Unitário (R$) 

Valor Total 

(R$) 

 

(Ex: 2 diárias) 

 

(Ex: 1. Luz Eventos – R$ 1.000,00 por diária 

       2. Vida Eventos – R$ 950,00 por diária 

       3. Sol Eventos – R$ 1.150,00 por diária) 

 

(Ex: 

R$ 950,00) 

 

(Ex: 

R$ 1.900,00) 

 

 

3. Item: (Ex: Contratação de Espetáculo Musical da Banda Lua) 

Descrição do item e especificações técnicas: (Ex: 1 espetáculo musical com duração de 2 

horas.) 

Justificativa de contratação/aquisição: (Ex: O espetáculo é necessário para trazer o 

entretenimento musical ao festival a ser realizado. A Banda Lua foi escolhida por ser a 

precursora do estilo musical de catira no estado de Pernambuco. Ademais, a banda já se 

apresentou em cidades vizinhas e teve grande aceitação do público. Por oportuno, ressaltamos 

que dentro deste estilo musical, a banda foi a que apresentou orçamento mais barato.) 

Local de entrega: (Ex: Praça Canário) 

 

Quantidade do 

item 

Pesquisa Mercadológica (citar os 3 orçamentos, 

informando o nome da empresa que forneceu o orçamento 

e o valor orçado) 

Valor 

Unitário (R$) 

Valor Total 

(R$) 

 

(Ex: 1 

espetáculo de 

2hs. de duração) 

 

(Ex: 1. Banda Luz – R$ 1.000,00 por espetáculo 

       2. Banda Vida – R$ 1.500,00 por espetáculo 

       3. Banda Lua – R$ 970,00 por espetáculo) 

 

(Ex: 

R$ 970,00) 

 

(Ex: 

R$ 970,00) 
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6.  Acompanhamento da Execução 

 

 

Dados do servidor Representante da Administração que acompanhará a execução do projeto. 

 

Nome: 

CPF: 

 

Nome do substituto: 

CPF: 

 

 

 

Local e data. 

 

À Consideração Superior. 

 

 

 

RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO 

Nome/função/cargo 

 

 

De Acordo. 

 

Nome/função/cargo 

RESPONSÁVEL PELO PROPONENTE 


