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1. APRESENTACAO

O IPHAN busca, por meio do financiamento para recuperacdo de imoveis privados,
contribuir para a requalificacdo urbana das areas protegidas pelo governo federal como patriménio
cultural brasileiro. Especificamente tem por objetivos a melhoria e adequacdo das condi¢cfes de
habitabilidade e de uso das edificacBes existentes, a manutencdo da populacdo residente e dos usos
tradicionais, e a viabilizagcdo de geracdo de renda a partir da adaptacao fisica do imoével para o
comércio. Por outro lado, tais objetivos sdo perseguidos de maneira a preservar os valores

expressos nos processos de tombamento.

Definida como uma das acles estratégicas do IPHAN, da continuidade a uma das
experiéncias mais relevantes do Programa Monumenta - que se encerrou no final de 2012, apds
mais de uma década de atuagcdo em 26 cidades brasileiras. O Monumenta teve inicio em 1999 com a
assinatura de um acordo de empréstimo entre o governo brasileiro e o Banco Interamericano de

Desenvolvimento, contando sempre com o apoio técnico da Unesco.

Da mesma forma, o financiamento também visa contribuir para a construcdo do Sistema
Nacional do Patriménio Cultural, na medida em que fomenta a criacdo ou adaptacdo de Fundos e
Conselhos Municipais para que tenham o objetivo da preservacdo do patriménio cultural. Essa
estratégia permite que as amortizacbes do financiamento retornem para o proprio municipio,

permitindo sua aplicagdo em novas acdes de preservacdo do patrimonio cultural.

Cabe aqui ainda destacar a parceria com o Banco do Nordeste, desde a assinatura de
contrato de prestacao de servicos para a acdo de financiamento, até o desenvolvimento da operacdo
financeira para as cidades da regido Nordeste, reforcando um dos objetivos comuns as duas
instituicbes: o desenvolvimento social e econémico de nosso pais, entendendo o patriménio cultural

brasileiro como fator fundamental de tal desenvolvimento.

O IPHAN e o BNB consideram de suma importancia assegurar aos agentes envolvidos ao
longo da implementagdo do financiamento o pleno dominio das suas condi¢bes, do seu
funcionamento, das etapas em que se estrutura e das atribuices que lhes cabem. A luz desse
entendimento, elaborou-se este Manual, no qual se encontram consubstanciadas orienta¢gdes gerais
sobre as etapas, os procedimentos e os instrumentos necessarios a viabilizacdo do financiamento

para recuperacao de imoéveis privados nos Municipios.
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2. CARACTERISTICAS DO FINANCIAMENTO

O financiamento é disponibilizado aos moradores e usuarios de sitios urbanos tombados por

intermédio do municipio, a condi¢cbes inexistentes no mercado financeiro, especialmente por nao

possuir taxas de juros remuneratérios’. Assim, configura-se, conceitualmente, como um “apoio

financeiro” subsidiado pelo governo federal, que repassa recursos aos Municipios a fundo perdido, e

esses, por meio de uma selecdo publica, concedem financiamento aos moradores e usuarios dos

centros histéricos para a recuperacdo de iméveis. As amortizacdes pagas pelos beneficiarios sédo

repassadas aos fundos municipais, estabelecendo um circulo virtuoso de investimentos publicos para

a preservacao do patrimoénio cultural.

AGENTES ENVOLVIDOS

IPHAN (agente gestor, promotor e coordenador);
Banco do Nordeste (agente financeiro e operador);
Municipio (agente executor);

Populacédo das areas protegidas (publico alvo).

FONTE DE RECURSOS
Recurso orgcamentario do IPHAN (Orcamento Geral da Unido — OGU);

Recurso orgamentario municipal.

INSTRUMENTOS LEGAIS

Convénio entre IPHAN e Municipio para transferéncia de recursos da Unido para o Municipio,

com aporte de contrapartida por parte do ultimo;

Contrato do Banco do Nordeste com a Unido Federal, representada pelo IPHAN;
Contrato (sem aporte de recursos) do Banco do Nordeste com o Municipio;
Edital de Selecdo de Propostas para Recuperacdo de Imdveis Privados;

Instrumentos de contratagdo do financiamento entre Municipio, beneficiario e Banco do

Nordeste para transferéncia dos recursos para o beneficiario®.

1 Nao ha incidéncia de juros remuneratorios incidindo sobre o recurso emprestado, apenas atualizagdo monetaria com base
no INPC. No entanto, serdo cobrados juros moratérios quando houver atraso no pagamento de uma prestacgdo da divida.

2 Os recursos provenientes da amortizacdo das parcelas pelos beneficiarios deveréo ser destinados ao Fundo Municipal
estabelecido no convénio, sendo vedada outra destinagdo dos recursos.
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PuBLICO-ALVO (QUEM PODE SOLICITAR O FINANCIAMENTO)
X Pessoas fisicas ou juridicas de direito privado proprietarias do imével;

X Pessoas fisicas ou juridicas de direito privado que, mesmo ndo sendo proprietarios, sejam o0s

justos possuidores® do imével, tais como promitentes compradores, inquilinos, comodatarios;

X Cbnjuges ou conviventes em unido estavel, de acordo com a Lei n°® 9.278/96, do(s)
proprietarios ou justo(s) possuidor(es);

X Parentes consanguineos em linha reta até o primeiro grau (pai, mae ou filhos) do(s)
proprietario(s) ou justo(s) possuidor(es);

X Parentes consanguineos em linha colateral até o segundo grau (irméos) do(s) proprietario(s)
ou justo(s) possuidor(es);

<> Qualquer dos so6cios da pessoa juridica proprietaria ou justa possuidora do imével, assinando

0 contrato como pessoa fisica.

IMOVEIS ELEGIVEIS

Imdbveis privados, com qualquer tipo de utilizacdo?, situados em areas protegidas pelo IPHAN,
em zonas urbanas. Na celebracdo do convénio deve constar a area a ser contemplada pela acao de

Financiamento.

ITENS FINANCIAVEIS

X Recuperacdo de fachadas e coberturas, incluindo, sempre que necessario, a demolicdo de
acréscimos ou reconstrucdo de partes anteriormente demolidas, que tenham

descaracterizado a edificacdo;

X Estabilizacdo ou consolidacéo estrutural da edificacao;
<> InstalagOes elétricas, hidrossanitarias e de prevencao contra incéndio;
<> Servicos para atendimento das normas e da legislacdo sanitaria brasileira quanto a insolacao,

ventilacdo e instalacdes sanitarias;
<> Servicos para atendimento das normas e da legislacdo brasileira quanto a acessibilidade®;

<> Recuperacédo de pisos, forros e revestimentos de paredes;

3 Consideram-se “justos possuidores” promitentes compradores, inquilinos, comodatarios ou com comprovacgéo do uso de
imoével em seu nome nos ultimos cinco anos. A anuéncia do proprietario é exigida apenas para os casos de locagéo,
comodato, parentesco ou sociedade de pessoa juridica. Nao ha vinculacdo de prazos do financiamento com prazos de locacéao
ou comodato do imével.

4 Desde que de acordo com a legislagéo aplicavel para a area.

> Lein° 10.098, de 19/12/2000, que estabelece normas gerais e critérios basicos para a promocao da acessibilidade das
pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, e a NBR 9050 que trata de acessibilidade a edificacdes e
mobiliario.
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X Recuperacdo de bens integrados ao imdvel objeto da recuperacdo, com valor cultural;
X Elaboracado dos projetos de arquitetura, engenharia e de restauracao;
<> Confeccdo das placas de obras conforme orientacfes constantes em anexo ao Edital de

Selecdo de Propostas para Recuperacao de Imoéveis Privados;

<> Custos cartoriais para o registro do contrato e hipoteca, nas hipdteses de utilizacdo de

garantia hipotecaria.

X Interessados em obter o financiamento com renda familiar mensal inferior ou igual a 3
salarios minimos poderao financiar também obras de reforma no interior da edificacdo para

adequacao do imovel a geracao de renda.

X Ruinas poderéo ter financiada a execucédo de toda a estrutura, paredes de vedacao,

esquadrias, instalacdes elétricas e hidrossanitarias, de forma a viabilizar seu uso.

CONDICOES DO FINANCIAMENTO
o H 6.
<> Sem juros, salvo nos casos de atraso no pagamento das parcelas’;

<> Atualizacdo monetaria mensal das prestacdes pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor

— INPC, a partir da contracdo do empréstimo, isto é, da assinatura do contrato’;
X Contratacdo de seguro opcional®;

> Prazo de caréncia de 6 meses para o inicio da amortizacdo da divida, a partir da data de

conclusao das obras;

<> Sem limite de idade;
X Comprometimento maximo de 20% da renda bruta familiar comprovada do proponente®;
X Custos operacionais das analises realizadas pelo Banco do Nordeste pagos pelo IPHAN,

8 N&o ha a incidéncia de juros remuneratdérios, mas quando houver atraso no pagamento das parcelas do financiamento,
incidirdo juros moratoérios.

” Inicialmente, ou seja, entre a assinatura dos instrumentos de contratagdo (Termo de Compromisso e Cooperacgéo Financeira
— TCCF e Contrato de Transagdo e Confissdo de Divida - CTCD) e o inicio da amortizacdo, a atualizacdo monetéria se da
apenas sobre o saldo devedor. Durante o periodo de amortizagédo, sdo atualizados mensalmente o saldo devedor e as
parcelas a serem pagas.

8 . = - -

O proponente podera, por op¢ao, contratar apolice de seguro, arcando com 0s custos desta e responsabilizando-se pelo seu
controle. Em outros financiamentos existentes no mercado, o seguro é obrigatério e onera a parcela do financiamento. O BNB
oferece o seguro prestamista com valor limitado a R$ 500.000,00 e prazo de até 5 anos, sendo 0 municipio o primeiro
beneficiario até o limite do saldo devedor, revertendo o valor do sinistro para a conta do fundo municipal. O seguro
prestamista objetiva o pagamento de prestag¢des ou a quitagdo do saldo devedor do financiamento adquirido pelo beneficiario,
em caso de morte, invalidez permanente, invalidez temporaria e desemprego.

9 A renda familiar é considerada no momento da analise econdmico-financeira. Caso opte por financiamento no limite do valor
maximo financiavel, o beneficiario deve ter atencédo, pois, com a atualizagdo monetaria do saldo devedor pelo INPC, é
possivel que as parcelas superem o comprometimento maximo de 20% da renda ja no inicio da amortizagao.
10 Al p = s - P .
Em caso de desisténcia ap6s a contratacao ou rescisdo contratual por responsabilidade do beneficiario, o Banco cobrara
dele os custos das anélises realizadas. Caso o Banco ja tenha sido remunerado pela realizagéo destas atividades, informara
os débitos que serao recolhidos em favor do Tesouro Nacional por meio de guia de recolhimento da Unido (GRU),
comunicando a CES e ao IPHAN.



Manual de Procedimentos do Financiamento para Recuperacao de Imoveis Privados — v. 2015

3 Para proponentes com renda familiar mensal inferior ou igual a 3 salarios minimos podera ser
liberado adiantamento de até 25% do orcamento total, desde que haja a sua previsao no
cronograma fisico-financeiro, para inicio dos servi¢cos, independentemente do valor do

contrato.

GARANTIAS QUE PODEM SER OFERTADAS
O proponente podera optar pelas garantias hipoteca, fiador ou conta-reserva.

Hipoteca: podera ser hipotecado o imdvel que esta sendo recuperado ou outro, préprio ou

de terceiros™, desde que ndo seja Gnico imével da familia?.

Fiador: a fianca de terceiros podera ser dada como garantia desde que o0 mesmo possua a
capacidade de endividamento para tal. Ele também devera passar pelas analises econémico-

financeira (vide Etapa 11l do Financiamento).

Conta-reserva: trata-se de um depdsito em conta-poupanca a ser realizado no ato da
contratacdo do financiamento, que serda utilizado para abater o final da divida e eventuais parcelas
em aberto ao longo da amortizacdo do empréstimo. Para ser escolhida devera estar de acordo com

as seguintes regras:

» Valores inferiores ou iguais a R$ 20.000,00 - 3 parcelas da amortiza¢édo da divida;
» Valores acima de R$ 20.000,00 e inferiores ou iguais a R$ 50.000,00 - 5 parcelas da
amortizacdo da divida;
» Valores acima de R$ 50.000,00 e inferiores ou iguais a R$ 100.000,00 - 7 parcelas da
amortizacdo da divida;
» Valores acima de R$ 100.000,00 e inferiores ou iguais a R$ 200.000,00 - 10 parcelas da
amortizacao da divida.
> Para valores até R$ 200.000,00 a garantia podera ser hipoteca, fiador ou conta-
reserva. Ressalte-se que a conta-reserva dispensa 0s custos relativos ao registro da hipoteca e a

oneracao do imovel.

<> Para valores acima de R$ 200.000,00, a garantia a ser ofertada podera ser hipoteca ou

fiador.

Documentacdo necessaria

A comprovacao do direito de propriedade sobre o imével tanto por parte do proponente,

quando este for o proprietario, quanto por parte de terceiro que seja o proprietario, observado que,

11 . S . . L. . A s ~
No caso de hipoteca de iméveis de terceiros, serd necessaria a interveniéncia de seu proprietario no Contrato de Transagéo
e Confissdo de Divida.

12 | ei ne 8.009, de 29 de margo de 1990 que dispde sobre a impenhorabilidade do bem de familia.
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no caso de ser oferecida hipoteca do imovel objeto do financiamento ou de outro imével, a analise
juridica abrangera, além do titulo de dominio, também a avaliagdo do imdével e a existéncia de
certiddes negativas que comprovem estar o hipotecante quite com suas obrigagdes previdenciarias,
se as tiver, as quais terdo de estar validas na data da formalizacdo do instrumento em que for

pactuada a hipoteca, além da documentacdo necessaria para a constituicdo da mesma.

No caso de proponente nado-proprietario devera ser apresentada documentacdo que
comprove a relacdo juridica existente entre ele e o proprietario que permite ao proponente ocupar o

imovel.

No caso de parentes consanguineos em linha reta até o primeiro grau (pai, mae ou filhos) ou

em linha colateral até o segundo grau (irméos), a comprovacéao da relacdo de parentesco.

PrRAZzOS MAXIMOS PARA PAGAMENTO DO FINANCIAMENTO CONTRATADO

X Até 15 anos, para iméveis com uso residencial e misto®3.

X Até 10 anos, para iméveis com uso néo residencial*?.

O proponente podera optar por prazo que melhor lhe convier, obedecendo aos prazos
maximos acima indicados e sua capacidade de endividamento. Assim, quando o imével for dado
como garantia, ficara menos tempo comprometido. O Fundo Municipal também tera retorno mais

rapido dos empréstimos concedidos, possibilitando maior capacidade de investimentos.
SIMULACAO 1
Valor maximo financiavel, renda de 1 Salario Minimo
Uso do imodvel: residencial ou misto
Renda familiar mensal: 1 salario minimo. Portanto, R$ 788,00.

Limite de comprometimento da renda familiar mensal para o financiamento®®: R$ 788,00 x

20% = R$ 157,60/més
Prazo de amortizacdo: 15 anos (180 meses)

Tem-se que o valor maximo financiavel sera:

R$ 157,60 x 180 meses = R$ 28.368,00

SIMULACAO 2

Valor maximo financiavel, renda de 3 Salarios Minimos
Uso do imovel: residencial ou misto

Renda familiar mensal: 3 salarios minimos. Portanto, 3 x R$ 788,00 = R$ 2.364,00

13 f Cmiatn? f = : f

Considera-se “misto” sempre que houver a combinacdo de uso residencial com outro uso.
14 . . S L

Exemplos: usos comercial, educacional, institucional, organizacional etc.

15 . . . . -
Neste caso, considera-se que o interessado comprometera 20% de seu rendimento mensal familiar bruto para o
pagamento do financiamento.
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Limite de comprometimento da renda familiar mensal para o financiamento®®: R$ 2.364,00
X 20% = R$ 472,80/més

Prazo de amortizacao: 15 anos (180 meses)
Tem-se que o valor maximo financiavel sera:

R$ 472,80 x 180 meses = R$ 85.104,00

SIMULACAO 3

Valor da parcela a partir do valor a ser financiado
Uso do imovel: comercial
Renda familiar mensal: 1 salario minimo. Portanto, R$ 788,00.
Valor da obra a ser financiada: R$ 15.000,00
Prazo de amortizacdo: 10 anos (120 meses)
O valor da 12 parcela’’ sera: R$ 15.000,00 + 120 = R$ 125,00

Limite de comprometimento da renda familiar mensal para o financiamento'®: R$ 788,00 x

20% = R$ 157,60/més. Dessa forma, o proponente comprometeria menos que 20% de sua renda.

3. FORMA DE IMPLEMENTACAO DA
ACAO DE FINANCIAMENTO

A estratégia de implementacdo do financiamento pauta-se por um convénio especifico,
firmado entre a Superintendéncia do IPHAN e o Municipio interessado, obedecendo ao Decreto
Presidencial n® 6.170/2007 e a Portaria Interministerial n® 507/2011, que regulam os convénios no
ambito da administracdo publica federal. Os recursos do convénio sdo compostos por repasses do

IPHAN e do municipio, este Gltimo atendendo aos requisitos de contrapartida.

O Banco do Nordeste, contratado pelo IPHAN, realiza os servigcos técnicos e operacionais para
viabilizacdo do financiamento, relativos as analises das propostas e recebimento das amortizactes

em conta vinculada.

Os recursos provenientes das amortizagdes do financiamento sdo revertidos ao Fundo
Municipal de Preservacdo'®. Tais recursos deverdo ser geridos pelo respectivo Conselho, com

representantes do setor publico, entre eles o IPHAN, e da sociedade civil, fortalecendo as estruturas

16 . . . . -
Neste caso, considera-se que o interessado comprometera 20% de seu rendimento mensal familiar bruto para o
pagamento do financiamento.

o Aproximadamente, pois a 12 parcela ja sofrera ajuste do INPC ao saldo devedor.

1° Ou Fundo municipal existente com objetivos correlatos, conforme descrito no Termo do convénio, em sua Clausula
Segunda - Das obrigac¢des dos participes e das vedagdes, Item Il — Obrigacdes do Convenente, alineas 6 a 7.1.
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7

locais de gestdo do patriménio cultural®®. O objetivo é viabilizar novas acdes de preservacdo do
patrimonio cultural com recursos do Fundo, como por exemplo:

» projetos e obras de conservacdo e restauro em edificios tombados, bens modveis e
integrados;
requalificacdo de espacgos publicos no sitio tombado;
identificacdo do patrimonio cultural;

registro de bens culturais de natureza imaterial;

YV V VYV V

projetos de educacédo patrimonial etc.

A viabilizacdo da acdo de financiamento para recuperagédo de imoéveis privados nos Municipios
interessados esta vinculada ao atendimento de um conjunto de requisitos e condi¢bes. Tais
condi¢cbes referem-se aos critérios estabelecidos pelo IPHAN para disponibilizar a acdo de
financiamento e aqueles estabelecidos por legislacdo federal para assinatura de convénios com a

Unido.

AGENTE FINANCEIRO

IPHAN

& repasss recurso T M U NlC!FIO

: o MUTUARIO

FUNDO MUNICIPAL
CONSELHO

CONDICOES ESTABELECIDAS PELO GOVERNO FEDERAL PARA CELEBRACAO DE CONVENIOS COM A UNIAO

(REGRAS GERAIS)

<> Adimpléncia do municipio com a Unido, incluindo a regularidade das prestacbes de contas
relativas a recursos anteriormente recebidos da administracdo publica federal. O Municipio
devera estar adimplente, obrigatoriamente, no ato do credenciamento, no envio da proposta

de trabalho e no ato da assinatura do Convénio;

X Apresentar contrapartida financeira municipal correspondente a um percentual do valor total

previsto no Convénio, a ser definido em conformidade com a Lei de Diretrizes Orcamentérias

2% vide Manual de Orientacées Béasicas do Fundo Municipal de Preservacdo do Patriménio Cultural elaborado pelo IPHAN para

informacdes mais detalhadas.
10
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2014 (n° 12.919, de 24 de dezembro de 2013), segundo o perfil do Municipio. Para a

assinatura de convénio com o IPHAN, sera considerado:

» para Municipios que possuem até 50 mil habitantes, a contrapartida sera de 2% do valor do Convénio;

» para Municipios que possuem mais de 50 mil habitantes localizados nas areas prioritaria definidas no ambito da
Politica Nacional de Desenvolvimento Regional — PNDR, nas areas da Superintendéncia do Desenvolvimento do
Nordeste — SUDENE, da Superintendéncia do Desenvolvimento da Amazénia — SUDAM e da Superintendéncia do
Desenvolvimento do Centro-Oeste — SUDECO, sera de 4% do valor do Convénio e;

» para os demais Municipios, a contrapartida sera de 8%.

CONDICOES ESTABELECIDAS PELO IPHAN PARA CELEBRAGCAO DO CONVENIO PARA FINANCIAMENTO DE

IMOVEIS PRIVADOS COM O MUNICIPIO

<~ Existéncia, no Municipio, de bem protegido pelo IPHAN;

<> Caso o Municipio ja tenha recebido a acdo de financiamento para recuperacdo de imoveis
privados no Programa Monumenta, devera observar teto maximo de 20% de inadimpléncia

referente & quantidade de contratos de financiamentos firmados, no ato da assinatura do

convénio.

CONDICOES ESTABELECIDAS PELO IPHAN PARA EXECUCAO DO CONVENIO PARA FINANCIAMENTO DE

IMOVEIS PRIVADOS COM O MUNICIPIO

<> Criacdo ou existéncia de Fundo Municipal de Preservacdo do Patrimdnio Cultural21l ou outro
Fundo Municipal na area da Cultura que tenha entre seus objetivos a preservacdo do
patrimdnio cultural. A lei de criacdo do Fundo deve prever, como uma das fontes de custeio,
recursos provenientes de convénios, vinculando a aplicacdo de recursos do Fundo para acfes
de preservacao do patriménio cultural. Ademais, o ajuste no regulamento devera garantir a

representacdo do IPHAN no Conselho do Fundo;

X Indicacdo ou nomeacdo por portaria ou instrumento similar, designando equipe técnica do
Municipio para executar, fiscalizar e acompanhar todas as a¢des relacionadas e decorrentes a
execucdo do convénio. A equipe devera ser composta, no minimo, por um coordenador e um

arquiteto ou engenheiro.

Como séo possiveis diversas caracteristicas e nomes para o Fundo Municipal, este sera

identificado, a partir de agora neste documento, apenas como Fundo Municipal.

2L A comprovacao da existéncia do Fundo seré a apresentacéo pelo Municipio ao IPHAN de Lei municipal, atendendo as
condi¢cbes necessarias.
11
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4. ETAPAS PARA IMPLEMENTACAO

O processo de implementacdo do financiamento compreende a¢des, procedimentos e uso de
instrumentos especificos ao longo de seis grandes etapas. Em cada uma delas, diferentes agentes
estdo envolvidos, desempenhando papéis distintos, com competéncias e responsabilidades
especificas, requerendo uma forte articulacédo e interlocucdo entre as instancias competentes para a

viabilizacdo do financiamento. Sao elas:

ETAPA | ETAPA 1l ETAPA 111 ETAPA IV ETAPA VYV ETAPA VI
PRELIMINAR SELECAO DAS ANALISE, PRESTACAO EXECUCAO AMORTIZACAO
PROPOSTAS ASSINATURA DE CONTAS DAS OBRAS DO
INSTITUIGAO Acoes para DO CONTRATO FINANCIAMENTO
FINANCEIRA celebragao do Acoes para E LIBERACAO Acoes que se Acoes relativas CONCEDIDO
Conveénio divulgacao, DOS referem a a execucao das
IPHAN langamento do RECURSOS prestacao de obrase Acoes relativas ao
edital e selecao contas do liberagao das pagamento das
das propostas Acoes relativas Municipio ao parcelas de amortizacoes do
MUNICIPIO de as analises das Iphan, sobre a financiamento, financiamento
financiamento propostas, a execucao do até sua concedido e
assinatura do Convénio, que finalizacao. destinacao dos
contrato de se encerra recursos ao Fundo
financiamento e nessa etapa. Municipal.
liberacao de
PROPONENTE/ ot
BENEFICIARIO beneficiario
X Etapa | — Preliminar: acfes para a celebracdo do Convénio;
X Etapa 1l - Selecdo das propostas: ac¢des para a divulgacdo e lancamento do edital e

selecdo das propostas;

X Etapa Il1l1 — Analises, assinatura do Contrato e liberacao dos recursos: acdes relativas
a analise da viabilidade econdmico-financeira das propostas, aprovacdo do projeto, orcamento e
cronograma fisico-financeiro, assinatura do contrato de financiamento e liberacdo do recurso para a

conta bloqueada em nome do beneficiario;

X Etapa IV — Prestacao de Contas: acfes que se referem a prestacdo de contas do Municipio

ao IPHAN, relacionada a execucdo do Convénio que se encerra nessa etapa;

<> Etapa V — Execucao das Obras: ac¢des relativas a execugdo das obras, apds a assinatura

do contrato de financiamento e liberacdo das parcelas de financiamento, até sua finalizagéo;

<> Etapa VI — Amortizacdo do Financiamento Concedido: a¢des posteriores a conclusédo
das obras, relativas ao pagamento das amortizagdes do financiamento concedido ao Fundo

Municipal.

12
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ETAPA |
PRELIMINAR

Esta primeira etapa consiste em um conjunto de acdes e procedimentos necessarios para a
celebracdo do Convénio entre Municipio e IPHAN. O Municipio interessado em firmar o Convénio

devera atender as condi¢bes exigidas, apresentando proposta ao IPHAN conforme segue:

1. O Municipio interessado devera se credenciar no Portal dos Convénios (SICONV).

O Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - SICONV é o sistema
informatizado onde deverdo ser registrados a celebracdo, a liberacdo de recursos, o0
acompanhamento da execucédo e a prestacdo de contas de convénios, contratos de repasse e termos
de parceria no ambito do governo federal. Esta localizado no Portal de Convénios, no seguinte sitio

da internet: www.convenios.gov.br.

2. O Municipio fara a validacdo do cadastro junto a uma Unidade Cadastradora, devendo estar

adimplente nesse momento.

3. O Municipio devera proceder ao registro da proposta de trabalho no SICONV.

O IPHAN disponibilizara um modelo de proposta de trabalho que subsidiara a elaboracao
deste documento pelos municipios. No acesso livre?? do Portal dos Convénios encontram-se diversos
manuais para orientacdo da utilizacdo do SICONV?3, incluindo um manual especifico para inclusdo e

envio da proposta de trabalho.

4. O Municipio deverd encaminhar a proposta de trabalho e os demais documentos a

Superintendéncia do IPHAN no Estado. Os documentos sdo os seguintes:

» Oficio solicitando a concessao de recursos para a execucdo do Convénio;
» Proposta de Trabalho (extraida do SICONV);
» Declaracdo de adimpléncia e contrapartida;

» Declaragcdo do representante legal indicando o(a) Coordenador(a) Técnico(a) do

Convénio;
» Declaracdo do(a) Coordenador(a) Técnico(a) do Convénio concordando com a indicacao;

» Curriculum Vitae do(a) Coordenador(a) do Convénio e do arquiteto(a) ou engenheiro(a)

que compora a equipe;

22 https://www.convenios.gov.br/portal/acessoLivre.html
23 https://www.convenios.gov.br/portal/manuais.html
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» Documentos pessoais do Prefeito (cOpia autenticada dos documentos pessoais do
representante, em especial, carteira de ldentidade e CPF; copia autenticada do diploma eleitoral,
acompanhada da publicacdo da portaria de nomeac¢do ou outro instrumento equivalente - Termo de

Posse).

Apresentacao e Analise da Proposta de Convénio

1 Tratativas para implementacao da acéo de financiamento IPHAN/Municipio

Etapa

2 Insercéo da Proposta de Trabalho no Portal dos Convénios (SICONV) Municipio

Encaminhamento formal da proposta a Superintendéncia do IPHAN no estado,
3 incluindo todos os documentos necessarios de acordo com as condicionantes Municipio
estabelecidas

4 Andlise da Proposta e dos documentos encaminhados IPHAN
Empenho dos recursos correspondente ao exercicio orcamentario IPHAN
Geracao do convénio e abertura da conta bancaria IPHAN via SICONV

I - PRELIMINAR I
(o)) al

Ap6s o encaminhamento desses documentos pelo Municipio, a Superintendéncia do IPHAN
analisara a proposta, emitindo parecer técnico®®. Caso haja necessidade, a Superintendéncia do
IPHAN devolvera a proposta ao Municipio, via SICONV, sugerindo alteragbes, para que 0 mesmo
proceda aos ajustes. Aprovada a proposta®®, o convénio serd gerado e a conta bancéaria aberta no
SICONV. Deverd ser emitido o empenho dos recursos correspondentes ao exercicio orgcamentario

estabelecido no cronograma de desembolso do convénio.

Caso o municipio ndo tenha conta no Banco do Nordeste, serd necessario realizar o cadastro para
viabilizar a abertura da conta-convénio. Recomenda-se que isso seja verificado logo apés a
aprovacgao da proposta do convénio pelo IPHAN, de maneira a ndo atrasar o depdsito da 12 parcela

e, consequentemente, a execug¢do do convénio.

Para o cadastramento de municipios, faz-se necessario o envio dos seguintes documentos ao Banco

do Nordeste:

» Legislacdo e normas infralegais constitutivas da pessoa juridica (Lei Orgéanica do

Municipio);
» Consulta ao CNPJ na Receita Federal;
» Atos administrativos que nomeiam os administradores;

» Copia autenticada de identidade e comprovante de endereco dos administradores;

24 Recomendamos que o Projeto Basico, a ser elaborado por técnico do municipio e aprovado pelo(a) Prefeito(a), seja
anexado ao processo e ao SICONV antes da assinatura do convénio.
25 Ap6s a aprovacdo da proposta de trabalho, essa passa a ser denominada “Plano de Trabalho” do convénio.
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» Formulario de cadastro preenchido, fornecido pela propria agéncia do Banco do Nordeste,
que devera ser preenchida e assinada pelos representantes do municipio (formulario disponivel

também no Portal do Banco do Nordeste na internet: http://www.bnb.gov.br);
» CPF dos representantes do municipio;
» Carteira de lIdentidade (RG) dos representantes do municipio;

» Comprovante de endereco dos representantes do municipio.

O Termo de Convénio devera seguir modelo elaborado pelo IPHAN e assinado, em duas vias,
pelo(a) Prefeito(a) e pelo(a) Superintendente do IPHAN. Apés a celebracdo do Convénio, seu extrato
serd publicado no Diario Oficial da Unido pelo IPHAN e realizado o primeiro depdsito na conta-

convénio de acordo com o plano de desembolso.

Assinatura do Convénio para Financiamento para recuperacao de iméveis privados

14
<

2 . A ot L

E 7 Assinatura do Convénio entre IPHAN e Municipio Municipio/IPHAN

a 8 Publicagédo do extrato do convénio no Diario Oficial da Unido IPHAN

E De acordo com o Plano de
! 9 Deposito da 12 parcela na conta-convénio Desembolso do

= convénio®®

O municipio, durante a execucédo do projeto, devera registrar no Portal de Convénios todos os
passos da sua execucao, inserindo documentos sobre procedimento licitatério, registrar nimero das

Notas Fiscais e/ou Recibos, tudo em conformidade com o Plano de Trabalho aprovado.

A execucdo do convénio devera ser acompanhada e fiscalizada de forma a garantir a
regularidade dos atos e a plena execucéo do objeto, respondendo o Convenente ou Contratado pelos

danos causados a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucéo do convénio.

Esta execugdo sera acompanhada por um representante do Concedente, o fiscal do
convénio, a ser nomeado pela Superintendéncia do IPHAN por portaria, publicado no Boletim

Administrativo Eletrénico - BAE do IPHAN e registrado no SICONV.

Informacgdes relativas a gestéo e fiscalizacdo de convénios poderéo ser obtidas nos seguintes

documentos e sitio na internet:

» Portaria Interministerial n® 507, de 24 de novembro de 2011, que regula os convénios

(...) celebrados pelos 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Federal (...);

» Decreto n°® 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as

transferéncias de recursos da Unidao mediante convénios e contratos de repasse;

26 Recomenda-se que a primeira parcela seja de responsabilidade do Concedente (IPHAN).
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» Portaria IPHAN n© 542, de 14 de novembro de 2014, que dispde sobre o estabelecimento
de procedimentos e fluxo do processo de gestdo de convénios a serem observados no
ambito do IPHAN;

» Portal dos Convénios — www.convenios.gov.br, sitio na internet no qual se localiza o

Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse — SICONV.

Destacamos também para esta etapa, o Manual do SICONV Concedente - Acompanhamento

e Fiscalizacdo de convénios27.

ETAPAII

SELECAO DAS PROPOSTAS

A segunda etapa refere-se ao processo de Selecdo das Propostas apresentadas pelos

interessados em contratar o financiamento.

Ap6s a assinatura do Convénio pelo Municipio e o IPHAN, o Banco do Nordeste firmara
contrato, sem previsdo de repasse de recursos, com o Municipio. Tal contrato visa estabelecer a

relacdo entre estes entes para possibilitar a operagdo do financiamento.

Além disso, o municipio devera encaminhar a Superintendéncia do IPHAN antes de iniciar o

processo de selecéo:

<> copia da lei de criacdo do Fundo Municipal de Preservacao do Patriménio Cultural, conforme
publicado no Diario Oficial do Municipio, ou ajuste de Fundo Municipal existente, atendendo

as condicdes exigidas pelo IPHAN;

<> copia do decreto municipal regulamentando a lei de criagdo do referido Fundo Municipal, caso
a referida lei preveja tal regulamentacao por decreto, conforme publicado no Diario Oficial do

Municipio.

O Municipio também devera designar a equipe de técnicos prevista nas condi¢cdes do
convénio para execuc¢ao, fiscalizacdo e acompanhamento de todas as etapas relacionadas e
decorrentes a execucdo do Convénio, tais como a divulgacdo do edital, a organizacdo e a divulgacédo
dos resultados, o monitoramento das propostas e o acompanhamento e medicdo das obras
executadas com o financiamento. A equipe técnica do Municipio, bem como da Superintendéncia do
IPHAN, poderd apoiar os proponentes na elaboracdo de suas propostas, para candidatar-se a

selecao.

27 https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Concedente_Acompanhamento_Fiscalizacao_14052013.pdf
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A partir dai, o Municipio devera elaborar e lancar o Edital de Selecdo de Propostas para
Recuperacdo de Imoéveis Privados®®. Tal edital contera as regras de participacdo, informacdes
gerais sobre entrega e abertura das propostas, selecdo, classificacdo das propostas, além de
procedimentos e prazos para solicitacdo de informacBes e apresentacdo de recursos pelos
interessados, com relagcdo aos resultados do processo de selecdo. O Edital devera ser divulgado
amplamente por meio de Aviso de Sele¢do Publica, a ser publicado no Diario Oficial do Municipio,
fixado no mural da Prefeitura, bem como veiculado em midia local, sempre que possivel. O Aviso
devera conter, dentre outras, informag¢des pertinentes aos locais e aos prazos para retirada do Edital
e do Formulario para Apresentacdo de Propostas, bem como para entrega das propostas e abertura

das mesmas em sessao publica.

Previamente ao lancamento do Edital, o Municipio deverd nomear a Comissdo Especial de
Selecdo - CES, composta por 4 membros, a qual caberd a classificacdo das propostas com base em
critérios estabelecidos no Edital (relevancia histérica do imével, estado de conservacédo, valor da
proposta apresentada, faixa de rendimento familiar mensal declarada pelo proponente® e
participacdo anterior no Programa Monumenta). A CES, constituida somente para atuar durante o

processo de selecdo, sera dissolvida apés a homologacao do resultado do Edital.

A area definida no convénio para o financiamento poderd ser atendida por etapas.
Recomenda-se lancar um primeiro edital em parte da area tombada e apds esgotada a demanda
dessa area, lancar outro edital até completar o atendimento dessa regido. Nao havendo mais
demanda na area tombada, podera ser lancado edital na area de entorno, igualmente de forma

setorizada, caso seja necessario.

Lancado o Edital, a CES, juntamente com IPHAN e municipio, devera divulgar o
financiamento de acordo com a estratégia de divulgacdo definida no Plano de Trabalho do convénio.
Para isso podera utilizar cartilhas, folders, cartazes, matérias jornalisticas, carro de som, bem como

realizar reunides publicas para divulgacao do Edital e esclarecer eventuais duvidas.

O interessado devera enviar proposta de financiamento, em formulario préprio, integrante do
Edital. No dia determinado no Edital, a CES fara a abertura das propostas e posteriormente
procedera a sua classificagdo, conforme os critérios estipulados. A CES também elaborara relatorio,
encaminhando-o a autoridade competente representante do Municipio para divulgacdo do resultado
preliminar. E importante que os desclassificados sejam devidamente informados dos motivos que
ensejaram sua desclassificacdo para que possam contesta-los durante o prazo recursal, caso seja de

seu interesse.

28 De acordo com minuta fornecida pelo IPHAN.

2 . - . o . .
% A renda declarada devera ser comprovada na Etapa Ill, quando da andlise da viabilidade econémico-financeira do
financiamento solicitado. Caso seja verificada incoeréncia entre o valor declarado e o comprovado, o proponente sera
reprovado pelo Banco do Nordeste, perdendo o direito de adquirir o financiamento naquele.
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Y

Cabera a CES o julgamento dos eventuais recursos apresentados, bem como elaborar

relatério conclusivo contendo o resultado final da Selecdo. Tal relatdrio devera ser encaminhado a

autoridade competente para homologacédo e divulgacdo dos resultados. Apds a homologacdo, uma

copia do resultado final devera ser encaminhada ao IPHAN e ao Banco do Nordeste.
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Assinatura do Contrato entre a Instituicdo Financeira estabelecida no convénio
e 0 Municipio

Publicagéo do extrato do contrato no Diario Oficial do Municipio

Envio ao IPHAN da Lei e Decreto de criacdo/regulamentacdo/adaptacédo de
Fundo Municipal

Designacdo de Equipe técnica para acompanhamento do convénio

Edital de Selecao de Propostas

Elaboracao do edital de acordo com modelo disponibilizado pelo IPHAN
Nomeacgao da Comissao Especial de Selecdo - CES

Publicacdo do Aviso de Selecdo Publica para Propostas de Recuperagdo de
Iméveis Privados em jornais de ampla circulacdo, e no Diario Oficial do
Municipio e no Mural de Publicagcdo do Municipio.

Realizacdo de reunides publicas com os interessados para esclarecimentos do
edital

Retirada do Edital e formulario e posterior apresentacéo de proposta

Abertura, andlise e classificacdo das propostas, conforme condi¢des
estabelecidas no Edital

Elaboracdo de relatério, contendo a lista dos proponentes classificados e
desclassificados, com respectivas justificativas, conforme Edital

Divulgacao do resultado preliminar da selecdo no Diario Oficial do Municipio, no
Mural de Publicagdo do Municipio e em jornais de ampla circulacdo no
municipio, abrindo prazo para interposicdo de recursos

Apreciacao de eventuais recursos apresentados

Elaboracdo de relatério conclusivo, contemplando a fase de apresentacdo de
recursos e suas respectivas analises, e eventual reclassificacdo das propostas
Envio do relatério conclusivo para a autoridade competente estabelecida no
Edital para divulgacdo do resultado

Homologacédo e divulgacdo do resultado final da selecdo no Diario Oficial do
Municipio e em jornais de ampla circulagdo no municipio

Envio de copia do relatério conclusivo a Superintendéncia do IPHAN e ao Banco
do Nordeste

Envio de copia do relatdrio conclusivo ao DEPAM/IPHAN SEDE

Comunicagdo aos beneficiarios do resultado final por via postal com Aviso de
Recebimento (AR), meio eletrénico com comprovacdo de recebimento ou
telegrama

Contrato Banco do Nordeste e Municipio

BNB/Municipio
Municipio
Municipio

Municipio

Municipio

Municipio

Municipio

CES/Municipio/IPHAN

Beneficiario

CES
CES
Municipio
CES
CES
CES
Municipio
Municipio

Superintendéncia do
IPHAN

Municipio
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ETAPAIII

ANALISES, ASSINATURA DO CONTRATO E LIBERACAO DE RECURSOS

Finalizado o processo de selecdo, o Municipio encaminhard ao Banco do Nordeste e ao IPHAN
as coOpias das propostas e a lista final de selecdo para convocacao dos proponentes para entrega de
documentos, a fim de iniciar as analises das propostas. As andlises referem-se a trés aspectos

distintos e tém como finalidade avaliar a viabilidade da operacédo do financiamento:

i) Econbmico-Financeira (Banco do Nordeste): comprovacdo da renda declarada,

capacidade de endividamento e a situacdo cadastral do proponente;

i) Juridica (Banco do Nordeste): comprovacao de propriedade ou utilizacdo do imovel

e avaliacdo da garantia, no caso de hipoteca e analise econdmico-financeira do fiador;
i) Técnica:
a) Projeto (IPHAN e Municipio): analise do projeto no que se refere ao atendimento

de suas respectivas normas (de preservacao e urbanisticas);

b) Cronograma e Or¢camento (até R$ 50.000,00 — Municipio; acima de R$ 50.000,00 -
BNB): verificacdo dos itens elegiveis, a compatibilidade dos valores apresentados
no orcamento da obra com os valores praticados no mercado, assim como

adequacao do cronograma fisico-financeiro a execucgdo da obra.

A APROVACAO DOS PROJETOS PELO IPHAN E PELO SETOR COMPETENTE DO MUNICIPIO
E UMA CONDICAO PARA A CONCESSAO DO FINANCIAMENTO

A apresentacédo de projetos devera obedecer a Portaria IPHAN n® 420, de 22 de dezembro
de 2010 e as normas especificas do Municipio. IPHAN e Municipio devem propor solucao
compartilhada para aprovacdo do projeto, compatibilizando as exigéncias ao proponente, de
maneira a facilitar e consequentemente agilizar a analise e aprovacao dos projetos, cronogramas

fisico-financeiros e orcamentos.

COMPATIBILIZACAO DOS VALORES DO ORCAMENTO AOS VALORES DE MERCADO

7

O Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construcédo Civil — SINAPI®® é

referéncia obrigatéria® para obras do governo federal. Como se trata de apoio financeiro

3% Mantido pela Caixa Econémica Federal, sendo disponibilizado o acesso pelo site dessa instituicdo financeira.
31 Obrigatoriedade estabelecida pelo Decreto Presidencial n°® 7.983, de 8 de abril de 2013, que define regras e critérios para
elaboracdo do orcamento de referéncia de obras e servicos de engenharia, contratados e executados com recursos dos
orcamentos da Uni&o.
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subsidiado, os orcamentos das obras da acdo de financiamento para recuperacdo de imoveis
privados devem seguir essa regra. Caso 0s servicos previstos na obra ndo tenham similaridade
com os existentes nesse sistema, podem ser utilizadas outras bases publicas disponiveis, como as
estaduais. Se ainda assim ndo for possivel sua utilizacdo, os profissionais devem justificar o

motivo, identificando a referéncia utilizada.

Além disso, os itens devem estar devidamente quantificados: a especificacdo de “verba”
sera admitida apenas quando nao houver possibilidade de mensurar o item previamente e o valor
desse nao for significativo relativamente ao valor total da obra. Isso pode acontecer, por exemplo,
com relacdo a servicos de conservacdo e/ou recuperacdo, pois é sabida a dificuldade de estimar
precisamente os quantitativos, jA que alguns danos e patologias s6 podem ser devidamente
identificados apds intervengdes invasivas no edificio, recomendaveis para realizacdo apenas
durante as obras de recuperacdao. Assim, a analise dos quantitativos relativos a esse tipo de

servicos deve ser feita no que se refere a coeréncia com o porte da edificacdo.

Ja no que se refere ao valor de projetos de restauracdo, a referéncia a ser utilizada é a
tabela de honorarios do Sindicato dos Arquitetos, na qual tais projetos correspondem a 200% do
valor de um projeto arquiteténico, podendo chegar ao valor de 10% do CUB/m?. Entretanto, essa
€ apenas uma referéncia, visto que esse valor pode ser mais alto a depender da complexidade do
edificio e da intervencdo a ser realizada, que pode exigir, por exemplo, analise laboratorial de
materiais. No caso de restauracao/conservacdo de bens integrados, ndo ha referéncia disponivel.
Portanto, para os dois casos, quando os projetos forem parte da proposta de financiamento, deve
ser anexada a documentacdo referente ao orcamento do profissional para elaboracdo dos

mesmaos.

Ap6s aprovacao da proposta em todas as analises, a equipe técnica do Municipio devera
reunir os resultados e compila-los em um relatério-sintese, encaminhando copia desses documentos
a Superintendéncia do IPHAN e ao Banco do Nordeste. A equipe entdo verificara a disponibilidade
financeira na conta-convénio para a transferéncia de recursos (0 Municipio deve verificar se a conta-
convénio possui saldo suficiente para as contratacfes que estdo em vias de se efetivarem). Caso
haja disponibilidade, o Banco do Nordeste convoca 0s proponentes aprovados para assinarem o0s

instrumentos contratuais para concessao do financiamento.

Nos casos em que a garantia oferecida para o financiamento seja a hipoteca de um imoével,
0 beneficiario também devera providenciar a Escritura Publica da Confissdo de Divida e o Registro
da Hipoteca. Tais custos sao classificados como itens elegiveis e, portanto, passiveis de serem

financiados.

Cabera ao Banco do Nordeste comunicar ao Municipio e IPHAN sobre os contratos assinados,
discriminando os nomes dos beneficiarios (até entdo denominados por proponentes), respectivos
valores dos financiamentos e numeros das contas bancarias abertas. O Municipio, por sua vez,
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devera publicar no Diario Oficial do Municipio os extratos dos contratos e transferir o valor integral
dos financiamentos contratados para as contas bloqueadas, indicadas pelo banco, em nome dos
respectivos mutuarios, informando, de imediato, a respectiva agéncia quando da efetivacdo dessa
transferéncia.

Analise Eco ico-Financeira e Juridica das Propostas

Envio ao Banco do Nordeste e ao IPHAN de cépia da lista final dos classificados L
. R . L. Municipio

no Edital de Selecao, incluindo os formularios das propostas

Convocacdo dos proponentes selecionados para participar de reunido com o

30 Municipio e o IPHAN para esclarecimento sobre documentacgéo, regras e prazos Municipio/IPHAN

das etapas de analise

Convocacdo dos proponentes selecionados para realizacdo das analises

31 P . . Banco do Nordeste
econdmico-financeiras
32 Entrega da documentacgéo para analise Proponente
@ 33  Analise econémico-financeira e juridica Banco do Nordeste

Convocacgdo do préximo classificado para apresentacdo de documentos, caso o
34 proponente convocado anteriormente ndo solucione pendéncias relacionadas Banco do Nordeste
as analises nos prazos determinados e seja reprovado

Comunicacao aos proponentes, ao Municipio e ao IPHAN dos resultados das

35 - Banco do Nordeste
analises

36 Convocacédo dos proponentes para analise técnica Municipio

37 Apresentacdo ao Municipio ’e. IPH-AN do§ projetos de arquitetura, engenharia, Proponentes
orcamentos e cronograma fisico-financeiro

38  Anadlise dos projetos de arquitetura e engenharia Municipio/IPHAN

Municipio (até R$ 50 mil)
39  Analise dos orcamentos e cronogramas fisico-financeiros Banco do Nordeste
(acima de R$ 50 mil)

Comunicacao do resultado da analise ao Municipio, nos casos de analises de

orcamentos com valor acima de R$ 50.000,00. EEmED € Nelt s

Elaboracdo e envio ao Banco do Nordeste e ao IPHAN de relatério sintese
41 contendo o resultado da analise técnica, com cépias dos pareceres finais das Municipio
propostas aprovadas, considerando recursos disponiveis

Monitoramento da disponibilidade de recursos nas contas-convénio para
42  repasse do valor integral dos financiamentos a serem contratados de acordo IPHAN/Municipio
com o andamento das analises

Assinatura do Contrato

Convocagéo dos proponentes aprovados, por escrito, para assinatura dos

Banco do Nordeste
contratos

Municipio/Banco do

44 Assinatura do Contrato Nordeste/ Proponente

45  Publicacdo dos extratos dos contratos no Diario Oficial do Municipio Municipio

11l — ANALISES, ASSINATURA DO CONTRATO, LIBERACAO DE RECURSOS E PRESTACAO DE CONTAS

Liberacdo dos Recursos

Solicitagcdo ao Municipio da transferéncia dos valores referentes aos contratos
46 assinados, discriminando nome dos beneficiarios, respectivos valores a serem  Banco do Nordeste
financiados e niumeros das contas bancérias abertas

Comunicacdo ao IPHAN sobre os contratos assinados, discriminando nome dos
47  beneficiarios, respectivos valores a serem financiados e niumeros das contas Banco do Nordeste
bancérias abertas

Transferéncia, da conta-convénio, do valor integral dos financiamentos

. Municipio
contratados, para as contas bloqueadas em nome dos beneficiarios. P
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ETAPA IV
PRESTACAO DE CONTAS

Ao final do convénio, ou seja, apds a concessdo de todos os financiamentos, o Municipio
devera prestar contas ao IPHAN sobre a execucdo do objeto conveniado. Devera ser inserida

documentacédo digital no SICONV e encaminhadas vias originais de:

» Demonstrativo da execucdo da receita e despesa, evidenciando os recursos recebidos em
transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no

mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos;

» Comprovante de recolhimento do saldo dos recursos, quando for o caso, recebidos e

auferidos na aplicacéo financeira por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU;

» Termo de compromisso por meio do qual o Municipio serd obrigado a manter os
documentos relacionados ao convénio pelo prazo de 10 (dez) anos, contado da data de

aprovacao da prestacdo de contas;

» Documentos relativos as contratacbes e pagamentos referentes aos servicos de

divulgacéo da acao, conforme o plano de trabalho;
» Copia dos contratos firmados com os beneficiarios;

» Copia dos extratos bancarios que comprovam a transferéncia bancaria realizada para
conta bloqueada em nome dos beneficiarios contemplados, conforme os contratos

firmados;
» Relatério de Cumprimento do Objeto do convénio;

» Relatério de execucéo fisico-financeira gerado no SICONV.

O SICONYV foi elaborado de maneira a facilitar e dar transparéncia aos tramites burocraticos
na celebracdo e execucdo dos convénios. Nesse sentido, é possivel e recomendavel inserir a
documentacdo referente a execucdo do objeto do convénio imediatamente apds ela ser produzida.
Isso facilitara os procedimentos de acompanhamento, fiscalizacdo e de prestacdo de contas.
Possibilitara orientacdes para correcdes necessarias ao longo do processo e evitara adverténcias ou

outras penalidades previstas.

O Municipio devera organizar e manter a documentagcdo do convénio, bem como a
apresentada pelo beneficiario, as aprovacdes e as medi¢cdes de obras para eventuais auditorias por

10 anos a contar da homologacéo da aprovacdo do convénio.
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Prestagcéo de Contas

Sistematizacao da documentacgédo de cumprimento do objeto do convénio e de

50 e - . Municipio
execucao fisico-financeira

51 Insercéo da documentacdo no SICONV Municipio
U) . -~ , . . -
|<£ 52 Elabcirqgao e insercao no SICONV de relatério de cumprimento do objeto do Municipio
> convénio
O
ﬁ 53 Geragéao via SICONV do relatério de execucgéo fisico-financeira Municipio
o Juntada de todos os relatérios e documentacdo no SICONV no respectivo L
(o) 54 o . Municipio
3 processo administrativo
O L . . . . ~ -
< Comunicagédo por escrito ao fiscal do convénio sobre a insercéo dos relatérios e L
= 55 = Municipio
%) da documentacédo
i
o - ~ ~ . i énci
o 56  Anadlise e aprovacdo da documentagéo via SICONV ?Puﬁglzlntendenma e

|

> Superintendéncia do

57 Homologacéo da aprovacao da prestacdo de contas no processo administrativo IPHAN

Superintendéncia do

58 Registro no SICONV da aprovacao e arquivamento do processo administrativo IPHAN

Superintendéncia do
IPHAN

59 Comunicacdo ao convenente sobre a aprovagao
InformacgBes relativas a prestacdo de contas de convénios poderdo ser obtidas nos seguintes

documentos e sitio na internet:

» Portaria Interministerial n® 507/2011, que regula os convénios (...) celebrados pelos

orgéos e entidades da Administracao Publica Federal (...);

» Decreto 6.170/2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos

da Unido mediante convénios e contratos de repasse;

» Portaria IPHAN n© 542, de 14/11/2014, que dispde sobre o estabelecimento de
procedimentos e fluxo do processo de gestdo de convénios a serem observados no

ambito do IPHAN, anexa a este Manual;

» Portal dos Convénios — www.convenios.gov.br, em especial Manual do SICONV -

Prestacdo de Contas — Convenente / Concedente32.

32 https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_Prestacao_Contas_Convenente_26122013.pdf
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ETAPAYV
EXECUCAO DAS OBRAS

ApoOs a assinatura do contrato de financiamento e a transferéncia do recurso para a conta
blogueada em seu nome, o beneficiario podera iniciar a execucdo das obras, responsabilizando-se
pela compra de material, contratacdo de equipe ou empresa para executa-la. A execugcao da obra

devera seguir o projeto e o cronograma fisico-financeiro aprovados.

Sdo de responsabilidade exclusiva do proprietario do imoével, do proponente ou do
beneficiario, conforme o caso, todas as despesas decorrentes da regularizagdo, junto aos 6rgaos
competentes, das obras e eventuais dividas e/ou tributos em aberto, junto a Unido, ao Estado e ao
Municipio, ou a quaisquer de seus 6rgaos, mormente o Instituto Nacional do Seguro Social, assim

como a adocdo das providéncias destinadas a conclusdo das obras e sua averbac&o perante o

respectivo cartério de registro imobiliario, quando for o caso.

E importante que o Municipio e a Superintendéncia do IPHAN registrem o andamento da
obra, com fotografias de alta qualidade digital, desde o momento inicial, antes da intervencéo,
durante a obra e apds sua conclusao, de acordo com modelo fornecido pelo DEPAM. Fotos da face da

quadra e de toda a rua onde o imoével esta localizado também sao recomendaveis.

Atencado: Caso seja necessario retirar a cobertura, ou tomar qualquer medida que desproteja o
imoével, o beneficiario deve zelar para que essa situacdo nado perdure, pois eventuais danos ao

imoével podem ensejar sua responsabilizacao.

Ao beneficiario cabera informar ao Municipio a conclusdo de cada etapa da obra, conforme o
cronograma, solicitando a realizacdo de vistoria para liberacdo da parcela correspondente a etapa
executada. A equipe técnica do Municipio elaborara o relatério de execucdo dos servicos previstos
para a respectiva etapa, a chamada “medicdo”, que sera verificada e aprovada pelo IPHAN. O
Municipio entdo autorizara o Banco do Nordeste a liberar a parcela correspondente, sendo o valor
transferido da conta bloqueada para a de livre movimentacdo, de onde o beneficiario podera sacar o

valor correspondente.

O IPHAN s6 autorizara a liberacdo da parcela caso a obra tenha sido executada em total

conformidade com o projeto e o cronograma anteriormente aprovado.

Concluida a obra, o beneficiario comunicard a conclusdo ao Municipio, o qual, juntamente
com o IPHAN, atestard o recebimento da obra, caso haja conformidade com o projeto e cronograma
fisico-financeiro aprovados, enviando uma coépia desse atestado para a respectiva agéncia do Banco
do Nordeste, a qual, por sua vez, emitird um relatoério final de execucao financeira da obra destinado

ao Municipio e ao IPHAN.
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O acompanhamento sistematico e continuo do processo de implementacdo do
financiamento, pelas Superintendéncias do IPHAN nos estados e pela equipe técnica do Municipio, é
fundamental para o bom desempenho das acfes, possibilitando os devidos ajustes e solucfes aos
problemas que poder&o surgir. Esse monitoramento deve ocorrer desde a fase de convocacdo dos

proponentes para entrega de documentos para andlise até a conclusdo da obra.

Apo6s a concluséo da obra, os rendimentos financeiros dos financiamentos concedidos deverao

ser transferidos para a respectiva conta do Fundo Municipal.

Execucado das Obras

as contas dos respectivos Fundos Municipais

48 Contratacdo e execucgao das obras Beneficiario
49 Fiscalizacdo das obras Municipio/IPHAN
50 Registro fotografico das obras — antes, durante e depois Municipio/IPHAN

< 51 Comunicagdo ao Municipio sobre a finalizacdo de etapa da obra, solicitando Beneficiario

% vistoria para liberagdo da parcela correspondente

2 52  Vistoria da obra e elaboracdo do boletim de medicdo Municipio

(@)

o 53 Vistoria da obra e ateste do boletim de medicéo IPHAN

<

O Envio de autorizagdo ao Banco do Nordeste para liberar a parcela L

o) 54 5 .. . . . Municipio

5 correspondente a etapa executada, com copia do boletim de medigéo.

L

X Transferéncia dos recursos referentes a determinada parcela da conta

L 55 . . = L Banco do Nordeste

| bloqueada para conta de livre movimentacdo do beneficiario

> 56 Comunicagédo de finalizacdo da obra Beneficiario
57  Vistoria da obra e ateste de recebimento final Municipio/IPHAN
58 Emisséo de relatério final de execucao financeira da obra Banco do Nordeste

Transferéncia dos rendimentos financeiros dos financiamentos concedidos para

59 Banco do Nordeste
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ETAPA VI
AMORTIZACAO DO FINANCIAMENTO CONCEDIDO

Concluida a obra, o beneficiario tera um prazo de seis meses de caréncia para iniciar o

pagamento das parcelas do financiamento.

O Banco do Nordeste emitird os boletos de pagamento da divida, incluindo a atualizacdo

monetaria mensal pelo INPC das prestacdes e do saldo devedor.

Os recursos provenientes do pagamento do financiamento pelos beneficiarios seréo
depositados, pelo Banco, na conta do Fundo Municipal, cuja criacdo foi condicdo para execucdo do

convénio firmado com o IPHAN.

Em caso de inadimpléncia, cabera a respectiva agéncia do Banco do Nordeste, decorridos 5
dias do vencimento do financiamento, informar ao beneficiario, ao municipio e a Superintendéncia
Estadual do IPHAN a relacdo dos beneficiarios inadimplentes, com os respectivos valores de saldos
em atraso, o que devera ser repetido 20 dias ap6s e 6 meses apo6s, caso persista a inadimpléncia.
Caso complete 10 meses de inadimpléncia, uma ultima notificacdo devera ser enviada informando
sobre a baixa da operacdo do SIAC e a transferéncia da divida para a respectiva prefeitura

municipal, para as devidas cobrancas judiciais dos créditos, aos 12 meses.

Os financiamentos com garantia conta-reserva tera seus valores utilizados do seguinte modo:
» no primeiro dia util apés o acumulo de 2 parcelas vencidas, a respectiva agéncia do
Banco do Nordeste lancard mao dos recursos da conta-reserva para amortizar a parcela
mais antiga e assim sucessivamente até a completa utilizacdo do saldo da referida conta-

reserva, sem prejuizo das providéncias de cobranca extrajudicial;

» durante toda a vigéncia da operacdo devera ser mantido o saldo da conta-reserva,
cabendo ao beneficiario recompor essa garantia sempre que houver qualquer tipo de
utilizacao;

» o0 saldo da conta-reserva podera ser utilizado para liquidar a operacdo antecipadamente

quando se apresentar suficiente para tal, a critério do beneficiario;

» o saldo da conta-reserva mantido em conta de depésito sera colocado a disposicdo do

beneficiario apés a liquidacao integral da operacéo.

O beneficiario sera informado sobre a utilizacdo de recursos da conta-reserva, bem como

sobre a necessidade de reposicdo de seu saldo.

Ap6és o Banco do Nordeste esgotar todas os avisos de inadimpléncia sob sua
responsabilidade, e ndo sendo regularizada a situacdo e o saldo devedor em atraso seja equivalente
ou superior a 12 prestacdes, o contrato de financiamento sera encerrado e o BNB encaminhara os

documentos originais da divida ao Municipio. Este, por sua vez, como gestor da conta do Fundo
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Municipal, serda o responsavel pela execucdo judicial da referida divida, conforme legislacao

municipal®:.

Amortizacéo da Divida

64  Emissdo dos boletos e cobrancga das prestacdes do financiamento Banco do Nordeste

63 Pagamento das prestagdes Beneficiario

,g 64 Depésito das prestacdes pagas pelos beneficiarios na conta do Fundo Municipal Banco do Nordeste
(&3
<
E 65 Emissao de aviso de inadimpléncia aos beneficiarios com parcelas em aberto Banco do Nordeste
o
S 66 Envio de relacdo dos mutuarios inadimplentes, com os respectivos valores de Banco do Nordeste
< saldos em atraso ao municipio e a Superintendéncia Estadual do IPHAN
I
S 67 Renegociacado de eventuais dividas dos beneficiarios Municipio
68  Suspensao de contratos com 12 ou mais parcelas em atraso Banco do Nordeste
69  Execucao judicial de eventuais dividas de contratos suspensos Municipio
70  Prestacdo de contas anual para o Fundo Municipal Banco do Nordeste

33 Renegociacdes das dividas poderao ser realizadas mediante existéncia de legislagdo municipal especifica e autorizagéo do
Conselho do Fundo Municipal. O Municipio sera responsavel pelo processo, incluindo a operacionalizagdo da forma de

pagamento pactuada.
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ANEXO 1

PORTARIA IPHAN N° 420, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2010

Dispbe sobre os procedimentos a serem observados para
a concessao de autorizacao para realizacao de
intervengdes em bens edificados tombados e nas
respectivas areas de entorno.



PORTARIA N° 420, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2010.

Dispde sobre os procedimentos a serem observados para a
concessdo de autorizacdo para realizacdo de intervencdes
em bens edificados tombados e nas respectivas dreas de
entorno.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN, no uso das atribuicdes que lhe sdo legalmente conferidas, tendo em vista o
disposto no artigo 21, inciso V, do Anexo I, do Decreto n° 6.844, de 7 de maio de 2009, no Decreto-Lei n°

25/37, na Lei n® 9.784, de 20 de janeiro de 1999, e o que consta do processo administrativo n°
01450.006245/2010-95; ¢

Considerando que compete ao Iphan, no ambito das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo
Decreto-Lei n® 25/37, autorizar intervenc¢des em bens edificados tombados e nas suas dreas de entorno;

Considerando que é dever do Poder Publico zelar pela integridade dos referidos bens, bem
como pela sua visibilidade e ambiéncia;

Considerando a necessidade de se estabelecer procedimento especifico para o recebimento
e andlise dos requerimentos de autorizagdo de intervencao;

Considerando que, na maioria das vezes, a manifestacdo sobre requerimento de autorizacio
de interven¢do implica na anélise de projetos arquitetdnicos;

Considerando a necessidade de, em conformidade com a Lei n° 9.784/99, estabelecer a
forma como serdo respondidos os requerimentos de autorizag¢do de intervencdo, bem assim o rito para a
tramitacdo e apreciacdo de eventuais impugnacdes dessas decisdes, resolve:

Art. 1° Estabelecer as disposi¢cdes gerais que regulam a aprovagdo de propostas e projetos
de intervengdo nos bens integrantes do patrimonio cultural tombado pelo Iphan, incluidos os espacos
publicos urbanos, e nas respectivas areas de entorno.

Art. 2° Os estudos, projetos, obras ou intervengdes em bens culturais tombados devem
obedecer aos seguintes principios:

I - prevencdo, garantindo o cariter prévio e sistematico da apreciagdo, acompanhamento e
ponderacdo das obras ou intervengdes e atos suscetiveis de afetar a integridade de bens culturais de forma
a impedir a sua fragmentacdo, desfiguracdo, degradacio, perda fisica ou de autenticidade;

IT - planejamento, assegurando prévia, adequada e rigorosa programacido, por técnicos
qualificados, dos trabalhos a desenvolver em bens culturais, respectivas técnicas, metodologias e recursos
a empregar na sua execugio;

IIT - proporcionalidade, fazendo corresponder ao nivel de exigé€ncias e requisitos a
complexidade das obras ou intervengdes em bens culturais e a forma de protecdo de que sdo objeto;

IV - fiscalizacdo, promovendo o controle das obras ou intervengdes em bens culturais de
acordo com os estudos e projetos aprovados;

V - informagdo, através da divulgacdo sistematica e padronizada de dados sobre as obras
ou intervencdes realizadas em bens culturais para fins histérico-documentais, de investigacdo e
estatisticos.



CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para os fins e efeitos desta Portaria sdo adotadas as seguintes definicoes:

I — Intervengdo: toda alteragdo do aspecto fisico, das condi¢Ges de visibilidade, ou da
ambiéncia de bem edificado tombado ou da sua drea de entorno, tais como servicos de manutencio e
conservagdo, reforma, demolicdo, construcdo, restauracdo, recuperagdo, ampliagdo, instalagdo, montagem
e desmontagem, adaptacio, escavacdo, arruamento, parcelamento e colocacdo de publicidade;

IT — Conservagdo: conjunto de ac¢des preventivas destinadas a prolongar o tempo de vida de
determinado bem;

III — Manuteng¢@o: conjunto de operacdes destinadas a manter, principalmente, a edificagdo
em bom funcionamento e uso;

IV - Reforma Simplificada: obras de conserva¢do ou manutengdo que ndo acarretem
supressdo ou acréscimo de drea, tais como: pintura e reparos em revestimentos que ndo impliquem na
demolicdo ou constru¢cdo de novos elementos; substitui¢do de materiais de revestimento de piso, parede
ou forro, desde que ndo implique em modificagdo da forma do bem em planta, corte ou elevacio;
substitui¢do do tipo de telha ou manutencdo da cobertura do bem, desde que ndo implique na substituicdo
significativa da estrutura nem modificacdo na inclinacdo; manuten¢do de instalacdes elétricas, hidro-
sanitdrias, de telefone, alarme, etc.; substituicdo de esquadrias por outras de mesmo modelo, com ou sem
mudanga de material; inser¢do de pinturas artisticas em muros e fachadas;

V — Reforma ou Reparacdo: toda e qualquer intervencdo que implique na demoli¢do ou
constru¢do de novos elementos tais como ampliacdo ou supressdo de area construida; modificagdo da
forma do bem em planta, corte ou elevagdo; modificacdo de vdos; aumento de gabarito, e substituicdo
significativa da estrutura ou alterag@o na inclinacio da cobertura;

VI - Construcdo Nova: construgdo de edificio em terreno vazio ou em lote com edificacdo
existente, desde que separado fisicamente desta;

VII — Restauragdo: servicos que tenham por objetivo restabelecer a unidade do bem
cultural, respeitando sua concepgdo original, os valores de tombamento e seu processo histérico de
intervengdes;

VIII - Equipamento Publicitario: suporte ou meio fisico pelo qual se veicula mensagens
com o objetivo de se fazer propaganda ou divulgar nome, produtos ou servigos de um estabelecimento, ao
ar livre ou em locais expostos ao publico, tais como letreiros, antincios, faixas ou banners colocados nas
fachadas de edificacdes, lotes vazios ou logradouros ptiblicos;

IX — Sinalizacdo Turistica e Funcional: comunicacio efetuada por meio de placas de
sinalizacdo, com mensagem escritas ordenadas e/ou pictogramas;

X - Instalagdes Provisorias: aquelas de cardter ndo permanente, passiveis de montagem,
desmontagem e transporte, tais como ‘“‘stands”, barracas para feiras, circos e parques de diversoes,
iluminacdo decorativa para eventos, banheiros quimicos, tapumes, palcos e palanques;

XI - Estudo Preliminar: conjunto de informacdes técnicas e aproximadas, necessdrias a
compreensdo da configuracdo da edificacdo, que permitam a andlise da viabilidade técnica e do impacto
urbano, paisagistico, ambiental e simbdlico no bem cultural;

XII — Anteprojeto ou Projeto Basico: conjunto de informacdes técnicas que definem o
partido arquitetdnico e dos elementos construtivos, estabelecendo diretrizes para os projetos



complementares, com elementos e informacdes necessarias e suficientes e nivel de precisdo adequado
para caracterizar a intervengao e assegurar a viabilidade técnica e executiva do sistema proposto;

XIII - Especificacdes: definicdo dos materiais, acabamentos e procedimentos de execugio
a serem utilizados em obra, em especial revestimentos de pisos, paredes e tetos de todos os ambientes e
fachadas;

XIV — Mapeamento de Danos: representagdo gréfica do levantamento de todos os danos
existentes e identificados no bem, relacionando-os a seus agentes e causas;

XV — Memorial Descritivo: detalhamento da proposta de intervencdo, com as devidas
justificativas conceituais das solugdes técnicas adotadas, dos usos definidos e das especificagdes dos
materiais;

XVI — Planta de Especificacdo de Materiais: representagdo grifica em planta das
especificagdes de acabamentos por comodos, contendo tipo, natureza, cores e paginag¢do dos pisos, forros,
cimalhas, rodapés e paredes, com detalhes construtivos em diferentes escalas, se necessario;

XVII — Levantamento de Dados ou Conhecimento do Bem: conhecimento e andlise do
bem no que se refere aos aspectos histdricos, estéticos, artisticos, formais e técnicos. Objetiva
compreender o seu significado atual e ao longo do tempo, conhecer a sua evolugdo e, principalmente, os
valores pelos quais foi reconhecido como patrimonio cultural;

XVIII — Projeto Executivo: consiste na defini¢do de todos os detalhes construtivos ou
executivos necessarios e suficientes a execugdo dos projetos arquitetdnico e complementares.

CAPITULO I
DA AUTORIZACAO DE INTERVENCAO

Secao I

Disposicoes Gerais

Art. 4° A realizacdo de interven¢do em bem tombado, individualmente ou em conjunto, ou
na drea de entorno do bem, deverao ser precedidas de autorizagdo do Iphan.

Art. 5° Para efeito de autorizacgdo, sdo consideradas as seguintes categorias de intervengao:
I - Reforma Simplificada;

IT - Reforma/Constru¢do nova;

IIT - Restauragao;

IV - Colocagéo de Equipamento Publicitario ou Sinalizacio;

V - Instalacdes Provisdrias.

§1° As intervengdes caracterizadas como Reforma/Constru¢do nova (Inciso II), quando
tiverem de ser realizadas em bens tombados individualmente, serdo enquadradas na categoria Restauragéo
(Inciso III).

§2° Para efeito de enquadramento na categoria Restauragdo, equiparam-se aos bens
tombados individualmente aqueles que, integrando um conjunto tombado, possuam caracteristicas que os
singularizem, conferindo-lhes especial valor dentro do conjunto, e nos quais, para a realizacdo de
interveng¢do, requeira-se conhecimento especializado.



Secao 11

Dos documentos necessarios para analise

Art. 6° Ao requerer a autorizacdo para interven¢do, o interessado deverd apresentar os
seguintes documentos:

I — para todas as categorias de intervencao:
a) formuldrio de requerimento de autorizag@o de intervencio devidamente preenchido;
b) copia do CPF ou CNPJ do requerente e;

c¢) copia de documento que comprove a posse ou propriedade do imével pelo requerente,
tais como escritura, contrato de locacdo, contas de luz ou de dgua ou taldo de IPTU.

IT — para colocagdo de Equipamento Publicitario ou Sinalizagio:

a) descricio ou projeto do equipamento publicitirio ou da sinaliza¢do, contendo, no
minimo, indicagdo do local onde ele serd instalado, dimensdes gerais e descricdo dos materiais a serem
utilizados.

III — para Reforma/Construcdo Nova:

a) anteprojeto da obra contendo, no minimo, planta de situacdo, implantacdo, plantas de
todos os pavimentos, planta de cobertura, corte transversal e longitudinal e fachadas, diferenciando partes
a demolir, manter e a construir, conforme normas da ABNT.

IV — para Restauragao:

a) anteprojeto da obra contendo, no minimo, planta de situacdo, implantacdo, plantas de
todos os pavimentos, planta de cobertura, corte transversal e longitudinal e fachadas, diferenciando partes
a demolir, manter e a construir, conforme normas da ABNT;

b) levantamento de dados sobre o bem, contendo pesquisa histdrica, levantamento plani-
altimétrico, levantamento fotografico, andlise tipoldgica, identificagdo de materiais e sistema construtivo;

c) diagnéstico do estado de conservacdo do bem, incluindo mapeamento de danos,
analisando-se especificamente os materiais, sistema estrutural e agentes degradadores;

d) memorial descritivo e especificagdes;
e) planta com a especificacdo de materiais existentes e propostos.

§1° A critério do requerente, podera ser apresentado o projeto executivo em lugar do
anteprojeto.

§2° Para a realizacdo de pesquisa histérica, o Iphan disponibilizard o acesso aos arquivos
desta Autarquia Federal pertinentes ao bem em questdo.

Art. 7° No caso de interven¢@o em bem tombado individualmente, enquadrada, nos termos
dos arts. 3°, VII e 5° §1° na categoria Restauracdo, o requerente, além dos documentos assinalados no
art. 6°, devera apresentar o projeto executivo da obra.

§1° O disposto no caput aplica-se aos bens equiparados aos tombados individualmente, nos
termos do art. 5°, § 2°.



§2° E facultado ao requerente apresentar inicialmente, com o requerimento de autorizagdo
de intervenc¢do, apenas os documentos listados nos incisos I e IIl ou I e IV do art. 6°, conforme o caso,
observando-se o seguinte:

I — recebido o requerimento devidamente instruido, o Iphan analisard o anteprojeto da obra
e emitird parecer técnico aprovando-o ou desaprovando-o;

II — aprovado o anteprojeto, caberd ao requerente encaminhar para aprovacdo o projeto
executivo correspondente, no prazo de seis meses;

IIT — recebido e analisado o projeto executivo, o Iphan emitird novo parecer técnico
aprovando-o ou desaprovando-o;

IV — somente apds aprovado o projeto executivo, o requerente serd autorizado pelo Iphan a
executar a obra;

V — a inobservancia do prazo do inciso II acarretard o cancelamento da aprovagdo do
anteprojeto e o conseqiiente indeferimento do requerimento, seguido do arquivamento do processo.

§3° O encaminhamento do anteprojeto € desnecessdrio quando, com o requerimento de
autorizagdo de intervencdo, for apresentado o projeto executivo.

§4° Na hipétese do §3° € suficiente a aprovacdo do projeto executivo para que seja
deferido o requerimento e autorizada a execugdo da obra.

Art. 8 Para os bens que tenham ou terdo destinacdo publica ou coletiva, cujas
intervengdes sejam classificadas como Reforma/Constru¢do Nova ou Restauragdo, o projeto deverd
contemplar a acessibilidade universal, obedecendo-se ao previsto na Instru¢io Normativa Iphan n°
01/2003.

Art. 9° Para obras complexas, especialmente em bens tombados individualmente e de
infraestrutura, o Iphan podera solicitar documentos adicionais aos constantes nos arts. 6° e 7°, desde que
essa necessidade seja devidamente justificada nos autos.

Secao II1

Das consultas

Art. 10. Mediante solicitagdo, o Iphan informard os critérios a serem observados para a
realizacdo de interven¢do em bem tombado ou na sua drea de entorno.

Art. 11. A solicitagdo deverd ser apresentada por meio de requerimento, conforme
formulério préprio, fornecido pelo Iphan, acompanhado de cépia do CPF ou CNPJ do requerente.

Pardgrafo tnico. No requerimento devera ser assinalado o campo “Informacao Bésica”.

Art. 12. O Iphan fornecerd os critérios para a drea indicada pelo requerente, por meio do
formuldrio, cujo modelo consta no Anexo L.

Art. 13. Para intervengdes caracterizadas como Reforma/Constru¢cdo Nova ou Restauragio
é facultado ao interessado formalizar consulta prévia de projeto arquitetdnico, encaminhando os seguintes
documentos:

I — formulario de requerimento devidamente preenchido;

II — cépia do CPF ou CNPJ do requerente;



Il — cépia de documento que comprove a propriedade ou posse do bem, tais como
escritura, contrato de locag@o, contas de luz ou de dgua ou taldo de IPTU;

IV — estudo preliminar, contendo planta de situac¢do, implantagcdo, plantas de todos os
pavimentos, planta de cobertura, corte transversal e longitudinal e fachadas, representando partes a
demolir e a construir;

V — memorial descritivo.

§1° O resultado da consulta prévia serd fornecido pelo Iphan por meio de parecer técnico,
cujo modelo consta no Anexo II.

§2° A resposta a consulta prévia, caso positiva, configura unicamente aprovagdo para
desenvolvimento do anteprojeto, ndo consistindo em autorizag¢@o para execucdo de qualquer obra.

§ 3° Ao formalizar consulta prévia o requerente poderd encaminhar mais de uma proposta
para ser analisada e selecionada pelo Iphan para desenvolvimento do anteprojeto.

§ 4° A resposta a consulta prévia tem validade de 6 (seis) meses, contados a partir da
emissdo do parecer técnico e vincula, durante seu prazo de validade, a decisdo sobre um eventual pedido
de aprovacdo de projeto pelo Iphan, desde que ndo haja modificagdo nas normas vigentes.

Secao IV

Do processo e procedimento

Art. 14. O requerimento de autorizagdo de intervengdo deverd ser protocolado na
Superintendéncia do Iphan no Estado onde se situa o bem ou na unidade descentralizada dessa
Superintendéncia — Escritério Técnico ou Parque Histérico — com competéncia para vigiar e fiscalizar o
referido bem.

Art. 15. Para cada requerimento de autorizacdo de intervencdo serd aberto processo
administrativo proprio.

§1° Caberda a unidade administrativa do Iphan que receber o requerimento abrir o
correspondente processo administrativo.

§2° O processo administrativo deverd ser aberto no prazo de 5 (cinco) dias contados do
recebimento do requerimento no protocolo da unidade administrativa do Iphan.

§3° O processo deverda ter suas folhas numeradas sequencialmente e rubricadas,
observando-se a ordem cronolégica dos atos.

Art. 16. Protocolado o requerimento, o Iphan terd o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias
para concluir a anélise e disponibilizar a decisdo ao requerente.

§1° A contagem do prazo serd suspensa a partir do momento em que for proferido
despacho determinando a complementacio de documentos e/ou a apresentagdo de esclarecimentos.

§2° O prazo voltard a correr a partir do encaminhamento, via sistema de protocolo do
Iphan, dos documentos e/ou esclarecimentos requisitados.

§3° O prazo do caput poderd ser prorrogado por igual periodo, desde que devidamente
justificado.

Art. 17. O formuldrio de requerimento deverd ser assinado pelo proprietdrio ou possuidor
bem, ou, ainda, por seus representantes legais, e devera conter informacdes precisas sobre:



I — a localizacdo do bem pelo nome do logradouro e numeracio predial;

II — CPF ou CNPJ do requerente;

IIT — categoria de intervencao pretendida;

IV — descri¢do dos servicos a serem realizados, no caso de Reforma Simplificada;
V — data da solicitagdo.

Art. 18. Os projetos deverdo ser encaminhados para aprovagdo em duas vias.

§1° Todas as folhas dos projetos serdo assinadas pelo requerente, ou por seu representante
legal, e pelo autor do projeto.

§2° No caso de intervengdo caracterizada como Reforma Simplificada, ndo é necessdria a
apresentacdo de projeto, sendo suficiente a descri¢do da intervengdo proposta no corpo do requerimento
de autorizacao.

Art. 19. A cépia do CPF ou CNPJ podera ser substituida pela apresentacdo do documento
original a servidor do Iphan, que certificard o ato no verso do requerimento.

Art. 20. O reconhecimento de firma de documentos para instru¢do do processo somente
serd exigido quando houver divida de autenticidade.

Art. 21. A decisdo sobre o requerimento de autorizagdo de intervencdo, bem como
eventual despacho que determine a complementacio de documentos e/ou a apresentacdo de
esclarecimentos serdo comunicados ao requerente, preferencialmente, por:

I — via postal;
II — ciéncia nos autos;
III — notificagdo pessoal.

§1° Constitui 6nus do requerente informar o seu endereco para correspondéncia, bem como
as alteracdes posteriores.

§2° Considera-se efetivada a notificagdo por carta com sua entrega no endereco fornecido
pelo requerente.

§3° Poderd o requerente cadastrar endereco de correio eletronico para o recebimento das
notificacdes de que trata esse artigo, sem prejuizo da necessidade de ela realizar-se de outro modo.

§4° O ndo atendimento de exigéncia contida na notificagdo no prazo de 60 (sessenta) dias
importara o indeferimento do requerimento, seguido do arquivamento do processo administrativo.

Secao V

Da analise

Art. 22. Competird a Coordenacdo Técnica ou Divisdo Técnica de cada Superintendéncia
Estadual, apds a devida andlise, decidir sobre os requerimentos de autorizacdo de intervengdo.

Paragrafo tinico. No caso de bem situado em Municipio sob responsabilidade de unidade
descentralizada da Superintendéncia Estadual, a anélise e posterior decisdo poderdo ser atribuidas a essa
unidade.

Art. 23. A proposta de intervengdo ou projeto serdo aprovados quando estiverem em
conformidade com as normas que regem o tombamento.



§1° A decisdo sobre o requerimento devera ser instruida com parecer técnico.

§2° Aprovado o projeto, é facultado ao requerente encaminhar para visto do Iphan tantas
vias do original aprovado quantas forem necessdrias para aprovacdo em outros 6rgdos publicos.

§3° Um dos exemplares do projeto aprovado deverd ser conservado na unidade do Iphan
responsével pela fiscalizagcdo do bem correspondente, e outro serd devolvido ao interessado juntamente
com a aprovagio.

§4° Quando houver cooperacao do Iphan com institui¢des publicas licenciadoras de obras,
sejam elas municipais, estaduais ou federais, devem ser encaminhadas tantas vias do projeto aprovado
quantas forem necessarias para o licenciamento em cada uma dessas instituicoes.

§5° A aprovagdo serd anotada nas pranchas dos projetos e demais documentos que sejam
considerados necessdrios a fiscalizag¢do da obra, conforme modelo constante no Anexo III desta Portaria.

§6° A via do requerente deverd ser mantida disponivel no bem para consulta pela
fiscalizagdo, durante as obras.

Art. 24. Desaprovado o projeto e sendo ele passivel de correcéo, a via do requerente serd
devolvida para, caso seja do seu interesse, sejam feitas as adequagdes necessarias, devendo a outra via ser
mantida no processo.

Pardgrafo tnico. As adequacdes solicitadas pelo Iphan deverdo ser apresentadas em novo
projeto.

Art. 25. O Iphan poderd, em se tratando de intervengdes caracterizadas como restauracgio,
nos casos em que aparecam novos elementos depois de iniciadas as obras, exigir a apresentacdo de
especificagdes técnicas dos materiais que serdo empregados, bem como cdlculo de estabilizagdo e de
resisténcia dos diversos elementos construtivos, além de desenhos de detalhes, desde que devidamente
justificado.

Paragrafo unico. O Iphan embargard a obra autorizada no caso de nio serem apresentados
dentro do prazo determinado os elementos referidos no caput do artigo, ficando a obra paralisada
enquanto ndo for satisfeita essa exigéncia.

Art. 26. Caso o requerente deseje efetuar alterag@o no projeto aprovado devera encaminhar
requerimento e os documentos necessdrios para elucidacdo das modificacdes propostas ao Iphan,
previamente a execugdo das obras.

§ 1° Nesta nova andlise, aplicar-se-20 os critérios de intervengdo vigentes na data do novo
requerimento.

§ 2° A execucdo de obras em desacordo com o projeto aprovado pelo Iphan implicard o
imediato embargo da obra, nos termos da Portaria Iphan n® 187/10.

Art. 27. A andlise serd formalizada por meio de parecer técnico que ao final concluird pela
aprovacio ou desaprovacdo da proposta de intervencdo ou projeto.

§1° O parecer técnico deverd ser elaborado conforme o modelo indicado no Anexo II e
conterd, no minimo:

I — nome, CPF ou CNPJ do requerente;

II — endereco do bem no qual serd realizada a intervencao;

IIT — tipo de intervencdo, de acordo com as defini¢des estabelecidas nos artigos 5°, 10 e 13;
IV — consideracdes técnicas acerca da obra proposta;

V — conclusio da analise;



VI - informacgdo sobre aprovacio ou desaprovacio da intervengao;
VII — data da lavratura e assinatura do técnico responsdvel pela andlise.

§2° A desaprovacgdo da proposta de interveng¢do ou projeto implica o indeferimento do
requerimento e a negativa de autorizagdo para a realizacdo da intervencdo pretendida.

Art. 28. A aprovagdo de proposta de intervencdo ou projeto pelo Iphan ndo exime o
requerente de obter as autorizagdes ou licencas exigidas pelos 6rgaos estaduais e municipais.

Art. 29. A aprovacdo de proposta de intervencdo ou projeto pelo Iphan ndo implica o
reconhecimento da propriedade do imével, nem a regularidade da ocupacio.

Art. 30. E vedada a aprovagio condicionada de proposta de intervengdo ou projeto.

Art. 31. A decisdo sobre o requerimento de autorizagdo de intervencdo e os possiveis
esclarecimentos serdo fornecidos exclusivamente ao requerente ou a pessoa expressamente autorizada por
ele.

Art. 32. O prazo de validade da proposta de intervencdo ou projetos aprovados serd de:

I — 1 (um) ano, para Reforma Simplificada, Coloca¢do de Equipamento Publicitirio ou
Sinalizacdo e Instala¢des Provisdrias;

II - 2 (dois) anos, para Reforma/Constru¢cdo Nova e Restauragao.

§1° Findo o prazo fixado de validade da proposta de intervengdo ou projeto e néao
finalizada a obra, o requerente devera solicitar prorrogacdo do prazo, que serd concedida pelo Iphan,
desde que ndo haja modificagcdes com relacio ao projeto aprovado.

§2° O pedido de prorrogacdo deve ser apresentado 30 dias antes do vencimento da
validade da aprovacéo anterior.

§3° A aprovacdo serd automaticamente cancelada se, findo o prazo de validade da
proposta de intervencdo ou projeto, a intervencdo ndo tiver sido iniciada ou, se iniciada, tiver sua
execucdo totalmente paralisada por periodo superior a sessenta dias.

§4° Ocorrendo efetivo impedimento judicial ao inicio das obras ou a sua continuidade, o
Iphan podera prorrogar a aprovagio anteriormente concedida.

Art. 33. No caso de autorizagdo concedida para Instalacdes Provisdrias, deverd constar o
prazo para retirada das referidas instalacoes.

Art. 34. A autorizacdo para intervengdo em bem edificado tombado ou na sua drea de
entorno podera a qualquer tempo, mediante ato da autoridade competente, ser:

I - revogada, atendendo a relevante interesse puiblico, ouvida a unidade técnica competente;
IT - cassada, em caso de desvirtuamento da finalidade da autorizacdo concedida;

III — anulada, em caso de comprovagdo de ilegalidade na sua concessao.

CAPITULO III
DOS RECURSOS
Secao I

Do recurso para o superintendente estadual



Art. 35. Da decisdo que deferir ou indeferir o requerimento de autorizacdo de intervencdo
cabe recurso.

§1° O prazo para interposi¢do recurso € de quinze dias, contados da data em que o
requerente tiver sido comunicado da decisao.

§2° Em se tratando de interessados que, sem terem iniciado o processo, t€ém direitos ou
interesses que possam ser afetados pela decisdo, a contagem do prazo iniciar-se-a a partir da publicagio
da decisdo no quadro de avisos da unidade do Iphan que a tiver proferido.

§3° O recurso podera ser interposto utilizando-se formuldrio préprio, cujo modelo consta
no Anexo IV desta Portaria.

§4° O recurso serd dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a
reconsiderar, no prazo de cinco dias, o encaminhard ao Superintendente Estadual.

Art. 36. O recurso néo serd conhecido quando interposto fora do prazo.

Art. 37. O Superintendente do Iphan poderd confirmar, reformar ou anular a decisio
recorrida, devendo a sua decisdo conter a indicagdo dos fatos e fundamentos que a motivam.

Pardgrafo tnico. A reforma da decisdo recorrida implicara:

I- ou na aprovagdo da proposta de intervengdo ou projeto e conseqiiente deferimento do
requerimento com a concessdo da autorizagao;

I — ou na desaprovacdo da proposta de intervengdo ou projeto e conseqiiente
indeferimento do requerimento de autorizagdo de intervencao.

Art. 38. E de 30 (trinta) dias o prazo para o Superintendente proferir sua decisdo, admitida
a prorrogacdo por igual periodo, desde que devidamente justificada.

Secao I1

Do recurso para o presidente

Art. 39. Nos processos de Reforma/Construcdo Nova e Restauracio, da decisdo proferida
pelo Superintendente Estadual cabera recurso ao Presidente do Iphan, no prazo de 15 (quinze) dias.

Pardgrafo tnico. O recurso observard, no que couber, o disposto nos artigos 35, 36, 37 e
38.

Art. 40. Recebido o recurso, o Presidente do Iphan o encaminhard ao Departamento de
Patrimdnio Material e Fiscalizagdo — Depam, para manifestacao.

Art. 41. A manifestacdo do Depam serd apresentada por meio de parecer técnico elaborado
pela Camara de Andlise de Recursos, que funcionard naquele Departamento.

§ 1° A Camara de Andlise de Recursos serd composta pelo Diretor do Depam, que a
presidird, e por quatro servidores designados por ele, totalizando cinco membros.

§ 2° E de 30 (trinta) dias o prazo para que a CAmara apresente o parecer técnico.
Art. 42. Da decisdo proferida pelo Presidente nio cabe recurso.

Art. 43. Em qualquer fase da instancia recursal, podera ser instada a Procuradoria Federal
junto ao Iphan a emitir parecer, desde que seja indicada de modo especifico a questdo juridica a ser
esclarecida.



CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. O Iphan poderd, a qualquer momento, firmar cooperacdes com instituicdes
publicas licenciadoras de obras, sejam elas municipais, estaduais ou federais, para integrar os

procedimentos de aprovagdo de projetos visando a maior agilidade e eficiéncia, preservando-se a
competéncia de cada 6rgio ou entidade.

Paragrafo tinico. Nos casos de cooperagdo definidas no caput, deverdo ser garantidos, no
minimo, os conceitos e documentacio exigidos nessa norma, podendo-se adicionar novos procedimentos,
desde que explicitados aos requerentes.

Art. 45. Fica revogada a Portaria Iphan n°10, de 10 de setembro de 1986.

Art. 46. Esta Portaria entra em vigor 45 dias apds a sua publicagdo.

Luiz Fernando de Almeida
Presidente



ANEXO 01

Servigo Publico Federal N°
Ministério da Cultura
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

INFORMA CAO BASICA

IDENTIFICACAO E CARACTERIZACAO DO BEM

NOME INTERESSADO IDENTIFICACAO DO BEM
ENDERECO (LOGRADOURO, N°, COMPLEMENTO) PROCEDENCIA
Solicitagdo requerente
TELEFONE MUNICIPIO/UF . -
Regularizacao
QUADRA N° SETOR CODIGO IDENTIFICADOR DO BEM e . ..
Solicitagdo Prefeitura Municipal
CARACTERISTICAS DA AREA

MARCO LEGAL

Decreto Lei n°25, de 30 de novembro de 1937:

“Artigo 17 - As coisas tombadas ndo poderdo, em caso nenhum, ser destruidas, demolidas ou mutiladas, nem, sem prévia autorizagao
especial do Servi¢o do Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional, ser reparadas, pintadas ou restauradas, sob pena de multa de cinqiienta
por cento do dano causado.

Artigo 18 - Sem prévia autorizagdo do Servico do Patrimoénio Histérico e Artistico Nacional, ndo se poderd, na vizinhanga da coisa
tombada, fazer constru¢do que lhe impega ou reduza a visibilidade, nem nela colocar anidncios ou cartazes, sob pena de ser mandada
destruir a obra ou retirar o objeto, impondo-se neste caso multa de cinquenta por cento do valor do mesmo objeto”.

CRITERIOS PARA INTERVENCAO NA AREA

DATA CARIMBO E ASSINATURA DO PARECERISTA E DO CHEFE IMEDIATO

O PRESENTE DOCUMENTO NAO CONSTITUI AUTORIZACAO PARA INTERVENCAO EM BEM TOMBADO OU AREAS DE ENTORNO DE
BEM TOMBADO




ANEXO 02

Servigo Publico Federal N°
Ministério da Cultura
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

PARECER TECNICO

IDENTIFICACAO E CARACTERIZACAO DO BEM

NOME DO INTERESSADO IDENTIFICACAO DO BEM (SE HOUVER)
N°PROCESSO ADMINISTRATIVO ENDERECO DO BEM
ENDERECO DO INTERESSADO PROCEDENCIA
Solicitagdo requerente
TELEFONE MUNICIPIO/UF Regularizagdo
Solicitagdo Prefeitura Municipal
QUADRA N° SETOR COD. ID. DO BEM MOTIVO SOLICITACAO
Informacao Bésica Reforma Simplificada
) Reformas ou constru¢oes
USO ATUAL DO IMOVEL Consulta Prévia novas
Residencial Religioso Educacional Eq. Publicit./Sinaliza¢ao Obras de Restauragio
ESTADODE _ ESTADODE
Comercial Institucional Outros: PRESERVACAO CONSERVACAO
PROPOE-SE MUDANCA DE USO? Integro Bom
QUAL? Pouco Alterado Regular
Muito Alterado Ruim
Descaracterizado Em arruinamento

DESCRICAO SUCINTA DO IMOVEL (INSERIR QUANTAS LINHAS FOR NECESSARIO)

IMAGENS (Se necessirio)

FUNDAMENTO LEGAL

Decreto Lei n°25, de 30 de novembro de 1937:

Artigo 17 - As coisas tombadas nao poderdo, em caso nenhum, ser destruidas, demolidas ou mutiladas, nem, sem prévia autorizacgao especial do Servico do Patrimonio Histdrico e Artistico
Nacional, ser reparadas, pintadas ou restauradas, sob pena de multa de cingiienta por cento do dano causado.

Artigo 18 - Sem prévia autorizagio do Servi¢o do Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional, ndo se podera, na vizinhanca da coisa tombada, fazer constru¢do que lhe impeca ou reduza a
visibilidade, nem nela colocar aniincios ou cartazes, sob pena de ser mandada destruir a obra ou retirar o objeto, impondo-se neste caso multa de cinquenta por cento do valor do mesmo objeto.

ANALISE

DESCRICAO SUMARIA DA INTERVENCAO PROPOSTA (INSERIR QUANTAS LINHAS FOR NECESSARIO)

CONSIDERACOES (INSERIR QUANTAS LINHAS FOR NECESSARIO)

CONCLUSAO

MOTIVACAO E RECOMENDACOES (INSERIR QUANTAS LINHAS FOR NECESSARIO)

DESAPROVADO O PROJETO/PROPOSTA DE INTERVENCAO

APROVADO O DESENVOLVIMENTO DO ANTEPROJETO NOME PARECERISTA
APROVADA A PROPOSTA DE INVERVENCAO DATA
APROVADO O ANTEPROJETO

APROVADO O PROJETO EXECUTIVO

OUTRA (ESPECIFICAR) ASSINATURA PARECERISTA

APROVACAO




EM VISTA DA CONCLUSAO APRESENTADA NO PARECER TECNICO ACIMA, E ATENDENDO AS NORMAS DE PRESERVACAO DO IPHAN:

INDEFIRO O REQUERIMENTO DE AUTORIZACAO DE INTERVENCAO

APROVO O DESENVOLVIMENTO DO ANTEPROJETO
NOME CHEFE IMEDIATO

APROVO O ANTEPROJETO, INFORMANDO DA NECESSIDADE DE SER APRESENTADO O PROJETO

EXECUTIVO NO PRAZO DE SEIS MESES. DATA

AUTORIZO O REQUERENTE A EXECUTAR A OBRA

AUTORIZO O REQUERENTE A COLOCAR O EQUIPAMENTO PUBLICITARIO OU A SINALIZACAO

AUTORIZO O REQUERENTE ACONSTRUIR/MONTAR AS INSTALACOES PROVISORIAS ASSINATURA E CARGO DO CHEFE
IMEDIATO

A PRESENTE AUTORIZACAO NAO EXIME O REQUERENTE DOS DEVIDOS PROCEDIMENTOS PARA APROVACAO JUNTO AOS DEMAIS
ORGAOS PUBLICOS




ANEXO 03

Servico Piblico Federal
Ministério da Cultura .
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

APROVADO

PROCESSON°___
PARECER TECNICO N° / Brasilia, ___/. /

VALIDADE:

~ i ATENCAO:
NAO EXIME A ANALISE DOS DEMAIS ORGAOS COMPETENTES

PARECERISTA CHEFE IMEDIATO




ANEXO 04

Servigo Publico Federal N°
Ministério da Cultura
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

DEFESA/RECURSO

PARA PREENCHIMENTO DO IPHAN

IDENTIFICACAO DO BEM PROTOCOLO

NIVEL DE DEFESA/ RECURSO

Defesa

1? Instincia

2? Insténcia

PARA PREENCHIMENTO DO REQUERENTE

NOME REQUERENTE CPF/CNPJ REQUERENTE

ENDERECO DO IMOVEL

ENDERECO DO REQUERENTE (CASO DIFERENTE DO IMOVEL EM QUESTAO)

TELEFONE E-MAIL (PREENCHER SOMENTE SE QUISER RECEBER INFORMACOES DESSA FORMA)

INTERPOSICAO DE RECURSO CONTRA (tipo de documento) | N°/ANO

SOLICITACAO (SOBRE QUAIS DETERMINACOES DO IPHAN DESCRITAS NO DOCUMENTO ACIMA IDENTIFICADO SOLICITA REVISAO)

JUSTIFICATIVA (POR QUE ENTENDE QUE AS DETERMINACOES ACIMA DESCRITAS DEVEM SER REVISTAS PELO IPHAN)

DOCUMENTOS ANEXOS (DESCREVER QUAIS DOCUMENTOS FORAM ANEXADOS A ESTE RECURSO PARA AUXILIAR NA AVALIACAO)

DATA ASSINATURA REQUERENTE

AS DECLARACOES FALSAS OU OMISSAS FEITAS PELO DECLARANTE NESTE REQUERIMENTO ESTAO SUJEITAS A APLICACAOQ DO ARTIGO 299 DO
CODIGO PENAL BRASILEIRO - - DECLARO ESTAR CIENTE DE QUE ESTA SOLICITACAO E PERTINENTE APENAS A AUTORIZACAO DO IPHAN, NAO
INTERFERINDO NA DECISAO DOS DEMAIS ORGAOQS PUBLICOS.




ANEXO 2

PORTARIA IPHAN N° 542, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2014

Dispbe sobre o estabelecimento de procedimentos e
fluxo do processo de gestao de convénios a serem
observados no ambito do Instituto do Patriménio Historico
e Artistico Nacional — IPHAN.
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PORTARIA N° 542, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2014.

Disp6e  sobre o  estabelecimento  de
procedimentos e fluxo do processo de gestdo de
convénios a serem observados no ambito do
Instituto do Patrim6nio Histérico e Artistico
Nacional — IPHAN.

O PRESIDENTE SUBSTITUTO DO INSTITUTO DO PATRIMONIO
HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL — IPHAN, no uso das suas atribuicbes que Ihe
sdo conferidas pelo art. 21, Anexo I, do Decreto n° 6.844, de 7 de maio de 2009 e conforme o
disposto na Portaria Interministerial CGU/MF/MPOG N° 507, de 24 de novembro de 2011,
RESOLVE:

Art. 1°. A gestdo de convénios, no ambito do IPHAN, bem como os procedimentos e o
fluxo das atividades relacionadas seréo disciplinados por esta Portaria, na forma do Anexo I.

Paragrafo Unico. O Anexo referido o caput descreve a sequéncia logica dos
procedimentos a serem adotadas pelas unidades envolvidas nas atividades inerentes ao processo
de gestdo de convénios.

Art. 2°. A Unidade responsavel pelo controle e supervisdo do processo de celebracéo e
prestacdo de contas financeira de convénios celebrados pelo IPHAN na Sede é a Coordenacéo
de Convénios e Prestacdo de Contas, da Coordenacdo Geral de Logistica, Convénios e
Contratos. Nos casos em que a celebracdo ocorrer nas Superintendéncias, a Area administrativa
da Unidade Descentralizada sera a responsavel pelo processo.

Art. 3°. A Unidade demandante é responsavel pela gestdo do convénio, bem como, por
seu acompanhamento e fiscalizag&o.

Art. 4°. No caso em que o convénio for celebrado pelo IPHAN na Sede, a Presidente
designard para a funcdo de gestor de Convénio o Diretor ou Superintendente da unidade
responsavel pelo convénio e para a funcdo de fiscal, o Superintendente da unidade onde o
objeto do convénio for executado. No caso em que o convénio for celebrado pela
Superintendéncia, o Superintende fara as devidas designagdes.

Art. 5° Anualmente, sob a supervisio do DPA, deverdo ser analisados os
procedimentos e o fluxo da gestdo de convénios, agregando-se possiveis sugestdes de melhoria,
bem como alteragdes na legislacao pertinente.

Art. 6°. Aplicam-se a matéria aqui tratada os dispositivos da Lei n° 8.666/93; o
Decreto n° 6.170/07; a Portaria Interministerial n® 507/11; Lei Complementar n° 101/00 e a Lei
de Diretrizes Orcamentarias em vigor;

Art. 7°. Fica revogada a Norma Interna n° 10, de 2007.

Art. 8°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao

ANDREY ROSENTHAL SCHLEE
Presidente - Substituto
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ANEXO |
CONVENIOS — CELEBRACAO, EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS.
FASE UNIDADES PASSO DESCRICAO PRAZO
Inicia os trdmites do Processo de celebracéo do Convénio:
a) Se o Convénio a ser firmado é destinado a Proponente
especifico ou a Emenda Parlamentar, ir ao passo 7;
b) Se o Convénio a ser firmado necessitar de elaboragdo de
Edital de Chamamento Publico:
> Inicia-se a fase de elaboracéo do Edital. O Edital
de Chamamento Publico deverda estabelecer
critérios  objetivos visando a afericdo da
qualificacéo técnica e operacional do proponente
GABINETE DA para a gestdo do convénio (art. 5° Decreto n°
PRESIDENCIA, 1 6.170, de 25 de julho de 2007); i
DIRETORIAS, UNIDADES » O Edital de Chamamento Pudblico deve atender ao
DESCENTRALIZADAS estabelecido nos artigos 7, 8 e 9 da Portaria
Interministerial n°® 507, de 24 de novembro de
201'1;
> A Area demandante deverd elaborar o Edital,
autuar  (abrir) processo administrativo e
encaminha-lo ao GAB/DPA que o encaminha
para a CGLOG/CCONV para analise, eventuais
ajustes em relagdo aos aspectos legais e
administrativos e posterior encaminhamento a
PF/IPHAN.
Analisa o Edital de Chamamento Publico e emite Parecer Juridico
para esse.
2
&)» PE/IPHAN 2 > SEedi:glr' 0 caso, propde alteragbes na Minuta do 10
n: il
m » Chancela a Minuta do Edital e devolve o processo
L S s R
_ administrativo a Area demandante para que esta
E)J dé continuidade aos tramites.
GABINETE DA
PRESIDENCIA, . . x .
DIRETORIAS, UNIDADES 3 Solicita ao GAB/DPA, por e-mail, a numeragéo do Edital proposto. 2
DESCENTRALIZADAS
CGLOG/DPA 4 Num_era~0 ‘Edltal de Chqmamento Pub]lco~e envia o extrato de 5
publicacdo a Imprensa Nacional para publicacéo.
GABINETE DA
PRESIDENCIA, 5 Solicita a0 DAF providéncias para insercdo do Edital no Site do 1
DIRETORIAS, UNIDADES IPHAN e envia os materiais para divulgacdo, se houver.
DESCENTRALIZADAS
DAF 6 Disponibiliza no Site do IPHAN o Edital de Chamamento Publico e 1

distribui materiais de divulgacgdo, se houver.

Minjsiério da
Cultura

G ovERNO FEDERAL

PAIS RICO £ PAIS SEM POBREZA
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CELEBRACAO

GABINETE DA
PRESIDENCIA,
DIRETORIAS, UNIDADES
DESCENTRALIZADAS

a) Encaminha o processo administrativo ao GAB/DPA com a
solicitacéo de abertura de Programa no SICONV. A solicitacdo
devera conter as seguintes informagoes:

e Qualificacdo da Proposta: Proposta Voluntéaria, Proposta de
Proponente Especifico do Concedente ou Proposta de Emenda
Parlamentar;

» Apresentar o oficio de indicacdo do parlamentar;
» Informar nimero da Emenda Parlamentar;

» Informar CNPJ do proponente especifico;

» Informar o valor do repasse;

¢ Programa atende a:

» Empresa Publica/Sociedade de Economia Mista;

» Administracdo Publica Estadual ou do Distrito Federal;
» Consorcio Publico;

» Organismo Internacional;

» Administracdo Publica Municipal;

» Entidade Privada sem fins Lucrativos

e Nome do Programa;

e Descrigdo;

e Periodo de recebimento de Proposta Voluntaria e/ou de
Proponente Especifico do Concedente e/ou de Proponente de
Emenda Parlamentar. O Paragrafo Unico do Art.7° da Portaria
Interministerial n® 507, de 24 de novembro de 2011 estabelece
que o prazo minimo de publicidade no SICONV ¢ de 15(quinze)
dias.

e Observacoes;

e Critérios de Selecdo;

e Acdo Orgamentéria (PTRES);

e Aceita Despesa Administrativa? Se sim, qual o percentual
admitido;

e Quais as Unidades da Federacdo habilitadas a enviar a proposta;

e Possui Chamamento PuUblico/Concurso de Projetos? Se sim,

informar:
» Numero/Ano do Chamamento Publico/Concurso de
Projetos;
» Descri¢do do Objeto do Chamamento Publico/Concurso de
Projetos;

» Encaminhar arquivos do Edital do Chamamento
Publico/Concurso de Projetos com seus anexos. Os
arquivos devem estar no formato “.PDF” e com tamanho
inferior a 1 Mega.

¢ Regras de Contrapartida (se aplicavel):

» Tipo de contrapartida admitida: Financeira e ou em Bens e
Servigos;

» Percentual minimo da contrapartida (calcular a partir do
valor total do convénio);

» Se aceitar contrapartida em Bens e Servigos, informar o
percentual maximo.

b) O Chamamento Publico devera ser publicizado por no minimo
15 dias.

GAB/DPA

Apds conhecer a solicitagdo do item 7, solicita 8 CGLOG/CCONYV a
criacdo e disponibilizacdo do Programa no SICONV.

Minjsiério da
Cultura

G ovERNO FEDERAL

PAIS RICO £ PAIS SEM POBREZA
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CCONV/CGLOG

Analisa a documentagdo necessaria a criacdo e disponibilizagdo do
Programa no SICONV.
A documentagio encaminhada pela Area demandante contém
todas as informagdes necessarias?
e NAO
» Devolve o0 processo administrativo com a
solicitagho & Area demandante propondo as
alteracbes e ou complementagBes necesséarias,
volta ao passo 7.
e SIM
» Cadastra e disponibiliza 0 Programa no SICONV;
» Anexa ao processo administrativo 0 comprovante
de disponibilizacéo do Programa no SICONV;
> Devolve o processo administrativo a Area
responsavel pelo futuro Convénio.

PROPONENTES

10

e Insere proposta no SICONV conforme Edital de Chamamento
Publico ou Programas disponibilizados no Sistema.

e O envio das documentagBes deverd ocorrer dentro do prazo
definido no Edital de Chamamento Pablico. Se ndo houver Edital
0 prazo devera ser de no maximo 5(cinco) dias.

CELEBRACAO

GABINETE DA
PRESIDENCIA,
DIRETORIAS, UNIDADES
DESCENTRALIZADAS

11

a) Prepara a minuta de Portaria de nomeagdo da(s) eventual(is)
Comissdo(Bes) que a analisara(do) as propostas e encaminha a
minuta a0 GAB/DPA para publicacdo no Diério Oficial da Uni&o
ou no Boletim Administrativo Eletrénico;

b) Ocorre a sele¢do de acordo com o Edital;

¢) O Técnico ou a Comissao Técnica da Area demandante devera:

» Realizar a andlise da Proposta encaminhada pelo
Proponente de acordo com o Edital de Chamamento
Pablico (que podem prever mais de uma fase de
avaliacdo);

» Interagir com o Proponente, se necessario, solicitar
diligéncias;

» Terminar a andlise e emitir fichas de avaliacéo para cada
proposta e ata da(s) fase(s) de selegdo.

d) O Técnico ou a Comissao Técnica da Area demandante realiza o
julgamento dos eventuais recursos administrativos interpostos a(s)
fase(s) de sele¢do.

e) O Técnico ou a Comissao Técnica da Area demandante definira a
ordem de classificagdo dos Projetos vencedores do processo de
selecéo;

f) Ao final de cada fase de selegdo, solicita a publicagdo do extrato
do resultado e, posteriormente, do julgamento dos Recursos
Administrativos interpostos a cada fase de sele¢cdo no Diério
Oficial da Uni&o ou no Boletim Administrativo.

'seIp (azuinb) GT ap vJas owixew ozeid 0 ‘8158 OPUNSIXS OBU ‘[elPT SWI0JU0D 0Zeld

G ovERNO FEDERAL

Ministério d 2
it S

PAIS RICO £ PAIS SEM POBREZA
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CGLOG/DPA Providencia a publicagdo do resultado do Edital de Chamamento
12 L ot e - 3
Publico no Diario Oficial da Uni&o.
3
2R
ﬁ o
°©8
3=
O
a) Junta ao processo administrativo a(s) publicacbes dos %-3
~ @D
GABINETE DA res,u!tados da(s) fase(s) o!e'seler';ao,'bem como os resultados das ; m
PRESIDENCIA analises do_s recursos admlnlstr_atlvos, =
' 13 b) Solicita ao DAF a divulgacdo do(s) resultado(s) e das o =
DIRETORIAS, UNIDADES - A (o N - ® 5
DESCENTRALIZADAS analise(s) do(s) rec_urso(s) administrativo(s) na pagina inicial o!o site oo
do IPHAN, e publica esses resultados na aba EDITAIS do site do ~ @
IPHAN. Sz
=
KUN=3
S o
iy
Y o
o
bl . - .
As Propostas deverdo proporcionar o acesso aos documentos exigidos
: L
PROPONENTE 14 pela Portaria Interministerial n°® 507/2011 em seus arts. 38 a 41 e 5

CELEBRACAO

aqueles solicitados no Edital de  Chamamento Publico, conforme for
0 caso.

M\mst‘r:nc da
Cultura

G ovERNO FEDERAL

PAIS RICO £ PAIS SEM POBREZA
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GABINETE DA
PRESIDENCIA,
DIRETORIAS, UNIDADES
DESCENTRALIZADAS

15

a) Autua (abre) processo administrativo para cada proposta
aprovada e insere toda a documentacéo referente a selecéo da
proposta;

b) Caso o Proponente seja Instituicdo Privada Sem Fins
Lucrativos, aprova 0s comprovantes de execucéo de atividades
por subérea de atuagéo, inseridos pelo Proponente;

c) Emite Parecer Técnico no qual informe PTRES, PI e Programa
de Trabalho, e ainda, a aprovagdo dos aspectos técnicos do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, nos casos em que tais
documentos forem solicitados ao proponente;

d) Anexa o Parecer Técnico ao SICONV;

e) Encaminha o processo administrativo a Area responsavel pela
celebragdo do Convénio.

CELEBRACAO

CCONV/CGLOG OU
AREA ADMINISTRATIVA
DA UNIDADE
DESCENTRALIZADA

16

Analisa o Processo Administrativo, 0 Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico e a proposta cadastrada no SICONV. Verifica se todos 0s
documentos necessarios estéo anexados no sistema e se esses atendem
ao Decreto n°® 6.170, de 25 de julho de 2007 e a Portaria
Interministerial n° 507, de 24 de novembro de 2011.
Os documentos atendem?
NAO
> Devolve a Area interessada para adequacio. Volta
ao passo 14;
» Caso seja constatado algum item que se enquadre
nas hipoteses de vedacdo a celebracdo do
Convénio — art. 10 da Portaria Interministerial n°
507/2011 — a CCONV emitird parecer e
encaminhard o processo administrativo a
PF/IPHAN para que esta chancele o
indeferimento (pular para passo 23).
SIM
> A Area responsavel pela celebragio do convénio
interagird com o Proponente e, se necesséario,
solicitard alguns esclarecimentos e ou ajustes a
Proposta carregada no SICONV. A Formalizacéo
dessas agBes no Portal de Convénios sera
registrada com a alteracdo do status da Proposta e
ou Plano de Trabalho no SICONV para “em
Complementagdo”.

M\mst‘r:nc da
Cultura

G ovERNO FEDERAL

PAIS RICO £ PAIS SEM POBREZA
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a) Informa ao Proponente que todos os documentos de
comprovacédo de capacidade juridica e fiscal devem permanecer
vigentes e validos durante todo o processo de conveniamento e
execucdo do futuro convénio (artigos 38 a 41 da Portaria
Interministerial n® 507, de 24 de novembro de 2011);
CCONV/CGLOG OU b) Aprova no SICONV a Proposta, o Termo de Referéncia ou
AREA ADMINISTRATIVA 17 Projeto Basico e o Plano de Trabalho; 2
DA UNIDADE c) Criano SICONV o n.° do Pré-Convénio o qual tera: a indicacéo
DESCENTRALIZADA do fundamento legal vigente, o n.° do processo administrativo e o
n° Interno (Todas as unidades do IPHAN devem solicitar a
CCONV o numero interno — ndmero sequencial controlado e
disponibilizado por esta Coordenagao).
d) Encaminha solicitacdo de emisséo de Nota de Empenho com o
“De acordo” do Ordenador da Despesa.
CGLOG/DPA OU AREA
ADMINISTRATIVA DA 18 Solicita & Area responsavel pela Execucdo Orgamentéria e Financeira 1
UNIDADE a emissdo de Nota de Empenho.
DESCENTRALIZADA
a) Gerano SICONV a UGTV e emite a Nota de Empenho;
b) A Nota de Empenho deve ser assinada pelo Ordenador de
Despesa e pelo agente responsavel pelo setor financeiro,
conforme o que determinam o Decreto N° 93.872, de 23 de
COEXO/CGLOG OU ?;g:mbro de 1986 e a Lei n° 4.320, de 17 de Margo de
giElfN'IA\[[)) XADIEISTRATIVA 19 ¢) A Nota de Empenho a&:,sinada pelo Order]ador qe Despesa e 2
DESCENTRALIZADA pglp A_gente Responsavel pelo SetO( Financeiro deve ser
digitalizada e anexada ao Pré-Convénio no SICONV;
d) Cumpridos os itens anteriores, a area responsavel pela
Execugdo Orcamentaria e Financeira deve encaminhar o
processo administrativo a area responsavel pela celebracéo
do convénio.
iggZ\XSI?AII_NO ICS;TORLfATIV A a) Gerano SICONV a conta bancéria do Convénio;
20 b) Elabora a Minuta do Convénio e encaminha o processo 2
DA UNIDADE administrativo a PF/IPHAN
DESCENTRALIZADA ‘
GAB/DPA OU AREA
GB%IEIIDSETRATIVA DA 21 Encaminha o processo administrativo a PF/IPHAN. 1
DESCENTRALIZADA
a) Analisa o processo administrativo, emite o Parecer Juridico,
o digitaliza e 0 anexa ao SICONV;
PF/IPHAN 22 b) Devolve o processo administrativo a0 GAB/DPA ou Area 5
Administrativa da Unidade Descentralizada.
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CELEBRACAO

Caso o Parecer emitido pela PF/IPHAN seja
desfavoravel a continuidade do processo:
» Registra o indeferimento da proposta no SICONV,

elabora informagéo apresentando os motivos do
indeferimento e encaminha o Processo a Area
demandante para:

e Comunicagdo ao proponente  dos

CCONV/CGLOG OU motivos do indeferimento; e
AREA ADMINISTRATIVA 23 e Arquivamento do processo 5
DA UNIDADE administrativo.
DESCENTRALIZADA Caso o Parecer emitido pela PF/IPHAN seja favoravel a
continuidade do processo:
» Providencia o atendimento as diligéncias
sugeridas pela PF/IPHAN, se for o caso;
» Envia ao Proponente, por e-mail, 0s arquivos com
extensdo “PDF” contendo o Termo de Convénio e
0 Extrato da Proposta para assinatura.
Imprime duas vias do Termo de Convénio e duas vias do Extrato da
PROPONENTE 24 Proposta, assina essas vias e as encaminha a Area responsavel pela 5

execucdo do conveénio via Correios.
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CCONV/CGLOG OU
AREA ADMINISTRATIVA
DA UNIDADE
DESCENTRALIZADA

25

Verifica a regularidade fiscal do Convenente:

e Para Entidade Sem Fins Lucrativos: consultar a Divisdo de
Prestacdo de Contas/DICONT se o Proponente possui alguma
pendéncia junto ao IPHAN, consultar as vigéncias das Certiddes
no SICONV, o Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins
Lucrativos Impedidas (CEPIM) e demais sistemas de verificacdo
de regularidade da entidade;

e Para Entidade Publica: consultar a Divisdo de Prestacdo de
Contas/DICONT se o Proponente possui alguma pendéncia junto
ao IPHAN, consultar o Servico Auxiliar de Informagdes para
Transferéncias Voluntarias (CAUC) e demais sistemas de
verificacdo de regularidade da entidade.

Regularidade do Proponente estd OK?
e« NAO
» Solicita ao Proponente a regularizagdo de sua
situacdo em até 5 (cinco) dias.

e SIM
Encaminha o processo administrativo & Presidéncia, nos
casos em que o convénio for celebrado pelo Iphan-
Sede, ou ao Superintendente, nos casos em que 0
convénio for celebrado pela Unidade Descentralizada,
com a solicitagdo de assinatura das duas vias do Termo
de Convénio e das duas vias do Extrato da Proposta,
bem como a emissdo de Portaria designando o Gestor e
o Fiscal do Convénio.

PRESIDENCIA DO IPHAN
OU SUPERINTENDENCIA
DA UNIDADE
DESCENTRALIZADA

26

a) Assina as duas vias do Termo de Convénio e as duas vias do
Extrato da Proposta;

b) Nomeia, por meio de Portaria, 0 responsavel pela Area
demandante do Convénio para exercer a funcéo de Gestor, e o
Superintendente do local de execugdo do objeto do Convénio
para exercer a funcéo de Fiscal;

c) Devolve o processo administrativo a Area responsavel pela
celebragdo do convénio contendo:

» Duas vias do Termo de Convénio e duas vias do
Extrato da Proposta assinados; e
» Solicitacdo de cadastramento no SICONV do
Fiscal e do Gestor do Convénio.
d) Encaminha Portaria ao Gestor e Fiscal do convénio, bem
como, documento contendo orientagbes para 0
acompanhamento e fiscaliza¢do da execugdo do convénio.

FISCAL E GESTOR DO
CONVENIO

27

Caso 0 Superintendente nomeado Fiscal do Convénio ou o
Responsavel pela Area demandante nomeado Gestor do Convénio
opte por delegar suas funcdes de Fiscal ou de Gestor a um Técnico de
sua unidade, esses devem solicitar ao Gabinete da Presidéncia a
publicacdo de Portaria no BAE.
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Apos receber o processo a Area devera:
a) Digitalizar o Termo de Convénio assinado pelas partes e inseri
no SICONV;
gggZ\XSI?AIINOIC;'IPRLfA\TIVA b) Realizar a assinatura do Convénio no SICONV e, por meio
28 deste Portal, providencia a publicagdo do Convénio no Diéario 3
DA UNIDADE Oficial da Unido;
DESCENTRALIZADA - A s .
c) Caso a publicacdo do Convénio ndo tenha ocorrido pelo
SICONV, ainda assim, esta deve ser registrada neste Portal;
d) Cadastrar o Gestor e o Fiscal do Convénio no SICONV.
Apds a Publicagdo do Extrato do Convénio no DOU encaminha ao
Convenente, por meio de Oficio e/ou e-mail, uma via assinada do
Convénio e Extrato da Proposta juntamente com:
» A Publicacdo do Instrumento Convénio no DOU,;
» Orientacdes de acesso ao endereco WEB onde
CCONV/CGLOG OU serdo obtidas as informagBes de aplicacdo da
AREA ADMINISTRATIVA 29 Logomarca do IPHAN; 1
DA UNIDADE » OrientagBes de acesso aos enderecos WEB onde
DESCENTRALIZADA estardo disponiveis os Manuais de capacitacéo e
orientagBes passo a passo acerca da execucdo do
Convénio, funcionalidade da OBTV e da
Prestacdo de Contas;
» Portaria de designacdo do Gestor e do Fiscal do
Convénio.
CCONV/CGLOG OU Apb6s a Publicagdo do Extrato do Convénio no DOU, deve-se, no
AREA ADMINISTRATIVA 30 prazo de 10 (dez) dias, por meio de Oficio ou meio eletrdnico, 10
DA UNIDADE comunicar a Camara Municipal, Assembleia Legislativa ou Camara
DESCENTRALIZADA Distrital a firmatura do Convénio.

Q | CGLOG/DPA OU AREA Encaminha a Area responsdvel pela Execugio Financeira e

' | ADMINISTRATIVA DA - P pela - Execucac a

&)» UNIDADE 31 Orgamentaria  documento de Instrucdo de Liquidagéo e transferéncia 1

% DESCENTRALIZADA de recurso do convénio.

L

d COEXO/CGLOG OU a) Emite a Ordem Bancaria para a conta do Convénio;

o AREA ADMINISTRATIVA 32 b) Devolve o processo administrativo a Area responsavel pela 3
DA UNIDADE celebragdo do Convénio, informando o crédito efetuado ou
DESCENTRALIZADA indisponibilidade orcamentaria, se for o caso.

a) Comunica ao Convenente, por meio de Oficio/e-mail, o repasse
de recursos do IPHAN para a conta do Convénio;

b)  No prazo de dois dias Uteis comunica & Camara Municipal ou
Assembleia Legislativa/Camara Distrital o repasse financeiro
feito pelo IPHAN a Conta do Convénio.

O Pagamento foi realizado em consonancia com o Cronograma de
desembolso?

> NAO

CCONV/CGLOG OU e Comunica ao Ordenador de Despesas a necessidade
AREA ADMINISTRATIVA motivada da Prorrogacdo de Oficio. O Ordenador de

DA UNIDADE 33 Despesa emite o “De acordo” no corpo desta 3
DESCENTRALIZADA informacéo;

e  Providencia no SICONV a Prorrogacdo de Oficio no
periodo exato do atraso verificado na liberacdo dos
recursos;

e Providencia por meio do SICONV a publicacdo do
Extrato de Prorrogagdo de Oficio no DOU;

e Encaminha ao Convenente o extrato da publicacdo no
DOU da Prorrogacdo de Oficio o qual apresenta a nova
vigéncia do Convénio.
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» SIM

e Informa ao Convenente que a liberacdo da segunda
parcela e seguintes ficara(do) condicionada(s) ao “De
acordo” do Gestor do Convénio, o qual devera atestar

0 parecer emitido pelo Fiscal acerca da
regularidade/cumprimento dos itens dispostos no item
40.

c) Informa ao Convenente que a liberacdo de Pagamentos, bem
como execucdo de alteragBes e ou ajustes necessarios ao bom
andamento do processo - Ajustes do Plano de Trabalho e/ou
Aditivos - devem primeiramente ser oficializadas e acordadas
com o Fiscal do Convénio;

d) Encaminha ao Fiscal do Convénio o processo administrativo para

0 acompanhamento e fiscalizagdo das atividades previstas.

EXECUCAO

CONVENENTE

34

a) Realiza os pagamentos por OBTV, insere as documentacdes
referentes as licitagfes, contratos, documentos de liquidacéo,
pagamentos e rendimentos nas devidas ABAS do médulo “Execugéo”
no Portal do SICONV durante a execugdo do projeto.

b) Insere no SICONV relatério parcial preparado na metade da
execucdo das atividades objeto do convénio, e informa ao Fiscal, por
e-mail, telefone ou oficio.

c) Envia eventuais produtos para analise do Fiscal antes da sua
finalizac&o, reproducdo e distribuigdo.

FISCAL

35

Fiscaliza durante a execucdo do convénio (Art. 68, Portaria
Interministerial n® 507 de 2011):

e Aboa e regular aplicagdo dos recursos;

e A compatibilidade entre a execugéo do objeto, o que
foi estabelecido no Plano de Trabalho, e o0s
desembolsos e  pagamentos, conforme  0s
cronogramas apresentados;

e A regularidade das informagBes registradas pelo
convenente no SICONV;

e  Cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas
condigdes estabelecidas.

FISCAL

36

a) Durante a execucdo, emite e anexa pelo menos um Relatorio de
Visita referente as fiscalizagdes e vistorias in loco (pelo menos uma)
realizadas no decorrer da vigéncia do convénio no Portal SICONV —
Médulo de acompanhamento e fiscalizacdo — e d& conhecimento ao
Gestor do Convénio.

Esses relatorios devem ser realizados conforme orientacdes da Area

Finalistica, e na auséncia dessas orientagdes devem conter pelo menos

as seguintes informagdes:

e  Atividades desenvolvidas;

e  Avaliacdo dos Recursos Executados;

e  Recomendagdes/Observagdes;

e  Confirmacdo do preenchimento e andlise do médulo de execugao
no SICONV;

e  Atesto de execucdo do objeto em conformidade com o Plano de
Trabalho aprovado pelo IPHAN.

b) Caso o Fiscal identifique a necessidade de esclarecimentos por

parte do Convenente, solicita tais esclarecimento no mddulo

“Acompanhamento e Fiscalizagdo” do SICONV, indicando tempo

habil que o Convenente dispde para responder a solicitacdo. Depois

que o Convenente responder, analisa resposta aprovando-a ou ndo.

Sera ainda prudente comunicar ao Convenente por e-mail ou telefone

sobre tal solicitacéo.
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c) Caso o Fiscal identifique alguma irregularidade, notificar tal
irregularidade no modulo “Acompanhamento e Fiscalizagdo” do
SICONV, indicando o tempo habil que o Convenente dispe para
responder a notificacdo. Depois que o Convenente responder, analisa
a resposta aprovando-a ou ndo. Sera ainda prudente comunicar por e-
mail ou telefone ao Convenente sobre a notificacéo.

d) As comunicagBes ao Convenente poderdo ser realizadas no
SICONV no moédulo “Acompanhamento e Fiscalizagdo”.

e) Analisa as prévias dos eventuais produtos enviados pelos
convenentes, com especial atencdo ao uso correto da logomarca do
IPHAN nos créditos e & mencgdo deste Instituto como realizador do
objeto do Convénio em conjunto com a Instituicdo Convenente. Caso
os produtos néo estejam adequados solicita ao Convenente adequagéo.
Esta solicitacdo devera ser realizada conforme item b) deste passo.

f) Encaminha as prévias dos produtos para aprovagdo final do Gestor.

g) Insere no processo administrativo toda a documentacéo produzida
durante a execucdo do convénio.

GESTOR DO CONVENIO

37

a) Aprova os relatorios de visita emitidos pelos Fiscais. Caso o
relatorio necessite de complementacdo solicita esclarecimentos ao
Fiscal na ABA “Acompanhamento e Fiscalizagdo” do SICONYV,
indicando tempo h&bil que o Fiscal dispde para responder a
solicitacdo. Depois que o Fiscal responder, analisa resposta
aprovando-a ou ndo. Serd ainda prudente comunicar ao Fiscal sobre a
solicitacéo.

b) Caso o Gestor identifique a necessidade de esclarecimentos por
parte do Fiscal, solicita tais esclarecimento no modulo de
Acompanhamento e Fiscalizagdo do SICONV, indicando tempo habil
que o Fiscal dispde para responder a solicitagdo. Depois que o Fiscal
responder, analisa resposta aprovando-a ou ndo. Sera ainda prudente
comunicar ao Fiscal sobre a solicitagéo.

c) Caso o Gestor identifique alguma irregularidade, notificar tal
irregularidade no mddulo de Acompanhamento e Fiscalizacdo do
SICONV, indicando o tempo habil que o Fiscal dispe para responder
a notificacdo. Depois que o fiscal responder, analisa a resposta
aprovando-a ou ndo. Sera ainda prudente comunicar a ao Fiscal sobre
a notificagéo.

d) Analisa os produtos enviados, aprovando-os ou ndo. Caso 0s
produtos ndo estejam adequados solicita ao Fiscal adequagdo. Esta
solicitacéo deverd ser realizada conforme item b) deste passo. Por fim,
comunica ao Fiscal sobre a situacdo desta aprovagéo.

CONVENENTE

38

O Convenente sempre que necessitar alterar a vigéncia ou plano de
trabalho, solicitar utilizagdo dos rendimentos da aplicagdo financeira
e/ou utilizacdo de OBTV para o Convenente devera:
e  Registrar no SICONV a sua solicitagdo, motivos e
justificativas;
e  Dar conhecimento ao Fiscal da solicitagdo realizada no
SICONV por meio eletrénico ou oficio;
. Inserir no SICONV novo Termo de Referéncia
atualizado (exceto no caso da solicitacéo de utilizacéo
de OBTV).
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a) Analisa a solicitagdo do Convenente. Esta de acordo?
« NAO

»  Emite parecer motivando o seu
posicionamento contrario a solicitagdo do
Convenente;

FISCAL DO CONVENIO 39 * SIM . . 5

»  Emite parecer motivando o seu
posicionamento favoravel a solicitagdo do
Convenente;

b) Insere parecer no SICONV;

c) Encaminha processo administrativo ao Gestor do Convénio.

a) Responde o documento encaminhado pelo Fiscal por
meio de memorando que contenha o Parecer Técnico
ratificando ou n&o a posicgao do Fiscal;

b) Digitaliza o Parecer Técnico e 0 anexa no SICONV, no

GESTOR DO CONVENIO 40 local correspondente ao tipo de solicitagdo do 3
Convenente.

c) Encaminha o processo administrativo ao GAB/DPA ou
Area Administrativa da Unidade Descentralizada para
as devidas providéncias.

Viabiliza no SICONV as alteracbes aprovadas pelo Gestor do

Convénio, tais como:

a) Pagamento de Parcelg;

b) Prorrogacéo de Oficio, caso necessario;

c) Alteracdo de Plano de Trabalho;

d) Aditivos;

e) Aprovacdo do novo Termo de Referéncia no SICONV (caso seja
necessario);

CCONV/CGLOG OU f)  Aprova no SICONYV as solicitagdes;

AREA ADMINISTRATIVA 41 g) No caso das solicitagdes de aditamento de prazo, elabora minuta 2

BQS%NEII\IDT"AF\SA%_IZ ADA de TA e, ap0s apro_vagéo da PF/IP_HAN, _enc\aminh_a TA ao
Convenente para assinatura e posterior envio a Presidente ou
Superintendente para assinatura;

h) Inclui o Termo Aditivo no SICONV na ABA “TAs” e publica o
Termo Aditivo aprovado pela PF/IPHAN no Diério Oficial da
Unido por meio do SICONV.

i)  Apds atendidas as solicitagdes do Convenente, remete 0 processo
administrativo ao Fiscal para acompanhamento e fiscalizagdo das
atividades previstas.

Nos casos de solicitacéo de aditamento de prazo (TA):

a) Analisa solicitacdo de TA, emite o Parecer Juridico, digitaliza-o
e anexa-0 no SICONV;

PF/IPHAN 42 b) Analisa e aprova a minuta de Termo Aditivo; 15

c) Encaminha processo administrativo a area responsavel pelos
tramites de aditamento do convénio para providéncias.
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CONVENENTE

43

Ao final do projeto:

a) Elabora Relatério de Cumprimento do Objeto e anexa-0 no
SICONV (ABA “Anexos” do Médulo “Prestacdo de Contas”™);

b) Gera os Relatdrios de Execucdo e preenche todas as ABAS do
modulo “Prestagdo de Contas” no SICONV;

¢) Encaminha os eventuais produtos finais as Unidades
Descentralizadas, conforme porcentagem determinada no Edital de
Chamamento Publico ou acordada com o Departamento Demandante
ou Unidade Descentralizada responsavel pelo Convénio;

d) Informa ao Fiscal por meio eletrdnico ou oficio sobre a inser¢éo do
Relatério de Cumprimento do Objeto, preenchimento do médulo
“Prestagdo de Contas” e elaboragdo dos Relatorios de Execugdo no
SICONV.

PRESTACAO DE CONTAS

FISCAL

44

a) Confere se a documentagdo da prestacdo de contas anexada ao
SICONV estd de acordo com as orientages da Portaria
Interministerial n® 507 de 2011 e se os Relatdrios de Execugdo
foram gerados. Se necessario, solicita documentagdo néo
entregue, bem como elaboracdo desses Relatorios;

b) Analisa o Relatdrio de Cumprimento do Objeto anexado ao
SICONV;

c) Verifica se 0 envio dos eventuais produtos finais esta de acordo
com o Edital de Chamamento Publico;
d)
e) Aprova?
e NAO
» Diligencia o convenente e estabelece prazos
para resposta.

Se ndo atendido, emite ¢ anexa ao SICONV (no médulo “Prestagio de
Contas”, ABA “Pareceres”) Parecer de Cumprimento do Objeto
desfavoravel.

e SIM
» Emite e anexa ao SICONV (no moédulo
“Prestagdo de Contas”, ABA “Pareceres”) os
seguintes documentos e da conhecimento a
Diretoria ou unidade responsavel pelo
Convénio:
= Parecer de Cumprimento do
Objeto;
= Atestado de cumprimento do
objeto em conformidade com o
Plano de Trabalho aprovado pelo
IPHAN;
= Emite recibo de entrega dos
eventuais produtos do convénio
conforme porcentagem
determinada no  Edital de
Chamamento Publico;

f)  Encaminha percentual acordado dos produtos & Area Finalistica
responsavel pelo convénio, se for o caso;

g) Encaminha processo administrativo ao Gestor do Convénio com
amostra dos produtos, se for o caso.

25
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a) Analisa o Parecer de Cumprimento do Objeto emitido pelo
Fiscal.
Aprova?
« NAO
» Devolve-o ao Fiscal para ajustes.
Se ndo atendido:
e  Emite parecer negativo;

- 45 25
GESTOR DO CONVENIO e  Anexaao SICONV o Parecer de aspecto técnico
desfavoravel a aprovagdo da prestacdo de contas;
e SIM
» Apde o seu “de acordo”.
b) Encaminha o processo administrativo a0 GAB/DPA ou Area
Administrativa da Unidade Descentralizada.
GAB/DPA OU AREA )
ADMINISTRATIVA DA 6 Envia o processo administrativo para a Area responsavel pela analise )
UNIDADE da Prestacdo de Contas Financeira.
DESCENTRALIZADA
a) Analisa o Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto da Area
Demandante.
O Parecer atesta 0 cumprimento do objeto?
¢ NAO
» Solicita a devolugdo total do recurso do convénio. Se
ndo atendido, registra a instituicdo como inadimplente
no SICONV.
Caso o convenente ndo faga o devido recolhimento, emite Parecer
Técnico Financeiro desfavoravel a aprovagdo de contas, desaprova os
Relatérios de Execucdo gerados pelo Convenente e encaminha o
Parecer junto ao processo administrativo ao GAB/DPA para
providéncias.
e SIM
DICONT/CCONV OU »  Analisa a prestacdo de contas financeira, os Relatdrios
AREA ADMINISTRATIVA de Execucéo gerados pelo Convenente e emite parecer
DA UNIDADE 47 (Nota Técnica) sobre o aspecto financeiro, em | 30
DESCENTRALIZADA conformidade com Portaria Interministerial n° 507 e
com o padréo definido pela DICONT.
b) Aprova?
¢ NAO

» Diligencia o Convenente.
Se as justificativas ndo atenderem, emite Parecer Técnico Financeiro
desfavoravel a aprovacdo de contas, desaprova os Relatérios de
Execucdo gerados pelo Convenente e encaminha o Parecer junto ao
processo administrativo ao GAB/DPA ou GAB/SR para providéncias.

e SIM.
» Emite Parecer Técnico Financeiro e anexa-o no
SICONV na ABA Anexos em Prestacdo de Contas
» Aprova todos os Relatorios de Execucdo gerados pelo
Convenente.
» Encaminha o processo administrativo ao Ordenador de
Despesa para aprovacéo.

a) Os Pareceres da Area responsavel pela analise da Prestacéo de
48 Contas Financeira (aspecto financeiro) e da Diretoria ou unidade 5
responsavel pelo Convénio (aspecto técnico) sao favoraveis a

ORDENADOR DE
DESPESA
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PRESTACAO DE
CONTAS

aprovacdo de contas?
¢ NAO
» Solicita instauragdo de TCE. — Ir para o passo
“TCE1”.
e SIM
»  Encaminha o processo administrativo ao Presidente
para homologagdo da prestacéo de contas final.
Faz homologagdo de aprovagdo e encaminha o processo
GAB/PRESI OU GAB/SR 49 administrativo ao GAB/DPA/CGLOG/CCONV ou a Area 2
Administrativa da Unidade Descentralizada para conhecimento.
DICONT/CCONV OU . .
AREA ADMINISTRATIVA . Efetl_Ja_ re_glst'ros no SICONV e arquiva 0 processo
50 administrativo; 2
DA UNIDADE . x
DESCENTRALIZADA e  Comunica Convenente sobre a aprovacéo das contas.
DICONT/CCONV OU . - . N ~ -
AREA ADMINISTRATIVA Emite Parecer Opinativo a respeito da ndo aprovacdo do Convénio e
DA UNIDADE TCE1 encami_nho 0 processo administrativo ao Ordenador de Despesa para 3
DESCENTRALIZADA conhecimento,
N&o aprova a prestacdo de contas do convénio e encaminha o
82555'\]8AADOR DE TCE2 | processo administrativo ao GAB/PRESI para formagdo de comissdo 2
de TCE.
e  Constitui a comissdo de servidores e publica essa informacéo no
GAB/PRESI TCE3 Boletim do IPHAN; N 3
e Encaminha o processo administrativo com o documento da
constituicdo da comissdo ao GAB/DPA.
GAB/DPA TCE4 | Encaminha processo administrativo 8 CGPLAN para conhecimento. 1
CGPLAN TCES Toma con[\eumento e (_encammha 0 processo administrativo para 1
Coordenacéo de Contabilidade.
CCONT/CGPLAN TCE6 | Instaura a Tomada de Contas Especial -




BAE - Boletim Administrativo Eletrénico do IPHAN n°. 1031- Edicdo Semanal de 14/11/2014

38

Seguem abaixo as abas que devem ser analisadas no momento da anélise da prestacdo de contas

financeira:
MODULO EXECUCAO

Processo de Execucéo
Contratos

Documento de Liquidacao
Pagamento

Registro de Ingresso de Recurso
Rendimento de Aplicacéo

RELATORIOS DE EXECUCAO
Beneficiarios

Receita e Despesa do Plano de Trabalho
Treinados ou Capacitados;

Bens Produzidos ou Construidos
Bens Adquiridos

Servigos Contratados

Bens e Servicos de Obra

Despesas Administrativas

Fisico de Plano de Trabalho
Financeiro do Plano de Trabalho
Bens e Servicos de Contrapartida
Pagamentos Realizados

MODULO PRESTAR CONTAS
Cumprimento do Objeto
Realizagéo dos objetivos
Relatérios

Saldos Remanescentes

Termo de Compromisso

Anexos




ANEXO 3

MINUTA DE TERMO DE CONVENIO PARA CONCESSAO DO FINANCIAMENTO



CONVENION. ....... 12015

CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRAM, O
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E
ARTISTICO NACIONAL - IPHAN E O
MUNICIPIO DE .oovvveeererrreenen - ....(UF) PARA
CONCESSAO DE FINANCIAMENTO PARA
RECUPERACAO DE IMOVEIS PRIVADOS
NA AREA TOMBADA E DE ENTORNO PARA
OS FINS QUE ESPECIFICA, NA FORMA
ABAIXO:

A0S ......... dias do més de ........cccceveernnne do ano de dois mil e ....... , 0 INSTITUTO DO
PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL - IPHAN, autarquia federal
vinculada ao Ministério da Cultura, criado pelas Leis n® 8.029 e 8.113, respectivamente, de 12
de abril e de 12 de dezembro, ambas de 1990, inscrito no CNPJ sob o ne 26.474.056/0001-71,
com sede na cidade de Brasilia, DF, no Setor de Edificios Publicos Sul, 713/913, Bloco D,
neste ato representado por seu Superintendente no Estado de ...
.......................................... (nome completo), conforme delegacdo de competéncia concedlda
pela Portaria n°® 673, de 19 de outubro de 2009, residente e domiciliado em ...........ccccccevvennene

(endereco completo), portador da Carteira de Identidade ne................. : Orgao
Expedidor.................. , inscrito no CPF sob 0 ne....cccccvevvennee, , doravante denominado
CONCEDENTE, e o(a) municipio de .............. , pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito(a) no CNPJ sob n° ................ com sede em .....cccceveniriininnn (endereco completo),
neste ato representado(a) pelo(a) Prefeito(a), ........cceeevevverrrennnnn (nome completo), residente e
domiciliado(a) em ......cccoeviveiininnnnne. (enderegco completo), portador(a) da Carteira de
Identidade n° ... , Orgdo Expedidor: ......... , Inscrito(a) no CPF sob o n°

................ , doravante denominado(a) CONVENENTE, sujeitando-se 0s participes as
disposigdes contidas na Lei n® 12.465, de 12 de agosto de 2011 (Lei de Diretrizes
Orcamentarias), na Lei n°12.595, de 19 de janeiro de 2012 (Lei Orcamentaria Anual) e na Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, no Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro
de 1986, no Decreto 6.170, de 25 de julho de 2007 e suas alteracbes; na Portaria
Interministerial n® 507/2011-MP/MF/CGU, de 24 de novembro de 2011 e suas alteragdes,
resolvem celebrar o presente CONVENIO mediante as Clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
O presente Convénio tem por objeto viabilizar a concessdo de financiamento a proprietarios e

justos possuidores de imoveis privados situados na area tombada e de entorno no municipio
de .o, (UF), para recuperagdo dos aludidos imoveis, em consonancia com o Plano
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de Trabalho e mapa anexo, que passam a ser partes integrantes deste Instrumento,
independentemente de sua transcrigdo, constante do Processo N ...........ccocecvvvvvennen

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DOS PARTICIPES E DAS
VEDAGCOES

I - Constituem obrigagdes do Concedente:

1) efetuar a transferéncia dos recursos financeiros previstos para a execucdo deste Convénio,
na forma estabelecida no Cronograma de Desembolso do Plano de Trabalho;

2) acompanhar, orientar, supervisionar e cooperar com a implantacdo das acdes objeto deste
Convénio, por meio de servidor especialmente designado por Portaria do Superintendente,
publicada no Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN e registrado no Portal dos
Convénios/SICONV;

3) analisar a Prestacdo de Contas relativas a execugdo do objeto do presente Convénio;

4) avaliar a execuc¢do deste Convénio, com vistas a analise e aprovacdo de alteracbes no Plano
de Trabalho, quando solicitadas pelo Convenente, desde que justificadas e formuladas no
minimo 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia deste Convénio;

5) proceder ao acompanhamento fisico-financeiro das atividades referentes ao objeto deste
Convénio, na forma prevista no item 2 supra ou por meio de entidade delegada;

6) prorrogar “de oficio” a vigéncia deste Convénio, antes do seu término, quando houver
atraso na liberacdo dos recursos a cargo do Concedente, conforme consta no Plano de
Trabalho, limitada a prorrogacédo ao exato periodo do atraso verificado;

7) notificar, no prazo de até 10(dez) dias, a respectiva Camara Municipal quando da
celebragdo do Convénio, nos termos do § 2° do art. 116, da Lei n° 8.666/93 e art. 48, da
Portaria Interministerial n® 507/2011-MP/MF/CGU;

8) exercer a atividade normativa, o controle e a fiscalizacdo sobre a execucdo deste Convénio;
9) registrar no SICONV os atos referentes a celebracdo, alteracdes, liberacdo dos recursos,
acompanhamento da execucgdo, apresentacdo da Prestagdo de Contas, bem como sua
aprovacéo ou reprovacéo;

10) comunicar ao Convenente qualquer situacdo de irregularidade relativa ao uso dos recursos
envolvidos que motive suspensdo ou impedimento de liberacdo de novas parcelas, a ser
regularizada no periodo de até 30(trinta) dias, contados a partir do evento;

11) incluir no SICONV relatério sintético trimestral sobre o andamento da execucdo deste
Convénio;

12) proceder aos demais atos inerentes ao bom e fiel cumprimento dos objetivos do presente
Conveénio;
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13) notificar o Convenente, quando ndo apresentada a prestacdo de contas dos recursos
publicos aplicados ou constatada a ma aplicacdo dos recursos publicos transferidos,
encaminhando copia a respectiva Secretaria da Fazenda.

Il - Constituem obrigacdes do Convenente:

1) implementar o presente Convénio com rigorosa observancia ao Plano de Trabalho e ao
projeto aprovado pelo Concedente;

2) dar ciéncia da celebracdo deste Convénio ao Conselho Municipal de Cultura ou 6érgéo
equivalente no prazo de 10 (dez) dias e, posteriormente, encaminhar ao Concedente,
documento comprobatorio da respectiva notificacdo no prazo de 30 (trinta) dias, ambos 0s
prazos contados a partir da celebragdo do Convénio;

3) movimentar os recursos financeiros do Convénio, em conta bancéria especifica para esta
finalidade, mantida em institui¢do financeira contratada pelo IPHAN;

4) efetuar o depdsito do valor estipulado a titulo de contrapartida, de acordo com o
Cronograma de Desembolso constante no Plano de Trabalho, na conta mencionada no item 3;

5) utilizar os recursos financeiros de que trata este Convénio, tanto os transferidos pelo
Concedente quanto os de contrapartida, em conformidade com o Plano de Trabalho e
exclusivamente no cumprimento do seu objeto, vedada a utilizagdo deles em finalidade
diversa da estabelecida neste Convénio, ainda que em carater de emergéncia;

6) criar, por meio de lei especifica, Fundo Municipal de Preservacdo do Patriménio Cultural
(FUNDO), observados os requisitos minimos indicados no item 7.

6.1) enviar a Superintendéncia do IPHAN cdpia dos atos que atestem a edicdo e publicacdo da
lei referida no item 6, no prazo maximo de 60 dias a partir da assinatura deste Convénio;

6.2) abrir e manter conta bancaria especifica para 0 FUNDO, com a finalidade de que nela
sejam depositadas as parcelas da amortizacdo dos financiamentos, além de outros recursos, a
serem utilizados exclusivamente em a¢des de preservacdo no municipio;

6.3) a lei de criacdo do FUNDO podera prever a possibilidade de renegociacdo das dividas
decorrentes dos financiamentos, em caso de inadimpléncia.

7) O regulamento do FUNDO contemplara, no minimo:

a) a existéncia de um Conselho responsavel pela gestdo do FUNDO, com representacdo do
Concedente e composi¢do equilibrada entre o setor publico e a sociedade civil;

b) a inclusdo, entre seus objetivos, do apoio a preservacdo do patrimdnio cultural;

¢) a inclusdo, como fonte de custeio, dos recursos decorrentes de convénios;

d) a obrigatoriedade de aplicar recursos do FUNDO em ac¢0es de preservagdo do patrimonio
cultural.

7.1) nos municipios em que ja exista Fundo Municipal com objetivos correlatos, é

desnecesséria a instituicdo do Fundo mencionado no item 6, sendo suficiente a alteracdo do
seu regulamento, de forma a contemplar os mesmos requisitos minimos descritos no item 7;
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8) firmar contrato ou instrumento similar, sem repasse de recursos, com a instituicdo
financeira contratada pelo Concedente, para o cumprimento dos objetivos deste Convénio, em
prazo maximo de 60 dias a partir de sua assinatura, prorrogando sua vigéncia sempre que
Necessario;

9) designar, por meio de portaria ou instrumento similar, equipe constituida por, no minimo,
um coordenador e um(a) arquiteto(a) ou engenheiro(a) civil, cujas atribuicdes serdo a
execucdo, a fiscalizacdo e o acompanhamento de todas as agdes relacionadas e decorrentes a
execucdo deste Conveénio;

10) responsabilizar-se pela execucdo e acompanhamento de todas as etapas do processo,
conforme os procedimentos estabelecidos no Manual de Procedimentos para
Implementacdo do Financiamento para Recuperacdo de Imoveis Privados, anexo a este
Convénio;

11) elaborar e publicar o Edital de Selecdo de Propostas para Recuperacdo de Imoveis
Privados, cuja minuta sera disponibilizada pelo Concedente, divulgando-o por meio de Aviso
Pablico no Diéario Oficial do Municipio e outros meios convenientes;

12) designar, por meio de portaria ou instrumento similar, Comissdo Especial de Selecdo —
CES - com a atribuigdo de selecionar as propostas apresentadas em conformidade com o
Edital, bem como fornecer a Comissdo 0s meios necessarios para o desempenho das suas
atribuicoes;

12.1) a CES serd composta por quatro membros, sendo dois representantes do Convenente e
dois representantes do Concedente, e seus respectivos suplentes, podendo o Concedente
destinar uma das vagas a um representante de entidade ou 6rgdo publico em nivel estadual
encarregado da preservacao do patrimonio cultural, a seu critério;

13) elaborar, por meio da CES, os relatérios preliminar e definitivo do resultado da selecdo e
divulga-los por meio de publicacdo no Diario Oficial do Municipio e outros meios
convenientes;

14) comunicar o resultado final aos selecionados, por meio que permita comprovacdo de
recebimento da comunicacéo;

15) enviar a instituicdo financeira e ao Concedente o resultado final da selegdo, com cépia das
propostas apresentadas;

16) convocar, juntamente com a instituicdo financeira, 0s proponentes para encaminhamento
dos documentos necessarios as analises econémico-financeira e juridica, a cargo da instituicdo
financeira;

17) comunicar aos proponentes o resultado das analises econdmico-financeira e juridica
realizadas pela instituigdo financeira;

17.1) solicitar, aos proponentes aprovados nas andlises citadas no item 16 o envio dos

projetos arquitetbnico e complementares, bem como o orcamento e cronograma fisico-
financeiro, para realizacdo da analise técnica;
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17.2) solicitar, por meio que permita a comprovacdo do recebimento, aos proponentes
reprovados nas analises descritas no item 16, a regularizagdo da pendéncia em até 45 dias e,
apos esse prazo, convocar, se for o caso, o proximo proponente selecionado, passando o
reprovado para a ultima classificagao;

18) enviar ao Concedente os documentos relativos a andlise técnica, com vistas a sua
aprovagao;

18.1) enviar a instituicao financeira os documentos relativos a analise técnica, para analise do
orcamento da obra, apds aprovacdo do Concedente, caso o valor a ser financiado seja acima
de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais);

19) elaborar e enviar os relatorios-sinteses para o Concedente e para a instituicdo financeira,
contendo os resultados de todas as andlises realizadas pela instituicdo financeira, municipio e
Iphan, inclusive com copias dos pareceres sobre as propostas selecionadas;

20) firmar, na condicdo de credor, contrato de financiamento com o beneficiario, com a
interveniéncia da instituicdo financeira e publicar os respectivos extratos no Diario Oficial do
Municipio;

21) transferir os recursos relativos aos financiamentos, imediatamente ap6s a assinatura de
cada contrato com os mutuarios, da conta do convénio para a conta bloqueada do mutuario,
indicada pela instituicdo financeira contratada pelo Iphan;

22) fiscalizar a execucdo das obras financiadas, elaborar os relatorios de medicao das etapas
executadas, observando projeto e cronograma aprovados, e encaminha-los ao Concedente
para aprovacdo, ainda que a execucdo das obras se dé ap6s o encerramento da vigéncia deste
Convénio;

23) encaminhar a instituicdo financeira, apds a aprovacdo pelo Concedente, os relatorios de
medicao aprovados pelo Iphan e pelo Convenente, para liberagéo dos respectivos recursos aos
beneficiarios;

24) restituir, no encerramento deste Convénio, mediante Guia de Recolhimento da Unido -
GRU, eventual saldo dos recursos transferidos pelo Concedente e/ou de rendimentos
decorrentes de aplicacBes no mercado financeiro, na forma orientada no presente Instrumento
e prevista no Art. 73 da Portaria Interministerial n° 507/2011-MP/MF/CGU;

25) apresentar Prestacdo de Contas na forma prevista na Clausula Quinta;

26) responsabilizar-se por todos os encargos de natureza trabalhista e previdenciaria
decorrentes do ajuizamento de eventuais demandas judiciais, bem como por todos os énus
tributérios ou extraordinarios que incidam sobre o presente Instrumento, ressalvados aqueles
de natureza compulséria, langados automaticamente pela rede bancéria arrecadadora;

27) restituir, mediante Guia de Recolhimento da Unido — GRU, o valor transferido, atualizado
monetariamente, acrescido de juros na forma da legislacdo aplicavel aos débitos para com a
Fazenda Nacional, a partir da data do seu recebimento, nos seguintes casos:

a) quando nao for executado o objeto da avenca;
b) quando ndo for apresentada, no prazo exigido, a prestacdo de contas; e
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¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no presente
Convénio.

28) realizar as despesas para execucdo do objeto expresso no Plano de Trabalho,
exclusivamente dentro do periodo previsto na Clausula Sexta;

29) utilizar exclusivamente na execucdo do objeto deste Convénio 0s bens e servicos
custeados com recursos do Concedente e os provenientes de aplicacdo financeira;

30) incluir regularmente no Portal dos Convénios/SICONYV as informacdes e os documentos
exigidos na Portaria Interministerial n® 507/2011-MP/MF/CGU, mantendo-os atualizados;

31) responder por danos causados por terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugédo do
presente Convénio;

32) adotar as medidas necessarias, inclusive judiciais, para reaver os valores pendentes de
liquidacdo, atualizados monetariamente, oriundos dos casos de inadimpléncia por parte dos
beneficiarios do financiamento;

33) exercer, na qualidade de contratante, a fiscalizacdo sobre o contrato administrativo de
execucdo ou fornecimento.

34) disponibilizar, por meio da internet ou, na sua falta, em sua sede, em local de fécil
visibilidade, consulta ao extrato deste Convénio, contendo, pelo menos, o objeto, a finalidade,
os valores e as datas de liberacdo e detalhamento da aplicagdo dos recursos.

Paragrafo primeiro - E vedada a realizacdo de despesas, a conta dos recursos do presente
Convénio, a titulo de:

1) taxa de administracéo, de geréncia ou similar;

2) pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal de Orgdo ou de entidade publica da administracdo direta ou indireta, de todas as
esferas de governo, por servicos de consulta ou assisténcia técnica, salvo nas hipdteses
previstas em leis especificas e na Lei de Diretrizes Orcamentarias;

3) taxas bancérias, multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou
recolhimentos fora dos prazos, exceto, no que se refere as multas, se motivadas por atraso na
transferéncia de recursos pelo Concedente, e desde que 0s prazos para pagamento e 0S
percentuais sejam os mesmos aplicados no mercado;

4) pagamento de diérias e passagens a servidores e empregados publicos da ativa, ressalvado
o destinado aos quadros de pessoal exclusivo do Convenente e do interveniente, se houver;

5) realizar despesas em data anterior a vigéncia deste Convénio;
6) efetuar pagamento em data posterior a vigéncia deste Instrumento, salvo se expressamente

autorizado pelo Concedente, devidamente justificado, desde que o fato gerador da despesa
tenha ocorrido durante a vigéncia deste;
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7) realizar despesas com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, desde que previstas no Plano de Trabalho, da qual ndo constem nomes,
simbolos ou imagens que caracterizem promogéo pessoal.

Paragrafo segundo — E vedado ao Convenente transferir os recursos liberados pelo
Concedente, no todo ou em parte, a quaisquer 6rgaos ou entidades ndo indicados no Plano de
Trabalho ou a contas que nédo sejam as dos beneficiarios contratantes do financiamento.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E
FINANCEIROS

Para a execucdo das atividades previstas neste CONVENIO, o valor sera de R$
( ), sendo: R$ ( reais), do Concedente e R$
( ), referente a contrapartida do Convenente.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - No exercicio de 2015 fica estabelecido o valor de R$

( reais), de acordo com a seguinte distribuicéo:
I — Concedente:
R$ ( reais) a conta do Projeto/Atividade:
, PTRES , Elemento de Despesa , Notas
de Empenho e , respectivamente, de _ / / , Fonte .
Il — Convenente:
R$ ( reais), correspondente a contrapartida do Convenente, por

meio de contrapartida financeira, conforme descrito no cronograma fisico-financeiro do
Plano de Trabalho.

SUBCLAUSULA SEGUNDA — No exercicio de 2016 dar-se-& o valor de R$
( reais) de acordo com a seguinte distribuigéo:

I — Concedente:

R$ ( reais), de acordo com o cronograma de
desembolso constante do Plano de Trabalho aprovado, e a conta do Projeto Atividade a ser
definido no orcamento de 2015, de acordo com o cronograma de desembolso constante no
Plano de Trabalho aprovado, cujos respectivos créditos e empenhos para sua cobertura seréo
definidos em termo aditivo.

Il — Convenente:

R$ ( reais), correspondente a contrapartida do
Convenente, por meio de contrapartida financeira, conforme descrito no cronograma fisico-
financeiro do Plano de Trabalho.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - No exercicio de 2017 dar-se-4 o valor de R$
( reais) de acordo com a seguinte distribuicéo:

I — Concedente:

R$ ( reais), de acordo com o0 cronograma de
desembolso constante do Plano de Trabalho aprovado, e a conta do Projeto Atividade a ser
definido no orcamento de 2016, de acordo com o cronograma de desembolso constante no
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Plano de Trabalho aprovado, cujos respectivos créditos e empenhos para sua cobertura serdo
definidos em termo aditivo.

Il — Convenente:
R$ ( reais), correspondente a contrapartida do Convenente, por

meio de aporte financeiro, conforme descrito no cronograma fisico-financeiro do Plano de
Trabalho.

Paragrafo Unico — O aditamento dos recursos orcamentarios e financeiros para
complementacdo dos valores previstos nesta Clausula dependera da disponibilidade
orcamentaria no exercicio em que ocorrer a complementacao.

CLAUSULA QUARTA - DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Os recursos do Concedente destinados a execucdo do objeto deste Convénio serdo liberados
em parcelas a crédito de conta bancéria especifica do Convénio, no banco ,
Agéncia n® ........ccceeeeennne , Sob 0 numero da conta .................... em nome do Convenente, e
vinculada ao presente Instrumento.

Paragrafo unico — O periodo de execucdo do Plano de Trabalho serd de 24 (vinte e quatro)
meses e a liberacdo dos recursos ocorrerd em ............. P ) parcelas, conforme
disposto no Cronograma de Desembolso.

CLAUSULA QUINTA - DA PRESTACAO DE CONTAS

O Convenente prestara contas da boa e regular aplicacdo dos recursos no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contados do término da vigéncia deste Convénio ou da conclusdo da execucao
do objeto, o que ocorrer primeiro.

Paragrafo primeiro — A Prestacdo de Contas observara as normas emanadas da Portaria
Interministerial n°® 507/2011-MP/MF/CGU e suas alteracOes, devendo constituir-se de
Relatério de Cumprimento do Objeto, conforme especificacdo constante do Cronograma que
integra o Plano de Trabalho e, ainda, dos seguintes documentos:

1) declaracdo de realizagdo dos objetivos a que se propunha o Instrumento;

2) relatdrio de execucdo fisico-financeira (relatério sobre a divulgacdo da acdo e sobre a
concessdo de financiamentos, contendo relacdo dos contratos assinados, com datas, enderecos
dos imdveis, nomes dos beneficiarios e valores dos financiamentos concedidos);

3) demonstrativo da execucdo da receita e despesa, evidenciando 0s recursos recebidos em
transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no
mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos;

4) comprovante de recolhimento do saldo dos recursos recebidos e dos auferidos na aplicacéo
financeira por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU);
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5) termo de compromisso por meio do qual o Convenente serd obrigado a manter 0s
documentos relacionados ao Convénio pelo prazo de 10 (dez) anos, contado da data de
aprovacao da prestacdo de contas;

6) notas fiscais referentes aos servigos de divulgacdo da acao, conforme o plano de trabalho;
7) copia dos Contratos firmados com os beneficiarios;

8) copia dos extratos bancarios que comprovam a transferéncia bancéria realizada para conta
bloqueada em nome dos beneficiarios contemplados, conforme os contratos firmados;

9) cépia das comunicacdes da instituicdo financeira sobre as transferéncias referidas no item 8
enviadas ao Convenente;

10) relatdrio de prestacdo de contas registrado no SICONV.

Paragrafo segundo — Quando a Prestagdo de Contas ndo for encaminhada no prazo
estabelecido no caput desta Clausula, o Concedente estabelecera o prazo maximo de 30
(trinta) dias para sua apresentacao, ou recolhimento dos recursos, incluidos os rendimentos
da aplicacdo no mercado financeiro, atualizados monetariamente e acrescido de juros de
mora, na forma da legislacéo pertinente.

Paragrafo terceiro — A ndo apresentacdo da prestacdo de contas, nem a devolucdo dos
recursos nos termos do Paragrafo anterior, decorrera no registro, pelo CONCEDENTE, da
inadimpléncia no SICONV por omissdo do dever de prestar contas e comunicara o fato ao
orgdo de contabilidade analitica a que estiver vinculado, para fins de instauracdo de tomada
de contas especial conforme previsto no 83° do Inciso Il do artigo 72 da Portaria
Interministerial n°® 507/2011-MP/MF/CGU.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA, DA ALTERACAO E DA PRORROGACAO

Este Convénio terd vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data da publicacdo de
seu extrato no Diario Oficial da Unido.

Paragrafo primeiro — A vigéncia citada no caput desta Clausula podera ser prorrogada por
igual periodo, mediante termo aditivo, por solicitagdo da Convenente com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia, fundamentada em razdes que a
justifiqguem, desde que aceitas pelo Concedente.

Paragrafo segundo — E vedada a alteragdo do objeto do Convénio, exceto nos casos de
ampliacdo da execucdo do objeto pactuado, ou para reducdo ou exclusdo de Meta, sem
prejuizo da funcionalidade do objeto contratado.

Paragrafo terceiro — Proposta de alteragdo do Convénio, devidamente formalizada e

justificada, devera ser apresentada ao Concedente em, no minimo, 30 (trinta) dias antes do
término de sua vigéncia.

2015_Minuta_convenio
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CLAUSULA §ETIMA - DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO E DA
FISCALIZACAO

A execucdo do presente Convénio serd acompanhada e fiscalizada de forma a garantir a
regularidade dos atos praticados e a plena execucdo de seu objeto, devendo o Concedente
registrar no Portal dos Convénios/SICONV os atos de acompanhamento da execucdo do
objeto deste Convénio, conforme disposto no art. 3° e 65 da Portaria Interministerial n°
507/2011-MP/MF/CGU.

Paragrafo primeiro — A execucdo deste Convénio sera acompanhada por um representante
do Concedente, especialmente designado e registrado no SICONV, que anotara em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas a consecucao de seu objeto, adotando as medidas
necessérias a regularizacdo das falhas eventualmente observadas.

Paragrafo segundo — O Concedente, no exercicio das atividades de fiscalizacdo e
acompanhamento da execucdo do objeto, podera:

1) valer-se do apoio técnico de parceiros;

2) delegar competéncia ou firmar parcerias com outros Orgdos ou entidades com tal
finalidade, que se situem préximos ao local de aplicagdo dos recursos.

Paragrafo terceiro — No acompanhamento e fiscalizagdo do objeto do presente Convénio
serdo verificados:

1) a comprovacéo da boa e regular aplicacdo dos recursos, conforme legislacdo pertinente;

2) a compatibilidade entre a execucao do objeto, o que foi estabelecido no Plano de Trabalho,
0s desembolsos e pagamentos, conforme 0s cronogramas aprovados;

3) regularidade das informagbes registradas pela Convenente no Portal dos
Convénios/SICONV; e

4) o cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condi¢des estabelecidas.

Paragrafo quarto — O Convenente devera permitir e facilitar o acesso de técnicos do
Concedente, e de outros por ele designados, aos processos, documentos e informacoes
referentes aos instrumentos de transferéncias, aos locais de execucdo do objeto deste
Convénio, bem como fornecer todas as informagdes solicitadas pelo Concedente.

CLAUSULA OITAVA - DA PRERROGATIVA DA ACAO

Em caso de paralisacdo ou de fato relevante que venha a ocorrer, podera o Concedente ou
entidade legalmente designada assumir a execucdo do projeto, conservar a autoridade
normativa e exercer controle e fiscalizacdo sobre a execucdo, de modo a evitar a
descontinuidade do objeto do presente Convénio, podendo reorientar a¢des, acatar ou nao
justificativas com relacdo as eventuais disfungdes havidas na execucdo, sem prejuizo da
acao das unidades de controle interno e externo.
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CLAUSULA NONA - DA PUBLICACAO

Caberd ao Concedente providenciar, & sua conta, a publicacdo do extrato do presente
Convénio e de seus eventuais aditamentos, quando houver, no Diario Oficial da Unido, nos
termos do art. 46 da Portaria Interministerial n° 507/2011-MP/MF/CGU.

Paragrafo Unico. Serdo publicados no Diério Oficial da Unido os extratos dos aditivos que

alterem o valor ou ampliem a execucdo do objeto, vedada a alteracdo da sua natureza,
quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

CLAUSULA DECIMA - DA EXECUCAO

Durante a vigéncia deste Convénio o Convenente obriga-se a:

1) antes da realizagdo de cada pagamento, com os recursos do Convénio, incluir no Portal dos
Convénios/SICONV, no minimo, as seguintes informacdes:

a) a destinacdo dos recursos;

b) nome e CNPJ ou CPF do beneficiario;

C) o contrato a que se refere o pagamento a ser realizado;

d) a meta, etapa ou fase do Plano de Trabalho relativa ao pagamento;

e) a transferéncia dos recursos, aos beneficiarios selecionados para concessdao de
financiamento.

2) obedecer ao cronograma determinado no Plano de Trabalho, que é parte integrante deste
Instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS DOCUMENTOS DE DESPESA E DA
OBRIGATORIEDADE DE SUA APRESENTACAO

As despesas serdo comprovadas mediante apresentacdo dos contratos firmados e dos
documentos fiscais ou equivalentes, devendo os mesmos serem emitidos ou formalizados em
nome do Convenente e devidamente identificados com referéncia ao titulo e ao nimero deste
Convénio. Os comprovantes originais das despesas serdo mantidos em arquivo, em boa
ordem, no proprio local em que forem contabilizados, a disposi¢do dos érgdos de controle
interno e externo, pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data em que foi aprovada a
prestacdo de contas, podendo manté-lo em arquivos digitais, se preferir.

Paragrafo primeiro — Obriga-se o Convenente a apresentar uma via original ou copia

autenticada de todo e qualquer documento comprobatério de despesa efetuada a conta dos
recursos deste Convénio.
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Paragrafo segundo — Caso ndo sejam remetidos os documentos na forma prevista no
paragrafo primeiro, o0 Concedente estabelecera prazo para sua devida apresentacao.

Paragrafo terceiro — Os documentos ndo originais ou ndo autenticados serdo tratados como
inidéneos ou impugnados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PARTICIPACAO NOS RESULTADOS

Os resultados técnicos e todo e qualquer desenvolvimento ou inovacdo tecnoldgica
decorrentes de trabalhos realizados no ambito do presente Convénio, serdo atribuidos as
partes conveniadas, sendo vedada a sua divulgacéo total ou parcial, comercializacdo, sem o
consentimento prévio e formal do Concedente.

Paragrafo unico - Devera ser destinado ao Concedente pelo menos uma via ou copia de
todos os produtos referentes a divulgacao e comunicacao, resultantes do presente Convénio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DIVULGACAO

O Convenente se obriga a mencionar o Concedente em todas as formas de divulgacdo do
objeto deste Convénio, além de veicular a marca do Iphan, em qualquer peca promocional
do Projeto, sendo que a marca sera fornecida em meio digital pelo Concedente, ndo podendo
sofrer qualquer tipo de alteracdo em seu corpo, letras e cores.

Paragrafo Unico - E vedado aos participes utilizarem em qualquer produto resultante deste
Convénio, nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogcédo pessoal de autoridades
ou servidores publicos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DENUNCIA E DA RESCISAO

O presente Convénio poderd ser denunciado ou rescindido pelos participes a qualquer
momento, ficando as partes responsaveis pelas obrigacGes concernentes ao periodo de
vigéncia e creditando-se-lhes, igualmente os beneficios adquiridos no mesmo periodo, apds
a Prestacéo de Contas.

Paragrafo primeiro — Constitui motivos para a resciséo deste Convénio o inadimplemento
de qualquer das clausulas pactuadas, a constatacdo de falsidade ou incorrecdo de informacao
em qualquer documento apresentado e a verificacdo de qualquer circunstancia que enseje a
Tomada de Contas Especial, nos termos do Art. 82, § 1° da Portaria Interministerial n°
507/2011.

Paragrafo segundo — A rescisdo do Convénio, quando resulte dano ao erario, enseja a
instauracdo da Tomada de Contas Especial.

Paréagrafo terceiro — Este Instrumento podera também ser rescindido, de comum acordo

entre as partes, ou denunciado, mediante notificagdo escrita, com antecedéncia minima de
30(trinta) dias.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Convénio, que ndo possam ser resolvidos
pela mediacdo administrativa, as partes elegem o foro da Justica Federal da Secdo Judiciaria
do Estado ............ , por forca do artigo 109 da Constituicdo Federal, com renlincia expressa a
qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, assim, por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente Instrumento, em 02
(duas) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo nomeadas e indicadas,
para que produzam os seus juridicos e legais efeitos.

Superintendente do IPHAN Prefeito de

12 TESTEMUNHA 22 TESTEMUNHA
Nome: Nome:
Identidade: Identidade:

CPF: CPF:

2015_Minuta_convenio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE -UF

EDITAL DE SELEGAO DE PROPOSTAS N° ___/20__
PARA RECUPERAGCAO DE IMOVEIS PRIVADOS

PROCESSO N°
AVISO DE SELECAO PUBLICA

1. O Municipio de doravante denominado ENTIDADE DE SELECAO, ou
simplesmente ES, por meio da Comissdo Especial de Selecéo - CES, nomeada pela Portaria n®

de /___, torna publica a realizacdo de processo de SELECAO DE PROPOSTAS
para fins de obtencdo de financiamento para a recuperacdo de iméveis privados visando a
preservacéo do patriménio cultural.

2. S&o elegiveis para obtencdo de financiamento os imoveis privados, de propriedade ou em
uso de pessoas fisicas ou juridicas, situados na area descrita no ANEXO | do edital acima
referido no Municipio de , Estado de

3. O Edital completo, contendo as regras para participacao e selecdo, assim como o Formuléario
para Apresentacdo de Proposta, poderdo ser consultados e retirados pelos interessados até o
dia [ , das as horas, nos enderecos abaixo:
- (endereco completo, incluindo fax e e-mail)
- (site da Entidade de Sele¢ao), onde o edital completo esta disponibilizado para
facilitar a consulta e obtencdo do FORMULARIO DE PROPOSTA.
- www.iphan.gov.br, site do IPHAN.

4. As propostas deverdo ser entregues até as horas do dia /__ |, no endereco
abaixo:

(endereco)

5. A abertura das propostas serd realizada em sessdo publica, as horas do dia

[ no mesmo endereco indicado no item 4 deste aviso.

6. Fonte de recursos: Convénio n° celebrado entre o IPHAN/__ (UF) e o Municipio
de

7. O atendimento das propostas esta sujeito a disponibilidade dos recursos alocados pelo
IPHAN e pelo Municipio, este dltimo a titulo de contrapartida financeira, para acdo do
financiamento para recuperacdo dos iméveis privados no convénio citado no item 6,
respeitados os critérios de classificacdo deste Edital.

8. O resultado do processo de selecdo serd afixado no Mural de Publicacdo da Prefeitura
Municipal, publicado no Diario Oficial do Municipio, quando houver, e em jornais de ampla
circulacdo no municipio, quando possivel.

(local e data)

(nome do Presidente da CES)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE -UF

COMISSAO ESPECIAL DE SELE(;AQ DE PROPOSTAS PARA O FINANCIAMENTO DA
RECUPERACAO DE IMOVEIS PRIVADOS

SELECAON® /20
PROCESSO N°: __/

1. DA CONVOCACAO

1.1. O Municipio de , doravante denominado ENTIDADE DE SELECAO, ou
simplesmente ES, por intermédio da COMISSAO ESPECIAL DE SELECAO, ou simplesmente
CES, designada pela Portaria n°® de /|, torna publico que nos locais, datas e

horérios discriminados no AVISO DE SELECAO PUBLICA, ou simplesmente AVISO, serdo
recebidas, abertas e examinadas as PROPOSTAS dos interessados em obter financiamento
para recuperacdo de imdveis privados localizados na area (tombada
ou tombada e entorno), nesta cidade, visando a preservacdo do patriménio cultural, obedecidas
as normas de regéncia e as disposicdes deste Edital.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
2.1. Cabera a ES a ampla divulgacgéo do edital.

2.2. Os envelopes contendo as PROPOSTAS dos interessados deverao ser entregues no local,
data e horario indicados no AVISO.

2.3. Os trabalhos de abertura dos envelopes contendo as PROPOSTAS acontecerdo no local,
data e horario constantes do AVISO.

2.4. Os pedidos de informacdes, esclarecimentos e reclamacdes relacionados com este
processo de selecdo serdo dirigidos, por escrito, & CES, fazendo referéncia ao nimero deste
Edital, e deverdo ser entregues e protocolados no endereco e horarios ou enviados pelo fax ou
endereco eletrdnico determinados no item 3 do AVISO, no prazo de 03 (trés) dias Uteis de
antecedéncia da data de abertura dos envelopes.

2.5. Nao sendo solicitados esclarecimentos dentro do prazo estabelecido no item anterior,
presumir-se-a que os elementos contidos neste Edital e nos seus anexos sdo suficientemente
claros e precisos para a participacdo dos interessados no processo de selecao.

2.6. Caberd a autoridade competente (indicar nome e cargo —
autoridade representante da ES) a deliberacdo quanto a revogacdo do presente processo de
selecdo; e o dever de, a qualquer tempo ou fase, anular o processo de selecdo, caso venha a
ser constatada qualquer irregularidade ou ilegalidade no seu procedimento, respeitadas as
normas de regéncia (item 3 deste Edital).
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3. DAS NORMAS DE REGENCIA

3.1. Respeitadas as disposi¢cOes deste Edital e de seus anexos, e sem prejuizo das demais
normas legais que Ihe sejam aplicaveis em razdo da sua natureza, este processo de selecdo
rege-se, no que couber, pelas seguintes normas e atos juridicos:

a) Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracBes posteriores;
b) Decreto n®6.170, de 25 de julho de 2007, e alteracdes posteriores;

c) Portaria Interministerial n® 507, de 24 de novembro de 2011, e
alteragBes posteriores;

d) Convénio n° , firmado entre o IPHAN e o municipio de

- (UF), que tem por objeto a concessao do Financiamento

para Recuperacdo de Imoveis Privados em Area Tombada e de
Entorno;

e) Contrato de Prestacdo de Servicos n° 36/2010, e alteracbes
posteriores, firmado entre o IPHAN e o Banco do Nordeste do Brasil SA
- BNB para viabilizar os financiamentos destinados a recuperacao de
imoveis privados situados nas areas sob prote¢do federal;

f) Contrato de Prestacéo de Servicos n° firmado entre o Municipio
e 0 BNB para prestacdo de servicos técnicos e operacionais
necessarios a viabilizacdo de financiamentos para recuperacao de
imoveis privados no ambito do Programa IPHAN/RECUPERA.

4. DO OBJETO

4.1. Constitui objeto do presente processo selecionar imdveis privados, situados na area

(tombada ou tombada e entorno), pertencentes ou em uso pelos

interessados em obter financiamento para recuperagdo dos referidos imoveis, visando a
preservacédo do patrimoénio cultural, conforme as disposi¢cdes deste Edital.

4.2. Para os fins deste processo de selecdo, considera-se area

(tombada ou tombada e entorno) aquela descrita no Anexo | deste Edital.

4.3. Serao elegiveis para o processo de Sele¢ao o0s seguintes itens:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
g)

recuperacdo de fachadas e coberturas, incluindo, sempre que necessario, a
demolicdo de acréscimos ou a reconstrucdo de partes anteriormente demolidas que
tenham descaracterizado a edificacao;

estabilizagdo ou consolidagdo estrutural da edificacao;
instalacdes elétricas, hidrossanitarias e de prevencédo contra incéndio;

servicos para atendimento das normas e da legislacéo sanitaria brasileira quanto a
insolacao, ventilacao e instalagbes sanitarias;

servicos para atendimento das normas e da legislagdo brasileira quanto a
acessibilidade;

recuperacao de pisos, forros e revestimentos de paredes;

recuperacdo de bens integrados ao imovel objeto da recuperacdo, com valor
cultural;
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h) elaboracéo dos projetos de arquitetura, engenharia e de restauracao;

i) confeccdo das placas de obras conforme orientacfes constantes no anexo VI deste
Edital;

j) custos cartoriais para o registro do contrato e hipoteca, nas hipoteses de utilizacdo
de garantia hipotecaria.

4.3.1 Para as ruinas, podera ser financiada a execucdo de toda a estrutura, paredes de
vedacgdo, esquadrias, instalacdes elétricas e hidrossanitarias, como forma de viabilizar a
utilizacao do imovel.

4.3.2. Poderdo ser admitidas ainda obras de reforma no interior da edificacdo, exclusivamente
para adequacao do imével a geracéo de renda, desde que a renda familiar mensal comprovada
do interessado seja inferior ou igual a trés salarios minimos.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderdo participar do processo de sele¢do as pessoas fisicas e juridicas de direito privado
que sejam proprietarias de imdveis localizados dentro do perimetro definido no Anexo | deste
Edital.

5.1.1. Também poderao participar do processo de selecéo:

a) pessoas fisicas ou juridicas de direito privado que sejam justos possuidores do imovel,
tais como promitentes compradores, inquilinos, comodatarios;

b) pessoas fisicas que exercam a posse do imoével para fins residenciais e/ou comerciais,
nos ultimos 5 (cinco) anos ininterruptamente;

c) cobnjuges ou conviventes (unido estavel — Lei n°® 9.278/96) do(s) proprietarios ou justo(s)
possuidor(es);

d) parentes consanguineos em linha reta até o primeiro grau (pai, mae ou filhos) do(s)
proprietario(s) ou justo(s) possuidor(es);

e) parentes consanguineos em linha colateral até o segundo grau (irmdos) dos
proprietario(s) ou justo(s) possuidor(es);

f) qualquer dos sécios da pessoa juridica proprietaria ou justa possuidora do imdvel,
como pessoa fisica.

5.2. Os interessados em participar do processo de selecdo deverao retirar, nos enderecos
indicados no item 3 do AVISO, o FORMULARIO DE PROPOSTA, constante no Anexo Il deste
Edital. Nos mesmos enderecos poderdo ter acesso ou obter copia deste Edital.

5.3. Os interessados em participar do processo poderdo solicitar apoio técnico para o
preenchimento do Formulario de Proposta as unidades do IPHAN e a Entidade de Selecao, em
especial para definir os servigos e respectivos custos para a elaboracéo de suas PROPOSTAS.

6. DAS PROPOSTAS

6.1. A PROPOSTA devera ser apresentada unicamente no formulario constante no Anexo Il
deste Edital.
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6.1.1 O formulario podera ser obtido no endereco indicado no item 3 do AVISO e devera ser
preenchido em uma Unica via, devendo ser observadas as seguintes disposicoes:

a) devera estar devidamente assinado pelo proponente ou seu representante legal;

b) quando assinado por procurador, o formuldrio da PROPOSTA deverd estar
acompanhado da procuragdo, a qual devera conter poderes para participar de todo e
qualquer ato referente ao processo de selecéo;

c) a procuracdo devera ser apresentada em via original ou por cOpia autenticada e em se
tratando de instrumento particular, exigir-se-a firma reconhecida;

d) no caso de proponente pessoa juridica, admitir-se-a, em substituicdo a procuracao
referida nas alineas “b” e “c” antecedentes, a apresentacao de declaragéo, subscrita por
quem de direito, com firma reconhecida no cartério competente, constando da mesma a
qualificacdo e cargo do representante da proponente para atuar no processo de
selecdo, bem como a declaracdo expressa de que o indicado esta autorizado a praticar
todo e qualquer ato referente ao processo de selecdo em nome da pessoa juridica.

6.2. A PROPOSTA, nos termos do subitem anterior, devera ser entregue, ou enviada por carta
registrada, no endereco, prazo e horério indicados no item 4 do AVISO, em envelope
devidamente lacrado e rubricado em seu fecho, contendo:

a) o Formulario de Proposta devidamente preenchido;

b) a procuracéo ou declaracao referidas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 6.1 deste
Edital, se for o caso.

6.3. Os envelopes deverao ser identificados, obrigatoriamente, da seguinte forma:

FRENTE:
A PREFEITURA MUNICIPAL DE -UF
ENDERECO:
COMISSAO ESPECIAL DE SELECAO
EDITAL DE SELECAON° __ /20 _

VERSO:
NOME DO PROPONENTE:
ENDERECO:
TELEFONE/FAX:

ENDERECO ELETRONICO (E-MAIL):

6.4. As propostas enviadas por carta registrada s6 serdo consideradas se recebidas no
endereco constante no item 4 do AVISO dentro do prazo estabelecido, sendo que nédo serédo
consideradas pela CES as PROPOSTAS encaminhadas por via postal que ndo possuam o
registro de entrega, bem como as remetidas por fax ou endereco eletrénico (e-mail).

6.5. Os valores apresentados na PROPOSTA deverao estar expressos em reais (R$).

6.6. Os proponentes ndo poderdo propor modificacbes posteriores nas suas propostas, sob a
alegacao de insuficiéncia de dados ou informacfes quanto ao objeto do processo de selecao,
ressalvado os dispostos nos itens 13.1.4 e 13.6.3.

6.7. Os proponentes poderdo, antes da assinatura dos instrumentos juridicos competentes,
desistir das respectivas PROPOSTAS, sendo que por essa desisténcia ndo lhes serdo
imputados quaisquer dénus.
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6.8. Os documentos relacionados a obtencdo do financiamento, em especial os relativos a
habilitacdo econdmico-financeira, juridica e fiscal, referentes a pessoa fisica ou juridica, bem
como o(s) documento(s) que comprovem a propriedade ou a posse do imoével (tais como
comprovantes de pagamento de IPTU, de contas de agua ou luz, etc.) e as situacdes de fato
ou de direito listadas no item 5.1.1, somente serdo entregues pelo proponente caso a proposta
seja classificada e quando solicitado pela Instituicdo Financeira, por ocasido da analise da
viabilidade da operacdo, que ocorrera apds a homologagdo e divulgacdo do resultado do
processo de selecéo.
7. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

7.1. No local, data e horario indicados no AVISO, em sessdo publica, a CES dara inicio a
abertura dos envelopes contendo as PROPOSTAS.

7.2. Apb6s a abertura de cada envelope, o formulario para apresentacdo da proposta, e,
eventualmente, os documentos referidos nas alineas ‘c’ e ‘d’ do item 6.1.1, serdo rubricados
pelos membros da CES e pelos proponentes ou seus representantes que estiverem presentes.

7.3. Sera lavrada ata circunstanciada do ato da abertura dos envelopes, assinada pelos
membros da CES e pelos proponentes ou seus representantes que estiverem presentes.

8. DA DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1. Serdo desclassificadas, e ndo participardo da etapa de andlise prevista no item 9 deste
edital, as PROPOSTAS que:

a) estiverem em desacordo com qualquer exigéncia deste Edital ou que contiverem vicios
de forma ou contetldo;

b) forem apresentadas sem os documentos previstos nas alineas ‘c’ e ‘d’ do item 6.1.1.
deste Edital, quando assinadas por procurador;

c) forem apresentadas sem a assinatura do proponente ou de seu representante legal;
d) forem apresentadas em formato diverso daquele indicado no Anexo Il deste Edital;
e) estiverem condicionadas a vantagens ou a fatores néo previstos neste Edital,

f) contiverem rasuras ou divergéncias de valores que comprometam a sua compreensao
e o0 julgamento;

g) forem preenchidas a lapis;

h) excederem uma por imével; havendo mais de uma proposta para 0 mesmo imovel sera
analisada apenas a de maior valor, ficando desclassificadas as demais;

i) apresentarem valores que nao estejam expressos em moeda corrente nacional.

9. DA ANALISE E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

9.1. Na andlise das PROPOSTAS seréo levados em conta:
a) arelevancia histérica do imovel;
b) o estado de conservacao do imével;

¢) arenda familiar do proponente;
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d) o valor das propostas de financiamento;

e) a participacdo em edital anterior do Programa Monumenta, quando for o caso.

9.2. Para o quesito “relevancia historica do imovel” objeto da PROPOSTA, a nota total sera
representada pela somatdria dos seguintes pontos:

a) imovel localizado em sitio histérico tombado em nivel federal - 3 (trés) pontos;
b) imovel localizado em sitio histérico tombado em nivel estadual - 1 (um) ponto;
c) imovel localizado em sitio histérico tombado em nivel municipal - 1 (um) ponto;

d) imovel tombado individualmente, em qualquer nivel - 5 (cinco) pontos.

9.3. O quesito “estado de conservacdo do imovel” sera julgado com a atribuicdo das
seguintes notas de apreciagéo:

a) “bom” — zero ponto;

b) “regular’ — 2 (dois) pontos;
c) “ruim” —4 (quatro) pontos;
d) “em ruina” — 6 (seis) pontos.

9.3.1. Esta pontuacdo seré apurada pelos membros da CES, em visita aos imOveis, com esta
finalidade. O julgamento resultar4 de observacéo do exterior, e quando necessério, do interior
das edificaces.

9.4. As familias com rendimentos inferiores ou igual a 03 (trés) salarios minimos mensais
declarados na proposta terdo uma pontuacédo extra de 2 (dois) pontos, desde que comprovem
tal situacdo conforme item 13.1.3 deste Edital.

9.5. O valor da proposta sera pontuado segundo os seguintes critérios:

a) menor ou igual a R$ 20.000,00 (vinte mil reais) — 3 (trés) pontos;

b) maior que R$ 20.000,00 (vinte mil reais) e menor ou igual a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais) — 2 (dois) pontos;

¢) maior que R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e menor ou igual a R$ 100.000,00 (cem
mil reais) — 1 (um) ponto;

d) maior que R$ 100.000,00 (cem mil reais) — zero ponto.

9.6. Quanto a eventual participacdo do imével em edital anterior do Programa Monumenta,
as propostas serdo pontuadas segundo 0s seguintes critérios:

a) imovel classificado em edital do Programa Monumenta, aprovado nas analises
econdmico-financeira, juridica e técnica, que nado tenha sido contemplado com
recursos financeiros — 3 (trés) pontos;

b) imovel apenas classificado em edital do Programa Monumenta, ndo contemplado
com recursos financeiros — 2 (dois) pontos;

¢) Imovel ndo classificado em edital do Programa Monumenta — 0 (zero) ponto.
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9.7. A nota final da PROPOSTA sera dada pelo somatério dos pontos obtidos em cada um dos
quesitos acima elencados.

9.8. As PROPOSTAS seréo classificadas em ordem decrescente de pontos obtidos, gerando
lista preliminar de classificacdo das propostas.

9.9. Ocorrendo empate entre duas ou mais PROPOSTAS, por ocasido do seu julgamento, o
desempate sera efetuado pela aplicacdo sucessiva e ordenada dos seguintes critérios:
a) maior pontuacdo no quesito “estado de conservacao do imével”;
b) menor valor de proposta de financiamento;
€) maior pontuagdo no quesito “relevancia historica do imével”;
d) persistindo o empate, a classificacdo das propostas nesta situacao sera decidida por
meio de sorteio a ser realizado pela CES.

9.10. A CES podera, se entender necessario, para fins de elucidacdo das PROPOSTAS
apresentadas, solicitar a assessoria de outros técnicos, da propria ES ou de outras entidades,
publicas ou privadas.

9.11. A classificacdo das propostas sera finalizada pela CES mediante a elaboracdo de
relatério, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data de abertura dos envelopes.
9.11.1. O relatério devera conter:

a) a planilha constante do Anexo IV, contendo a lista de classificacdo das propostas, em
ordem decrescente de pontos obtidos, com a identificacdo dos respectivos
proponentes e devidamente preenchida com os dados de todas as propostas
classificadas;

b) alista com as propostas desclassificadas, quando houver;
c) os fundamentos que ensejaram as decisfes tomadas;

d) o registro de quaisquer outros fatos relevantes ocorridos no processo.

9.11.2. O prazo de que trata o item 9.11 podera ser prorrogado por igual periodo, mediante
justificativa a autoridade referida no item 2.6 deste Edital.

9.12. Concluida a andlise das propostas, a CES encaminhara o relatério & autoridade referida
no item 2.6, para divulgacdo do resultado preliminar da selecéo.

9.13. O resultado preliminar da selecdo, contendo a lista preliminar de classificacdo das
propostas, sera afixado no Mural de Publicacdo da Prefeitura Municipal, publicado no Diario
Oficial do Municipio, quando houver, e em jornais de ampla circulagdo no Municipio, quando
possivel.

10. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Do resultado do processo de selecao caberd recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da sua divulgacéo, nos termos do item 9.13.

10.2 O recurso apresentado fora do prazo sera indeferido por intempestividade.
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10.3. O recurso sera dirigido a CES, que podera reconsiderar a decisao impugnada, em até 05
(cinco) dias uteis, ou, mantendo-a, encaminhara o recurso a autoridade referida no item 2.6.

10.4. O prazo para que a autoridade decida acerca do recurso sera de até 05 (cinco) dias Uteis,
a contar do seu recebimento.

10.5. As decisdes acerca dos recursos deverao ser fundamentadas.

11. DA HOMOLOGAGCAO E DIVULGACAO DO RESULTADO

11.1. Apreciados os recursos, a CES elaborara o relatério conclusivo com o resultado final da
selecdo, composto de:

a) ata de abertura dos envelopes, citada no item 7.3;
b) relatério referido no item 9.11;
c) as decisdes fundamentadas acerca dos recursos interpostos, referidas no item 10.5;

d) lista final de classificacdo de propostas, elaborada apds a apreciacdo dos recursos
em conformidade com o modelo contido no Anexo IV;

11.2. N&o havendo a interposicdo de recursos, o relatério conclusivo serd composto apenas
dos documentos referidos nas alineas ‘a’ e ‘b’ do item 11.1.

11.3. O relatério conclusivo serd encaminhado a autoridade referida no item 2.6, para
homologagé&o e posterior divulgacéo do resultado, na forma dos itens 8 do Aviso de Sele¢éo e
9.13 deste Edital.

11.4. Sem prejuizo da publicidade referida no item 11.3, o resultado final da sele¢éo devera ser
comunicado aos proponentes, por via postal com aviso de recebimento, por meio eletrénico (e-
mail), telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do proponente.

11.5. Homologado o resultado, a ES encaminhara a Instituicdo Financeira e ao IPHAN cépia
das propostas e da lista final de classificacdo de propostas, divulgada conforme item 11.3, a fim
de que se proceda a convocacao dos proponentes para o inicio das analises referidas no item
13.1.

12. DO FINANCIAMENTO

12.1. O financiamento sera restituido integralmente em favor do Fundo Municipal
(preencher com o nome especifico do Fundo do municipio), instituido pela Lei Municipal n°
de [

12.1.1. O Fundo Municipal serd o credor dos financiamentos, ficando a Secretaria de

(indicar a secretaria ao qual o Fundo esta vinculado), responsavel pela
administracdo da inadimpléncia dos financiamentos, caso haja, cabendo ao Municipio, ap6s o
encerramento das obrigagbes da Instituicho Financeira contratada, executar, quando
necessario, as garantias e as dividas.

12.2. A forma juridica de regulacéo do financiamento, bem como as condi¢gfes para retorno dos
recursos, estao expressas, respectivamente, nos itens 13.2 e 13.5 deste Edital.
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12.3. O proponente devera firmar os instrumentos relativos a contratacdo de financiamento,
com clausula de garantia, na qual devera constar a obrigacdo de manter o imével em bom
estado de conservacgdo.

13. DA OPERACIONALIZACAO DO FINANCIAMENTO
13.1. Da operacionalizacéo.

13.1.1. Superada a fase de classificagdo das PROPOSTAS, os proponentes serdo convocados
pela Instituicdo Financeira, de acordo com a lista final de classificagdo de propostas, a
apresentar a documentacdo necessaria para viabilizar a andlise referente aos seguintes
aspectos:

Y

a) econOmico-financeiro — referente a renda, capacidade de pagamento, situagdo
cadastral da pessoa (fisica ou juridica) e comprovacdo de renda familiar declarada
na proposta;

b) juridico — relativo a propriedade ou utilizacdo do imdvel nos termos dos itens 5.1 e
5.1.1, e a avaliacao do imével em caso de garantia hipotecéria.

13.1.3. Na analise efetuada pela Instituicdo Financeira, a comprovacdo de renda sera
obrigatéria para os proponentes que obtiveram pontuagdo extra conforme o item 9.4 e, caso
nao se comprove, resultard na reprovacdo do proponente classificado para obtencdo do
financiamento.

13.1.4. Podera ser aceita a substituicdo do proponente apds a apresentacdo da proposta,
desde que o substituto encontre-se na mesma faixa de renda familiar do proponente, atenda ao
disposto no item 5.1.1 e limitada a uma Unica substituicdo até o inicio da analise juridica.

13.1.5. Comprovacéo da capacidade de pagamento:

a) para os proponentes com renda familiar formal, a analise da capacidade de
pagamento sera feita mediante o comprovante de rendimento e/ou Carteira de
Trabalho.

b) para os proponentes sem renda familiar formal, a andlise da capacidade de
pagamento serd baseada em parametros cadastrais seguindo critérios usualmente
aplicados pela Instituicdo Financeira.

13.1.5.1 Nos dois casos descritos anteriormente, admite-se percentual de comprometimento da
renda de, no maximo, 20% (vinte por cento), considerando-se 0 encargo mensal total.

13.1.6. Seguros — O proponente podera, por opcao, contratar apolice de seguro, arcando com
0s custos desta e responsabilizando-se pelo seu controle.

13.1.7. Ap6s a aprovacdo pela instituicdo financeira, os documentos relativos a habilitacdo
técnica — proposta de intervencdo e respectivos orgamento e cronograma fisico-financeiro -,
deverdo ser entregues pelo proponente a ES.

13.1.8. A ES encaminhara a proposta de intervencdo para analise e aprovacdo do IPHAN,
sendo o proponente responsavel pelo atendimento a Portaria IPHAN n° 420/2010 e demais
critérios estabelecidos por aquele instituto para preservacao do bem tombado.

11
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13.1.8.1. O proponente observara o prazo de validade da aprovacédo concedida pelo IPHAN,
ficando responsavel pela solicitacdo de prorrogacdo do prazo, quando se fizer necessario,
devendo encaminhé-la, no minimo, 30 (trinta) dias antes do vencimento da aprovagéo.

13.1.9. O orcamento para obras e servigos de valor superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais) apresentado pelo proponente, de acordo com o projeto aprovado, serd analisado pela
Instituicdo Financeira e os de valor inferior ou igual a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), pelo
Municipio.

13.1.9.1. Caso nédo seja aprovado, o proponente devera se comprometer a apresentar um novo
orcamento no prazo de 15 dias.

13.2. Dos instrumentos juridicos

13.2.1. As relacdes decorrentes da selecdo de que trata este Edital serdo reguladas pelos
seguintes instrumentos juridicos:

a) TERMO DE COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA a ser assinado pelo
Municipio e pelo beneficiario, com a anuéncia da Instituicdo Financeira, e do
proprietario, nos casos em que o beneficiario for inquilino, comodatério, parente, ou
sécio de pessoa juridica. Se a garantia ofertada pelo proponente for prestada por
um fiador, 0 mesmo também devera assinar este Termo, assim como se a garantia
ofertada for hipoteca de um imével de terceiro, seu proprietario assinara este Termo;

b) CONTRATO DE TRANSACAO E CONFISSAO DE DIVIDA, a ser assinado pelo
Municipio e pelo beneficiario, com a anuéncia da Instituicdo Financeira, e do
proprietario, nos casos em que o beneficiario for inquilino, comodatario, parente, ou
sécio de pessoa juridica. Se a garantia ofertada pelo proponente for prestada por
um fiador, o mesmo também deverd assinar este Contrato, assim como se a
garantia ofertada for hipoteca de um imdével de terceiro, seu proprietario assinara
este Contrato.

13.2.1.1. O TERMO DE COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA somente sera
firmado se concomitantemente for assinado o CONTRATO DE TRANSACAO E CONFISSAO
DE DIVIDA.
13.2.1.2. O TERMO DE COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA e 0o CONTRATO DE
TRANSACAO E CONFISSAO DE DIVIDA, referidos neste item, observardo os modelos
constantes dos Anexos VIl e VI, que integram este Edital, podendo ser adaptados para
abrigar as situacfes dos casos concretos.
13.3. Das garantias
13.3.1 O proponente podera oferecer como garantia do crédito recebido e confessado:

a) hipoteca do imdvel onde seréo aplicados 0s recursos.

b) hipoteca de outro imével, préprio ou de terceiro;

c) garantia fidejussoéria, a ser prestada por um fiador idébneo com capacidade
financeira para assumir o 6nus da divida;

12
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d) conta-reserva, no ato de assinatura dos instrumentos juridicos convencionados,
exclusivamente para valores até R$ 200.000,00 (duzentos mil reais).

13.3.2. Na hipotese de ser oferecido em garantia imével de terceiro, o seu proprietario firmara
juntamente com o proponente 0s instrumentos juridicos.

13.3.3. Na hipé6tese de ser oferecida garantia conta-reserva, esse sera correspondente ao valor
da primeira prestagdo multiplicado por:

a) 03 (trés), para os financiamentos de valores inferiores ou iguais a R$ 20.000,00 (vinte
mil reais);

b) 05 (cinco), para os de valor acima de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) e inferiores ou
iguais a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais);

c) 07 (sete), para os de valor acima de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e inferiores ou
iguais a R$ 100.000,00 (cem mil reais);

d) 10 (dez), para os de valor acima de R$ 100.000,00 (cem mil reais) e inferiores ou iguais
a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais).

13.4. Das liberacdes de recursos

13.4.1. Os recursos serdo desembolsados de acordo com o cronograma fisico-financeiro de
execuc¢do da obra, conforme discriminado no projeto, que devera fazer parte dos instrumentos
juridicos a serem formalizados entre o proponente, a ES e a Instituicdo Financeira.

13.4.2. Apés a assinatura do contrato, o beneficiario tera até 60 (sessenta dias) para iniciar as
obras, podendo ser o contrato cancelado em caso de ndo cumprimento do prazo.

13.4.3. Os pedidos de prorrogacdo de prazos de inicio ou de conclusdo das obras e servigcos
deverdo ser encaminhados por escrito, pelo beneficidrio a ES, no prazo de 30 (trinta) dias
corridos antes de expirado o prazo inicialmente pactuado, acompanhado de proposta,
justificativa e respectivo cronograma fisico-financeiro de reprogramacéo das obras e servicos.

13.4.3.1. Respeitado o valor total do financiamento, 0s recursos parciais poderdo ser
remanejados entre os itens elegiveis constantes no item 4.3. deste Edital, se assim se mostrar
necessario a melhor execu¢do do Projeto, desde que as alteragbes sejam aprovadas pela ES e
pelo IPHAN.

13.4.3.2. A ES analisard as solicita¢cdes, encaminhara para andlise do IPHAN e, admitidas as
alteracdes, comunicara a Instituicdo Financeira para as devidas providéncias.

13.4.4. Os recursos nao serdo desembolsados caso os servicos ndo tenham sido executados
conforme o projeto aprovado.

13.4.5. Nos casos de proponentes com renda familiar mensal inferior ou igual a 03 (trés)
salarios minimos, podera ser ajustada uma parcela de adiantamento para inicio dos servigos

desde que haja a sua previsdo no cronograma fisico-financeiro, limitada em até 25% do valor
total da proposta.

13.5. Das condic¢bes de financiamento e retorno dos recursos

13
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13.5.1. O prazo de caréncia € de 06 (seis) meses, contados a partir da data de conclusdo das
obras.

13.5.2. Vencimento da primeira prestacdo: a primeira prestacdo vencera 30 (trinta) dias apos o
término do periodo de caréncia.

13.5.3. - Prazos para amortizacéo:
a) até 10 (dez) anos, para o0s imoOveis com uso nao residencial;

b) até 15 (quinze) anos, para os imdveis com uso residencial e misto.

13.5.3.1.Consideram-se de uso misto os casos em que houver a combinacdo do uso
residencial com outro uso no mesmo imaovel.

13.5.4. Atualizacdo monetéria: como forma de assegurar o retorno do valor integral dos
recursos financiaveis, a divida seré corrigida de acordo com a variacao do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor — INPC.

13.5.4.1. As parcelas liberadas serdo atualizadas, durante toda a vigéncia da operacao, pelo
INPC, ou por outro indice que vier a substitui-lo. Os valores debitados a titulo de atualizacdo
monetaria da divida, serdo capitalizados mensalmente e exigidos juntamente com as parcelas
vincendas do principal, proporcionalmente ao valor de cada uma delas.

13.5.5. Caso o beneficiario entre em situacao de inadimpléncia, e mantendo-se essa situacao
por 3 (trés) meses consecutivos, a Instituicdo Financeira comunicara o fato ao Conselho do
Fundo Municipal referido no item 12.1, que é o credor da divida.

13.5.5.1. Caso a inadimpléncia se estenda por 12 (doze) meses consecutivos, a Instituicdo
Financeira devera suspender o Contrato de Transacdo e Confissdo de Divida com envio de
correspondéncia para o Conselho do Fundo Municipal referido no item 12.1, para aplicacdo das
sancdes estabelecidas no Contrato.

13.5.6. Juros: ndo haverd incidéncia de juros, salvo nos casos de atraso no pagamento das
parcelas, que serdo previstos nos instrumentos juridicos citados no item 13.2, a serem firmados
entre o proponente e a ES.

13.5.7. A critério do Conselho do Fundo Municipal referido no item 12.1, respeitadas as
orientacdes pertinentes, alternativamente ao retorno em moeda corrente nacional, sera
admitido o retorno mediante a cessédo de uso em favor deste Fundo Municipal, do todo ou de
parte do imovel, desde que a utilizacdo pretendida contribua para a preservacado do patriménio
cultural do municipio.

13.5.7.1. O beneficiario, tendo interesse na op¢ao descrita no item 13.5.7, devera encaminhar a
proposta a ES, que a encaminhard ao Conselho do Fundo Municipal referido no item 12.1,
apos a homologacgéo do resultado da sele¢do e antes do inicio das avaliagbes econdémico-
financeira e juridica.

13.5.7.2. O Conselho do Fundo Municipal referido no item 12.1, tendo interesse na utilizacdo
de imovel selecionado para financiamento, devera comunicar a ES tal interesse, oferecendo ao
proponente a opc¢do descrita no item 13.5.7, ap6s a homologacéo do resultado da selecéo e
antes do inicio das avalia¢cdes econdmico-financeira e juridica.
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13.6. Do apoio técnico e documentacéo juridica do imével

13.6.1 Previamente a assinatura dos instrumentos juridicos para o financiamento do imével, o
proponente devera apresentar o projeto aprovado pelo IPHAN.

13.6.1.1 Eventuais alteracdes do projeto ao longo da execucdo da obra deverdo ser
previamente aprovadas pelo IPHAN.

13.6.1.2 O ndo encaminhamento do projeto revisado, contemplando as alteragdes propostas,
para a aprovacdo do IPHAN, impede o pagamento pelas obras e servicos realizados em
desacordo com o projeto inicialmente aprovado, ainda que as alteracdes se justifiguem do
ponto de vista técnico.

13.6.2 Para a elaboragdo dos projetos de arquitetura, engenharia e cronograma fisico-
financeiro o proponente podera contar com a orientacao técnica da ES e/ou do IPHAN.

13.6.3 O valor final do orcamento das obras e servi¢cos poderd exceder em até 10% (dez por
cento) o valor indicado na PROPOSTA, para os valores superiores a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais) e em até 20% (vinte por cento) para os valores inferiores ou iguais a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), desde que ajustado até o momento de assinatura dos instrumentos
previstos no item 13.2.1.

13.6.4 E possivel a reducdo do valor proposto para o financiamento, desde que a ESe o
IPHAN reconhecam que a proposta de recuperacdo do imovel continuaviavel e a
aprovem antes da assinatura dos instrumentos contratuais.

13.6.5. Os custos da elaboracdo dos projetos e placas poderdo ser incluidos na planilha de
custos da respectiva obra e considerados pelos proponentes quando da formulacdo da
PROPOSTA, conforme disposto no item 4.3.

13.6.6. Poderdao também ser incluidos na referida planilha os custos relativos ao pagamento
das taxas cartorarias para fins de registro da hipoteca e instrumentos juridicos que formalizam
o financiamento, conforme disposto no item 4.3 deste edital.

13.7. Da contratacado de obras

13.7.1. As obras serdo contratadas diretamente pelo beneficiario, observados o projeto,
orcamento e cronograma fisico-financeiro aprovados e 0s respectivos documentos
complementares.

13.7.2. Nao serdo ressarcidas as despesas relacionadas a obras iniciadas antes da assinatura
do contrato, mesmo em se tratando de servi¢os elencados nos documentos técnicos aprovados
para a obtencéo do financiamento objeto do presente Edital, excetuando-se os custos relativos
a projetos.

13.8. Da fiscalizacéo
13.8.1. A ES, ou agente credenciado por esta, e o IPHAN fiscalizaréo a execucéo das obras,

devendo ser franqueado livre acesso a toda area da obra, de acordo com a legislacéo vigente,
ficando isso consignado nos instrumentos juridicos a serem firmados em razao desta selecéo.
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14. DAS CONDICOES E PRAZOS PARA ENTREGA DA DOCUMENTACAO E ASSINATURA
DOS INSTRUMENTOS JURIDICOS

14.1 Os proponentes selecionados serdo convocados, por escrito, e terdo prazo de 10 (dez)
dias (teis, contados da data do recebimento da convocacéo, independentemente de qualquer
outro aviso, para a entrega da documentagdo necessaria as analises econdmico-financeira e
juridica das PROPOSTAS a Instituigdo Financeira.

14.1.1 A relacdo de documentos necessarios a assinatura dos instrumentos juridicos consta no
Anexo V deste edital. Esses documentos deverdo ser apresentados pelos proponentes a
Instituicdo Financeira no momento da analise econdmico-financeira e juridica, ficando esta
responsavel pelo esclarecimento de eventuais davidas.

14.2 Os proponentes aprovados nas analises econbmico-financeira e juridica das
PROPOSTAS serao convocados, por escrito, e terdo prazo de 30 (trinta) dias Uteis, contados
da data do recebimento da convocacao, independentemente de qualquer outro aviso, para a
entrega da documentacao necessaria a analise técnica das PROPOSTAS a ES ou ao agente
credenciado desta.

14.3 A formalizagdo dos instrumentos juridicos com a ES e a Instituicdo Financeira ficara
condicionada a regularidade da documentacao juridica apresentada e a viabilidade técnica e
financeira da operacéao.

14.4 ApGs analise e aprovacdo da documentacdo constante no Anexo V e da documentagao
técnica, o proponente sera convocado, por escrito, para assinatura dos instrumentos juridicos
com a ES e a Instituicdo Financeira, que devera ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis
a contar da convocacao, sob pena de decair do direito decorrente da sele¢édo, sem prejuizo das
penalidades legalmente estabelecidas.

14.5 A critério e julgamento da ES, os prazos objeto deste item, poderdo ser prorrogados uma
vez, por igual periodo, quando solicitado pelo proponente selecionado, desde que haja motivo
justificado.

14.6 Na hipotese de desisténcia de proponentes selecionados, ou em caso destes ndo
atenderem, nos prazos e nas formas estabelecidos, as exigéncias para a formalizacdo dos
instrumentos juridicos com a ES e a InstituicAo Financeira, a ES indicard a Instituicdo
Financeira o préximo classificado a ser convocado e, assim sucessivamente, se houver mais
de uma desisténcia ou desatendimento as exigéncias, concedendo aos novos convocados 0s
mesmos prazos previstos e as mesmas condi¢cdes estabelecidas para a concretizacdo da
operacao.

14.6.1. Em caso de desisténcia ou rescisdo contratual por responsabilidade do beneficiario
apos a assinatura do contrato, a Instituicdo Financeira cobrara dele os custos das analises
realizadas.

14.6.2 A Instituicdo Financeira comunicara a ES e o IPHAN sobre 0s casos descritos no item
anterior.

16



EDITAL DE SELECAO DE PROPOSTAS PARA RECUPERACAO DE IMOVEIS PRIVADOS - VERSAO - 2015

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Respeitados os critérios do item 9 deste Edital, as PROPOSTAS selecionadas serdo
atendidas pela ordem de classificagdo, de acordo com a disponibilidade dos recursos alocados
pelo IPHAN e pelo Municipio, este dltimo a titulo da contrapartida financeira, para o
financiamento para recuperacéo dos imoveis privados, no convénio celebrado entre o IPHAN e
0 Municipio de - (UF).

15.2. A critério da ES, depois de ouvido o IPHAN, caso os recursos nao tenham sido esgotados
na primeira selecdo, o processo podera ser repetido, ficando estabelecido que o novo processo
de sele¢éo atendera aos interessados até o limite de recursos disponiveis.

15.3. Sao de responsabilidade exclusiva do proprietario do imovel, do proponente ou do
beneficiario, conforme o caso, todas as despesas decorrentes da regularizagdo, junto aos
orgdos competentes, das obras e eventuais dividas e/ou tributos em aberto, junto a Unido, ao
Estado e ao Municipio, ou a quaisquer de seus 6rgdos, mormente o Instituto Nacional do
Seguro Social, assim como a adocao das providéncias destinadas a conclusédo das obras e sua
averbacao perante o respectivo cartério de registro imobiliario, quando for o caso.

15.4. As minutas dos instrumentos juridicos necessarios a formalizacdo do financiamento
objeto desta sele¢do sdo partes integrantes deste Edital, pelo que se considera que estejam a
disposicdo dos proponentes para gque sejam examinadas previamente a sua assinatura.

15.5. Caso seja selecionado mais de um imével pertencente ao mesmo proponente, cada um
deles sera atendido na ordem de classificacdo em que se encontram no processo de selec¢éao.

15.6. Na hipétese de extingdo do indice utilizado para atualizagdo do saldo devedor, sera
aplicado o indice que vier a substitui-lo, conforme determinacgéo das autoridades monetarias do
Pais. Nao havendo essa determinacdo, sera adotado outro indice que melhor reflita as
caracteristicas do indice extinto.

16. DA FRAUDE E CORRUPCAO

16.1. Os proponentes e beneficiarios deverdo observar os mais altos padrdes éticos durante o
processo e na execucdo do contrato, estando sujeitos as sancfes previstas na legislacao
brasileira.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Fazem parte deste Edital os seguintes anexos:

ANEXO | Descricdo da area Escolher um item. (descricdo e mapas elucidativos,
de acordo com o estabelecido no convénio)

ANEXO I Formulério para apresentagéo da Proposta (PF e PJ)

ANEXO Il Pontuacé&o de cada Proposta

ANEXO IV Modelo de planilha de classificacdo de propostas

ANEXO V Relacdo de documentos exigidos pela Instituicdo Financeira nas analises
econdmico-financeira e juridica e respectivos modelos de formulario

ANEXO VI Modelo de Placa de Obra
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ANEXO VII  Minuta de Termo de Compromisso e Cooperacédo Financeira

ANEXO VIII  Minuta de Contrato de Transacéo e Confissdo de Divida

(Local e data)

Presidente da Comisséo Especial
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PREFEITURA MUNICIPAL DE -UF
EDITAL DE SELECAON° __ /20

ANEXO |

DESCRICAO DA AREA (tombada ou tombada e entorno)

(O Anexo | devera descrever a area delimitada para a acdo de financiamento, integrando-o
mapas e documentos que melhor orientem essa localizacao, destacando os iméveis privados
passiveis de receber recursos e também aqueles que ndo estdo sujeitos a esse Edital — o
Anexo | serd o unico documento onde consta esta descricdo e deve estar de acordo com o
convénio celebrado entre IPHAN e municipio).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE -UF PESSOA FISICA

EDITAL DE SELEGAO N° 20
ANEXO Il - FORMULARIO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA - PF

1. IDENTIFICACAO DO INTERESSADO/PROPONENTE

1.1.Nome do Interessado/Proponente 1.2.Data de Nascimento
I
1.3.RG n°, 1.4.0rgéo Expedidor 1.5.UF 1.6.CPF
1.7.Endereco residencial completo (logradouro, n°, complemento) 1.8.CEP
1.9.UF 1.10.Municipio 1.11.Localidade
1.12.Telefone 1.13.Fax 1.14.Endereco eletrbnico (e-mail)
1.15.Renda Familiar Mensal | 1.16.Programas de transferéncia de renda (acesso a beneficios) 1.17.Género
R$ [sim | [N&o [ Sesim, qual? | Masculino | | Feminino
1.18.Idade do proponente 1.19.0 proponente é o responsavel pelo domicilio?
| 18234 anos | | 35259 anos | | 60 anos ou mais | Sim | | Nao
1.20.Composicéo da familia residente no imével
Um s6 morador Dois ou mais moradores, sem lagos familiares
Casal sem filhos Casal com filhos | [ Somente mae e filhos | Somente pai e filhos
Dois ou mais moradores, com outros lacos familiares (exceto os descritos acima) Se for 0 caso, quantos filhos?

2. DADOS DO IMOVEL OBJETO DO FINANCIAMENTO DO IPHAN

2.1.Nome dado ao imével (se houver)

2.2.Endereco Completo (logradouro, n°, complemento) 2.3.CEP
2.4.UF 2.5.Municipio 2.6.Localidade
3. PROTEQAO EXISTENTE 4. PROPRIEDADE 5.USO DO IMOVEL 6.ESTADO DE CONSERVAQAO
Patrimdnio mundial Proprietério do imdvel Nenhum Bom
Federal/ individual Promitente comprador Residencial Regular
Federal/ conjunto Inquilino Comercial Ruim
Estadual/ individual Comodatério Religioso Ruina
Estadual/ conjunto Justo possuidor (Gltimos 5 anos) Institucional
Municipal/ individual Cdnjuge ou Convivente do Educacional
— - Sy . Desocupado
Municipal/ conjunto proprietério/justo possuidor Outro
Entorno de bem protegido Parente (pai, m&e, filho/a ou irmé&/o) Qual: Ocupado
Nenhuma do proprietario/justo possuidor

8.0UTRAS CARACTERISTICAS DO IMOVEL
8.1.Se pretende mudar o uso do imével, especifique qual utilizando as categorias existentes no item 5 8.2.Indicagdo Fiscal (constante no IPTU)

8.3.Situacdo Fundiaria Atual (regularizacéo) 8.4.Nome no Registro de Imdveis 8.5.N° da Matricula no Registro de Iméveis
9.SOLICITACAO DE RECURSOS

9.1. Recuperacdo de fachadas R$ 9.11. Adequacéo para geracdo de renda R$

9.2. Recuperacdo de coberturas R$ OBS.: Item 9.11 apenas para renda familiar inferior ou igual a 03 SM
9.3. Estabilizacdo estrutural R$ 9.12. Adequagdo a acessibilidade R$

9.4. Instalagdes elétricas R$ 9.13. Recuperagdo de pisos, forros e R$

9.5. Inst. hidrossanitarias/adequagdo legisl. sanitiria | R$ revestimentos de paredes

9.6. Prevencdo contra incéndio R$ OBS.:

9.7. Bens integrados R$

9.8. Custos cartoriais R$

9.9. Projetos e placa da obra R$

9.10. Ruina - integralidade do imével R$

10.N° DE PAVIMENTOS 11.AREA CONSTRUIDA (m?)

VALOR TOTAL DA PROPOSTA | R$

O signatério desta proposta declara que foi devidamente instruido para a formulagéo desta PROPOSTA, bem como leu, entendeu e aceita
as condicdes do AVISO e do Edital de Selecdo de Propostas.

(ASSINATURA)
(NOME EM LETRAS DE FORMA)
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~ INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO ,
ANEXO Il - FORMULARIO PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA — PESSOA FISICA

1. IDENTIFICAGAO DO INTERESSADO/PROPONENTE

1.1. Nome do Interessado/Proponente: Informar o nome completo de pessoa fisica que sera o(a) futuro(a) tomador(a) do financiamento.

1.2. Data de Nascimento: Informar dia, més e ano de nascimento da pessoa fisica descrita no campo 1.1.

1.3. RG n®.: Informar o nimero do documento de identificagdo — registro geral.

1.4. Orgdo Expedidor: Informar o 6rgéo expedidor do documento de identificagiio — registro geral.

1.5. UF: Informar a sigla da unidade da federacéo (estado) onde o documento de identificacéo — registro geral foi emitido.

1.6. CPF: Informar o niimero do cadastro de pessoa fisica do proponente.

1.7. Endereco residencial completo (logradouro, n°, complemento): Informar o endereco residencial completo do proponente.

1.8. CEP: Informar o c6digo de enderegamento postal do endereco residencial do proponente.

1.9. UF: Informar a sigla da unidade da federacéo (estado) do endereco residencial do proponente.

1.10. Municipio: Informar o municipio do enderego residencial do proponente.

1.11. Localidade: Informar a localidade do endereco residencial do proponente. Caso ndo haja, deixar em branco.

1.12. Telefone: Informar niimero de telefone de contato, fixo ou celular, com cddigo de area, do proponente. Sera o nimero utilizado para o estabelecimento de
contatos com 0 proponente, caso NeCessario.

1.13. Fax: Informar o nimero de fax do proponente, caso haja. Do contrario, deixar em branco.

1.14. Endereco eletronico (e-mail): Informar o enderego eletrnico do proponente, caso haja. Do contrario, deixar em branco. Sera o enderego eletronico
utilizado para o envio de mensagens eletrdnicas ao proponente, caso necessario.

1.15. Renda Familiar Mensal (R$): Informar o valor total da renda familiar do proponente. Conforme item 13.1.3 do Edital de Sele¢&o de Propostas, caso néo
se comprove o valor informado neste campo quando da andlise econdmico-financeira, resultara na reprovagéo do proponente classificado para obtencéo do
financiamento.

1.16. Programas de transferéncia de renda (acesso a beneficios): Assinalar em “sim” caso participe de algum programa de transferéncia de renda e
informar qual programa. Caso contrario, assinalar “ndo”.

1.17. Género: Assinalar o género do proponente: feminino ou masculino.

1.18. Idade do proponente: Assinalar a faixa etaria pertencente ao proponente.

1.19. O proponente é o responsavel pelo domicilio? Assinalar “sim” caso o proponente seja o responsavel pelo domicilio informado no campo 1.8. Caso
contrério, assinalar “ndo”.

1.20. Composigdo da familia residente no imével: Assinalar a composicéo da familia residente no imével informado no campo 1.8.

2. DADOS DO IMOVEL OBJETO DO FINANCIAMENTO DO IPHAN

2.1. Nome dado ao imdvel (se houver): Informar o nome pelo qual o imével é conhecido, caso haja. Exemplo: Casa da Queijada. Caso ndo haja, deixar em
branco.

2.2. Endereco Completo (logradouro, n°, complemento): Informar o endereco completo do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN. Caso seja 0
mesmo endereco de residéncia do proponente informado no campo 1.7, repetir endereco.

2.3. CEP: Informar o cddigo de enderecamento postal do endereco do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN.

2.4. UF: Informar a sigla da unidade da federacéo (estado) do endereco do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN.

2.5. Municipio: Informar o municipio do endereco do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN.

2.6. Localidade: Informar a localidade do enderego do imével que seré objeto do financiamento do IPHAN. Caso néo haja, deixar em branco.

3. PROTECAO EXISTENTE: Com base em informagéo a ser obtida no IPHAN, assinalar o(s) nivel (is) de protecdo o qual pertence o imvel que sera objeto do
financiamento do IPHAN.

4. PROPRIEDADE: Assinalar apenas uma opgéo da relagdo do proponente com o imével que sera objeto do financiamento do IPHAN.

5. USO DO IMOVEL: Assinalar o(s) uso(s) do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN. Caso n&o tenha uso residencial, comercial, religioso,
institucional ou educacional, assinalar “outro” e informar qual uso.

6. ESTADO DE CONSERVAGAO: Assinalar apenas uma opgao quanto ao estado de conservago do imével que seré objeto do financiamento do IPHAN.
7. ESTADO DE OCUPAGAO: Assinalar se 0 imével que sera objeto do financiamento do IPHAN encontra-se ocupado ou desocupado.

8. OUTRAS CARACTERISTICAS DO IMOVEL

8.1. Se pretende mudar o uso do imével, especifique qual utilizando as categorias existentes no item 5: Caso o0 proponente pretenda mudar o uso do
imével apds sua recuperacdo com o financiamento do IPHAN, deverd informar novo uso, utilizando as categorias existentes no item 5. Sera com base neste uso
que sera definido o prazo maximo para o financiamento, conforme item 13.5.3 do Edital de Selecéo de Propostas.

Caso ndo pretenda mudar o uso atual do imdvel, deixar campo em branco. Neste caso ser utilizado o uso informado no item 5 para a defini¢do do prazo
maximo para o financiamento, conforme item 13.5.3 do Edital de Selegéo de Propostas.

8.2. Indicacéo Fiscal (constante no IPTU): Informar a indicacéo fiscal constante no IPTU do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN, caso
disponivel. Caso contréario, deixar em branco.

8.3. Situacdo Fundiéria Atual (regularizacéo): Informar a situagao fundiaria atual do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN, caso disponivel.
Caso contrario, deixar em branco.

8.4. Nome no Registro de Iméveis: Informar o nome no registro de imdveis do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN, caso disponivel. Caso
contréario, deixar em branco.

8.5. N° da Matricula no Registro de Iméveis: Informar o nimero da matricula no registro de iméveis do imovel que sera objeto do financiamento do IPHAN,
caso disponivel. Caso contrério, deixar em branco.

9. SOLICITAGAO DE RECURSOS (R$): Informar em cada subitem o valor correspondente & estimativa de custo de cada item ou conjunto de itens elegiveis
para o financiamento.

OBS.: Campo de observacdes para registro de informacéo relevante ndo contemplada nos demais campos.
VALOR TOTAL DA PROPOSTA (R$): Preencher com a soma dos subitens do item 9.
10. N° DE PAVIMENTOS: Informar o nimero de pavimentos do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN.

11. AREA CONSTRUIDA (m?): Informar a area construida em metros quadrados do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN.
Local: Informar local e data da assinatura da proposta.

Escrever 0 nome do proponente em letras de férma e assinatura do proponente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
EDITAL DE SELECAO N°

20

-UF PESSOA JURIDICA

ANEXO Il - FORMULARIO PARA APRESENTAQAOE PROPOSTA - PJ

1. IDENTIFICAGAO DO INTERESSADO/PROPONENTE

1.1.Razéo Social

1.2.Nome Fantasia

1.3.CNPJ 1.4.Pessoa para contato 1.5.Telefone para contato 1.6.Data de constituicio
1.7.Endereco comercial completo (logradouro, n°, complemento) - 1.8.CEP : :
1.9.UF | 1.10.Municipio 1.11 Localidade 1.12.N° de Empregados
1.13.Telefone 1.14.Fax 1.15.Endereco eletrdnico (e-mail)
1(.16.A)tividade Econbmica - 1.17.Regime Tributario
| Simples | | Lucroreal | | Lucro presumido/arbitrado | | Isento | | Imune

1.18.A empresa é beneficiada por algum programa de governo (inclusive incentivo fiscal)? Qual?

Sim Nao

2.1.Nome dado ao imével (se houver)

2. DADOS DO IMOVEL OBJETO DO FINANCIAMENTO DO IPHAN

2.2.Endereco Completo (logradouro, n°, complemento)

2.3.CEP

24.UF | 2.5.Municipio

2.6.Localidade

3. PROTECAQ EXISTENTE

4. PROPRIEDADE

5.USO DO IMOVEL

6.ESTADO DE CONSERVAGAO

Patrimdnio mundial Proprietario do imdvel Nenhum Bom
Federal/ individual Promitente comprador Residencial Regular
Federal/ conjunto Inquilino Comercial Ruim
Estadual/ individual Comodatario Religioso Ruina
Estadual/ conjunto Justo possuidor (ltimos 5 anos) Institucional 7.ESTADO DE OCUPACAO
Municipal/ individual Conjuge ou Convivente do Educacional

. - O . Desocupado
Municipal/ conjunto proprietario/justo possuidor Outro
Entorno de bem protegido Parente (pai, mée, filho/a ou irmé&/o) )

A . Qual: Ocupado

Nenhuma do proprietario/justo possuidor

8.0UTRAS CARACTERISTICAS DO IMOVEL

8.1.Se pretende mudar o uso do imével, especifique qual utilizando as categorias existentes no item 5

8.2.Indicacdo Fiscal (constante no IPTU)

10.N° DE PAVIMENTOS

8.3.Situacéo Fundiaria Atual (regularizagéo) 8.4.Nome no Registro de Iméveis 8.5.N° da Matricula no Registro de Iméveis
9.1. Recuperacdo de fachadas R$ OBS.: O item 9.11 ndo esta disponivel para pessoa juridica
9.2. Recuperagdo de coberturas R$ 9.12. Adequagdo a acessibilidade R$

9.3. Estabilizagdo estrutural R$ 9.13. Recuperagdo de pisos, forros e R$

9.4. Instalaces Elétricas R$ revestimentos de paredes

9.5. Inst. hidrossanitarias/adequagdo legisl. sanitaria R$ OBS.:

9.6. Prevencéo contra incéndio R$

9.7. Bens mdveis integrados R$

9.8. Custos cartoriais R$

9.9. Projetos e placa da obra R$

9.10. Ruina - integralidade do imével R$

11.AREA CONSTRUIDA (m?)

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

R$

O signatério desta proposta declara que foi devidamente instruido para a formulagéo desta PROPOSTA, bem como leu, entendeu e aceita
as condices do AVISO e do Edital de Selecdo de Propostas.

(ASSINATURA)

(NOME EM LETRAS DE FORMA)
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~ INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO ,
ANEXO Il - FORMULARIO PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA — PESSOA JURIDICA

1. IDENTIFICAGAO DO INTERESSADO/PROPONENTE

1.1. Razéo Social: Informar a razéo social da pessoa juridica que sera a futura tomadora do financiamento.

1.2. Nome Fantasia: Informar o nome de fantasia da pessoa juridica que sera a futura tomadora do financiamento.

1.3. CNPJ: Informar o nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

1.4. Pessoa para contato: Informar o nome de uma pessoa responsavel pela apresentagao da proposta.

1.5.Telefone para contato: Informar o telefone de contato, fixo ou celular, da pessoa responsavel pela apresentagao da proposta.

1.6. Data de constitui¢do: Informar a data de constituicdo da pessoa juridica proponente.

1.7. Endereco comercial completo (logradouro, n°, complemento): Informar o endereco residencial completo da pessoa juridica proponente.

1.8. CEP: Informar o c6digo de enderecamento postal do enderego comercial da pessoa juridica proponente.

1.9. UF: Informar a sigla da unidade da federagéo (estado) do enderego comercial da pessoa juridica proponente.

1.10. Municipio: Informar o municipio do enderego comercial da pessoa juridica proponente.

1.11. Localidade: Informar a localidade do enderego comercial da pessoa juridica proponente. Caso ndo haja, deixar em branco.

1.12. N° de Empregados: Informar a quantidade de empregados da pessoa juridica proponente.

1.13. Telefone: Informar ndmero de telefone de contato, fixo ou celular, com cddigo de area, da pessoa juridica proponente. Sera o nimero utilizado para o
estabelecimento de contatos com a empresa, caso necessario.

1.14. Fax: Informar o nimero de fax da pessoa juridica proponente, caso haja. Do contrario, deixar em branco.

1.15. Enderego eletronico (e-mail): Informar o endereco eletrdnico da pessoa juridica proponente, caso haja. Do contrario, deixar em branco. Sera o endereco
eletrdnico utilizado para o envio de mensagens eletrénicas ao proponente, caso nNecessario.

1.16. Atividade Econdmica: Informar a atividade econdmica principal da pessoa juridica, conforme tabela abaixo:

AGRICULTURA, PECUARIA, PRODUGAO FLORESTAL, PESCA E AQUICULTURA

ATIVIDADES IMOBILIARIAS

INDUSTRIAS EXTRATIVAS

ATIVIDADES PROFISSIONAIS, CIENTIFICAS E TECNICAS

INDUSTRIAS DE TRANSFORMAGAO

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E SERVICOS COMPLEMENTARES

ELETRICIDADE E GAS ADMINISTRACAO PUBLICA, DEFESA E SEGURIDADE SOCIAL
AGUA, ESGOTO, ATIVIDADES DE GESTAO DE RESIDUOS E DESCONTAMINACAO | EDUCACAO
CONSTRUCAO SAUDE HUMANA E SERVICOS SOCIAIS

COMERCIO; REPARAGAO DE VEICULOS AUTOMOTORES E MOTOCICLETAS

ARTES, CULTURA, ESPORTE E RECREACAQ

TRANSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO

OUTRAS ATIVIDADES DE SERVICOS

ALOJAMENTO E ALIMENTAGCAO

SERVICOS DOMESTICOS

INFORMACAO E COMUNICACAQ

ATIVIDADES FINANCEIRAS, DE SEGUROS E SERVICOS RELACIONADOS

ORGANISMOS INTERNACIONAIS E OUTRAS INSTITUICOES
EXTRATERRITORIAIS

Fonte: http://www.cnae.ibge.gov.br/estrutura.asp?TabelaBusca=CNAE_200@CNAE%202.1
1.17. Regime Tributario: Informar o regime tributario adotado na pessoa juridica, se simples, lucro real, lucro presumido/arbitrado, isento ou imune.
1.18. A empresa é beneficiada por algum programa de governo (inclusive incentivo fiscal)? Qual? Assinalar em “sim” caso participe de algum programa
de governo ou possua algum incentivo fiscal e informé-lo no espago em continuagéo. Caso contrario, assinalar “n&o”.

2. DADOS DO IMOVEL OBJETO DO FINANCIAMENTO DO IPHAN

2.1. Nome dado ao imdvel (se houver): Informar o nome pelo qual o imével é conhecido, caso haja. Exemplo: Casa da Queijada. Caso ndo haja, deixar em
branco.

2.2. Endereco Completo (logradouro, n°, complemento): Informar o endereco completo do imével que seré objeto do financiamento do IPHAN. Caso seja 0
mesmo enderego de residéncia do proponente informado no campo 1.7, repetir endereco.

2.3. Codigo Postal (CEP): Informar o cédigo de enderecamento postal do enderego do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN.

2.4. UF: Informar a sigla da unidade da federacéo (estado) do endereco do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN.

2.5. Municipio: Informar o municipio do endereco do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN.

2.6. Localidade: Informar a localidade do enderego do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN. Caso ndo haja, deixar em branco.

3. PROTEGCAO EXISTENTE: Com base em informagéo a ser obtida no IPHAN, assinalar o(s) nivel(is) de protegdo o qual pertence o imével que sera objeto do
financiamento do IPHAN.

4. PROPRIEDADE: Assinalar apenas uma opgéo da relagdo do proponente com o imével que sera objeto do financiamento do IPHAN.

5. USO DO IMOVEL: Assinalar o(s) uso(s) do imével que seré objeto do financiamento do IPHAN. Caso n&o tenha uso residencial, comercial, religioso,
institucional ou educacional, assinalar “outro” e informar qual uso.

6. ESTADO DE CONSERVACAO: Assinalar apenas uma opgao quanto ao estado de conservago do imével que seré objeto do financiamento do IPHAN.

7. ESTADO DE OCUPAGAO: Assinalar se o imével que sera objeto do financiamento do IPHAN encontra-se ocupado ou desocupado.

8. OUTRAS CARACTERISTICAS DO IMOVEL

8.1. Se pretende mudar o uso do imével, especifique qual utilizando as categorias existentes no item 5: Caso o proponente pretenda mudar o uso do
imével apos sua recuperacdo com o financiamento do IPHAN, deverd informar novo uso, utilizando as categorias existentes no item 5. Sera com base neste uso
que sera definido o prazo méaximo para o financiamento, conforme item 13.5.3 do Edital de Selecéo de Propostas.

Caso ndo pretenda mudar o uso atual do imdvel, deixar campo em branco. Neste caso sera utilizado o uso informado no item 5 para a defini¢do do prazo
maximo para o financiamento, conforme item 13.5.3 do Edital de Selegéo de Propostas.

8.2. Indicacéo Fiscal (constante no IPTU): Informar a indicacéo fiscal constante no IPTU do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN, caso
disponivel. Caso contrario, deixar em branco.

8.3. Situacdo Fundiéria Atual (regularizacéo): Informar a situagao fundiaria atual do imdvel que sera objeto do financiamento do IPHAN, caso disponivel.
Caso contrario, deixar em branco.

8.4. Nome no Registro de Iméveis: Informar 0 nome no registro de imdveis do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN, caso disponivel. Caso
contréario, deixar em branco.

8.5. N° da Matricula no Registro de Iméveis: Informar o nimero da matricula no registro de iméveis do imovel que sera objeto do financiamento do IPHAN,
caso disponivel. Caso contrario, deixar em branco.

9. SOLICITAGAO DE RECURSOS (R$): Informar em cada subitem o valor correspondente & estimativa de custo de cada item ou conjunto de itens elegiveis
para o financiamento.

OBS.: Campo de observagdes para registro de informacéo relevante ndo contemplada nos demais campos.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA (R$): Preencher com a soma dos subitens do item 9.

10. N° DE PAVIMENTOS: Informar o nimero de pavimentos do imvel que sera objeto do financiamento do IPHAN.

11. AREA CONSTRUIDA (m?): Informar a area construida em metros quadrados do imével que sera objeto do financiamento do IPHAN.
Local: Informar local e data da assinatura da proposta.
Escrever o nome do proponente em letras de férma e assinatura do proponente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE -UF
EDITAL DE SELECAO N° 20

ANEXO Il PROPOSTA N°

FORMULARIO DE PONTUACAO DE CADA PROPOSTA

USO EXCLUSIVO DA COMISSAO ESPECIAL DE SELECAO

ATRIBUICAO DAS NOTAS CONFORME ITEM 9 DO EDITAL

Notas para 0 quesito “Relevancia Historica” (Item 9.2 do Edital)

Nota

e Imdvel localizado em sitio histérico tombado em nivel nacional (Sim, 3; Nao, 0)

e Imdvel localizado em sitio histérico tombado em nivel estadual (Sim, 1; N&o, 0)

e  Imovel localizado em sitio histérico tombado em nivel municipal (Sim, 1; Néo, 0)

e Imdvel tombado individualmente, em qualquer nivel (Sim, 5; Nao, 0)

Notas para o quesito “Estado de Conservacao do Imovel” (Item 9.3 do Edital)

e Imdvel em bom estado (0 ponto)

e Imdvel em estado regular (2 pontos)

e Imdvel em estado ruim (4 pontos)

e  Imovel em ruina (6 pontos)

Notas para o quesito “Renda mensal familiar do interessado/proponente” (item 9.4 do Edital)

¢  Rendimento mensal familiar superior a 3 salarios minimos (0 ponto)

e  Rendimento mensal familiar inferior ou igual a 3 salarios minimos (2 pontos)

Notas para o quesito “Valor da proposta apresentada pelo interessado/proponente” (item 9.5 do Edital)

e Menor ou igual a R$ 20.000,00 (3 pontos)

e  Maior que R$ 20.000,00 e menor ou igual a R$ 50.000,00 (2 pontos)

e Maior que R$ 50.000,00 e menor ou igual a R$ 100.000,00 (1 ponto)

e Maior que R$ 100.000,00 (0 ponto)

Notas para o quesito “Participacao em edital anterior do Programa Monumenta” (item 9.6. do Edital)

o Imovel classificado em edital do Programa Monumenta, aprovado nas andlises econémico-financeiro,
juridico e técnico, ndo contemplado com recursos financeiros (3 pontos)

e Imdvel apenas classificado em edital do Programa Monumenta, ndo contemplado com recursos
financeiros (2 pontos)

e Imdvel ndo classificado em edital do Programa Monumenta (0 ponto)

NOTA TOTAL DA PROPOSTA
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INSTRL}C@ES DE PREENCHIMENTO
ANEXO Il - FORMULARIO DE PONTUACAO DE CADA PROPOSTA

Para cada Formulario de Proposta Apresentado devera ser preenchido um Formulario de Pontuacgéo de Cada Proposta.
As notas para 0 quesito “Relevancia Historica” (Item 9.2 do Edital) sdo cumulativas.

Devera ser pontuada apenas uma op¢do do quesito “Estado de Conservacéo do Imével” (Item 9.3 do Edital), de acordo com
visita in loco a ser realizada pela Comiss&o Especial de Selecao.

Devera ser pontuada apenas uma op¢éo do quesito “Renda mensal familiar do interessado/proponente” (item 9.4 do Edital), de
acordo com o campo 1.15 do Formulario para Apresentagdo da Proposta.

Deveré ser pontuada apenas uma opcédo do quesito “Valor da proposta apresentada pelo interessado/proponente” (item 9.5 do
Edital).

Devera ser pontuada apenas uma op¢do do quesito “Participacdo em edital anterior do Programa Monumenta” (item 9.6. do
Edital), de acordo com listagem a ser fornecida pelo IPHAN.

No campo NOTA TOTAL DA PROPOSTA deverado ser somadas todas as notas atribuidas para todos os quesitos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

ANEXO IV

-UF
EDITAL DE SELECAO N° 20

PLANILHA DE CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

1. UF: 2. Municipio:
5. Proponente 6. Endereco do imdvel objeto do 7. Relacéo do 8. Uso do imdvel 9. Valor a Quesitos
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
ANEXO IV — PLANILHA DE CLASSIFICACAO DE PROPOSTAS

Devera ser preenchida uma unica Planilha de Classificagdo para todas as propostas apresentadas, usando a quantidade de
folhas que sejam necessarias.

Cada linha da planilha devera corresponder as informages de cada proposta apresentada, em ordem decrescente de
pontuagao.

1. UF: Informar a sigla da unidade da federacéo (estado) do municipio onde o edital foi langado.

2. Municipio: Informar o municipio onde o edital foi lancado.

3. N° Proposta: Informar o niimero da proposta de acordo com a ordem de recebimento, caso haja.

4. Classificacdo: Informar o nimero da classificacdo da proposta de acordo com a pontuagao total recebida.

5. Proponente: Informar o nome do proponente, de acordo com o item 1.1 do Formulario para Apresentacdo da Proposta.

6. Endereco do imével (item 2.2 do Anexo II): Informar o endereco completo do im6vel que serd objeto do financiamento
do IPHAN, conforme item 2.2 do Formul&rio para Apresentacgéo da Proposta.

7. Relagdo do proponente com o imével (item 4 do Anexo II): Informar a relacdo do proponente com o imével de acordo
com o item 4. Propriedade do Formulario para Apresenta¢éo da Proposta.

8. Uso do imavel (item 5 do Anexo I1): Informar o uso do imével de acordo com o item 5. Uso do Imével do Formulario
para Apresentagdo da Proposta.

9. Valor a ser financiado (R$): Informar o valor a ser financiado de acordo com o item Valor da Proposta do Formulario
para Apresentagdo da Proposta.

10. Relevancia Histérica: Informar a nota total atribuida ao quesito Relevancia Historica.

11. Estado de Conservagédo: Informar a nota atribuida ao quesito Estado de Conservagao do Imdvel.

12. Renda familiar: Informar a nota atribuida ao quesito Renda familiar do interessado/proponente.

13. Valor da proposta: Informar a nota atribuida ao quesito Valor da proposta apresentada pelo interessado/proponente.

14. Participagdo em edital anterior do Programa Monumenta: Informar a nota atribuida ao quesito Participa¢do em edital
anterior do Programa Monumenta de acordo com relacdo a ser fornecida pelo IPHAN.

15. Pontuagdo Total: Informar a soma das notas atribuidas a todos os quesitos.



EDITAL DE SELECAO DE PROPOSTAS PARA RECUPERACAO DE IMOVEIS PRIVADOS - VERSAO - 2015

PREFEITURA MUNICIPAL DE -UF
EDITAL DE SELECAO N° 20

ANEXO V

RELACAO DE DOCUMENTOS EXIGIDOS PELA INSTITUICAO FINANCEIRA NAS
ANALISES ECONOMICO-FINANCEIRA E JURIDICA E RESPECTIVOS MODELOS DE
FORMULARIOS

DOCUMENTACAO PARA ELABORACAO DO CADASTRO — PESSOA FiSICA

—  CPF - Cadastro de Pessoa Fisica;

- Documento de Identidade (preferencialmente RG);

- Comprovante de endereco;

—  Comprovante de renda (preferencialmente Declaragdo de Imposto de Renda);
- Certiddo de Casamento (quando for o caso).

O formulario da Ficha de Cadastro — Pessoa Fisica encontra-se no site:

http://www.bnb.gov.br/content/aplicacao/clientes/seja_nosso_cliente/docs/propostacadastropessoafisica.pdf

DOCUMENTACAQO PARA ELABORACAQ DO CADASTRO — PESSOA JURIDICA

—  CNPy;

- Contrato Social / Estatuto e seus aditivos;

—  Ata de Assembleia em que conste o Ultimo aumento de capital;

- Ata de Assembleia em que conste a Ultima elei¢cdo da Diretoria e dos Conselhos Relagédo dos principais
sOcios / acionistas da companbhia;

- Comprovante de enderego;

- Recibo (folha de rosto) da Declaracdo de Imposto de Renda;

- Relacédo de Faturamento dos ultimos 12 meses (més a més);

- Balanco e Demonstragdo de Resultado do Exercicio dos trés ultimos periodos;

- Cadastro de todos sdcios com participacdo superior a 10% (Verificar ficha de cadastro e check-list
pessoa fisica).

O formulério da Ficha de Cadastro — Pessoa Juridica encontra-se no site:

http://www.bnb.gov.br/content/aplicacao/clientes/seja_nosso_cliente/docs/propostacadastropessoajuridica. pdf

O formulério de Faturamento — Pessoa Juridica encontra-se no site:

http://www.bnb.gov.br/content/aplicacao/clientes/seja_nosso_cliente/docs/formulario_de faturamento.pdf

DOCUMENTACAO PARA ELABORACAO DO CADASTRO — EMPRESARIO INDIVIDUAL

- CNPJ;

- Requerimento de empresario e suas alteracdes;

- Comprovante de enderego;

- Recibo (folha de rosto) da Declaracdo de Imposto de Renda;

- Relacédo de Faturamento dos ultimos 12 meses (més a més);

- Balanco e Demonstragdo de Resultado do Exercicio dos trés ultimos periodos;
—  Cadastro do titular (Verificar ficha de cadastro e check-list pessoa fisica).

O formulério da Ficha de Cadastro — Pessoa Fisica encontra-se no site:

http://www.bnb.gov.br/content/aplicacao/clientes/seja_nosso_cliente/docs/propostacadastroempresario.pdf
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O formulario de Faturamento — Micro e Pequena Empresa encontra-se no site:

http://www.bnb.gov.br/content/aplicacao/clientes/seja_nosso_cliente/docs/formulario _de faturamento.pdf

O formulario de Faturamento — Micro Empreendedor Individual encontra-se no site:

http://www.bnb.gov.br/content/aplicacao/clientes/seja_nosso_cliente/docs/formulario _de faturamento mei.pdf

OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS

Documentacao do proprietario do imével a ser dado em garantia (se ele néo for o proponente):
- Documento de Identidade, fotocdpia e original para conferéncia:
—  CPF - Cadastro de Pessoa Fisica, fotocdpia e original para conferéncia.
- Certidao Negativa para com a Fazenda Publica Federal (Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido), Estadual e Municipal (somente no momento da contratacdo da
operacao).

Documentagao do garantidor pessoa fisica para os casos de garantia fidejussoria:
- Documentagdo necessaria para a realizagdo da andlise de cadastro para pessoa fisica cujo patrimonio
deva ser equivalente a, pelo menos, 100% do valor do empréstimo.

DOCUMENTACAO DO IMOVEL — EXIGIDOS SOMENTE NA CONTRATACAO DA OPERACAQ

Documentacéo do imovel objeto da intervencéo (se for regularizado):
—  Copia do titulo de dominio do(s) imével(eis)
- Certidao negativa de 6nus com ou sem cadeia dominial emitida pelo respectivo Cartério de Registro de
Imdveis, com prazo de validade de 30 dias, para comprovacao da propriedade do imdvel;

Documentacao do imoével objeto da intervengéo (se néo for regularizado):

- Documentagdo de comprovagdo da utilizagdo do imével nos Ultimos 05(cinco) anos, mediante a
apresentacéo dos comprovantes de pagamento de contas de IPTU ou de 4gua ou de luz, ou de aluguel
com firma reconhecida ou, na impossibilidade deste, declaracéo da Prefeitura — Secretaria de Fazenda,
de que o proponente esta inscrito no cadastro imobiliario com aquele endereco ou comprovante de
Inscricdo na junta comercial;

- Carta de Anuéncia do proprietario do Imével em caso de iméveis de terceiros;

Documentagao do imével dado em garantia (do proponente ou de terceiros):

- Copia do titulo de dominio do(s) imdvel(eis);

—  Certidéo probatéria de filiagdo de dominio do imével no prazo de 15 anos;

- Certiddo negativa de 6nus reais;

Certiddo negativa de agdes reais e pessoais reipersecutorias.
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|\< Banco do
(__, Nordeste Proposta de Cadastro

Pessoa Fisica
Prezado cliente,

0O Banco do MNordeste fica honrado por ter sido escolhido para ser o seu Banco.

Para que o conhecamos melhor, faz-se necessario o preenchimento completo deste formulario,
rubricando-o em todas as suas paginas e assinando-o ao final, em campo destinado a este fim.

E de suma importancia o adequado preenchimento, pois o utilizaremos para fornecer a vocé o tratamento
que merece.

Seja bem-vindo ao Banco do Nordeste.

Agéncia Responsavel |

| - Identificacdo Como gostaria de ser chamado?

Nome

CPF N® |dentidade | Orgéo emissor Data da emissao

Data de Nascimento Sexo Nacionalidade Naturalidade UF Naturalizado?
WO Osim  [ONae
FO

Nome do Pai Nome da Mae

Endereco Residencial {Logradoure, n®, complemento, bairro, cidade, UF, CEP)

Telefone Residencial Celular Fax | E-mail
() [ )
Grau de Instrucao: [J Comp. [J Incompleto Profissao Empresa onde trabalha
[ 1° Grau [ 2° Grau []3° Grau
[ Especializagao [J Mestrade [J Doutorado
I Cargo ou Funcao I Tempo de servico | Renda Bruta Mensal

Endereco Comercial (Logradouro, n® complemento, bairro, cidade, UF, CEP)

| Telefone Comercial | Ramal | Ponte de referéncia do enderego comercial
| G}

Endereco adicional p/ contato (Logradouro, n®, complemento, bairro, cidade, UF, CEP)

Telefone adicional Caixa Postal Ponto de referéncia Endereco p/ correspondéncia
() [ Residencial [JComercial [Jadicional
E dependente Financeiro? Mome do Responsavel Financeiro CPF do Responsavel Financeiro
Osim [ONao
Estado Civil: Regime de Casamento:
Oselteiro OCasade  [J Divorciade O Comunhie Parcial OComunhio Universal
[dSeparado Judicialmente Ovidve [ Separacio Obrigatéria O Separacio Consensual
O Participacao nos aqilestos
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Possui Uniao Estavel? Home do Conjuge ou Companheirofa)

O sim [ Nao

CPF do Cénjuge ou Companheira(a) Renda Bruta Mensal do Cénjuge ou Companheiro (a)
Il - Rendas

Qrigem Valor

Il - Atividades Econdmicas
Tipo de Atividade Municipio/UF onde Desenvolve a Atividade Tempo de Experiéncia

IV - Participagdes em Empresas
CHPJ Empresa Cargo % Participacdo % Participagao
Capital Total Capital Yotante

V - Bens Imoveis
Tipo de Bem Localizacdo Valor Declarado

VI - Bens Moveis (Veiculos e Maquinas)

Tipo de Bem Marca Ano de Modelo Quantidade Valor
Fabricacdo

VIl - Semoventes
Tipo / raga Quantidade Valor

VIl - Relacionamento com Outros Bancos
Mome da Instituicdo Tipo de relacionamento

[JConta Carrente [] Aplicacdes [] Empréstimo/Financiamento [JCartdes [JSegures

[JConta Carrente [] Aplicacdes [] Empréstimo/Financiamento [JCartdes [JSeguros

[OConta Corrente [] Aplicagdes [J Empréstimo/Financiamento [JCartdes [JSeguros
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IX - Referéncias Pessoais e Comerciais

Tipo: Empresa Pessoa de Contato Cidade/Estado (Agencia para Telefone
Bancaria referéncia bancaria)

Comercial

Pessoal

X - Produtos / Servigos
Pretende utilizar os seguintes produtos e servicos?

[ Conta Corrente [0 Conta Salario [ Conta Simplificada [ Poupanca
O Aplicacdes CEmpréstimeo [OFinanciamento O Outres

| X1 - Solicitacio / Autorizacdo / Declaracbes

1) Solicito 0 meu cadastramento junto ao Banco do Nordeste do Brasil S.A. e autorizo o débito ou
imputacao das tarifas relacionadas a este servico conforme tabela de tarifas vigentes.

2) Autorizo o Banco do Nordeste do Brasil S.A. a consultar, no Sistema de Informacoes de Crédito (SCR),
no sitio do Banco Central do Brasil, na Internet, nos moldes da legislacao em vigor, sobre todos os dados
ali constantes a meu respeito, relativamente a financiamentos, empreéstimos, descontos, adiantamentos e
quaisquer outras modalidades de operacao de crédito de minha responsabilidade perante quaisquer
instituicdes financeiras e outras instituicées autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil.

3) Declaro que todas as informacdes cedidas neste documento sao a expressao da verdade e autorizo a
digitacdo das informacdes prestadas neste documento, para composicdo de um banco de dados de uso
exclusivo do Banco do Nordeste do Brasil S.A., se este assim o desejar. Responsabilizo-me, sob as penas
da lei, pela veracidade das informacoes prestadas por mim neste formulario.

de de

o) (data)

Assinatura do Cliente

Cartao de Autégrafos

Representacio
Home do Procurador ou Representante Legal
CPF
Doc de identidade
Sexo
Telefone

Assinaturas:
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g Banco do

Nordeste Proposta de Cadastro

Pessoa Juridica

Prezado cliente,
0 Banco do Nordeste fica honrado por ter sido escolhido para ser o seu Banco.

Para que o conhecamos melhor, faz-se necessario o preenchimento completo deste formulério, rubricando-o
em todas as suas paginas e assinando-o ao final, em campo destinado a este fim.

E de suma importancia o adequado preenchimento, pois o utilizaremos para fornecer a vocé e a sua empresa
o tratamento que merecem.

Seja bem-vindo ao Banco do Nordeste.

Agéncia Responsavel I

| - Identificagdo e Localizagao
Razao Social CNPJ

Nome de Fantasia | Pessoa para Contato | Data de Constituicio

Capital Social Realizado (RS) | Capital Social Votante (RS)

Patriménio Liquido (RS) | Faturamento Bruto (RS)

Regime Tributario: Situacio Operacional:
Osimples [ Lucro Real
[ Lucro Presumido/Arbitrade [ Isento [J Em Implantacdo [] Em Funcionamento [] Empresa de Participacao (Holding)

O Imune

N® de Participa de Grupo Controlador (CPF / CNPJ - Nome)
Empregados Econdmico?
O sm [ MNao

Endereco da Sede (Logradouro, n®, complemento, bairro, cidade, UF, CEP)

Telefone Fax Ponto de referéncia

() N

E-mail | Site na Internet

Tipo de Imovel: Caixa Postal
[ Propric [0 Alugade [ Cedide [JFamiliar / Ma prépria residéncia

Endereco adicional {Logradouro, n°, complemento, bairro, cidade, UF, CEP)

Telefone Fax Ponto de referéncia Enderego p/correspondéncia
L ] O Sede [1 Adicional

Il - Sécios Nome / Razdo Social % % Participagao
CPF / CNPJ Participagdo | Capital Votante
Capital Total
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Ill - Diretores
CPF Nome Cargo Data Final
do Mandato

IV - Atividade Economica Empresa exportadora:

Atividade Principal O sim [ Nao

Atividades Complementares

V - Participa¢Ges em Outras Empresas

CNPJ Empresa % % Participacdo
Participagado Capital Votante
Capital Total

Vi - Principais Clientes Pessoa para Contato Telefone

Nome da Empresa

VIl - Principais Fornecedores Contato Telefone

Nome da Empresa

Nome da instituicdo

Vil - Relacionamento com Outros Bancos

Tipo de relacionamento

[Conta Corrente [ Aplicagoes [] Emprestimo/Financiamento [JCartdes [JSeguros

[Conta Corrente [J Aplicacdes [J Empréstime/Financiamento [JCartdes [JSeguros

Oconta Corrente [J Aplicacdes [J Empréstimo/Financiamento [JCartdes [JSesuros

[Oconta Corrente [ Aplicacoes [ Emprestimo/Financiamento [JCartdes [JSeguros
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VIl - Referéncias Bancarias e Comerciais

Tipo: Empresa Pessoa de Contato Cidade/Estado (Agéncia Telefone
Bancéria para referéncia bancdria)
Comercial

IX - Produtos / Servicos
Pretende utilizar os seguintes produtos e servigos?

[ Conta Corrente O conta salaric  [J Conta Simplificada [J Poupanca
[ Aplicagdes CJEmpréstimo [OFinanciamento [ Cutros

I X - Solicitacao / Autorizacao / Declaragdes

1) Solicito o meu cadastramento junto ao Banco do Nordeste do Brasil 5.A. e autorizo o débito ou imputacao
das tarifas relacionadas a este servico conforme tabela de tarifas vigentes.

2) Autorizo o Banco do Nordeste do Brasil S.A. a consultar, no Sistema de Informacoes de Crédito (SCR), no
sitio do Banco Central do Brasil, na Internet, nos moldes da legislacao em vigor, sobre todos os dados ali
constantes a meu respeito, relativamente a financiamentos, empréstimos, descontos, adiantamentos e
quaisquer outras modalidades de operacdo de crédito de minha responsabilidade perante gquaisquer
instituicoes financeiras e outras instituicoes autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil.

3) Declaro que todas as informacoes cedidas neste documento sao a expressao da verdade e autorizo a
digitacao das informacdes prestadas neste documento, para composicao de um banco de dados de uso
exclusivo do Banco do Nordeste do Brasil S.A., se este assim o desejar. Responsabilizo-me, sob as penas da
lei, pela veracidade das informacoes prestadas por mim neste formulario.

3 de de
{lacal) (data)

Assinatura do Cliente

Cart3o de Autégrafos

Representacio
MHome do Procurador ou Representante Legal

CPF
Doc de identidade
Sexo

Telefone

Assinaturas:
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Cadastro
Pessoa Juridica
RELA(;AO DE FATURAMENTO - MICRO E PEQUENA EMPRESA
Més de referéncia:
Més / Ano Faturamento
1. RS
2% RS
3. RS
4. RS
5y RS
6. RS
7 RS
8. RS
9. RS
10. RS
11. RS
| RS
Total RS 0,00
Despesas totais do periodo RS
Previsao de faturamento-proximos 12 meses RS
Declaramos que as informacgdes prestadas neste formulario sao verdadeiras.
3
(Local) (Data)
Cliente: Contador:
CNPJ: CRC:
Administrador:
Legenda:

Nome do cliente: informar o nome completo do cliente cu da empresa.

Més e ano da referéncia: informar o més e o ano mais recente do faturamento.

Valores em Reais: informar o valor do faturamento de cada més corespondente.

Despesas totais do periodo: informar o valer total das despesas do periodo de faturamento (de um ano).

Previsao de faturamento para os proximos doze meses: informar a projecéo do faturamento para doze meses.

Mata: se usar a planilha eletrénica diretamente, preencher somente as células de cor branca.




Cadastro
Micro Empreendedor Individual

RELACAQ DE FATURAMENTO - MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Més Inicial de Faturamento:
Més Final de Faturamento:

1. Faturamento anual (ultimos 12 meses) RS
2. Despesas totais (ultimos 12 meses) RS
3. Resultado RS 0,00
4. Previsao de faturamento-préximos 12 meses RS

Declaramos que as informacoes prestadas neste formulario sio verdadeiras.

(Local) (Data)

Cliente:

CNPJ:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE -UF
EDITAL DE SELECAO N° 20

ANEXO VI

MODELO DE PLACA DE OBRA

8x

GOVERNO FEDERAL

PATRIA EDUCADORA

Financiamento para
Recuperacao de Imoveis
Privados ox

Valor Total da Obra: Agentes Participantes:

Endereco:

Municipio: Inicio da Obra:
Término da Obra:

Ministério

Prefeitura Banco do
Municipal Nordeste da Cultura

As placas deverdo ser confeccionadas de acordo com cores, medidas, propor¢cdes e demais
orientacdes contidas no Manual de Uso da Marca do Governo Federal — Obras, publicado em janeiro
de 2015 e disponivel no site da Secretaria de Comunicacdo Social da Presidéncia da Republica
(http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/publicidade/manual-da-marca-de-governo-obras-
2015.pdf).

Elas deverao ser confeccionadas em chapas planas, metdlicas, galvanizadas ou de madeira
compensada impermeabilizada, em material resistente as intempéries. As informacdes deverdo estar
em material plastico (poliestireno), para fixacdo ou adesivacéo nas placas.

Quando isso nédo for possivel, as informacdes deverdo ser pintadas a 6leo ou esmalte. Da-se
preferéncia ao material plastico, pela sua durabilidade e qualidade. As placas deveréo ser afixadas
em local visivel, preferencialmente no acesso principal da obra ou voltadas para a via que favoreca a
melhor visualizagéo.

Recomenda-se que as placas sejam mantidas em bom estado de conservacao, inclusive quanto a
integridade do padrdo das cores, durante todo o periodo de execucao das obras.

As placas devem seguir a proporcdo de 8 partes de largura por 5 partes de altura (informagfes mais
detalhadas sobre a composicao visual da placa consultar o referido Manual). O IPHAN e o municipio
deverdo fornecer arquivo digital do modelo da placa ao beneficiario, assim que os instrumentos legais
para concessao do financiamento forem assinados.

De acordo com a proporgao acima especificada, obrigatoria, as placas poderéao ter as seguintes
dimensdes:

Tamanho 1 (conveniente para grandes fachadas): 320cm x 200cm
Tamanho 2 (tamanho padrdo): 240cm x 150cm

Tamanho 3 (conveniente para fachadas pequenas): 160cm x100cm
Tamanho 4 (conveniente para fachadas muito pequenas): 120cm x 75cm

11
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TERMO DE COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA QUE ENTRE
SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE ................. l...... E , PARA
FINS DE PARTICIPACAO NA RECUPERACAO DE IMOVEL PRIVADO, NA
FORMA ABAIXO.

| - CONCEDENTE:

O MUNICIPIO de ........... , pessoa juridica de direito publico, com sede no(a)
...................... , N° ......, Bairro de(o/a) ............., Cidade de(o/a) .............., Estado
de(o/a) ............ , inscrito no CNPJ sob o n° ...... [.....-..., neste ato representado pelo
Prefeito Municipal, Senhor(a) ............. , portador(a) da Carteira de ldentidade n°
.......... , expedida pelo(a) ..., e do CPF n° ........-... , doravante denominado
simplesmente, CONCEDENTE;

Il - BENEFICIARIO(A)(S):

(PESSOA JURIDICA)

....... (nome)..............eeeuueeeee..., pessoa juridica de direito privado, com sede no(a)
........... , h° ........,, Bairro .........., Cidade de(o/a) .........., Estado de(o/a) .................,
inscrita no CNPJ sob o n° ........ [, -..., heste ato representada pelo(a) ....(cargo ou
funcdo que representa na empresa)....... , Senhor(@) ....cccceene... I (nacionalidade e
naturalidade)...... portador(a) da Carteira de Identidade n° ............... , expedida
pelo(a) ........... e do CPF n° ... -....., residente e domiciliado(a) no(a)
...................... , N° ......, Bairro de(o/a) ............., Cidade de(o/a) .........., Estado de(o/a)
................. " doravante denominado(a) S|mplesmente BENEFICIARIO(A)

(PESSOA FiSICA)

................ (nome e qualificagdo)............, .......... (nacionalidade e naturalidade)..........,
(estado civil) ....ccc...... ,......(profissdo/ocupacdao)....... , portador(a) da Carteira de
Identidade n° ............... , expedida pelo(a) ....., edo CPF n° .............. -......, residente e
domiciliado(a) no(a) ............cceeee.... , N° ... , Bairro de(o/a) ............. , Cidade de(o/a)
.............. , Estado de (o/a) ..........., doravante denominado(a) simplesmente
BENEFICIARIO(A);

(PESSOAS FiSICAS CASADAS)

....... (cObnjuge nome).......ccccceeee. oo, €Stado civil....., ........ocupagao/profissao
...(nacionalidade e naturalidade ), (regime de casamento) ... ......... , portador(a) da
Carteira de Identidade n° ............... , expedida pelo(a) .....,e do CPF N° .......cccccmeeen.
residente e domiciliado(a) no(a) ...................... n° ... , Bairro............. C|dade
de............. , Estado de............ , doravante denomlnado(a)(s) S|mplesmente

BENEFICIARIO(A)(S);

Il - FIADORES:

12
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(Qualificar nas mesmas condicdes do BENEFICIARIO), doravante denominado
simplesmente - FIADOR(A);

IV - ANUENTE:

BANCO DO NORDESTE DO BRASIL S/A, instituicdo financeira constituida sob a
forma de sociedade de economia mista, criada pela Lei n°® 1.649/1952, regendo-se
pelo Estatuto atualmente vigente, sediada na Avenida Pedro Ramalho n° 5.700,
Bairro de Passaré, Cidade de Fortaleza, Estado do Ceara, inscrito no CNPJ sob o n°

07.237.373/0001-20, representado neste ato por sua Agéncia ....... , Sediada
NO(Q)........cvuv.. , N° ....., Bairro ........... , Cidade de .......... , Estado de(0) ......... , inscrita
no CNPJsobon°.............. , doravante denominado simplesmente ANUENTE;

PROPRIETARIO (necessario nos caso de beneficiario inquilino, comodatario,
parente, ou soOcio de pessoa juridica: qualificar nas mesmas condi¢cdes do
beneficiario).

V — FUNDO MUNICIPAL DE

(Qualificar nas mesmas condi¢des estabelecidas no convénio firmado entre Iphan e
Municipio cujo objeto € o Financiamento para Recuperacdo de Iméveis Privados),
doravante denominado simplesmente FUNDO MUNICIPAL.

Resolvem, na melhor forma de direito, firmar o presente TERMO DE
COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA, gue se regera pelas normas,
clausulas e condi¢gBes adiante estabelecidas.

CLAUSULA PRIMEIRA
DAS NORMAS E ATOS DE REGENCIA

1.1. Na forma das clausulas e condicBes adiante descritas, e sem prejuizo das
demais disposicOes legais que lhe sejam aplicaveis em razdo da natureza deste
ajuste, o presente TERMO reger-se-a pelas normas e atos juridicos seguintes, que
ficam fazendo parte integrante deste instrumento, independentemente de
transcricao:

| - Convénio n° ..../[...... , firmado em ... de ....... de ..... , entre o Instituto do
Patrimonio Historico e Artistico Nacional — IPHAN e o Municipio de(0) ............ , que
tem por objeto a concessdo do Financiamento para Recuperacdo de Imoveis
Privados em Area Tombada e de Entorno, doravante denominado simplesmente
Convénion® .....[........ )

Il - Edital de Selecdo de Propostas n° ........ /120...;

Il - Proposta apresentada pelo(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S), em raz&do da
participacdo no processo de selecdo objeto do Edital, denominada simplesmente
Proposta,

IV - Projetos Arquitetdnico e de Engenharia ......... (especificar e detalhar),
doravante denominados simplesmente Projetos.

13
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CLAUSULA SEGUNDA
DAS NORMAS DE REGENCIA SUBSIDIARIA

2.1. Na regulacao deste Instrumento observar-se-ao, no que couber, as disposi¢des
das seguintes normas:

| - Lei n° 8.666, de 21.6.1993, alterada pelas Leis n° 8.883, de 8.6.1994, n°
9.648, de 27.5.1997 e n° 9.854, de 27.10.1999, doravante denominada
simplesmente Lei n° 8.666; e

Il — Lei Municipal n° ........ yde ... [eeennn. [, gue normatiza o repasse de
recursos entre o Municipio para pessoas fisicas e juridicas.

CLAUSULA TERCEIRA
DO OBJETO DO TERMO DE COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA

3.1. O objeto deste TERMO € o estabelecimento de compromisso e cooperacao
financeira entre os Signatarios: CONCEDENTE e BENEFICIARIO(A)(S), com vistas
a execucdo das obras e servicos necessarios a recuperacao, restauracdo e
readaptacdo do imovel selecionado, em razdo da sua importancia como patriménio
cultural urbano nacional, cuja caracterizacdo encontra-se inserida no respectivo
Contrato de Transacdo e Confissdo de Divida, celebrado com o(a)(s)
BENEFICIARIO(A)(S).

3.2 - Estabelecer obrigatoriedade e comprometimento do CONCEDENTE em
promover o desembolso dos valores financiados descritos neste Documento e no
CONTRATO DE CONFISSAO DE DIVIDA, e garantir a restituicdo integral do
financiamento para o FUNDO MUNICIPAL.

SUBCLAUSULA UNICA - A recuperacio, restauracio e readaptacéo do imovel de
que trata esta clausula, compreendidas no objeto deste TERMO, terdo os seguintes
objetivos:

| — contribuir para a preservacdo do patrimonio cultural;
Il — colaborar para o uso e a ocupacao adequados do imovel;

lll - possibilitar a geracdo de rendas suficientes a sua manutencéo e
conservagao.

CLAUSULA QUARTA
DOS PRAZOS

4.1. Observada a programacao constante do cronograma fisico-financeiro, os prazos
serdo contados em dias corridos, para todos os efeitos, e sdo os seguintes:

| - Para o inicio das obras: até 60 (sessenta) dias a contar da assinatura deste
TERMO;

Il - Para conclusado das obras: ... (.....ccceeeeeenn. ) (de acordo com o cronograma
apresentado) meses a contar do inicio das obras.

14
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SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Ressalvado o disposto na Subclausula Segunda,
seguinte, os atrasos no inicio e na execucdo das obras e servicos somente seréao
admitidos quando fundados em motivo de for¢ga maior ou caso fortuito, devidamente
justificados ao CONCEDENTE.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Os pedidos de prorrogacéo de prazos de inicio ou de
conclusdo das obras e servicos deverdo ser encaminhados, por escrito, pelo(a)(s)
BENEFICIARIO(A)(S) para o CONCEDENTE, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, antes de expirado o prazo inicialmente pactuado, acompanhado de
proposta e respectivo cronograma fisico-financeiro de reprogramacédo das obras e
servicos.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Admitida a prorrogagédo, esta sera feita mediante
termo aditivo ao presente TERMO, que sera firmado entre o CONCEDENTE e
o(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S), com a interveniéncia dos demais Signatarios.

CLAUSULA QUINTA
DOS DESEMBOLSOS DE RECURSOS DO CONCEDENTE

5.1. Os recursos comprometidos neste TERMO, de responsabilidade do
CONCEDENTE, no montante de R$ ........ (v, ), serdo desembolsados em
conformidade com o cronograma fisico-financeiro que faz parte integrante deste
instrumento, respeitado o seguinte, conforme o caso:

| - O valor maximo de cada parcela correspondera a totalidade de recursos
previstos para o més-calendario no cronograma fisico-financeiro, deduzidas as
glosas que couberem.

Il - O valor efetivo de cada parcela sera apurado a partir das medicdes
mensais das obras e servicos executados no periodo abrangido pelo cronograma
fisico-financeiro, obedecida a ordem cronoldgica de sua exigibilidade, deduzindo-se
a seguir as glosas referidas no item | antecedente.

[l - As medi¢cBes serdo feitas até o 10° (décimo) dia do més subsequente
aguele a que se refira a execucao; os desembolsos serdo feitos até o 10° (décimo)
dia subsequente aquele em que tenha sido feita a medicéo.

IV - Os recursos correspondentes a etapas ndo executadas do cronograma
fisico-financeiro seréo incorporados a parcela subsequente, correspondente ao més-
calendario em que se tenha dado a execucéo.

V - A liberagdo das parcelas mensais dos recursos de participacdo do
CONCEDENTE fica condicionada a prévia demonstracao, a ser aferida na medicao,
do cumprimento das etapas de obras e servi¢cos, correspondentes aos mesmos
periodos previstos no cronograma fisico-financeiro, de responsabilidade do(a)(s)
BENEFICIARIO(A)(S).

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Respeitado o valor total do financiamento os recursos
parciais poderédo ser remanejados, incluindo servigos inicialmente nao relacionados
no Cronograma Fisico-Financeiro, desde que estejam dentre os itens elegiveis
constantes no Edital de Selecdo de Propostas, e se assim se mostrarem
necessarios a melhor execucdo do Projeto, respeitado o disposto na Subclausula
Segunda seguinte.
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SUBCLAUSULA SEGUNDA - Na hipotese descrita, o(a/S) BENEFICIARIO(A)(S)
submeterd(do) a prévia aprovacdo do CONCEDENTE a reformulacdo do
detalhamento e do projeto e do cronograma fisico-financeiro, s6 podendo
implementar as mudancas apds a aprovacao.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Admitida a alteracéo, esta sera feita mediante termo
aditivo ao presente TERMO, que sera firmado entre o CONCEDENTE e o(a/s)
BENEFICIARIO(A)(S), com a interveniéncia dos demais Signatarios.

SUBCLAUSULA QUARTA - N&o serdo cobertos com os recursos alocados pelo
CONCEDENTE e serdo glosados por ocasido da liquidacdo e reduzidos dos
desembolsos quaisquer outros investimentos e despesas ndo previstos ou que
excederem aos valores ajustados nesta clausula, ainda que se fagam necessarios a
execucao das obras e servigos objeto deste Instrumento, 0s quais correrdo por conta
e exclusiva responsabilidade do(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S), obrigando-se ele(a)(s) a
custeéa-los.

SUBCLAUSULA QUINTA — Serdo admitidas Bonificacbes e Despesas Indiretas —
BDI, respeitado o seguinte:

| — ser& limitado a 30% do valor global da obra;

Il — ndo sera admitida a incorporagdo de parcelas de Imposto de Renda de
Pessoa Juridica (IRPJ) e Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL).

SUBCLAUSULA SEXTA - Os recursos correspondentes a participacdo do
CONCEDENTE correrdo a conta do Convénio ne....... /20.... e somente seréo
transferidos pela Unido, por intermédio do Ministério da Cultura, se comprovada a
situacado de regularidade cadastral do CONCEDENTE, conforme o disposto no Art.
10°, inciso 1V, da Portaria Interministerial n° 507, de 24 de novembro de 2011.

CLAUSULA SEXTA
DO RETORNO DOS RECURSOS FINANCEIROS E OBRIGACOES

6.1. Constituem-se em obrigac6es do(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S) neste TERMO:
| - aplicar a integralidade dos recursos comprometidos neste TERMO;

Il - restituir ao FUNDO MUNICIPAL o montante de recursos financeiros
equivalentes aos recebidos como investimento do CONCEDENTE, observadas as
disposicdes contidas no CONTRATO DE TRANSACAO E CONFISSAO DE DIVIDA,
a ser firmado concomitantemente a este TERMO e que dele passara a fazer parte
integrante e inseparavel para todos os fins de direito, e do qual constara
especialmente o seguinte:

a) os valores recebidos do CONCEDENTE serao corrigidos desde a data do
recebimento até a data da restituicdo ao FUNDO MUNICIPAL, de acordo com
a variagéo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC;

16



EDITAL DE SELECAO DE PROPOSTAS PARA RECUPERACAO DE IMOVEIS PRIVADOS - VERSAO - 2015

b) arestituicdo dos recursos ao FUNDO MUNICIPAL sera feita em ..... (cevevmmnnnn )
parcelas, mensais e sucessivas, vencendo a primeira parcela 30 (trinta) dias
apos o término do prazo de caréncia, que sera de 06 (seis) meses, contados
a partir da data da concluséo das obras;

c) a critério do Conselho do FUNDO MUNICIPAL, respeitadas as orientages
pertinentes, alternativamente ao retorno em moeda corrente nacional, sera
admitido o retorno mediante a cessdo de uso em favor do FUNDO
MUNICIPAL do todo ou de parte do imével, ou dacdo em pagamento de area
construida.

[l - Promover a permanente manutencdo do imoével descrito na clausula
terceira, cuidando para que as suas caracteristicas originais e as melhorias
agregadas com as reformas e adaptacbes de que trata este TERMO sejam
preservadas.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - N&o havendo o cumprimento, por parte do(a)(s)
BENEFICIARIO(A)(S), das obrigacdes ajustadas nesta Clausula, o CONCEDENTE
poderd declarar rescindido o presente TERMO, resultando desta rescisdo as
seguintes consequéncias para o(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S):

| - Obrigagéo de restituir a totalidade da divida ao FUNDO MUNICIPAL, no
prazo de 30 (trinta) dias, acrescidos dos mesmos encargos previstos no CONTRATO
DE TRANSACAO E CONFISSAO DE DIVIDA de que trata o inciso Il do caput desta
clausula;

Il - Cobranca judicial da divida constituida na forma do CONTRATO DE
TRANSACAO E CONFISSAO DE DIVIDA de que trata o inciso |l do caput desta
clausula, caso a restituicdo ndo se faga no prazo fixado, hipdétese em que ao valor da
divida serdo acrescidos custas judiciais, honorarios e demais despesas efetuadas
com a referida cobranca.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Sem prejuizo das demais disposicGes deste ajuste,
inclusive quanto as penalidades, as obrigacdes pactuadas neste TERMO seréo
transmitidas aos sucessores, a qualquer titulo, do(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S).

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGACOES DOS PARTICIPES

7.1. Ficam ajustadas, no ambito deste TERMO, as seguintes obrigacdes e
responsabilidades do CONCEDENTE e do(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S), quando
aplicavel, conforme as caracteristicas da intervencao:

| - DO CONCEDENTE:

a) repassar a(ao)(s) BENEFICIARIO(A)(S) os recursos comprometidos neste
TERMO, observando o cronograma fisico-financeiro, desde que ndo haja
pendéncias impeditivas aos desembolsos;

b) dar suporte a(ao)(s) BENEFICIARIO(A)(S), quando necessario, em todas
as suas fases ou etapas de execucao;

c) empenhar recursos dentro das previsdes estabelecidas no cronograma
fisico-financeiro;
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d) proceder as medicbes mensais nos servicos efetivamente executados,
liberando, subsequentemente, nos termos deste TERMO, as parcelas
correspondentes;

e) determinar a interrupcéo no fluxo de liberagéo dos recursos pactuados nos
casos de atraso ou ndo execucdo em conformidade da obra com as
condicbes e prazos estabelecidos neste TERMO, por parte do(a)(s)
BENEFICIARIO(A)(S).

Il — DO(A)(S) BENEFICIARIO(A)(S):

a) executar as obras e servicos com rigorosa observancia aos Projetos
Arquitetdnicos e de Engenharia e as demais disposicoes e destinagao
previstas neste TERMO;

b) alocar e aplicar, tempestivamente, 0s recursos de sua responsabilidade,
com rigorosa observancia das disposi¢coes e destinagao previstas neste
TERMO;

c) responsabilizar-se pela execugdo das obras e servicos, arcando com
todas as despesas previstas na sua proposta, quais sejam: 1) materiais; 2)
mao de obra especializada e nado especializada; 3) maquinas e
equipamentos; 4) ferramentas; 5) transportes em geral; 6) encargos
sociais, trabalhistas, securitarios, previdenciarios e fiscais; 7) despesas
comerciais; 8) servicos de terceiros que venham a ser contratados para a
execucdo de parcelas do objeto deste TERMO; 9) quaisquer outras
despesas que se fizerem necessarias, desde que observadas as
caracteristicas do projeto arquitetdnico, ficando submetidos a sua
fiscalizacao;

d) observar, na execucao das obras e servi¢os, a legislacdo e normas de
protecdo ao patriménio historico cultural, ao meio ambiente, de posturas e
obras e servigos de engenharia municipais e de seguranca e medicina do
trabalho;

e) facilitar todas as atividades da CONCEDENTE, fornecendo informagdes e
elementos relativos aos servigos executados ou em execucao;

f) atender prontamente as reclamacdes do CONCEDENTE, executando,
refazendo e corrigindo, quando for o caso, e as suas expensas, as partes
dos servicos que ndo atenderem as especificacdes e normas técnicas
exigidas e a qualidade estabelecida;

g) pagar as despesas relativas a laudos técnicos e a exames e ensaios de
materiais a serem empregados na obra, que serdo realizados em local
determinado pelo CONCEDENTE, e utilizar os materiais de marcas
indicadas, ou aceitas pela Fiscalizagcdo, substituindo inclusive aqueles ja
instalados;

h) sujeitar-se a andlise e estudos dos projetos e dos demais documentos que
o complementam, ndo se admitindo, em qualquer hipétese, a alegacéo de
ignorancia, defeito ou insuficiéncia de tais documentos, nem mesmo
pedido de ressarcimento por despesas de custos e/ou servicos nao
previstos;

i) comunicar por escrito ao CONCEDENTE, quando constatados quaisquer
erros, discrepancias ou omissdes, inclusive transgressdo as normas
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técnicas, regulamentos ou leis em vigor, para que os defeitos sejam
sanados;

j) submeter-se ao controle periédico das atividades constantes do
cronograma fisico-financeiro, atendendo a convocacdo do CONCEDENTE
para reunides de avaliagao;

k) anotar no Diario de Obras e exigir que também o facam as empresas
contratadas e subcontratadas para a execugéo de obras e servigos tudo o
gue for necessario, conveniente e relevante para a comprovacdo do real
andamento das obras e servicos e execucdo das atividades objeto deste
TERMO;

l) manter, no local das obras e servigos, o Diario de Obras referido na alinea
antecedente, em 3 (trés) vias, dele franqueando vista ao CONCEDENTE,
a qualquer momento, que nele fara registros e anotacdes e dele extraira
uma via para seus controles;

m) confeccionar e expor em local visivel a frente do imovel, até 15 (quinze)
dias a contar do inicio das obras e servi¢os, placa indicativa de sua
execucdo, destacando que se trata de empreendimento apoiado pelo

IPHAN em convénio com o Municipio de ............... , € operacionalizado
pelo Banco do Nordeste conforme modelo a ser fornecido pelo
CONCEDENTE;

n) proceder a remocao de entulhos, bem como a retirada de maquinas,
equipamentos, instalacdes e demais bens de sua propriedade, nos prazos
e condigOes fixados pelo CONCEDENTE;

0) manter a guarda e vigilancia do local das obras e servicos, inexistindo, por
parte do CONCEDENTE, qualquer responsabilidade por furtos, roubos,
extravios, deterioracdes ou acidentes;

p) responsabilizar-se por quaisquer diferencas, erros ou omissfes em
informacdes que vier a fornecer ao CONCEDENTE;

g) responsabilizar-se pelo pagamento das indenizagdes e reclamagdes
decorrentes de danos que causar, por dolo ou culpa, a empregados ou
bens do CONCEDENTE ou a terceiros, entendendo-se como seus 0s atos
praticados por aqueles que estiverem sob sua responsabilidade;

r) propor ao CONCEDENTE, sujeitando-se a aprovacdo deste, quando
indispensavel a melhor execucdo do Projeto, alteracbes no cronograma
fisico-financeiro;

s) apresentar ao CONCEDENTE relatérios trimestrais, ou sempre que
solicitado desde que em periodos nao inferiores a trés meses, e final de
execucao fisico-financeira, dos quais deverdo constar informagcdes sobre
as atividades desenvolvidas e os resultados alcancados.

CLAUSULA OITAVA
DA PRESTACAO DE CONTAS

8.1. O CONCEDENTE devera realizar o recebimento final da obra de recuperacao

atestando a rigorosa observancia pelo(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S) dos projetos de
arquitetura e engenharia acordados.
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8.2. O CONCEDENTE devera manter em seus arquivos os instrumentos juridicos
devidamente firmados pelas partes e a comprovacdo do repasse financeiro total
ao(s) BENEFICARIO(A)(S).

CLAUSULA NONA
DA ALTERACAO E DENUNCIA

9.1 Salvo em relagdo ao seu objeto e a finalidade, o presente TERMO podera ser
alterado por instrumento juridicamente adequado a natureza da alteracéo, podendo
também ser denunciado, mediante notificacdo prévia, com antecedéncia de até 30
(trinta) dias, por conveniéncia de qualquer dos Signatarios, ou rescindido
unilateralmente pelo CONCEDENTE, em razdo de descumprimento de quaisquer de
suas clausulas.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Na ocorréncia das hipoteses de denlncia ou resciséo,
os recursos financeiros serdo devolvidos ao FUNDO MUNICIPAL, na forma disposta
no CONTRATO DE TRANSACAO E CONFISSAO DE DIVIDA, sem prejuizo da
competente prestacao de contas, que sera devida na forma prevista neste TERMO.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Sendo de iniciativa do(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S) a
denuncia, este(a)(s) ficara(do) obrigado(a)(s) a concluir, antes, as etapas ou fases
do objeto cuja interrupcdo podera gerar prejuizos ao CONCEDENTE ou a
continuidade do Projeto, sob pena de assim ndo fazendo responder por perdas e
danos, tudo sem prejuizo das demais obrigacdes e sancles previstas neste
TERMO.

CLAUSULA DECIMA
DA FISCALIZACAO

10.1. O CONCEDENTE e os 6rgédos de controle interno e externo exercerdo plena e
irrestrita fiscalizacdo sobre a execucédo fisico-financeira deste TERMO, ficando
o(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S) obrigado(a)(s) a prestar-lhes as informacdes
requisitadas e a apresentar a exame toda a documentacdo relacionada a este
TERMO e suas acoes.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A seu critério, 0 CONCEDENTE poder4 manter
profissional(ais) legalmente habilitado(s) para acompanhar a execugcdo do objeto
deste TERMO, exercendo a fiscalizacdo em todos os seus aspectos, competindo-lhe
ainda a verificacao e a liberacdo das obras e dos servicos, para fins de pagamento e
demais exigéncias legais (se houver), mantendo tudo devidamente anotado no
Diario de Obras.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - PoderA o CONCEDENTE \valer-se de

assessoramento de profissionais ou empresas especializadas para a execucdo dos
trabalhos de fiscalizagdo, inclusive de apoio técnico do CONCEDENTE.
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SUBCLAUSULA TERCEIRA - A presenca da fiscalizacdo do CONCEDENTE n&o
diminui  ou exclui qualquer obrigagdo ou responsabilidade do(a)(s)
BENEFICIARIO(A)(S).

SUBCLAUSULA QUARTA - Compreende-se como prerrogativa da fiscalizacéo a
ser exercida pelo CONCEDENTE as orientagbes que este venha prestar no sentido
de ajustar a execucdo as exigéncias das normas de regéncia referidas na clausula
primeira, da legislacdo federal e estadual, e das demais normas e exigéncias do
proprio CONCEDENTE, que o(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S) se obriga(m) a acatar.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA
DA VIGENCIA

11.1. O presente TERMO tera vigéncia, a partir da data de sua assinatura, pelo
prazo de ............... meses, prazo esse que compreende o periodo para inicio das
obras, que é de até 60 (sessenta) dias, para a execucao das obras e servicos, que &
de ..... (......) meses, o de caréncia, que € de 6 (seis) meses, e 0 de resgate das
parcelas ao FUNDO MUNICIPAL, que é de ......... TP ) meses.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA
DAS RELACOES JURIDICAS

12.1. O(A)(S) BENEFICIARIO(A)(S) sera(do), para todos os fins e efeitos, o(a)(s)
unico(a)(s) e exclusivo(a)(s) responsavel(is) pelas relagbes juridicas e legais que
envolvam pessoas fisicas e juridicas chamadas a prestar servigos ou fornecer bens
e produtos vinculados ao objeto deste TERMO, devendo cumprir as obrigacdes civis,
comerciais, sociais, trabalhistas, previdenciarias e tributarias que delas decorram,
nao cabendo responsabilidade de qualquer ordem ao CONCEDENTE.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA
DA TRANSFERENCIA E SUBCONTRATACAO

13.1. O(A)(S) BENEFICIARIO(A)(S) ndo podera(do) transferir ou sub-rogar as
obrigac@es ajustadas neste TERMO.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA
DO FIADOR

14.1. O FIADOR responde, solidariamente, com o(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S), pelas
responsabilidades decorrentes do descumprimento deste TERMO, bem assim em
decorréncia da denuncia ou rescisdo motivada pelo(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S).

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - o FIADOR assume por si e seus sucessores, para

com o CONCEDENTE, a qualidade de fiadores e principais pagadores, com
expressa desisténcia dos favores dos artigos 827, 835 e 838, do Cddigo Civil
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Brasileiro, responsabilizando-se, solidariamente, pelo cumprimento de todas as
obrigacdes assumidas pelo(a)(s) BENEFICIARIO(A)(S), neste instrumento.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - O dever de fianca assumido pelo FIADOR abrange
todas as obrigacdes ajustadas neste TERMO e aquelas especialmente previstas no
CONTRATO DE TRANSACAO E CONFISSAO DE DIVIDA.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA
DA PUBLICIDADE

15.1. O CONCEDENTE providenciard a publicacdo do extrato deste TERMO no
Diario Oficial do ...... (Municipio ou Estado) até o quinto dia do més subsequente ao
da sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA
DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de(o/a) .............. , ho Estado de ................ , para

dirimir as questdes oriundas da execucdo deste TERMO, com prévia e expressa
rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

E por estarem o0s Signatarios de pleno acordo com as clausulas e condicbes
ajustadas no presente instrumento, firmam-no em .... (.......... ) vias de igual teor e
forma, na presenca das testemunhas abaixo identificadas e também assinadas.

(Cidade/Estado)...... (....), de de 20.....

CONCEDENTE: BENEFICIARIO(A)(S):

Prefeito(a) Municipal
FIADORES: ANUENTES

TESTEMUNHAS (2)

NOME: NOME:
CPF: CPF:
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ANEXO 1: CRONOGRAMA DE EXECUCAO FiSICO-FINANCEIRO

Termo de Compromisso e Cooperacado Financeira firmado entre

(BENEFICIARIO/A/S) e 0 Municipio de

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

NOME DO(A)(S) BENEFICIARIO(A)(S):

N° DO TERMO DE COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA:

DATA DA ASSINATURA DO TERMO:

OBRA:
\ \ \ VALOR TOTAL
VALOR DE 1° MES 2° MES 3° MES 4° MES total
_ CADA ITEM fisico
ITEM DISCRIMINACAO (20) fisico | financeiro |[fisico | financeiro |fisico | financeiro [fisico | financeiro
% R$ %. R$ % R$ % R$ % R$ %.
TOTAL

TOTAL ACUMULADO
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CONTRATO DE TRANSACAO E CONFISSAO DE DiVIDA

QUANDO O BENEFICIARIO NAO E O PROPRIETARIO DO IMOVEL

Por este Instrumento, as partes identificadas a seguir:

1. O MUNICIPIO DE ... (qualificacdo do credor), doravante denominado
simplesmente CREDOR;

2. (qualificacdo do(a) devedor(a)), doravante denominado(a) simplesmente
DEVEDOR(A);

3.(qualificacdo da(s,0,0s) interveniente(s) anuente), doravante denominada
simplesmente - ANUENTES; (BNB, proprietario do imével beneficiado, quando o
beneficiario for locatario ou comodatario ou parente do proprietario ou ainda se sécio de
pessoa juridica, bem como do proprietario do imoével dado em garantia, se de terceiro).

4. (qualificacao da(s,0,0s) interveniente(s) se houver), doravante
denominada(s,0,0s) simplesmente; FIADOR(A,as,es)

Tém entre si, por justo e contratado, o0 seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA
DAS DECLARACOES DAS PARTES

1. O(A) DEVEDOR(A), os ANUENTES e os FIADORES, todos partes signatarias
deste instrumento, expressamente declaram o que segue:

Quando o(a) DEVEDOR(A) tem a posse do imével (locatario, comodatario, promitente
comprador ou utilizador do bem por pelo menos cinco anos consecutivos)

1.1. Que o(a) DEVEDOR(A) tem a posse sobre o imével denominado .................. , ha
Cidade de .................. SR (UF), que esta assim caracterizado:

| - LOCALIZACAO: (Endereco completo)............ccoeuveueeen. ;

Il - PROPRIETARIO: ..cccoveieeeiceeeeeeene, ; (se ndo houver proprietario

conhecido, deixar em branco)
Il — LOCATARIO OU COMODATARIO OU PROMITENTE COMPRADOR

(escolher um item):.....cccoeeeeeiiiiiieee e, ; (se ndo for nenhuma dessas opcodes,
deixar em branco)
IV - AREA DO TERRENO: .......c.coeveveneen. m2;

V - AREA CONSTRUIDA: ..o, m2;
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VI - DESTINACAO do uso, ou UTILIZACAO ATUAL: ............. (descrever a
utilizacdo ou destinacdo do uso do imovel no momento da assinatura do termo, se
residencial, comercial, industrial ou outra, especificando o que for importante);

VIl - REGISTRO IMOBILIARIO: .......... Cartorio do Registro de Imdveis da
Comarca de .............. , Livro ......... , FIs. i, s Ne , . (se ndo houver
registro, deixar em branco)

1.2. Que o titular do dominio do imével descrito no item 1.1 acima, entregou ao(a)
DEVEDOR(A) a posse do dito imével para que esta o explore comercialmente ou o
utilize como moradia, conforme o Contrato de Locacdo ou Contrato de Comodato ou
Promessa de Compra e Venda (escolher um item) .............. firmado em ........... de
.......... de ........,entrea ............... € & cevvvvvveveveeeieeeennenn.. , de um lado, e a Devedora,
de outro, doravante denominado, simplesmente, Contrato de Locacdo (ou
arrendamento) ou Contrato de Comodato ou Promessa de Compra e Venda (escolher
um item) que passa a fazer parte integrante deste Instrumento.

ou

1.2. Que o imovel descrito no item 1.1 acima é utilizado pelo(a) Devedor(a) ha pelo
menos cinco anos, explorando comercialmente ou o utilizando como moradia, conforme
comprovantes de contas de luz ou de IPTU ou de &agua (escolher um item)

apresentados, que comprovam 0 uso de ..... de..... (data inicial constante nos
documentos apresentados) a ...... de ...... (dltima data constante nos documentos
apresentados)

1.3 Que as partes tém pleno conhecimento do TERMO DE COMPROMISSO E
COOPERACAO FINANCEIRA, que firmaram o Municipio de................... , a
........................................ , ora Devedor(a), e................., reconhecendo ainda que
aquele Instrumento e as pecas que o compdem constituem partes integrantes deste
Instrumento e o regulam subsidiariamente.

Quando o(a) DEVEDOR(A) NAO tem a posse do imovel (parente, socio de Pessoa
Juridica)

1.1. Que o(a) DEVEDOR(A) ndo tem a posse do imével, mas se compromete ao
financiamento para sua recuperagéo, na Cidade de .................. e (UF), e que esta
assim caracterizado:

| - LOCALIZACAOQ: (Enderego completo).........c.cceveveeene.... ;
Il - PROPRIETARIO: ...ooveiieeceeeeeeeee ;

Il - AREA DO TERRENO: ......cccocveurrenne. mz;
IV - AREA CONSTRUIDA: .......ccocvevererrne mz;
V - DESTINACAO do uso, ou UTILIZACAO ATUAL: ............. (descrever a

utilizacdo ou destinacdo do uso do imovel no momento da assinatura do termo, se
residencial, comercial, industrial ou outra, especificando o que for importante);

VIl - REGISTRO IMOBILIARIO: .......... Cartério do Registro de Imoéveis da
Comarca de .............. , Livro ......... , Fls. i, s N® (se ndo houver
registro, deixar em branco).
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1.2. Que o titular do dominio do imével descrito no item 1.1 acima é Pai ou Méae ou
Filho ou Irmdo do(a) Devedor(a) (escolher um item), conforme certiddo(des) de
nascimento n°....... apresentada(s).

ou

1.2. Que o titular do dominio do imovel descrito no item 1.1 acima é socio da empresa
..... que também tem como sécio o(a) Devedor(a), conforme Contrato Social n°...
registrado em .... de... de....(data).

ou

1.2. Que o titular do dominio do imével descrito no item 1.1 acima, entregou a empresa
..... a posse do dito imoOvel para que esta o explore comercialmente, conforme o
Contrato de Locacdo (ou arrendamento) que passa a fazer parte integrante deste
Instrumento.

1.2.1. Que o(a) Devedor(a) é socio da empresa acima referida, conforme Contrato
Social n°... registrado em .... de... de...(data).

1.3 Que tém pleno conhecimento do TERMO DE COMPROMISSO E COOPERACAO
FINANCEIRA, que firmaram o Municipio de................... = U PPPPPPPPPPPPPRR ,
ora Devedora, e................. , reconhecendo ainda que aquele Instrumento e as pecas
que o compdem constituem partes integrantes deste Instrumento e o regulam
subsidiariamente.

CLAUSULA SEGUNDA
DA DIVIDA, SUA CONSTITUICAO E CONFISSAO

2. A DEVEDORA, pelo TERMO DE COMPROMISSO E COOPERAQAO FINANCEIRA,
contraiu junto a CREDORA uma divida no valor de R$ ................. (e, ), em
razdo do financiamento de investimentos por este comprometidos para viabilizar as
obras e servicos de reformas e adaptacdes do imovel descrito, tendo a referida divida
as seguintes caracteristicas:

2.1. O valor declarado de R$ ...... (cerveeeen ) corresponde a totalidade do financiamento
dos investimentos que o CREDOR fara no imével descrito no item 1.1;

2.2. Respeitado o limite descrito, o valor do financiamento dos investimentos do
CREDOR no imo6vel serd entregue ao(a) DEVEDOR(A), em igual montante ao das
despesas por ela realizadas, de acordo com as disposicbes do TERMO DE
COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA;

2.3. O montante total e final da divida do(a) DEVEDOR(A) para com o CREDOR sera o
montante efetivamente desembolsado, acrescido dos encargos ajustados no TERMO
DE COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA e neste INSTRUMENTO;

2.4. O(A) DEVEDOR(A) reconhece e aceita que os recursos que Ihe serdo entregues
como financiamento dos investimentos do CREDOR no imovel serdo acrescidos dos
encargos previstos na clausula quarta, e serdo restituidos em prestacées mensais e
sucessivas, na forma prevista neste Instrumento.
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CLAUSULA TERCEIRA
DA CARENCIA E VENCIMENTO DAS PRESTACOES

3.1. O prazo de caréncia para inicio do pagamento das prestacdes é de 6 (seis) meses,
contados a partir da conclusao das obras.

3.1.1. O prazo de execucéo e conclusdo das obras e servi¢os descritos no TERMO DE
COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA esta fixado em ......... (cereeeenn )
meses, podendo ser prorrogado, observados os critérios estabelecidos no Edital de
Selecado de Propostas para Recuperacdo de Iméveis Privados.

3.1.2. Nao havendo a conclusdo das obras e servi¢os no prazo previsto no TERMO DE
COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA, a contagem do prazo de caréncia
tera inicio, impreterivelmente, a partir do primeiro més que se seguir ao decurso do
prazo de prorrogacao descrito no cronograma de execucao.

3.2. Decorrido o prazo de caréncia, a DEVEDORA dara inicio ao pagamento das
prestacdes para o FUNDO MUNICIPAL.

3.3. O pagamento da divida sera feito em ......... (v ) prestacées mensais e
sucessivas, na forma definida na CLAUSULA QUINTA.

CLAUSULA QUARTA
DOS ENCARGOS DE ATUALIZACAO DA DIVIDA

4.1. Os valores da divida ser&o corrigidos de acordo com a varia¢do do indice Nacional
de Precos ao Consumidor — INPC.

4.1.1. Na hip6tese de extingdo do indice de atualizacdo monetéaria estabelecido neste
Instrumento, sera a partir de entdo utilizado o fator de atualizacdo que vier a ser
estipulado pelas autoridades monetarias do Pais ou observadas as normas por elas
editadas.

4.1.2. No caso de extingdo do indice indicado nesta disposicédo, e ndo sendo possivel
indicar outro indice a partir das disposi¢cdes da atualizagcdo, passara a ser feita pelo
indice que melhor refletir as caracteristicas do indice extinto.

4.2. O saldo devedor da divida ora reconhecida e confessada serd atualizado
mensalmente, observadas as disposi¢cdes dos itens seguintes.

4.2.1. Cada parcela de desembolso feito pelo CREDOR seré atualizada pro rata die
desde o desembolso até a data de vencimento da primeira parcela de restituicdo a ser
feita pelo(a) DEVEDOR(A).
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4.2.2. A partir da data do vencimento da primeira parcela o saldo devedor sera
atualizado mensalmente, no dia correspondente ao da assinatura do contrato de
financiamento, ou na nova data de vencimento definida entre as partes, pelo indice
INPC referente a este mesmo dia.

4.2.3. Na apuracdo do saldo devedor para qualquer evento, especialmente para
amortizacdes extraordinarias ou liquidacdo antecipada do saldo devedor, ou alteracao
da data de vencimento, este saldo sera atualizado com base no critério pro rata die,
pelo periodo compreendido entre a data da ultima atualizacdo contratual do saldo
devedor, se ja ocorrida, inclusive, e a data do evento, exclusive.

4.2.3.1. Qualquer outro valor vinculado a este contrato e que vier a ser apurado até a
sua quitacdo, quando nao previsto em clausula prépria, sera atualizado na forma
prevista no caput desta clausula e pago pelo(a) DEVEDOR(A).

4.2.3.2. O reajustamento do saldo devedor sera efetuado antes da apropriacdo da
amortizacdo decorrente do pagamento de cada um dos encargos.

CLAUSULA QUINTA
DOS VALORES DAS PRESTACOES

5.1. O valor das prestacbes, compreendendo principal e atualizacdo monetaria, sera
apurado de acordo com o Sistema de Amortizacdo Constante — SAC, considerando-se
as disposicoes dos itens seguintes:

5.1.1. Os valores debitados a titulo de atualizacdo monetaria durante o periodo de
execucdo da obra e de caréncia, na forma da clausula quarta, serdo capitalizados
mensalmente no dia correspondente ao dia da contratacdo, e serdo exigidos
juntamente com as parcelas vincendas de principal, proporcionalmente ao valor de
cada uma delas; os valores debitados a titulo de atualizacdo monetaria apds o periodo
de execucdo da obra e de caréncia, da forma da clausula quarta, serdo capitalizados
mensalmente no dia correspondente ao dia da contratacdo, e serdo totalmente
exigiveis, juntamente com as parcelas de principal vincendas.

5.1.2. O principal da divida ser4 reembolsado em ..... (nimero de prestacdes de
reembolso) mensais e sucessivas, no valor de R$....., vencendo-se a primeira parcela
em .... (data de inicio do reembolso) e a ultima em .... (data do fim do reembolso),
obrigando-se o(a) DEVEDOR(A)(A/ES) a liquidar, com a ultima prestacdo, todas as
obrigagOes financeiras acaso remanescentes.

CLAUSULA SEXTA
DAS AMORTIZACOES EXTRAORDINARIAS

6.1. E assegurada & DEVEDORA, estando ela em dia com suas obrigacdes, a
realizacdo de amortizacdes extraordinarias para a reducédo do prazo do financiamento
ou do valor das prestacoes.
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6.2. Para a amortizacdo extraordinaria do financiamento, serd atualizado o saldo
devedor conforme o disposto neste Instrumento, efetuando-se, em seguida, o
abatimento.

6.2.1. Destinando-se a amortizacdo a reducédo do valor das prestacfes, sera 0 novo
saldo devedor divido pelo numero de prestacdes faltantes.

6.2.2. Destinando-se a amortizacdo a reduzir o numero de prestacbes, serdo
suprimidas tantas prestacdes quanto corresponda o valor da amortizacdo, na ordem
inversa de vencimento, comec¢ando-se pela ultima.

6.3. No caso de liquidacdo antecipada da divida pelo(a) DEVEDOR(A), ao saldo
devedor a ser pago, atualizado conforme previsto no item 4.2 e subitens deste
Instrumento, acrescentar-se-80, quando for o caso, as quantias em atraso, bem como
0S encargos pro rata die, calculados nos termos deste Instrumento.

CLAUSULA SETIMA
DAS GARANTIAS

7.1. Em garantia da divida ora confessada e seus encargos o(a) DEVEDOR(A) da as
seguintes garantias:

| — hipoteca do imével descrito no item 1.1 deste Instrumento, ou imovel a seguir
qualificado, que o faz com o expresso consentimento das ANUENTES ou;

Il — garantia fidejussoria, neste ato prestada pelo FIADOR, que se compromete
solidariamente com o(a) DEVEDOR(A) ao pagamento da totalidade da divida, tal como
descrita neste Instrumento, estendendo-se a obrigacdo do fiador ao valor principal da
divida, aos encargos do financiamento, aos encargos de mora e a todas as demais
despesas que venham a ser realizadas para a cobranga, no caso de inadimpléncia, ou;

[l — Conta Reserva em dinheiro no montante equivalente a prestacdes do
financiamento ora concedido, no valor de R$ ..................... , a ser depositado, sob
bloqueio, em conta poupanca n° ...................... ,Agéncia n® ..., , aberta no

Banco do Nordeste para esta finalidade, no ato da assinatura do presente CONTRATO.

7.1.1 A liberacdo das parcelas em favor da DEVEDORA fica condicionada a
comprovacao de que a hipoteca referida neste Instrumento foi registrada no registro de
imAveis competente.

7.1.2. A garantia na forma de conta reserva em dinheiro, conforme disposi¢cao
constante do inciso Ill desta Clausula, ficard bloqueada na conta poupanca até a
quitacdo total do presente Contrato de Transacdo e Confissdo de Divida, podendo ser
utilizada, exclusivamente, nas seguintes condi¢des:

| — para amortizacdo ou liquidacdo de eventuais parcelas em atraso da divida,
situacédo em que o(a) DEVEDOR(A) se obriga a repor o saldo original da Conta-reserva
em até 30 (trinta) dias;
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Il - para liquidacdo do saldo devedor final.

CLAUSULA OITAVA
DO INADIMPLEMENTO DAS OBRIGACOES

8. Ocorrendo impontualidade na satisfacdo de qualquer obrigacdo de pagamento, a
quantia a ser paga sera atualizada monetariamente, mediante aplicacdo do coeficiente
usado para reajustamento do saldo devedor e das prestacdes e acrescida de juros de
mora de 1% (um por cento) ao més ou fragéo, e, se o atraso for superior a 10 (dez)
dias, multa de 2% (dois) por cento sobre a parcela em aberto.

CLAUSULA NONA
DO VENCIMENTO ANTECIPADO DA DiVIDA

9. Independentemente de qualquer notificacao judicial ou extrajudicial, a divida e seus
encargos vencer-se-ao antecipadamente, podendo o CREDOR exigir o respectivo
pagamento, nos casos previstos em lei e ainda pelos seguintes motivos:

a) se o(a) DEVEDOR(A) faltar ao pagamento de doze prestacdes mensais e
consecutivas;

b) se contra o(a) DEVEDOR(A) for movida qualquer acdo ou execucédo ou for
decretada medida que de algum modo desfalque as garantias oferecidas,
pondo em risco no todo ou em parte a liqguidez da transacdo objeto deste
Instrumento;

c) se, desfalcando-se as garantias, seja por que motivo for, o(a) DEVEDOR(A)
nao as reforcar depois de devidamente intimada pelo CREDOR,;

d) se o(a) DEVEDOR(A) incidir em insolvéncia;
e) se for desapropriado o imével objeto da garantia;

f) se o(a) DEVEDOR(A) ceder ou transferir a terceiros os direitos e obrigacdes
sem consentimento do CREDOR;

g) se houver infracdo de qualquer clausula deste Instrumento;

h) se for constatado ndo serem verdadeiras quaisquer das declaragcdes feitas
pelo(a) DEVEDOR(A) neste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA
DOS CASOS DE FALECIMENTO DO(A) DEVEDOR(A)

10.1. No caso de falecimento do(a) DEVEDOR(A) sera facultado aos herdeiros dar
continuidade ao ajuste.

10.2. Os herdeiros deverdo manifestar-se sobre o interesse referido no item acima em
até 60 dias apods o falecimento do(a) DEVEDOR(A).
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10.3. Caso os herdeiros manifestem-se pela continuidade do contrato de
financiamento, deverd ser celebrado Termo Aditivo pelo inventariante ou
administrador do espdlio.

10.3.1. Caso a garantia prestada pelo falecido for fidejussoéria, esta devera ser
substituida pelo inventariante ou administrador da heranca.

10.3.2. Para a celebragdo do Termo Aditivo o inventariante ou o administrador do
espolio devera providenciar autorizacéo judicial para movimentacdo da conta corrente
aberta em nome do(a) falecido(a) para o depdsito do recurso.

10.4. Nao havendo manifestagcdo no prazo referido no item 10.2, ou, havendo,
esta indicar, por parte dos herdeiros, a ndo continuidade do ajuste, o CREDOR
extinguird esse Contrato.
10.4.1. Caso o falecimento tenha ocorrido antes do uso de recursos pelo beneficiario,
esses serdo destinados ao FUNDO MUNICIPAL, dispensando o espolio da divida.

10.4.2. No caso de falecimento do(a) DEVEDOR(A) durante a execucédo da obra,
ou seja, quando parte dos recursos ja foram utilizados pelo beneficiario, o
CREDOR tomaré as devidas providéncias para liquidacédo da divida, de acordo
com Lei Municipal n° ........ ,de ... [ivovunnnn [..... gue normatiza o repasse de
recursos entre o Municipio para pessoas fisicas e juridicas, e os artigos 1.017,
1.018 e 1.019 do Cébdigo de Processo Civil.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA
DO TERMINO DO PRAZO CONTRATUAL

11. Atingido o término do prazo contratual e pagas as prestacoes ao CREDOR, esta
dara quitacdo ao(a) DEVEDOR(A) de quem nenhuma outra importancia sera exigida
com fundamento no presente Instrumento.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA
DA OUTORGA DE PROCURACAO

12. Para cumprimento de todos os termos, clausulas, condicGes, obrigacbes e
estipulacbes deste Instrumento, o(a) DEVEDOR(A), em caréater irrevogavel e
irretratavel, como condicdo de negdcio e na forma prescrita no Cédigo Civil Brasileiro,
constitui o CREDOR sua bastante procuradora até a solucéo da divida para:

a) representa-la perante as reparticbes publicas federais, estaduais e
municipais, autarquias, cartorios, bancos, companhias de seguro e demais
entidades publicas e privadas;

b) representa-la em juizo, para o que ficam conferidos poderes expressos e
especiais para a constituicdo de advogado legalmente habilitado com os
poderes das clausulas ad judicia e extra judicia, perante qualquer Instancia
ou Tribunal, em todos os assuntos referentes ao imével referido no item 1.1
deste Instrumento;
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C) pagar impostos, taxas, receber e dar quitacao de seguros em caso de sinistro
e de indenizacdo em caso de desapropriacdo parcial ou total, judicial ou
amigavel para pagamento precipuo de seu crédito, aplicando a quantia
recebida na liquidacao total ou parcial do débito;

d) representar o(a) DEVEDOR(A) em qualquer ato junto ao cartério de registro
de imdOveis competente, cumprindo exigéncias.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA
DA EXECUCAO DA CLAUSULA PENAL

13. Se, para a defesa de seus direitos decorrentes deste Instrumento ou para haver
do(a) DEVEDOR(A) o que lhe for devido, tiver o CREDOR de promover qualquer
medida judicial ou extrajudicial, ainda que em processos administrativos, tera o direito
de receber:

a) multa contratual de 2% (dois por cento), incidente sobre o débito em atraso,
cuja base de calculo sera o valor acrescido dos encargos na forma contida
neste Instrumento;

b) no caso de medidas judiciais, além do estabelecido na letra “a” supra,
honoréarios advocaticios no minimo de 10% (dez por cento) sobre o débito
exequendo, além das custas e demais despesas processuais;

c) na hipétese de medidas extrajudiciais, além do estabelecido na letra “a”
supra, a remuneracao do agente e demais custas.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA
DAS DESPESAS

14. A DEVEDORA declara que se responsabiliza por todas as despesas decorrentes
deste Instrumento, quer tributarias, previdenciarias e quaisquer outras.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA
DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Na hipétese de o(a) DEVEDOR(A) ndo receber os avisos de cobranca, obriga-se
a quitar os valores em aberto pontualmente e contra recibo no domicilio do(a)
CREDOR(A), ou a quem por ela for indicado, sempre na Cidade de , Estado de

15.2. Os pagamentos devem ser efetuados sempre na ordem cronolégica dos
vencimentos, ficando certo, ainda, que o pagamento de qualquer parcela ndo quita as
anteriores, nem qualquer das cominacdes que incidem sobre eventual mora.

15.3. Sempre que qualquer pagamento relacionado com o presente Instrumento for
efetuado por cheque, a quitagdo somente ocorrerq apos a compensacao bancéria do
cheque dado em pagamento.

9
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15.4. Qualquer tolerancia do(a) CREDOR(A) no recebimento dos valores a ela devidos,
inclusive sem os encargos da mora, nao constituira novacao, alteracdo ou modificacdo
das estipulagbes ora avencadas.

15.5. O(A) DEVEDOR(A) se obriga, durante o periodo de pagamento da divida ora
confessada, a comunicar por escrito o(a) CREDOR(A) eventual mudanca ou alteracao
dos seus enderecos.

15.6. O presente Instrumento, ressalvada a hipétese de inadimplemento, € celebrado
em carater irrevogavel e irretratavel e, assim, extensivo e obrigatorio aos herdeiros e
sucessores e cessionarios do(a) DEVEDOR(A), ficando desde ja autorizados todos e
quaisquer registros e averbacdes que se fizerem pertinentes.

15.7. O(A) DEVEDOR(A), objetivando prevenir litigios e controvérsias decorrentes do
impacto de intervengdes governamentais na ordem econdmica, reconhece e declara
expressamente que a atualizacdo monetéria dos valores ora confessados € condi¢cao
béasica deste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA
DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. O(A) DEVEDOR(A), bem assim o(a)s ANUENTES e o FIADOR declaram, para
todos os fins e efeitos de direito, que examinaram previamente a minuta deste
Instrumento no periodo que antecedeu a sua assinatura, pois a leram, entenderam e
estdo de pleno acordo com as suas clausulas e condi¢des, especialmente com o valor,
encargos de atualizacao, juros, forma de atualizacdo monetaria, obrigacdes assumidas
e todas as demais disposi¢des nele contidas.

16.2. Fica eleito o foro da Comarca de para dirimir eventuais questdes
decorrentes deste Instrumento, renunciando as partes a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

16.3 O CONCEDENTE providenciara a publicacdo do extrato deste CONTRATO no
Diario Oficial do Municipio/ Estado ......... até o quinto dia do més subsequente ao da
sua assinatura.

E por estarem certas e ajustadas, assinam o presente Instrumento em 4 (quatro) vias

de idéntica forma e teor, na presenca das testemunhas abaixo identificadas e que
também assinam, para os devidos fins e efeitos de direito.

(local e data) , em de de 20__ .

CREDOR DEVEDOR(A)

10
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ANUENTE(S): FIADOR(ES):
TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:
CPF: CPF:

11
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CONTRATO DE TRANSACAO E CONFISSAO DE DIiVIDA

QUANDO O BENEFICIARIO E O PROPRIETARIO DO IMOVEL

Por este Instrumento, as partes identificadas a seguir:

1. O MUNICIPIO DE ... (qualificacdo do credor), doravante denominado
simplesmente CREDOR;

2. (qualificacao do(a,s) titular(es) dos direitos sobre o imovel), doravante
denominada simplesmente DEVEDOR(A);

3.(qualificacdo _do_interveniente anuente), doravante denominado simplesmente -
ANUENTE; (BNB)

4. (qualificacado da(s,0,0s) interveniente(s), se houver), doravante
denominada(s,0,0s), simplesmente; FIADOR(A,S,ES)

Tém entre si, por justo e contratado, 0 seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA
DAS DECLARACOES DAS PARTES

1. O(A) DEVEDOR(A), o ANUENTE e os FIADORES, todos partes signatarias deste
instrumento, expressamente declaram o que segue.

1.1 Que o(a) DEVEDOR(A) é senhor(a) e legitimo(a) possuidor(a) do imovel abaixo
caracterizado:

| - LOCALIZACAO: (endereco completo) ...........cccceueueee... ;
Il - PROPRIETARIO/TITULAR DE DOMINIO: (nome completo do proprietério)

Il - AREA DO TERRENO: ........ccocveveurnae, mz;
IV - AREA CONSTRUIDA: .......ccocveverenee, mz;
V — DESTINACAO do uso, ou UTILIZACAO ATUAL: ................. (descrever a

utilizacdo ou destinacdo do uso do imével no momento da assinatura do termo, se
residencial, comercial, industrial ou outra, especificando o que for importante);

VI - REGISTRO IMOBILIARIO: _° Cartério do Registro de Iméveis da Comarca
de, Livro __, Fls.

1.2 Que as partes tém pleno conhecimento do TERMO DE COMPROMISSO E
COOPERACAO FINANCEIRA para fins de participacdo na recuperacdo de imovel
privado, que firmaram o Municipio de , € ,

12
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, ora DEVEDOR(A) reconhecendo ainda que aquele
Instrumento e as pecas que 0 compdem constituem partes integrantes deste
Instrumento e o regulam subsidiariamente.

CLAUSULA SEGUNDA
DA DIVIDA - CONSTITUICAO E CONFISSAO

2. O(A) DEVEDOR(A), pelo TERMO DE COMPROMISSO E COOPERACAO
FINANCEIRA, contraiu junto ao CREDOR uma divida no valor de R$ .................
(cevevenmmnnnnnnns ), em razdo do financiamento de investimentos por este comprometidos
para viabilizar as obras e servi¢os de reformas e adaptacdes do imovel descrito, tendo
a referida divida as seguintes caracteristicas:

2.1. O valor declarado de R$ ...... (ceveeennn ) corresponde a totalidade do financiamento
dos investimentos que o CREDOR fara no imével descrito no item 1.1;

2.2. Respeitado o limite descrito, o valor do financiamento dos investimentos do
CREDOR no imovel sera entregue ao(a) DEVEDOR(A), em igual montante ao das
despesas por ela realizadas, de acordo com as disposicbes do TERMO DE
COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA;

2.3. O montante total e final da divida do(a) DEVEDOR(A) para com o CREDOR sera o
montante efetivamente desembolsado, acrescidos dos encargos ajustados no TERMO
DE COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA e neste INSTRUMENTO;

2.4. O(A) DEVEDOR(A) reconhece e aceita que os recursos que lhe serdo entregues
como financiamento dos investimentos do CREDOR no imovel, serdo acrescidos dos
encargos previstos na clausula quarta, e serdo restituidos em prestacées mensais e
sucessivas, na forma prevista neste Instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA
DA CARENCIA E VENCIMENTO DAS PRESTACOES

3.1. O prazo de caréncia para inicio do pagamento das prestacdes é de 6 (seis) meses,
contados a partir da concluséo das obras.

3.1.1. O prazo de execucao e conclusdo das obras e servi¢cos descritos no TERMO DE
COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA esta fixado em ......... (cereeeen )
meses, podendo ser prorrogado, observados os critérios estabelecidos no Edital de
Selecédo de Propostas.

3.1.2. Nao havendo a conclusdo das obras e servicos no prazo previsto no TERMO DE
COMPROMISSO E COOPERACAO FINANCEIRA, a contagem do prazo de caréncia
tera inicio, impreterivelmente, a partir do primeiro més que se seguir ao decurso do
prazo de prorrogacgao descrito no cronograma de execugao.

13



EDITAL DE SELECAO DE PROPOSTAS PARA RECUPERACAO DE IMOVEIS PRIVADOS - VERSAO - 2015

3.2. Decorrido o prazo de caréncia, o(a) DEVEDOR(A) dard inicio ao pagamento das
prestacdes para o FUNDO MUNICIPAL .

3.3. O pagamento da divida sera feito em ......... (v ) prestacGes mensais e
sucessivas, na forma definida na CLAUSULA QUINTA.

CLAUSULA QUARTA
DOS ENCARGOS DE ATUALIZACAO DA DIVIDA

4.1. Os valores da divida ser&o corrigidos de acordo com a varia¢éo do indice Nacional
de Precos ao Consumidor — INPC.

4.1.1. Na hipotese de extincdo do indice de atualizacdo monetaria estabelecido neste
Instrumento, serd a partir de entdo utilizado o fator de atualizacdo que vier a ser
estipulado pelas autoridades monetarias do Pais ou observadas as normas por elas
editadas.

4.1.2. No caso de extingdo do indice indicado nesta disposicao, e ndo sendo possivel
indicar outro indice a partir das disposicbes da atualizacdo, passara a ser feita pelo
indice que melhor refletir as caracteristicas do indice extinto.

4.2. O saldo devedor da divida ora reconhecida e confessada, serd atualizado
mensalmente, observadas as disposi¢cdes dos itens seguintes.

4.2.1. Cada parcela de desembolso feito pelo CREDOR sera atualizada pro rata die
desde o desembolso até a data de vencimento da primeira parcela de restituicdo a ser
feita pelo(a) DEVEDOR(A).

4.2.2. A partir da data do vencimento da primeira parcela o saldo devedor sera
atualizado mensalmente, no dia correspondente ao da assinatura do contrato de
financiamento, ou na nova data de vencimento definida entre as partes, pelo indice
INPC referente a este mesmo dia.

4.2.3. Na apuracao do saldo devedor para qualquer evento, especialmente para
amortizacdes extraordinarias ou liquidacdo antecipada do saldo devedor, ou alteracao
da data de vencimento, este saldo sera atualizado com base no critério pro rata die,
pelo periodo compreendido entre a data da ultima atualizacdo contratual do saldo
devedor, se ja ocorrida, inclusive, e a data do evento, exclusive.

4.2.3.1. Qualquer outro valor vinculado a este contrato e que vier a ser apurado até a
sua quitacdo, quando nao previsto em clausula propria, sera atualizado na forma
prevista no caput desta clausula e pago pelo(a) DEVEDOR(A).

4.2.3.2. O reajustamento do saldo devedor sera efetuado antes da apropriagdo da
amortizacdo decorrente do pagamento de cada um dos encargos.
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CLAUSULA QUINTA
DOS VALORES DAS PRESTACOES

5.1. O valor das prestacfes, compreendendo principal e atualizacdo monetaria, sera
apurado de acordo com o Sistema de Amortizacdo Constante — SAC, considerando-se
as disposicoes dos itens seguintes.

5.1.1. Os valores debitados a titulo de atualizagcdo monetaria durante o periodo de
execucdo da obra e de caréncia, na forma da clausula quarta, serdo capitalizados
mensalmente no dia correspondente ao dia da contratacdo, e serdo exigidos
juntamente com as parcelas vincendas de principal, proporcionalmente ao valor de
cada uma delas; os valores debitados a titulo de atualizacdo monetaria apos o periodo
de execucado da obra e de caréncia, da forma da clausula quarta, serdo capitalizados
mensalmente no dia correspondente ao dia da contratacdo, e serdo totalmente
exigiveis, juntamente com as parcelas de principal vincendas.

5.1.2. O principal da divida serd reembolsado em ..... (nimero de prestacbes de
reembolso) mensais e sucessivas, no valor de R$....., vencendo-se a primeira parcela
em .... (data de inicio do reembolso) e a ultima em .... (data do fim do reembolso),
obrigando-se o(a) DEVEDOR(A)(A/ES) a liquidar, com a ultima prestacdo, todas as
obrigacdes financeiras acaso remanescentes.

CLAUSULA SEXTA
DAS AMORTIZACOES EXTRAORDINARIAS

6.1. E assegurada & DEVEDORA, estando ela em dia com suas obrigacdes, a
realizacdo de amortizacBes extraordinarias para a reducéo do prazo do financiamento
ou do valor das prestacoes.

6.2. Para a amortizacdo extraordinaria do financiamento, serd atualizado o saldo
devedor conforme o estabelecidos neste Instrumento, efetuando-se, em seguida, o
abatimento.

6.2.1. Destinando-se a amortizacdo a reducédo do valor das prestacfes, sera 0 novo
saldo devedor divido pelo nimero de prestacdes faltantes.

6.2.2. Destinando-se a amortizagdo a reduzir o numero de prestacdes, serdo
suprimidas tantas prestacdes quanto corresponda o valor da amortizacdo, na ordem
inversa de vencimento, comecando-se pela ultima.

6.3. No caso de liquidagdo antecipada da divida pelo(a) DEVEDOR(A) ao saldo
devedor a ser pago, atualizado conforme previsto no item 4.2 e subitens deste
Instrumento, acrescentar-se-ao, quando for o caso, as quantias em atraso, bem como
0S encargos pro rata die, calculados nos termos deste Instrumento.
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CLAUSULA SETIMA
DAS GARANTIAS

7.1. Em garantia da divida ora confessada e seus encargos, a DEVEDORA da as
seguintes garantias:

| — hipoteca do imével descrito no item 1.1 deste Instrumento, ou imovel a seguir
qualificado, ficando o Oficial do Cartorio de Registro de Imoveis competente desde ja
autorizado a fazer os registros e averbacdes necessérios a constituicdo da garantia ora
oferecida ou;

Il — garantia fidejussoria, neste ato prestada pelo FIADOR, que se compromete
solidariamente com o(a) DEVEDOR(A) ao pagamento da totalidade da divida, tal como
descrita neste Instrumento, estendendo-se a obrigacdo do fiador ao valor principal da
divida, ao encargos do financiamento, aos encargos de mora e a todas as demais
despesas que venham a ser realizadas para a cobranga, no caso de inadimpléncia, ou

[l — Conta Reserva em dinheiro no montante equivalente a prestacdes do
financiamento ora concedido, no valor de R$ ..................... , a ser depositado, sob
bloqueio, em conta poupangca n° ..................... ,Agéncia n® ..., , aberta no

Banco do Nordeste para esta finalidade, no ato da assinatura do presente CONTRATO.

7.1.1 A liberacdo das parcelas em favor do(a) DEVEDOR(A) fica condicionada a
comprovagédo de que a hipoteca referida neste Instrumento foi registrada no registro de
imoveis competente.

7.1.2. A garantia na forma de conta reserva em dinheiro, conforme disposicao
constante do inciso Ill desta Clausula, ficard bloqueada na conta poupanca até a
quitacao total do presente Contrato de Transacdo e Confissdo de Divida, podendo ser
utilizada, exclusivamente, nas seguintes condi¢des:

| — para amortizacdo ou liquidacdo de eventuais parcelas em atraso da divida,
situacdo em que o(a) DEVEDOR(A) se obriga a repor o saldo original da Conta-reserva
em até 30 (trinta) dias;

Il - para liquidagéo do saldo devedor final.

CLAUSULA OITAVA
DO INADIMPLEMENTO DAS OBRIGAGCOES

8. Ocorrendo impontualidade na satisfacdo de qualquer obrigacdo de pagamento, a
quantia a ser paga sera atualizada monetariamente, mediante aplicacdo do coeficiente
usado para reajustamento do saldo devedor e das prestacdes e acrescida de juros de
mora de 1% (um por cento) ao més ou fragéo, e, se o atraso for superior a 10 (dez)
dias, multa de 2% (dois por cento) sobre a parcela em aberto.
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CLAUSULA NONA
DO VENCIMENTO ANTECIPADO DA DIiVIDA

9. Independentemente de qualquer notificacdo judicial ou extrajudicial, a divida e seus
encargos vencerdo antecipadamente, podendo o CREDOR exigir o respectivo
pagamento, Nnos casos previstos em lei e ainda pelos seguintes motivos:

a) se o(a) DEVEDOR(A) faltar ao pagamento de doze prestacdes mensais e
consecutivas;

b) se contra o(a) DEVEDOR(A) for movida qualquer acdo ou execucédo ou for
decretada medida que de algum modo desfalque as garantias oferecidas,
pondo em risco no todo ou em parte a liquidez da transacdo objeto deste
Instrumento;

c) se desfalcando-se as garantias, seja por que motivo for, o(a) DEVEDOR(A)
nao as reforcar depois de devidamente intimada, pelo CREDOR,;

d) se o(a) DEVEDOR(A) incidir em insolvéncia;
e) se for desapropriado o imovel objeto da garantia;

f) se o(a) DEVEDOR(A) ceder ou transferir a terceiros os direitos e obrigacdes
sem consentimento do CREDOR,;

g) se houver infracdo de qualquer clausula deste Instrumento;

h) se for constatado ndo serem verdadeiras quaisquer das declaracdes feitas
pelo(a) DEVEDOR(A) neste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA
DOS CASOS DE FALECIMENTO DO(A) DEVEDOR(A)

10.1. No caso de falecimento do(a) DEVEDOR(A) sera facultado aos herdeiros dar
continuidade ao ajuste.

10.2. Os herdeiros deverdo manifestar-se sobre o interesse referido no item acima em
até 60 dias ap0s o falecimento do(a) DEVEDOR(A).

10.3. Caso o0s herdeiros manifestem-se pela continuidade do contrato de
financiamento, devera ser celebrado Termo Aditivo pelo inventariante ou administrador
do espolio.

10.3.1. Caso a garantia prestada pelo(a) falecido(a) for fidejussoria, esta devera
ser substituida pelo inventariante ou administrador da heranca.

10.3.2. Para a celebracdo do Termo Aditivo o inventariante ou o administrador
do espdlio devera providenciar autorizacao judicial para movimentacdo da conta
corrente aberta em nome do(a) falecido(a) para o depdsito do recurso.

10.4. Nao havendo manifestacdo no prazo estabelecido no item 10.2, ou, havendo,
esta indicar, por parte dos herdeiros, a ndo continuidade do ajuste, o CREDOR
extinguira esse Contrato.
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10.4.1. Caso o falecimento tenha ocorrido antes do uso de recursos pelo
beneficiario, esses serdo destinados ao FUNDO MUNICIPAL, dispensando o
espolio da divida.

10.4.2. No caso de falecimento do(a) DEVEDOR(A) durante a execucao da obra, ou
seja, quando parte dos recursos ja foram utilizados pelo beneficiario, o CREDOR
tomard as devidas providéncias para liquidacao da divida, de acordo com Lei Municipal
n° ........ , de ... [ivoinnns [..... gue normatiza o repasse de recursos entre 0
Municipio para pessoas fisicas e juridicas, e os artigos 1.017, 1.018 e 1.019 do Cddigo
de Processo Civil.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA
DO TERMINO DO PRAZO CONTRATUAL

11. Atingido o término do prazo contratual e pagas as prestacoes ao CREDOR, esta
dara quitacdo ao(a) DEVEDOR(A) de quem nenhuma outra importancia sera exigida
com fundamento no presente Instrumento.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA
DA OUTORGA DE PROCURACAO

12. Para cumprimento de todos os termos, clausulas, condicGes, obrigacbes e
estipulacbes deste Instrumento, ao(a) DEVEDOR(A), em carater irrevogavel e
irretratavel, como condicdo de negocio e na forma prescrita no Cédigo Civil Brasileiro,
constitui ao CREDOR sua bastante procuradora até a solucéo da divida, para:

a) representa-la nas reparticbes publicas federais, estaduais e municipais,
autarquias, cartérios, bancos, companhias de seguro e demais entidades
publicas e privadas;

b) representa-la em juizo, para o que ficam conferidos poderes expressos e
especiais para a constituicdo de advogado legalmente habilitado com os
poderes das clausulas ad judicia e extra judicia, perante qualquer Instancia
ou Tribunal, em todos os assuntos referentes ao imével referido no item 1.1
deste Instrumento;

C) pagar impostos, taxas, receber e dar quitacao de seguros em caso de sinistro
e de indenizacdo em caso de desapropriacdo parcial ou total, judicial ou
amigavel para pagamento precipuo de seu crédito, aplicando a quantia
recebida na liquidacao total ou parcial do débito;

d) representar o(a) DEVEDOR(A) em qualquer ato junto ao cartério de registro
de imoéveis competente, cumprindo exigéncias.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA
DA EXECUCAO DA CLAUSULA PENAL
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13. Se, para a defesa de seus direitos decorrentes deste Instrumento ou para haver
do(a) DEVEDOR(A) o que lhe for devido, tiver o CREDOR de promover qualquer
medida judicial ou extrajudicial, ainda que em processos administrativos, tera o direito
de receber:

a. multa contratual de 2% (dois por cento) incidente sobre o débito em
atraso, cuja base de calculo sera o valor acrescido dos encargos;

b. no caso de medidas judiciais, além do estabelecido na letra “a” supra,
honorérios advocaticios de 10% (dez por cento) sobre o débito
exequendo, além das custas e demais despesas processuais;

b) na hipdtese de medidas extrajudiciais, além do estabelecido na letra “a” supra, a
remuneracao do agente e demais custas.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA
DAS DESPESAS

14. A DEVEDORA declara que se responsabiliza por todas as despesas decorrentes
deste Instrumento, quer tributarias, previdenciarias ou outras.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA
DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Na hipétese do(a) DEVEDOR(A) ndo receber os avisos de cobranca, obriga-se a
quitar os valores em aberto pontualmente e contra recibo no domicilio da CREDORA,
ou a quem por ela for indicado, sempre na Cidade de ................. , Estado de ............... .

15.2. Os pagamentos devem ser efetuados sempre na ordem cronolégica dos
vencimentos, ficando certo, ainda, que o pagamento de qualquer parcela ndo quita as
anteriores, nem qualquer das cominacfes que incidem sobre eventual mora.

15.3. Sempre que qualquer pagamento relacionado com o presente Instrumento for
efetuado por cheque, a quitagdo somente ocorrerq apds a compensacao bancéria do
cheque dado em pagamento.

15.4. Qualquer tolerancia do CREDOR no recebimento dos valores a ela devidos,
inclusive sem os encargos da mora, ndo constituird novacao, alteracdo ou modificacédo
das estipulacbes ora avencadas.

15.5. O(A) DEVEDOR(A) se obriga, durante o periodo de pagamento da divida ora
confessada, a comunicar por escrito 0o CREDOR eventual mudanca ou alteracdo dos
seus enderecos.

15.6. O presente Instrumento, ressalvada a hipotese de inadimplemento, é celebrado
em carater irrevogavel e irretratavel e, assim, extensivo e obrigatorio aos herdeiros e

19



EDITAL DE SELECAO DE PROPOSTAS PARA RECUPERACAO DE IMOVEIS PRIVADOS - VERSAO - 2015

sucessores e cessionarios do(a) DEVEDOR(A), ficando desde ja autorizados todos e
quaisquer registros e averbacgdes que se fizerem pertinentes.

15.7. O(A) DEVEDOR(A), objetivando prevenir litigios e controvérsias decorrentes do
impacto de intervencdes governamentais na ordem econémica, reconhece e declara
expressamente que a atualizagdo monetaria dos valores ora confessados é condigéo
basica deste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA
DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. O(A) DEVEDOR(A), bem assim o ANUENTE e os FIADORES declaram, para
todos os fins e efeitos de direito, que examinaram previamente a minuta deste
Instrumento no periodo que antecedeu a sua assinatura, pois a leram, entenderam e
estdo de pleno acordo com as suas clausulas e condicfes, especialmente com o valor,
encargos de atualizacao, juros, forma de atualizacdo monetaria, obrigagdes assumidas
e todas as demais disposi¢des nele contidas.

16.2. Fica eleito o foro da Comarca de para dirimir eventuais questdes
decorrentes deste Instrumento, renunciando as partes a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

16.3 O CONCEDENTE providenciara a publicacdo do extrato deste CONTRATO no
Diario Oficial do Municipio/ Estado ......... até o quinto dia do més subsequente ao da
sua assinatura.

E por estarem certas e ajustadas, assinam o presente Instrumento em 4 (quatro) vias
de idéntica forma e teor, na presenca das testemunhas abaixo identificadas e que
também assinam, para os devidos fins e efeitos de direito.

(LOCAL E DATA), em de de 20 .
CREDOR DEVEDOR(A)
FIADOR(A) ANUENTE(S)
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF: CPF:
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Instituto do Patrimoénio Histdérico e Artistico Nacional
Financiamento para Recuperacao de Imodveis Privados

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE PROJETOS DE
ARQUITETURA E ENGENHARIA

Este documento tem por objetivo orientar os profissionais que elaborardo projetos com vistas
ao Financiamento para Recuperacdo de Imdveis Privados, do IPHAN em parceria com 0
Banco do Nordeste e municipios conveniados. Essa iniciativa foi sugerida em avaliacdo da
acdo de Financiamento realizada pelo IPHAN e com participacdo dos 6rgaos envolvidos e
pelos proprios beneficiarios, no estado do Ceara, quando que foram apontadas, em relacdo a
elaboracéo de projetos e orcamentos, as seguintes dificuldades:

- divergéncia entre padrbes de projeto e especificacdes exigidos pelo IPHAN,
municipios e Banco do Nordeste; e

- desconhecimento por parte dos profissionais acerca dos insumos necessarios para
intervencgéo no patrimonio edificado.

Assim, o que se pretende é precisar orientacfes aos profissionais sobre o padrdo minimo a ser
apresentado nos projetos, visando minimizar divergéncias com os 6rgdos que analisam a
proposta de financiamento: IPHAN, municipios e Banco do Nordeste. Esse “padrdo minimo”
compde-se dos requisitos exigidos pelo IPHAN, municipios e pelo Banco do Nordeste
referentes:

- ao atendimento do projeto com relacdo as normas de preservacdo e outros requisitos legais;

- a suficiéncia da informacdo para analise da compatibilidade entre o valor apresentado para o
financiamento e a intervencgédo proposta;

- a suficiéncia da informacdo para analise sobre o enquadramento dos itens que compde a
intervencdo nos itens financiaveis.

O escopo de tais orientacdes compde-se de projetos de Arquitetura, projetos para restauracao
de Bens Integrados e projetos de Engenharia, circunscritos aos itens financiaveis.

As orientacGes aqui estabelecidas partem do documento “Orientacdes para elaboracdo do
projeto basico para contratacdo de projetos”, elaboradas pelo DEPAM e Diretoria do PAC
Cidades Historicas, em especial do “produto 03: Projeto Basico”, com complementacdes
provenientes do “produto 02: Anteprojeto”. Tal documento subsidiou-se nos seguintes
documentos:

= Portaria Iphan n°420/10, de 22 de dezembro de 2010;

» Normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,;

= Instrucdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento e
Orgamento e Gestdo.

= Manual de Elaboracdo de projetos de preservacao do patriménio cultural. GOMIDE,
José H., SILVA, Patricia R.; BRAGA, Sylvia M. Brasilia: Ministério da Cultura,
Programa Monumenta, 2005.

= Resolugdo RDC n° 50, da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA -, e
demais resolucgdes no que for aplicavel ao caso.

Visando adequa-lo aos objetivos, necessidades e especificidades da acdo de Financiamento,
também foram agregadas informagdes do “Caderno de recomendacdes técnicas do Banco do
Nordeste, em especial o item Adequacdo de Projetos de Engenharia (plantas) a critica de
orcamento realizada pelo Banco” e da Nota Técnica n° 15/2014/DEPAM, que trata da

! Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicio de bens, contratacdes de servigos ou obras
pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.
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“Remocao e Descarte de Residuos Toxicos gerados em obras de restauracdo de bens culturais
moveis e integrados do Iphan”.

H& de se ressaltar, contudo, a existéncia de especificidades locais que ndo poderiam ser
congregadas em um documento de orientacdo em nivel nacional. Os profissionais, além das
orientacdes aqui expressas, devem atentar-se a:

= Lei do Parcelamento, Uso e Ocupacao do Solo dos respectivos municipios;

= Todas as legislagdes de ambito federal, estadual, e municipal vigente, incluindo-se as
de carater ambiental e de preservacao e protecdo cultural ndo citadas aqui;

= Todas as normas e diretrizes para a elaboracdo de projetos complementares a serem
aprovados nos respectivos orgaos oficiais e concessionarias de servico publico.

1.0 ORIENTACOES GERAIS E PREMISSAS

Os empreendimentos deverdo ser planejados e concebidos de forma a utilizar a respeitar as
orientacdes e diretrizes das politicas publicas de preservacdo e protecdo dos bens culturais
brasileiros, os valores estéticos e culturais do bem, com o minimo de interferéncia na sua
autenticidade, nomeadamente a estética, histdérica, de materiais e processos construtivos, e das
caracteristicas espaciais e ambientais envolventes.

Os servicos e intervengdes propostos, bem como 0s materiais, equipamentos, métodos e
técnicas de execucdo, deverdo, tanto quanto possivel, reproduzir ou respeitar aqueles
originalmente utilizados, ou, na impossibilidade, recorrer a procedimentos exequiveis,
recorrendo a processos e tecnologias disponiveis no mercado, tendo em consideracdo critérios
de qualidade, durabilidade, conservacdo, funcionalidade, prazo de execucdo, economia e
eficiéncia energética, consciéncia ambiental.

1.1 Premissas®

Os projetos deverdo ser elaborados respeitando os valores estéticos e culturais do Bem, com
o minimo de interferéncia na autenticidade do mesmo, seja autenticidade estética, histdrica,
dos materiais, dos processos construtivos, do espago envolvente ou outras, considerando:

a) Garantir a autenticidade dos materiais implica na manutencdo da maior quantidade
possivel de materiais originais, de modo a evitar falsificacdes de carater artistico e
historico;

b) Na impossibilidade de manutengdo dos materiais originais, deverdo ser utilizados
outros compativeis com 0s existentes em suas caracteristicas fisicas, quimicas e
mecanicas e aspectos de cor e textura sem, no entanto, serem confundidos entre si;

c) Assim também, com a utilizacdo de materiais reversiveis, que possam ser
substituidos no futuro e no final de sua vida atil, sem danos ao Bem;

d) A autenticidade histdrica permeia todos os aspectos associados ao Bem, ndo sendo
permitida qualquer intervencdo que possa alterar ou falsificar os valores historicos
contidos nos materiais, técnicas construtivas, aspectos estéticos e espaciais;

2 GOMIDE, José H., SILVA, Patricia R.; BRAGA, Sylvia M. Manual de Elaboracéo de projetos de preservagdo
do patriménio cultural. Brasilia: Ministério da Cultura, Programa Monumenta, 2005.
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A autenticidade estética corresponde ao respeito as ideias originais que orientaram a
concepcao inicial do Bem e das alteracdes introduzidas em todas as épocas, que
agregando valores, resultam numa outra ambiéncia, também reconhecida pelos seus
valores estéticos e historicos;

Tao importante quanto a manutencdo dos materiais e dos aspectos estéticos do Bem
¢ a garantia da preservacdo da autenticidade dos processos construtivos e suas
peculiaridades, evitando o uso de técnica que seja incompativel e descaracterize o
sistema existente;

A preservacdo da autenticidade do espaco envolvente ndo implica no entendimento
do Bem isoladamente e sim no contexto no qual esta inserido, considerando o0s
aspectos natural, histdrico, quer urbano ou rural;

As propostas relativas ao resgate de determinados aspectos estéticos do Bem devem
estar baseadas e fundamentadas em andlises e argumentos inquestionaveis sobre a
autenticidade do espaco envolvente;

E fundamental o conhecimento dos documentos internacionais e dos principios
enunciados nas cartas patrimoniais para a elaboracdo de projetos de preservacéao.

Consideramos ainda importante, para a complementacdo e o melhor direcionamento deste
trabalho, a consulta aos Cadernos Técnicos do Programa Monumenta/Unesco/IPHAN/MinC
e as RecomendacgOes para Analise, Conservacdo e Restauragcdo Estrutural do Patriménio
Arquiteténico (ICOMOS).

1.2

Recomendacdes para Especificacdes Técnicas®

A escolha da alternativa de intervencdo e a selecdo das técnicas e materiais que serdo
utilizados determinardo o grau de qualidade do projeto e da obra. Apresentam-se, a seguir,
algumas recomendacdes:

a)

b)

Os servicos, materiais e técnicas especificados devem garantir adequacdo e
compatibilidade entre si com a edificacdo objeto da intervencdo, porém mantendo as
caracteristicas de suas contemporaneidades. Deve ser evitada a especificacdo de
materiais com resisténcia mecénica e mddulo de elasticidade muito diferentes dos
tradicionais existentes na edificagéo.

Deverdo ser considerados o desempenho dos materiais, servicos e equipamentos frente
as solicitagdes de uso ao longo do tempo, relativo as cargas, pressao, temperatura,
umidade, poluicdo, etc. Deve ser evitada a especificacdo de materiais com vida Util
reduzida.

A especificacdo e a execucdo deverdo seguir as disposicdes das normas técnicas
(ABNT) relativas a materiais e servigos, incluindo-se as normas de higiene e
seguranca do trabalho. Devem se evitadas solugdes inéditas sem estudos comparativos
detalhados e na medida do possivel serem estas reversiveis.

2.0 PROJETO BASICO (inclui o Projeto Legal)

2.1

Disposic¢des Gerais

¥ GOMIDE. Especificaces Técnicas nas Obras de Conservacédo do Patriménio Edificado. Grupo Tarefa/IPHAN,
DEPROT/IPHAN.Cadernos Técnicos N° 01. Brasilia: Programa Monumenta BID, 2005.
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“Conjunto de informacdes técnicas que definem o partido arquitetdnico e dos elementos
construtivos, estabelecendo diretrizes para 0s projetos complementares, com elementos e
informacgdes necessarias e suficientes e nivel de precisdo adequado para caracterizar a
intervencdo e assegurar a viabilidade técnica e executiva do sistema proposto;”*

Considerar que os projetos poderdo ser aprovados também por outros 6rgaos competentes:
prefeituras, concessionarias de energia, telefonia, corpo de bombeiros etc.

2.2 Documentos que compdem o Projeto Bésico:
2.2.1 Memorial Descritivo e Especificacdo de Materiais e Servigos

Justificativa do partido adotado e sua coeréncia com o uso destinado a edificacdo, solucdes
técnicas indicadas e justificadas para as alternativas propostas e especificages preliminares
de materiais e servigos. Também devera apresentar a forma de tratamento que serd dada
durante a obra aos produtos toxicos, em especial com relagdo a prevencdo de acidentes, sua
remocao e seu descarte identificando, no minimo: residuos tdxicos que serdo gerados no
ambito da obra (considerados perigosos a saude e ao meio ambiente e por tanto ndo podendo
ser equiparados aos residuos domiciliares®, como solventes em geral, pesticidas de alta
persisténcia, cupinicidas, bem como respectivas embalagens plasticas metalicas ou de vidro);
identificacdo de areas favoraveis e ambientalmente adequadas para disposicdo final dos
residuos de acordo como Plano Estadual (ou municipal) de Gestdo de Residuos Solidos de
cada estado ou municipio; definicdo de acBes preventivas e corretivas a serem executadas em
situacdes de manipulacédo e destinacdo incorreta de residuos perigosos.

As especificacdes de materiais deverdo ser indicadas em Caderno de Especificacbes Técnicas
e Encargos, ou, caso seja de pouca complexidade, ser apresentado junto ao Memorial
Descritivo. As especificacBes também devem, quando cabivel, ser indicadas nos desenhos.

2.2.2 Planilha Orcamentéria

O orcamento devera ser elaborado conforme estrutura e formato de modelo disponibilizado
pelo IPHAN, composto de planilha com todos os itens dos servigos previstos nos projetos, 0s
respectivos quantitativos e precos, planilha com a composicdo de precos unitarios,
composicdo de BDI - Beneficios de Despesas Indireta, conforme o Decreto n° 7.983 de 8 de
abril de 2013:

“Art. 3°. O custo global de referéncia de obras e servi¢os de engenharia, (...), sera obtido a
partir das composi¢Ges dos custos unitarios (...) menores ou iguais & mediana de seus
correspondentes nos custos unitarios de referéncia do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos
e indices da Construgéo Civil — Sinapi (...).

Art. 6° Em caso de inviabilidade da definicdo de custos conforme nos arts. 3%, 4° e 5° a
estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizacdo de dados contidos em
tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgdos ou entidades da administracdo publica
federal em publicacOes técnicas especializadas, em sistema especifico instituido para o setor ou
em pesquisa de mercado. (...)

* Definicdo da Portaria n® 420/10, de 22 de dezembro de 2010 - IPHAN

® RESIDUOS PERIGOSOS: aqueles que, em razdo de suas caracteristicas de inflamabilidade, corrosividade,
reatividade, toxicidade, patogenicidade, carcinogenicidade, teratogenicidade e mutagenicidade, apresentam
significativo risco a saide publica ou a qualidade ambiental, de acordo com lei, regulamento ou norma técnica.
Definicdo de residuos perigosos conforme a Politica Nacional de Residuos Solidos. Disponivel em
http://www.sinir.gov.br/. Acesso em 18/03/2015.
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Art. 9° (...) BDI, que devera evidenciar em sua composi¢ao, no minimo:
| — taxa de rateio da administracdo central;

Il — percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servico, excluidos aqueles de natureza
direta e personalistica que oneram o contratado;

I11 - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento;

IV —taxa de lucro”

Os itens devem estar devidamente quantificados: a especificacdo de “verba” sera admitida
apenas quando ndo houver possibilidade de mensurar o item previamente e o valor desse néo
for significativo relativamente ao valor total da obra. No que se refere aos servigcos de
conservacdo e/ou recuperacdo, € sabida a dificuldade de estimar precisamente 0s
guantitativos, ja que alguns danos e patologias s6 podem ser devidamente identificados apds
intervencgdes invasivas no edificio, recomendaveis para realizacdo apenas durante as obras de
recuperacdo. Assim, a analise dos guantitativos relativos a esse tipo de servigos deve ser feita
no que se refere a coeréncia com o porte da edificacéo.

Como a maioria das obras propostas nessa acdo é de reforma, ou seja, ndo se configuram
como obras de construcdo, ndo sdo aplicaveis porcentagens de proporcionalidade entre itens
globais de servicos. Assim, ndo se devera utilizar a porcentagem, por exemplo, de maximo de
20% para execucdo de instalacdes, que podem, a depender da proposta, configurar até 100%
do valor proposto. Desta forma, ndo deverdo ser utilizadas porcentagens de referéncia para
quaisquer itens globais das obras propostas.

Na tabela de honorarios do Sindicato dos Arquitetos, os projetos de restauracdo devem
corresponder a 200% do valor de um projeto arquitetdnico, podendo chegar ao valor de 10%
do CUB/m2 . Entretanto, essa é apenas uma referéncia, visto que esse valor pode ser mais
alto, ou mais baixo, a depender da complexidade do edificio e da intervencdo a ser realizada,
que pode exigir, por exemplo, andlise laboratorial de materiais. No caso de
restauracdo/conservacdo de bens integrados, ndo ha referéncia disponivel. Portanto, para os
dois casos, quando os projetos forem parte da proposta de financiamento, deve ser anexada a
documentacdo referente ao orgamento do profissional para elabora¢do dos mesmos.

Se a obra orcada possuir mais de uma edificacdo®, cada edificacdo devera ter o orcamento
apresentado separadamente.

As informacbes contidas nos projetos e no orcamento devem estar rigorosamente
compatibilizadas, de modo a evitar distor¢cGes que comprometam a analise do or¢camento.

O orcamento deve ser apresentado em, no minimo, 02 niveis e, no maximo, 03 niveis:

-1° nivel — Etapas (ex: servigos preliminares)

- 2° nivel — Atividades (ex.: limpeza e demolicdes)

- 3° nivel — Servicos (ex.: Demolicdo de alvenaria de elementos cerdmicos vazados):

Item Base/Ref. Céd. Descricdo Unid. | Qtde. Custo Custo
unit. Total

1. Servicos Preliminares

1.1. Limpeza e Demolicoes

1.1.1 Sinapi 72215 | Demolicdo de alvenaria | m3 2 48,21 96,42
de elementos ceramicos
vazados

® Caso as edificacdes estejam contidas no mesmo lote (mesmo registro imobiliario). Caso sejam edificacdes do
mesmo proprietario, mas com registros imobiliarios diferentes, configuram duas propostas diferenciadas e assim
devem ser tratadas.
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As etapas e as atividades do orcamento devero seguir a seguinte sequéncia’:
1.0 Servicos preliminares
1.1 Limpeza, demolicdes e retiradas;
1.2 Locacdo da obra
1.3 Placa de Obra
1.4 Projetos
2.0 Movimentos de Terra
2.1 Escavacoes e retiradas (bota-foras)
2.2 Aterros e compactagdes
3.0 Infraestrutura
3.1 Fundac0es Diretas
3.2 FundacGes Indiretas
4.0 Superestrutura
4.1 Estruturas de Concreto
4.2 Estruturas metalicas
4.3 Estruturas de madeira
5.0 Alvenarias e divisorias
5.1 Alvenarias de tijolo ceramico
5.2 Divisorias
6.0 Esquadrias
6.1 Portas e Portdes
6.2 Janelas e cobogos
6.3 Gradis
7.0 Revestimentos internos (paredes e tetos)
7.1 Revestimentos de parede
7.2 Revestimentos de teto
8.0 Revestimentos externos (paredes)
8.1 Fachadas
9.0 Pavimentagéo
9.1 Pavimentacdo interna
9.2 Pavimentagédo Externa
9.3 Rodapés
10.0 Impermeabilizagéo
11.0 Cobertura
11.1 Estrutura de cobertura
11.2 Telhamento
12.0 Pintura
12.1 Pintura de Tetos
12.2  Pintura de paredes internas
12.3 Pintura de paredes externas (fachadas)
12.4 Pintura de esquadrias (das fachadas)
13.0 Lougcas, metais e acessorios (quando enquadraveis nos itens financiaveis)
13.1 Loucas
13.2 Metais
13.3 Bancadas
13.4  Acessorios
14.0 InstalagGes Elétricas
14.1  Tubulages e dutos

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE PROJETOS DE ARQUITETURA E ENGENHARIA



Instituto do Patrimoénio Histdérico e Artistico Nacional
Financiamento para Recuperacao de Imodveis Privados

14.2  Cabeamento
14.3 Tomadas e interruptores
14.4  Quadros
15.0 Instalaces Hidrossanitarias e Pluviais de Prevencédo de Incéndio
15.1 Tubulacdes (separar por instalacéo)
15.2  Conexdes (separar por instalacéo)
15.3  Registros (separar por instalacdo)
15.4 Caixas (separar por instalacao)
16.0 InstalagOes de Prevencéo de Incéndio
16.1 TubulacGes (separar por instalacéo)
16.2 Conexdes (separar por instalacéo)
16.3 Registros (separar por instalacdo)
16.4  Sprinklers
16.5 Extintores
16.6 Hidrantes
17.0 Adaptacdo para acessibilidade
17.1 Rampas
17.2  Pavimentacdes especiais
17.3 Elevadores
17.4 Esquadrias
17.5 Corriméos
17.6  Acessorios
18.0 Bens Integrados
19.0 Projetos
20.0 Diversos
20.1 Limpeza Final
20.2 Outros

O exemplo apresentado visa esclarecer qual a sequencia a ser seguida — caso a intervencao
ndo exija a execucdo de todas as etapas elas ndo precisam ser indicadas na planilha
orcamentéria. Caso haja novas etapas, deverdo ser incluidas a partir do item 16.0, deslocando-
se a etapa “Diversos” para que essa seja sempre a Ultima etapa da planilha orcamentaria.
Da mesma forma, as atividades explicitadas acima devem, sempre que possivel, serem
adotadas como padréo na elabora¢éo do orcamento.
O orcamento devera — sempre que possivel e objetivando agilizar o processo — ser enviado em
meio fisico e em meio digital (planilha MS Excel). Também devera, sempre que possivel, ser
enviada a meméaria de calculo do orcamento e do BDI adotado.
Além de itens ndo constantes como financidveis no edital de selecdo para Financiamento para
Recuperacdo de Imoveis Privados, cabe esclarecer que ndo serdo financiados:

- encargos financeiros;

- elevacdo de crédito em virtude de defasagem orcamentéria;

- tributos federais, estaduais e municipais;

- despesas cartorarias, exceto no caso de registro dos contratos do financiamento em
questdo e de hipoteca, quando escolhida essa forma de garantia, conforme consta no edital de
selecdo para Financiamento para Recuperagdo de Imoveis Privados.

O cronograma fisico-financeiro devera conter todas as etapas (1° nivel) do orcamento.
Caso haja mais de uma edificacdo, serd necessario apresentar um cronograma para cada
construcdo, mas respeitando o prazo total do financiamento a ser concedido para o conjunto
dos imdveis. Apds a elaboracdo dos cronogramas fisico-financeiros separadamente, deve-se
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preparar um cronograma geral (contendo todas as edificacbes existentes), conforme
exemplificado abaixo:

Edificacoes e afins Custo (R$) 30 dias 60 dias 90 dias

1.0 Edificacéo principal 25.000,00 - 12.500,00 | 12.500,00
(100%)

2.0 Anexo 1 15.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00

Subtotal Geral

BDI (x%)

Total Geral

Servigos e materiais que ndo serdo objeto do financiamento devem ser apresentados

em orcamento separado, indicando que serdo custeados com recursos proprios.

2.2.3 Projeto de Arquitetura- Proposta de Intervencao

Compreende o programa de necessidades funcionais, a escolha das alternativas para a
intervencdo com solugdes técnicas vidveis baseadas nos preceitos que fundamentam a
preservacao de bens culturais.

Pranchas obrigatdrias:

Planta de Situacdo: Planta esquematica da situacdo da edificacdo e seu terreno em
relacdo a cidade (vias de acesso, corrego, rio, orientacdo, etc.) e em relacdo a quadra
(...). Deverd ter a representacdo do Norte e ser apresentada na escala gréafica de 1:500
ou 1:1000.

Planta de Locacdo: implantacdo da edificacdo no terreno e entorno imediato. Devera
ser apresentada na escala grafica de 1:100 ou 1:200, conforme as dimensdes do
edificio e conter:

endereco da edificacdo, largura, denominacéo de ruas, corregos, rio, etc.;

area do terreno, &rea construida existente, area acrescida (se for o caso) e projecdo da
edificacao;

locacéo da edificacdo em relacédo ao terreno e respectivas cotas;

orientacdo magnética do imoével;

locacéo de arrimos, muros, cercas, grades e portdes existentes, com dimensionamento
e especificacoes;

cotas de nivel nos diversos pisos e passeios em relagdo ao RN — nivel de referencia de
preferencia fornecido pela prefeitura;

Obs. Representar com clareza o acréscimo ou reducdo de area, se houver.

Plantas Baixas: plantas dos diversos niveis em escala 1:50 ou, excepcionalmente, em
1:100, e deverdo conter:

Indicagdo dos cortes e fachadas (as fachadas deverdo ser identificadas de acordo com
0s pontos cardiais);

indicacdo de paredes e outros elementos divisorios existentes com legenda: “a
permanecer”, “a demolir” e “a construir”.

numeragao e denominagdo dos comodos;

cotas de nivel nos diversos comodos relacionadas ao RN — nivel de referencia de
preferencia fornecido pela prefeitura;

dimens0es externas: medidas em série e totais;

identificacdo dos materiais e sistemas construtivos, adotando-se convencdes para as
alvenarias (tijolos, pedras, adobe, etc.) e demais elementos;
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locacéo e dimensdo dos elementos estruturais;

codificacdo e especificacdo: portas, janelas, seteiras, gradis, etc. com legenda ou sob a
forma de quadro, na propria prancha e indicagdo na planta das esquadrias a serem
instaladas, recuperadas ou retiradas;

codificagéo e especificacdo de loucas e metais que serdo instalados ou recuperados,
quando enquadraveis nos itens financiaveis;

representacdo de escadas internas e de acesso ao imovel, com numeracdo dos degraus
e dimensionamento;

representacdo de soleiras, passeios de protecdo, etc., devidamente cotados e
especificados;

area de cada comodo e do pavimento;

indicacdo em convencdo dos tipos de piso e forro dos comodos (em caso de
complexidade destes elementos, representar em plantas especificas);

projecdo de elementos vazados, caixa d’agua, beirais, claraboia, coro e outros
elementos situados acima da se¢do convencional das plantas;

Obs.1: o0 quadro de esquadrias devera conter: codificagdo com identificacdo do existente e

a acrescentar, dimensdes, quantidade, tipo de enquadramento (pedra, madeira, massa),
vedacdo (vidro, madeira, ferro, etc.), pintura (tipo e cor), vedacGes e ferragens e
observacdes gerais. Ver exemplos abaixo:

QUADRO DE ESQUADRIAS

Cdd. | Descricdo | Tipo Acabamento

Ferragens (cod.

do conjunto) Dimensdes (Ixh) | Quantidade

P01 | Porta com | De Madeira/Pintura/Vidro | F1, F3 110x230 5

bandeira abrir

P02 | Porta De Madeira F2,F4 80x210 10

correr

QUADRO DE FERRAGENS

Especificacdo da peca

Ferragens (cod. do conjunto) Quantidade por esquadria

Dobradica
fechadura
trinco

pivo
puxador
batedor

Obs. 2: quadro de especificacbes de acabamentos, que devera conter: denominacdo do

cdémodo, tipos de piso e rodapé, tipo de alvenaria, revestimento, pintura, tipo e pintura
do forro, cimalha, etc. Para indicar as especificacOes nas plantas utilizar o modelo de
“indicador” em todos os recintos da edificacao.

QUADRO DE ESPECIFICACOES

Local Especificacdo
Comodo L - y - Z y
(") Denominagao ou Piso | area | rodapé | Comp. | parede | area | teto | area
nivel

Total das Areas - - - -
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Indicador de Especificacdes

Piso |Parede

Teto |Rodapé

Plantas de Cobertura: Deverdo ser apresentadas nas escalas de 1:50 ou,
excepcionalmente, em 1:100, compreendendo:
Indicacéo dos cortes e fachadas;
Diagrama: descricdo da cobertura, relacionando-a com o perimetro da edificacdo,
contendo todas as informacdes da situacdo atual e acrescidas dos elementos da
intervenc&o, inclusive de reconstrucédo do telhado, se for o caso:
- limite do prédio em tracejado;
limite da cobertura em linha cheia;
dimensdes dos beirais;
sentido das declividades;
angulos de inclinacdo das diversas aguas;
representacédo de calhas, condutores, rufos, rincdes, platibandas etc.;
indicacéo dos tipos de telhas;
Engradamento representacdo de todo o sistema estrutural da cobertura, por meio de
desenho de tesouras, tercgas, caibros, ripas, forros, cambotas, guarda-p6s, cachorros,
beirais, caixas d’ agua e indicacdo clara da intervencdo, com atencdo aos itens a
sequir:
- dimensionamento e indica¢do dos materiais das pecas;
detalhes da amarracdo das tesouras com representacao de ferragens e sambladuras,
detalhes de elementos isolados, beirais, ornatos, etc.;
quando necessario, planta de forro, sua estrutura (cambotas, barrotes, etc) e seus
detalhes.
detalhes de recomposicao de pecas danificadas com ou sem aproveitamento;
recomposicao total do telhado;
indicagé@o do acabamento da estrutura do telhado, verniz, pintura ou outra protecao;
Cortes Serdo em numero necessario para um perfeito entendimento da edificacdo
(minimo de 2 — um longitudinal e um transversal), cortando a edificacdo nos pontos de
maior interesse de elucidacdo e nas intervengbes, na escala grafica de 1:50, ou,
excepcionalmente, de 1:100, e deverdo conter todos os elementos da situacdo atual
acrescido dos elementos da intervencéo, compreendendo:
indicacdo e representagdo da estrutura, alvenarias, forros, pisos, revestimentos,
esquadrias, telhados, lanternins, “sheds”, clpulas, clarabdias, calhas, caixas d’agua,
equipamentos fixos e outros;
identificacdo de elementos ornamentais integrados;
caimento de ruas e/ou terreno;
cotas de peés direitos;
cotas de piso a piso, espelhos e rebaixos;
cotas de nivel de pisos, escadas e patamares;
altura de vaos e peitoris;
dimensGes dos beirais e demais elementos em balanco;
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altura de cimalhas, rodapeés, barras e outros elementos;

identificacdo e dimensionamento de elementos estruturais;

dimensionamento de pecas do telhado, altura de pontaletes, apoios e representacao
exata da armacao da estrutura e demais pecas;

indicacdo e identificacdo coerente dos cortes e representacdo dos alcados visiveis.

Fachadas: Deverdo ser apresentadas todas as fachadas da edificagcdo na escala grafica
de 1:50 ou, excepcionalmente, em 1:100, contendo:

representacdo de todos os elementos: acessos, estrutura, alvenarias, revestimentos,
esquadrias e, conforme o0 caso, muros, grades, telhados e outros componentes
arquiteténicos;

Identificar os elementos de intervencgéo;

caimento de ruas e/ou terreno;

Identificacdo de acordo com os pontos cardiais.

2.2.4 Projeto de restauracao de Bens Integrados

O projeto devera ser elaborado por especialista em restauracdo de bens culturais moveis e
integrados, com experiéncia comprovada em trabalhos semelhantes.

Documentos obrigatorios:

Relatorio e projeto

o relatério devera conter, no minimo, nome ou designacdo do bem, titulo,
classificacdo, material/técnica, dimensdes, autor ou fabricante, quando possivel, data
ou periodo de confecgdo, estado de conservacdo. Incluir também os registros do
mapeamento de danos, prospeccdes e diagnosticos. Apresentar o projeto de
restauracdo com a solucdo adequada, de forma descritiva dos procedimentos e
materiais que devem ser utilizados e o resultado pretendido.

apresentar desenhos ou mesmo utilizar fotos como base para indicar procedimentos
complementares e elucidativos da descri¢éo;

especificar e quantificar (no que for possivel) os materiais a utilizar;

apresentagdo impressa, como caderno, em formato A4 ou A3;

planta baixa e cortes do local em formato A4 ou A3, para inser¢do no caderno, com a
locacdo dos bens representados esquematicamente, no entanto em escala, com as
dimensdes horizontais e verticais. Numerar e indicar em legenda;

fotos identificadas de todas as pecas;

procedimentos de protecdo das pecas fixas durante execucdo de obra civil;
procedimentos de protecdo das pecas mdveis com definicdo para remogédo e guarda
noutro local;

projeto de andaimes devera ser elaborado por profissional habilitado para atender a
programacédo pretendida. Indicacdo em planta baixa e escala apropriada para conter
dimensGes e especificacdo dos materiais a utilizar;

cronograma da execucdo fisica em consonancia com o cronograma da obra civil;
apresentar recomendac0es relacionadas a conservacdo do bem, relativas ao ambiente e
que interferem em outra especialidade como projeto de iluminacdo e luminotécnica,
climatizacao ou outras.
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2.2.5 Projetos Complementares
2.25.1 Servigos preliminares

2.25.1.1 Escoramentos

Caso sejam necessarios escoramentos, podem ser utilizados de diversas maneiras e com
diversos tipos de materiais, de acordo com a situacdo. (...) O mais utilizado servird para
amparar determinada peca a ser retirada ou apenas vistoriada, ou durante a obra como apoio
ao reparo definitivo. Nos casos extremos, 0s escoramentos serdo os elementos de contencdo
de toda a edificacdo para evitar o desmoronamento total. Todas as situacGes apontadas
requerem prévia andlise e projeto proprio, com dimensionamentos e especificacdo de
materiais a utilizar com os respectivos procedimentos executivos.

Pranchas obrigatdrias:

= Plantas Baixas: plantas dos pavimentos que receberdo escoramentos em escala 1:100,
e deverao conter:

- 0 plano preliminar dos escoramentos indicados nas plantas com dimensfes ou pecas
definidas de acordo com o material utilizado e para o fim a que se destina com o
respectivo plano de cargas;

- definir plano de montagens de acordo com o cronograma da execucao;

= Cortes: representar 0s cortes necessarios com cotas verticais na prancha da planta
baixa para melhor compreenséo.

2.2.5.1.2 Instalacdo de Canteiro de Obra
Caso seja necessaria e possivel a instalacdo de barracfes, sanitarios, tapumes ou outras
instalagdes provisorias para execucao das obras, estes devem ser indicados em planta baixa
especifica, com dimensionamentos e especificacdo de materiais a utilizar.

2.2.5.2 Projeto Estrutural
2.2.5.2.1 Fundagles

Indicar a solucdo adotada para os casos em que a andlise construtiva e o diagndstico
apontarem problemas que requeiram correcdo e/ou consolidacdo estrutural. Com base nos
diagndsticos e laudos que apontem problemas nas estruturas, sejam nos pilares, vigas, vergas
e principalmente no madeiramento dos telhados, devem ser claramente quantificados e
definida a solugéo estrutural adotada. Em qualquer caso, sejam os materiais pedra, madeira,
ferro, concreto ou outros, as especificacbes e procedimentos de execucdo devem ser
claramente descritos e graficamente representados.

Pranchas obrigatorias:
- Obs. Representar com clareza o acréscimo ou reducéo de area, se houver.

» Plantas Baixas: plantas dos diversos niveis em escala 1:50 ou, excepcionalmente, em
1:100, e deverdo conter:

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE PROJETOS DE ARQUITETURA E ENGENHARIA



Instituto do Patrimoénio Histdérico e Artistico Nacional
Financiamento para Recuperacao de Imodveis Privados

- locacdo das fundacdes, de acréscimo da construcdo ou de reforco, devidamente
cotadas pelos eixos transversais e longitudinais e em relagdo a construcBes ja
existentes. Legenda com a indica¢édo do tipo adotado, didmetro e profundidade;

- projeto de formas (se for em concreto), locacdo de pilares, vigas baldrame e/ou outra
solugéo adotada. Locacdo de escada e seu arranque. Identificacdo das pecas de acordo
com a Norma e cotar eixos e amarragdes construtivas.

- locagédo de escadas e seu arranque, pocos etc. Cotas de amarracdo a pilares e vigas
proximas. Cota de nivel relacionado ao RN da arquitetura;

- lajes de piso e/ou cobertura com indicacao da solucdo estrutural, materiais adotados e
guadro com quantitativos. Cotas transversais e longitudinais. As cotas de nivel devem
ser relacionadas ao RN indicado no piso acabado do projeto de arquitetura;

- caso haja alguma intervencdo na estrutura da cobertura, planta com a representacdo e
identificacdo de todas as pecas componentes de tesouras, tercas, caibros, ripas, forros,
cambotas, guarda-p0s, cachorros, beirais e detalhes.

= Cortes: Serdo em nimero necessario para o perfeito entendimento da edificacdo e da
solucdo de intervencdo proposta. Cotas verticais indicando altura de baldrame e viga,
nivel relacionado ao RN da arquitetura.

= Orcamento: apresentar planilha orcamentaria com todos o0s itens de execucdo,
quantitativos, composi¢do de precos unitarios, itens de composicao de BDI e encargos
sociais;

2.2.5.2.2 Projeto Instalacoes Hidrossanitarias

Caso haja a obrigacdo de analise por parte da empresa ou servico municipal, ou estadual, de
abastecimento de agua e de saneamento, a configuracdo dos elementos de projeto devera
seguir suas normas e requisitos fixados, devendo, também observar as orientacdes a seguir.

= Instalacio de Agua Fria e Quente
A proposta de intervencdo deverd corrigir os problemas detectados no mapeamento de danos
com a substituicdo de pecas danificadas por novas ou recuperadas conforme o caso. O projeto
deverd atender ao Art 4° da IN 01 de 19/01/2010 do MPOG, em especial:

Art. 4° (...) as especificacOes e demais exigéncias do projeto basico ou executivo, (...), devem
ser elaborados visando & economia da manutencdo e operacionalizagdo da edificacdo, a
redugdo do consumo de energia e 4gua, bem como a utilizacdo de tecnologias e materiais que
reduzam o impacto ambiental, tais como:

(..)

IV — energia solar, ou outra energia limpa para aquecimento de agua;

VI - sistema de reuso de agua e tratamento de efluentes gerados;

VIl — aproveitamento da agua da chuva, agregando ao sistema hidraulico elementos que
possibilitem a captacdo, transporte, armazenamento e seu aproveitamento;

VIII - utilizagdo de materiais que sejam reciclados, reutilizados e biodegradaveis, e que
reduzam a necessidade de manutencdo.

Pranchas obrigatdrias:

» Planta de Locagdo: implantacdo da edificacdo no terreno e entorno imediato. Devera
ser apresentada na escala grafica de 1:100 ou 1:200, conforme as dimensdes do
edificio e conter:

- endereco da edificacdo, denominacao de ruas, corregos, rio, etc.;
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locacdo da edificacdo em relacdo ao terreno e indicacdo da entrada de agua e
hidrémetro;

Planta Baixa: plantas dos diversos niveis em escala 1:100, e deverdo conter:

indicacdo de paredes e outros elementos divisorios existentes com traco fino e
indicacdo do caminho da tubulagdo do medidor até os reservatorios d’agua (quente e
fria) e a distribuicdo de pontos de consumo de &gua, registros de gaveta, alimentacdo
de ar condicionado etc;

indicar a locacdo de aquecedor de agua e 0 modelo utilizado — se o aquecimento for
solar, a locacédo das placas captoras — que ndo poderao intervir na edificacdo e devera
ser aprovada pelo IPHAN;

localizar os reservatorios d’agua em planta baixa, indicacdo do volume de agua
potéavel e reserva de incéndio, se houver instalacdo de combate a incéndio;

no caso de reservatério inferior, indicar volume, casa de maquinas e definicdo da
bomba de recalque;

denominacdo dos comodos;

legenda da simbologia utilizada de acordo com a ABNT;

especificacdo completa dos materiais utilizados;

Cortes: indicar os cortes elucidativos da intervengdo onde se localizam os
reservatorios d’agua. Cotar alturas a partir do nivel térreo até o fundo da caixa e
informar volumes de agua.

Esgotos Sanitarios

Pranchas obrigatdrias:

Planta de Locacdo: implantagdo da edificacdo no terreno e entorno imediato. Devera
ser apresentada na escala grafica de 1:100 ou 1:200, conforme as dimensdes da
edificacéo e conter:

endereco da edificacdo, denominagéo de ruas, corregos, rio, etc.;

locacdo da edificacdo em relacdo ao terreno e indicacao da rede publica de esgoto ou
fossa séptica e sumidouro;

Planta Baixa: plantas dos diversos niveis em escala 1:100, e deverdo conter:
denominag&o dos cobmodos e indicagdo dos niveis de piso;

especificacdo completa dos materiais;

indicacdo do caminho das tubulagdes de esgotos primario e secundario interligando
caixas sifonadas, ralos secos e sifonados e caixas de inspecdo. Identificacdo de todas
as pecas e bitolas por meio de legenda.

Indicar o sentido e os caimentos, didmetros e conexdes com os referidos angulos;

no caso de existir instalacdo sanitaria abaixo do nivel de coleta priméria, indicar pogo
e bomba de recalque;

Cortes: indicar os cortes elucidativos da intervencéo referentes a fossa séptica, pogo
de recalque, caminhos de ventilacdo das tubulacdes de esgoto e outras situacOes de
projeto que devem ter a solucdo demonstrada. Indicar passagens de tubulagdo que
interferem com a estrutura do prédio e cotar as dimensdes na vertical. Cotar alturas,
indicar caimentos e niveis com referencia ao RN da arquitetura.
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Drenagem de Aguas Pluviais

Planta de Locacdo: implantacdo da edificacdo no terreno e entorno imediato. Devera
ser apresentada na escala grafica de 1:100 ou 1:200, conforme as dimensdes do
monumento e conter:

endereco da edificacdo, denominacéo de ruas, corregos, rio, etc.;

locacéo da edificacdo em relacdo ao terreno e indicacao da rede publica de captacéo de
aguas pluviais, se houver, ou de esgoto, caso ndo haja rede de aguas pluviais.

Planta Baixa: planta do térreo em escala 1:100, e devera conter:

planta sumaria com indicacdo da projecdo da cobertura e toda a area do terreno, com
limites dos jardins, passeios, calhas etc, com a representacdo da proposta de
intervencéo;

privilegiar a area externa a ser drenada com a indicacdo de todos o caminho das aguas
de chuva captadas até a dispersao final, captacdo pela rede publica;

indicar canaletas, caixas de passagem e condutores, niveis de fundo de caixa e
caimentos da tubulacéo;

indicar o procedimento de drenagem da &gua no solo em situa¢des de empogamento de
agua e em jardins sobre laje;

indicar o procedimento de drenagem em base de muros de arrimo;

indicacgdo dos niveis de piso;

Planta de Cobertura: devera ser apresentadas na escala 1:100, compreendendo
desenho de todas as coberturas e seus materiais, caimentos, indicacdo de calhas,
gargulas e respectivas bitolas dos tubos de vazao das aguas;

Cortes: indicar os cortes elucidativos de caixas de areia e passagem, e calhas com
cotas verticais e de nivel.

Anteprojeto de Prevencdo e Combate a Incéndios

A unidade do Corpo de Bombeiros do municipio devera ser previamente consultada
para que seja adotada a melhor solucdo conjunta com o IPHAN considerando a
especificidade da construcédo e seu historico e a classificacdo da edificacdo na escala
de risco de incéndio, e respectivos materiais e servi¢os obrigatorios.

Pranchas obrigatorias:

Planta de Locacdo: implantacdo da edificacdo no terreno e entorno imediato. Devera
ser apresentada na escala grafica de 1:100 ou 1:200, conforme as dimensdes do
monumento e conter:

endereco da edificacdo, denominacgéo de ruas, corregos, rio, etc.;

Planta Baixa: plantas dos diversos niveis em escala 1:100, e deverdo conter,
conforme o risco de incéndio:

denominacdo dos cdmodos e indicacdo dos locais que receberdo instalacbes de
combate a incéndio: sprinkler, hidrante, extintores etc, dependendo do sistema e o grau
de risco;

sistema de alarme contra incéndio;

sinalizacdo de emergéncia e rota de fuga;

portas corta-fogo;

escadas protegidas;

antecamaras pressurizadas;
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- legenda da simbologia;

2.2.5.2.3 Projeto de InstalacGes Elétricas

Caso haja a obrigacdo de analise por parte da empresa ou servico municipal, ou estadual, de
fornecimento de energia, a configuracdo dos elementos de projeto devera seguir suas normas
e requisitos fixados, devendo, também observar as seguintes orientacdes:

Pranchas obrigatérias:
= Planta de Locacao: implantacdo da edificacdo no terreno e entorno imediato. Devera
ser apresentada na escala gréfica de 1:100 ou 1:200, conforme as dimensBes do
edificio e conter:

- endereco da edificacdo, denominacgéo de ruas, corregos, rio, etc.;

- locacéo da edificacdo em relagdo ao terreno e indicagdo da entrada de energia elétrica
ao medidor e caminho de alimentacédo até o quadro de distribuicdo na edificacao;

- locagéo de subestagéo, se houver.

» Plantas Baixas: plantas dos diversos niveis em escala 1:50 ou, excepcionalmente, em
1:100, e deverdo conter:

- indicacdo de paredes e outros elementos divisorios existentes com traco fino e a
distribuicdo de pontos de iluminacdo, identificacdo dos circuitos, interruptores,
tomadas elétricas e de forca. Locacdo de quadros de distribuicao;

- diagramas unifilares, barramento do quadro geral e aterramento;

2.25.2.4 Projeto de Instalacfes Mecanicas - elevadores

A instalacdo de elevador nas edificacBes historicas deverd atender as Leis 10.098 de
19/12/2000 e 10.048 — de 08/11/2000, regulamentadas pelo Decreto 5.296 de 02/12/2004,
referente a acessibilidade.

Pranchas obrigatdrias:
» Planta Baixa: plantas dos diversos niveis em escala 1:100, e deverdo conter:
- Locacdo da caixa de elevador com todas as dimensoes;
- Indicacdo de casa de maquinas, se 0 modelo escolhido solicitar;
- Indicacéo de porta e dimensoes;
- Especificagdo dos acabamentos internos e arremates de paredes e portal externos;

= Corte: corte no local a ser instalado com indicacéo de todo o percurso. Cotas de piso a
piso, cotas parciais do poco e acima da Ultima parada.

6. FORMA DE APRESENTACAO:
Os projetos deverdo ser elaborados e apresentados com a utilizacdo da melhor técnica e
precisdo necessarias para a compreensdo clara e total de todos os projetos.

As etapas dos Projetos de Intervencdo em Patriménio Edificado apresentam basicamente dois
tipos de apresentacéao, a saber:
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- Textos, na forma de relatorios, memoriais, especificacdes e outros; e
- Representacgdes graficas.

6.1.Textos
Deverdo ser apresentados em papel no formato A4 (210 x 297) mm, encadernados, com folha
de rosto contendo:

- ldentificacdo do projeto/intervencao;
- ldentificacdo da etapa do projeto;

- Local e enderego da intervencao;

- Nome do autor / equipe do projeto;

- Assinatura dos autores;

- Data da elaboracgéo do projeto.

6.4. Pecas Graficas

6.4.1. Especificagdes e Formato

Os projetos deverdo ser apresentados impressos, preferencialmente em papel sulfite, em
folhas de mesmas dimensdes, nos seguintes formatos:

Az =297 x 420mm

Ay =420 x 594mm

A1 =594 x 841mm

Ag =841 x 1189mm

Devem seguir a NBR6492 — representacdo de projetos de arquitetura. Utilizar software com
leitura em AUTOCAD, especifico para projetos de arquitetura e engenharia para impresséo
em papel sulfite no minimo em formato A3 (420x297 mm), de acordo com a escala adotada.
As escalas a serem utilizadas nos desenhos devem ser: 1:100. 1:75, 1:50, 1:25, 1:20, ou
maultipla dessas (1:1000, 1:5000, etc.).

Obs. Todas as intervencdes deverao ser demarcadas com clareza nas plantas baixas, por meio
de hachura ou cor identificada por legenda. Para os elementos divisorios que alteram a

disposicao espacial, utilizar os codigos normativos de “demolir”, “permanecer” e “construir”,
da seguinte forma:

......... A demolir

A permanecer

] A construir

6.4.2. Carimbo
Todas as pranchas serdo identificadas por meio de carimbos, no canto inferior direito,
contendo no minimo as seguintes informacoes:

Titulo do projeto

Nome do proponente;

Endereco do imovel,

Nome do proprietario do imdvel;

Descrigdo do conteudo da prancha;

Numeracéo da prancha, cuja sequéncia devera ser especifica de cada conjunto de projetos (ex:
ARQ 01/10 - Arquitetura; HS 03/05 — Instala¢des Hidrossanitéarias).

Local para assinatura do proponente e do projetista

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE PROJETOS DE ARQUITETURA E ENGENHARIA



Instituto do Patrimoénio Histdérico e Artistico Nacional
Financiamento para Recuperacdo de Imoveis Privados

Local para etiquetas/informacdes de ARTs e RRTs e carimbos de érgédos publicos
licenciadores.

7. AUTORIA E RESPONSABILIDADES TECNICAS
7.1 Responsabilidade técnica
- A verificacdo da responsabilidade técnica sera orientada pelo Art. 5° da Lei n°
5.194/1966.

- Para efeitos de registro do vinculo entre os Autores dos projetos técnicos e a
Contratante, devera ser providenciado o Registro de Responsabilidade Técnica — RRT
para Arquitetos e Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART para engenheiros,
relativo a cada projeto bem como a assinatura dos responsaveis em todos o0s
documentos fornecidos no ambito dos produtos contratados.

- Os orcamentos deverdo ser elaborados por profissional de nivel superior com registro
no CREA ou CAU.

11. DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS
- Duvidas e esclarecimentos deverdo ser dirigidas por escrito para 0s seguintes
enderecos eletrénicos:
- iphan-xxx@iphan.gov.br
- XXXXX (email prefeitura)
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ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE PROJETOS DE ARQUITETURA E ENGENHARIA



ANEXO 6

MONITORAMENTO DA EXECUCAO DE OBRAS PELO IPHAN



MONITORAMENTO DA EXECUCAO DE OBRAS

O monitoramento de obras tem por objetivo qualificar o acompanhamento dessa atividade na acéo de
Financiamento para Recuperacao de Imoveis Privados. Até 0 momento, essa a¢ao, com relagédo ao
acompanhamento das obras, resumia-se aos dados gerais do contrato e aos status geral do andamento
(iniciada, em andamento, paralisada, concluida). Nao eram estabelecidos modelos padrdo a serem
utilizados pelas prefeituras ou superintendéncias, dificultando o0 acompanhamento nacional pelas diversas
formas de monitoramento, coleta de dados importantes para aprofundar a compreensao sobre as obras
executadas no &mbito da acdo, como grau de formalidade e qualificacdo dos envolvidos nas obras, e
mesmo no conhecimento sobre resultados que sé podem ser apreendidos ho momento da execuc¢ao da
obra, como o nimero de empregos gerados.

O relatério a ser elaborado pelo IPHAN possui dados que se referem ao seu papel na fiscalizacéo, ndo
havendo a necessidade de detalhar e principalmente quantificar os servicos executados, mas atentar-se
com relacdo a conformidade com os documentos aprovados e fundamentalmente com relagédo a qualidade
em observancia aos critérios para preservacao do bem protegido. Além disso, o relatério do IPHAN
também tratard, genericamente, de aspectos relacionados a méo-de-obra empregada na obra buscando
compreender de que forma essa acdo se encaixa no mercado de trabalho e quanto pode, efetivamente,
contribuir direta e indiretamente para a economia local, bem como os cuidados relacionados a
responsabilidade socioambiental, a qual a administracao publica deve estar atenta. Desta forma, além do
acompanhamento da obra em si, os relatorio visam coletar dados para alimentar indicadores de resultados
da acdo. Para isso, foram elaborados quatro modelos de relatério: relatério inicial de obra, um relatério
objetivo, mas, que requer entrevistas com os trabalhadores e o responsavel pela obra, bem como vistoria
cuidadosa do local da obra; relatorio de acompanhamento da obra, de elaboracdo mais simples,
relacionado ao andamento dos servicos propriamente ditos e a atualizag&o do efetivo em atividade;
relatorio final da obra, que se constitui como um documento mais discursivo que os demais, exigindo grau
de andlise acurado do responsavel pelo seu preenchimento, buscando identificar a qualidade da obra em
seu ambito geral (execuc¢ao dos servicos e responsabilidade socioambiental); e relatério pés-intervencao,
gue tem por objetivo averiguar a situacado do bem apds determinado tempo de uso depois de finalizada a
obra financiada.

Sobre esse ultimo relatoério, importa ressaltar que é bastante aplicado quando se trata de construcdes
novas, visando, especialmente, analisar a adequacgéo do projeto arquitetdnico e da construgdo para seus
usuarios, e por isso o termo “pds-ocupacdo”. Como no caso do financiamento a maioria das obras &
categorizada como “reforma”, em que os usuario ndo deixam de ocupar o imovel, ou o desocupam
temporariamente em decorréncia da obra, utilizaremos o termo “pés-intervencao”.

A analise pos-intervengéo tem por objetivo avaliar aspectos técnicos, funcionais e comportamentais da
edificacdo. Destaca-se que tal avaliacao baseia-se, especialmente, na satisfacdo do usuario com a obra,
avaliando-se também aspectos fisicos, no que se refere a eventuais patologias visiveis na edificacéo
durante a vistoria. No caso em questdo, a avaliagdo sera focada na obra financiada, sem perder de vista
aspectos gerais que contextualizem essa analise especifica.

Ressalte-se que o relatério é apenas um dos instrumentos de uma Avaliacdo P6s-Ocupacao (APO), para a
gual propomos, além do relatério aqui apresentado, uma pesquisa socioecondmica da area onde o0s
imoveis estéo localizados; analise das condigbes em que se desenvolveram o projeto e a obra
(subsidiados pelos relatorios de monitoramento da acéo de financiamento e de acompanhamento da obra
especifica) para contextualizar a intervencao e verificar fatores externos que podem ter influenciado nas
decisbes tomadas; e a indicacdo de recomendacdes, baseadas no diagndstico para que se melhore a
satisfagcdo dos usuarios e o desempenho das obras, visando atingir os resultados pretendidos para a agéao.
Além disso, o relatério aqui proposto foi elaborado levando-se em consideragéo os dados levantados nos
formularios das propostas de financiamento, no monitoramento geral da acéo, dos relatorios de
acompanhamento de obra, bem como os dados coletados pelo Sistema de Fiscalizacdo do IPHAN



(fiscalis) e o Sistema Integrado de Gestdo e Conhecimento (SICG), visando viabilizar a mudanca do
panorama ao longo do tempo, o que permitira a averiguacao de alguns tipos de impactos da acgéo.

Apesar de esse instrumento ter sido inicialmente proposto para as obras que se iniciam a partir do
segundo semestre de 2014, o fato de néo ter sido realizada uma andlise acurada das obras anteriormente
executadas pode implicar no desconhecimento de falhas nos processos que podem ser evitadas ou
mesmo eliminadas com alteracdes na agdo de Financiamento para Recuperacgdo de Iméveis Privados.



INSTITUTO DO PATRIMONIO H|§TOR|CO E A’\RTI'STICO NACIONAL
FINANCIAMENTO PARA RECUPERACAO DE IMOVEIS PRIVADOS

RELATORIO INICIAL DE OBRA

DADOS DA OBRA

Cidade/UF Endereco da obra:

N° Contrato Data assinatura do contrato:

Nome do beneficiario

Valor global da obra:

Data prevista para o inicio: Data prevista para a

conclusao:

Data de inicio da obra: Imével ocupado durante a

obra (S/N):

DADOS DA VISTORIA

Nome do responsavel pelo preenchimento:

Cargo: Data:

DOCUMENTACAQ PROJETO/OBRA:

Projeto elaborado por
Arquiteto ()
Engenheiro ()
Técnico em Edificagdes ( )
NDA ()

ART/RRT projeto () ART/RRT obra ()

CONDICOES INICIAIS PARA EXECUCAO DA OBRA

Projeto presente na obra (S/N)

Diario de obras presente na obra (S/N)

FORMA DE EXECUCAO DA OBRA

Empresa contratada para execucgéo de

obra (S - nome/N) Arquiteto ()

Engenheiro ()

Beneficirio ()

Nome:

Responsavel pela execucao da obra

Técnico em Edificagbes ( )
Mestre de Obras ( )

Formacdao, NDA) - especificar caso tenha

O responsavel pela execugdo da obra tem experiéncia ou formacao para acompanhar obras com valor cultural (Experiéncia,

Os trabalhadores foram contratados
Como profissionais liberais:
Por empreitada ( )
Por hora trabalhada ()
Com contrato ()

Pela CLT - “carteira assinada” ( )

CANTEIRO DE OBRAS

Placa de obra presente na Placa de obra de acordo com | Canteiro de obras

obra (S/N) 0 padréo estabelecido (S/N) Previsto ()
Instalado ()

Ha espaco para sua instalagdo (S/N)

Isolamento da obra
Previsto ()
Instalado ()

Previsdo de cacamba para
despejo de entulho (S/N)

| CONDICOES DE TRABALHO NO CANTEIRO DE OBRAS




INSTITUTO DO PATRIMONIO H|§TOR|CO E A’\RTI'STICO NACIONAL
FINANCIAMENTO PARA RECUPERACAO DE IMOVEIS PRIVADOS

RELATORIO INICIAL DE OBRA

N° de trabalhadores no E disponibilizado local para alimentagéo dos | S&o disponibilizados sanitarios para 0s
canteiro trabalhadores? trabalhadores?

Presenca na obra de:
Extintores de incéndio (especialmente se ha uso de produtos quimicos ou outros materiais facilmente inflaméaveis) ()
Kit primeiros socorros disponivel para os trabalhadores ()
Orientacdes e planejamento para 0 caso de acidentes na obra visiveis no canteiro de obras ()

Equipamentos de Proteco Individual O local onde sdo manipulados produtos quimicos (tintas,
Presentes e disponiveis aos trabalhadores () solventes, inseticidas, fungicidas, etc.) tem ventilagdo
Utilizados pelos trabalhadores () adequada? (SIN/NA)

CONDICOES AMBIENTAIS DO CANTEIRO DE OBRAS

Ha previsdo de uso de:
produtos e materiais que gerem residuos considerados perigosos a salde e ao meio-ambiente ()
produtos e materiais que gerem residuos que, mesmo caracterizados como ndo perigosos, por sua natureza, COMpoSi¢ao
ou volume, ndo sejam equiparados aos residuos domiciliares pelo poder publico municipal ()
embalagens (plasticas, metalicas ou de vidro) que, apos 0 uso, constituam residuos perigosos ()

Se alguma das respostas acima foi positiva:

Hé& a previsdo/orientacdo de formas e métodos de aplicacdo de maneira a impedir a percolacdo no solo? (S/N)
Ha um plano/orientacdo para o descarte desses materiais (S/N) — ver nota técnica DEPAM n° 15/2014

Se hé uso de madeira na obra, esta € certificada? (S/N)

OBSERVACOES GERAIS

IMAGENS (minimo)

Fachada frontal (incluindo parte das testadas vizinhas)

Outras fachadas

Ambientes que serdo objeto de intervencdo

Cobertura

Elementos artisticos integrados, quando houver




INSTITUTO DO PATRIMONIO H|§T()R|co E A,\RTI'STICO NACIONAL
FINANCIAMENTO PARA RECUPERACAO DE IMOVEIS PRIVADOS

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE OBRA

DADOS DA OBRA

Cidade/UF Endereco da obra:

N° Contrato

Data assinatura do contrato:

Nome do beneficiario

Valor global da obra:

Data prevista para o inicio: Data prevista para a

conclusao:

Data de inicio da obra:

Imével ocupado durante a
obra (S/N):

DADOS DA VISTORIA

Nome do responséavel pelo preenchimento:

Cargo:

Data:

DOCUMENTACAO DA OBRA

Projeto presente na obra (S/N)
Atualizado (S/N/NA)

Diario de obras presente na obra (S/N)

PENDENCIAS VERIFICADAS EM VISTORIA ANTERIOR

(copiar aqui as pendéncias identificadas na vistoria anterior, para verificagdo de seu cumprimento)

CONDICOES DE TRABALHO NO CANTEIRO DE OBRAS

Ne de trabalhadores no

Equipamentos de Protecdo Individual
canteiro Presentes e disponiveis aos trabalhadores ()
Utilizados pelos trabalhadores ()

EXECUCAO DA OBRA

Adequacdo obra:
Projeto (S/N)
Especificacbes (S/N)
Cronograma (S/N)

Observacoes:

Recomendagdes:

OBSERVACOES GERAIS

IMAGENS (minimo)

Fachada frontal (incluindo parte das testadas vizinhas)

Imagens dos locais/objetos onde estd havendo intervencdo




INSTITUTO DO PATRIMONIO H|§T()R|co E A’\RTI'STICO NACIONAL
FINANCIAMENTO PARA RECUPERACAO DE IMOVEIS PRIVADOS

RELATORIO FINAL DE OBRA

(sintese do relatado durante a execugdo das obras)

DADOS DA OBRA

Cidade/UF Endereco da obra: N° Contrato Data assinatura do contrato:

Nome do beneficiario Valor global da obra:

Data de inicio da obra: Data concluséo: Imével ocupado durante a
obra (S/N):

SOBRE A EXECUCAO DOS SERVICOS (sintese do relatado durante a execucéo das obras)

A obra foi paralisada em algum momento: se sim, quantas vezes e quantos dias/meses por paralisacdo?

A obra decorreu de acordo com a documentacao aprovada (projeto, especificagdes e cronograma)? Se nao, quais foram os
principais problemas encontrados?

A obra decorreu no tempo previsto? Se ndo, por qué?

A qualidade dos servicos foi satisfatéria? Se ndo, descrever.

CONDICOES DE TRABALHO NO CANTEIRO DE OBRAS

N° de trabalhadores no canteiro empregados durante a obra:;

Sintetize as condicdes de trabalho no canteiro de obras relatadas nos relatérios de acompanhamento:

CONDICOES AMBIENTAIS DO CANTEIRO DE OBRAS

Sintetize as condi¢Bes ambientais no canteiro de obras relatadas nos relatdrios de acompanhamento:

OBSERVACOES GERAIS

IMAGENS (minimo)

Fachada frontal (incluindo parte das testadas vizinhas)

Outras fachadas

Ambientes gue foram objeto de intervencéo

Cobertura

Elementos artisticos integrados, quando houver
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