MINISTERIO DA CULTURA
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISITICO NACIONAL
CENTRO NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

ORDEM DE SERVICO 02, DE 20 DE MAIO DE 2016

Instituir o formulario de fiscalizacdo em
Instituicio de Guarda e Pesquisa de
Bens Arqueoldgicos.

A Diretora do Centro Nacional de Arqueologia, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas pelos incisos | e IX do artigo 66, da Portaria MinC n° 92, de 05 de julho de
2012 ¢,

Considerando a Lei n° 3.924, de 26 de julho de 1961, que dispGe sobre os monumentos
arqueoldgicos e pré-historicos;

Considerando a Instrucdo Normativa Iphan n°® 01, de 25 de margo de 2015, que
estabelece procedimentos administrativos a serem observados pelo IPHAN nos
processos de licenciamento ambiental dos quais participe;

Considerando a Portaria Sphan n.° 07, de 01 de dezembro de 1988;

Considerando a necessidade de padronizar, monitorar e gerir as fiscalizagdes realizadas
pelo Iphan em InstituicGes de Guarda e Pesquisa de Bens Arqueoldgicos, resolve:

Art. 1° Instituir o Formulario de Fiscalizacdo de Instituicdes de Guarda e Pesquisa de
Bens Arqueol6gicos que devera ser utilizado tanto para o cadastramento de novas
instituicbes, quanto para 0 acompanhamento de instituicGes ja cadastradas.

81° Todos os campos do Formulario deverdo ser preenchidos, com atengdo
especial ao item “especifique”.

§2° O campo “observacdes” devera ser preenchido sempre que houver
necessidade de complementacdo de alguma informacéo.

Art. 2° As fiscalizagOes nas Instituicbes de Guarda e Pesquisa serdo realizadas pelas
Superintendéncias do Iphan - SE e pelo Centro Nacional de Argueologia - CNA.

Art. 3° As fiscalizagdes nas Instituicbes de Guarda e Pesquisa tém o objetivo de avaliar
a estrutura da edificacdo, a equipe e seus setores, as atividades desenvolvidas, o



historico de problemas, os mecanismos de documentagdo e gerenciamento, o estado de
conservacao do acervo, bem como suas formas de armazenamento e acondicionamento.

Art. 4° A Superintendéncia do Iphan e o CNA deverdo agendar a fiscalizacdo via
telefone e formalizé-la via oficio, documento com o qual devera ser aberto o processo
administrativo.

Art. 5° No oficio de agendamento devera constar o objetivo da fiscalizacdo, conforme
artigo 3°, e a solicitacdo da seguinte documentacdo, a ser entregue no momento da
fiscalizacéo:

| — ato constitutivo ou documento equivalente;

Il — regimento interno, quando houver;

Il — organograma da instituicéo;

IV — documentos de cunho museoldgico: plano museoldgico, politica de acervos
etc., quando houver;

V — inventério ou arrolamento do acervo;

VI — data de recebimento do acervo;

VIl — ndmero da portaria autorizativa do Iphan ou processo administrativo que
gerou a autorizagéo para guarda;

VIII — planta baixa da edificacéo;

IX — protocolos utilizados pela instituicdo no que se refere a0 manuseio e
movimentacdo do acervo, utilizacdo da Reserva Técnica e limpeza dos espacos e
acervos;

X — copia do auto de vistoria do Corpo de Bombeiros da Policia Militar ou
protocolo de solicitacdo de visita.

Paragrafo Gnico. Entende-se por inventério a identificagdo pormenorizada das
pecas que compde o acervo. O arrolamento constitui a listagem do acervo ou colecéo
dos sitios arqueoldgicos por tipologia material.

Art. 6° O preenchimento do Formulario de Fiscalizacdo de Instituicbes de Guarda e
Pesquisa devera ser acompanhado de fotografias, com resolucdo minima de 300 dpi, de
todos os ambientes que guardam bens arqueoldgicos, mostrando, necessariamente:

| — portas, janelas e outros vaos de aeracdo e insolacao;

Il — paredes, teto e piso;

Il — mobiliario;

[l — forma de acondicionamento do acervo.

Paragrafo unico: InfiltracGes, rachaduras e quaisquer outros problemas detectados
deverdo estar registrados em fotografias especificas;

Art. 7° No caso de fiscalizacdo realizada pela Superintendéncia, 0 processo
administrativo, instruido com toda a documentag&o arrolada no art. 5°, 0 Formulario de



Fiscalizagdo preenchido e o parecer da SE, devera ser encaminhado ao CNA para
deliberagéo.

Art. 8° Recebido o processo administrativo o CNA tomara as seguintes providéncias:
| — anélisar e deliberar sobre o resultado da fiscalizacéo;
Il — comunicar ao interessado;
I11 — devolver o processo administrativo para a Superintendéncia.

Art. 9° O formulério de fiscalizacdo instituido pela presente ordem de servico esta
disponivel no sitio eletrdnico do Iphan, no endereco www.iphan.gov.br.

Art. 10. Essa ordem de servico entra em vigor na data de sua publicacéo.

Rosana Pinhel Mendes Najjar
Diretora do CNA



