Ordem de Servico N° 002/2002

Estabelece formularic e instrugdes
complementares a portaria n® 11/86,
para instrugdo dos processos de
tombamento, no &mbito do Instituto do
Patrimdnio  Histérico e  Artistico
Nacional.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE PROTEGAO DO INSTITUTO DO
PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL, no uso de suas
atribuicbes e para o melhor cumprimento do Decreto-Lei n® 25 de 30 de
novembro de 1937 e da Portaria IPHAN n°® 11, de 11 de novembro de 1986, e
tendo em vista:

|. 0 desenvolvimento dos estudos para tombamento de bens cuiturais;
II. a correta instrugdo processual dos mesmos;

Ill. o melhor cumprimento das atividades de coordenacgdo técnica dos
estudos e instrugdo dos processos pelo Departamento de Protecgio;

RESOLVE:

Artigo 1° - Estabelecer as seguintes instrugées e recomendagdes
concernentes aos estudos e demais procedimentos de instrug3o dos processos
de tombamento, circunscritas ao ambito do IPHAN, na forma dos artigos
subsequentes.

Artigo 2° - A instrucdo técnica dos processos de tombamento é
incumbéncia precipua das Superintendéncias Regionais do IPHAN, sob a
coordenagao do Departamento de Protegdo do Iphan.

Artigo 3° - A instrugdo dos processos de tombamento, apds sua abertura
e codificagao no DID, devera ser acompanhada pela Superintendéncia Regional
em cujo ambito se encontra o bem cultural em analise.

Artigo 4° - Recomenda-se o compartilhamento da instrugdo processual
com quantas instituicbes e pessoas sejam interessantes para a meihor avaliagio
do bem cultural.

Artigo 5° - Os dados técnicos devemn ser elaborados com base em
estudo o mais completo possivel sobre o bem cultural, tanto sobre sua
constituicio como sobre sua insergao cultural, nos limites adequados e razoaveis
face a caracterizagao fisica iniciai do bem - movel (isolado ou acervo), sitio

urbano, sitio natural, edificagdo, conjunto arquitetdnico e s, podendo
inclusive compor-se em mais de uma ordem. '
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Artigo 6° - Nos casos de sitios urbanos e naturais, recomenda-se que 0
estudo observe aspectos relativos as dimensoes: Fisico-espaciais; ambientais;
econdmicas: sociais: estéticas; simbdlicas; historicas, etnograficas; funcionais,
legais e institucionais.

Artigo 7° - Ainda nos casos de sitios, € indispensavel incluir a redagao e
a representagéo grafica precisas da proposta das poligonais das dareas de
tombamento e de entomo. As 4reas poderdo ter sub-areas segundo
caracteristicas especificas e referenciadas nos estudos sobre o bem cultural.

Artigo 8° - Nos casos de imoveis isolados, 0 estudo de sua constituicao e
insergao culturais incluem o levantamento cadastra! completo da edificagéo e de
outros componentes existentes no ambito da area imediata de inser¢ao. Nao
havendo contra-indicagdes, recomenda-se o tombamento do imével extensivel ao
conjunto da propriedade, além da precisa definicao da area de entorno.

Artigo 9° - As exclusdes de componentes de conjuntos arquitetdnicos e
sitios urbanos e naturais deverao ser justificadas.

Artigo 10° - £ necessario laudo atualizado (vélido por um ano) de vistoria
do bem cultural em exame, atestando suas condigbes de conservagao e
indicando eventuais intervengdes que se afigurem inadequadas, para efeito do
item anterior.

Artigo 11° - Os bens moéveis e integrados que forem propostos para
inclusdc no tombamento, devem integrar os estudos do processo e serao
perfeitamente identificados para arrolamento no processo.

Artigo 12° - Nos casos de tombamento de imoveis isolados e de
propriedade privada s&0 necessarias as certiddes de propriedade e de dnus reais
sobre ela incidentes.

Artigo 13° - Da documentagao:

a) Os documentos em papéis devem ser produzidos em formato A-4 ou
em dobraduras contidas nessas dimensdes. Os que absolutamente nao possam
ser ordenados dessa forma serdo identificados como anexos. E vedado o uso de
espirais, grampos e outros elementos que poderao ser causa de deterioragao dos
documentos;

b) Os documentos do IPHAN apensados ao processo serao sempre
originais, em papel timbrado, assinados e rubricados pelos autores, devidamente
identificados. Outros documentos ser&o autenticados pelo IPHAN;

c¢) Todas as folhas e anexos serao numeradas pelos responsaveis pela
instrugao processual em cada setor do IPHAN. O processo nao deve ser remetido

4 outra instancia sem essas prnv(idénclas\ |
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Brasilia, 14yde no e'rP'i;ro de 2002
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