BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n2 1.451 — Edicdo Semanal de 6 de setembro de 2019

Atos do Departamento de Planejamento e Administracao

ORIENTAGAO ADMINISTRATIVA N2 03/2019/DPA/IPHAN

A presente orientagdo dispde acerca das atividades de
controle patrimonial de bens de consumo, mdveis e
imoveis que integram o patrimoénio do Instituto do
Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional — IPHAN.

1. INTRODUCAO

A fungdo do controle patrimonial abrange as atividades de recepgdo, registro, controle,
utilizagdo, guarda, conservacado e desfazimento dos bens permanentes da instituicdo, no que diz respeito
aos bens moveis.

As atividades de controle patrimonial compreendem, mas nao se limitam, a exclusado,
movimentacdo e alienacdo de um bem do acervo patrimonial da instituicdo, de acordo com a legislacao
vigente. Este processo deve ser expressamente autorizado pelo diretor do Departamento de Planejamento
e Administracdo - DPA, pelo Superintendente da Unidade Descentralizada ou pelo Diretor de Unidade
Especial.

2. OBIJETIVO

Prestar orientagdao administrativa e padronizar os procedimentos para as atividades de
Almoxarifado e Patrimonio de bens patrimoniais pelo IPHAN — Sede e Unidades Descentralizadas/Especiais.

Segundo o Regimento Interno do IPHAN, compete a Coordenacdo Geral de Logistica, Convénios
e Contratos do Departamento de Planejamento e Administracdo, propor e implementar normas e
procedimentos objetivando a normatizacdo, racionalizacdo e o aprimoramento da administracdo de
material e patriménio no ambito do IPHAN.

Os procedimentos aqui descritos foram estabelecidos com base na Lei Federal n2 4.320, de 17
de marco de 1964, na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, Decreto 9.373, de 11 de maio de 2018,
Instrucdo Normativa SEDAP PR 205-1988, Instrucdo Normativa DASP n2 142, de 5 de agosto de 1983 e
Portaria MPDG n2 385, de 28 de novembro de 2018.

3. MATERIAL

Para fins desta Orientacdo Normativa, material é designacdo genérica de moveis,
equipamentos, componentes sobressalentes, acessoérios, utensilios, veiculos em geral, matérias-primas e
outros bens utilizados ou passiveis de utilizacdo nas atividades do IPHAN.

Quanto a sua natureza e finalidade, os materiais sdo classificados na forma disposta no Plano de
Contas da Administracdo Publica Federal, conforme aspectos e critérios de classificacdo em naturezas de
despesas contabeis da Secretaria do Tesouro Nacional.
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3.1. BENS MOVEIS

Sao agrupados como Material de Consumo ou Material Permanente.

3.11 MATERIAL DE CONSUMO

z

E aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua
utilizacdo limitada a 02 (dois) anos. Sua aquisicdo é realizada em outras despesas correntes e,
como regra, ndo possui controle apds sua distribuicao.

Um material é considerado de consumo caso atenda um, e pelo menos um, dos critérios a
seguir:

a) Critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condicdes de
funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

b) Critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformdvel ou danificavel,
caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

c) Critério da Perecibilidade: se estd sujeito a modificagcdes (quimicas ou fisicas) ou se deteriora
ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

d) Critério da Incorporabilidade: se estd destinado a incorporacdo a outro bem, e ndo pode ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser utilizado para
a constituicao de novos bens, melhoria ou adigdes complementares de bens em, ou para a
reposicdo de pegas para manutencdo do seu uso normal que contenham a mesma configuracao;

e) Critério da Transformabilidade: se foi adquirido para fim de transformacao.

Materiais que apresentem baixo valor monetario, baixo risco de perda e/ou alto custo de
controle patrimonial devem, preferencialmente, ser considerados como materiais de consumo. Se um
material de consumo for considerado como de uso duradouro pela Divisdo de Apoio Logistico e Patrimoénio
- DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, devido a durabilidade, quantidade utilizada ou valor relevante, também
devera ser controlado por meio de relagdo-carga, e incorporado ao patriménio da entidade.

Material de consumo armazenado em estoque de almoxarifado é considerado integrante do
patrimoénio do IPHAN.

3.1.2. MATERIAL PERMANENTE

E aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde sua identidade fisica e/ou tem uma
durabilidade superior a 02 (dois) anos. Sua aquisicdo é realizada em despesa de capital e possui controle
individualizado.

Nesse sentido, a Constituicdo Federal prevé o principio da economicidade (art. 70), que se
traduz na relagdo custo-beneficio. Assim, os controles devem ser simplificados quando se apresentam como
meramente formais ou cujo custo seja evidentemente superior ao risco. Desse modo, se um material for
adquirido como permanente e ficar comprovado que possui custo de controle superior ao seu beneficio,
deve ser controlado de forma simplificada, por meio de relagdo-carga, que mede apenas aspectos
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qualitativos e quantitativos, ndo havendo necessidade de controle por meio de numero patrimonial. No
entanto, esses bens deverdo estar registrados contabilmente no patriménio da entidade.

De acordo com a |.N. SEDAP PR 205/1988, o material de pequeno valor econémico que tiver seu
custo de controle evidentemente superior ao risco da perda poderd ser controlado através do simples
relacionamento de material (relacdo carga), de acordo com o estabelecido no item 3 da I.N./DASP
n2142/83.

I.N./DASP n2142/83, item 3: o controle exercido sobre esse material (independentemente de
sua designacdo como permanente ou de consumo) deve ser suprimido quando o custo de controle for
evidentemente maior que o risco de perda do material controlado, em estrita obediéncia a imposi¢ao do
art. 14 do Decreto-Lei 200, de 25 de fevereiro de 1967.

Decreto-Lei 200, art. 14: O trabalho administrativo sera racionalizado mediante simplificacdo de
processos e supressao de controles que se evidenciarem como puramente formais ou cujo custo seja
evidentemente superior ao risco.

Para fins de controle patrimonial, imdvel é considerado material permanente.

3.1.3. CLASSIFICACAO
Quanto a forma de utilizagcdo, um bem mdével é classificado em:
| - de uso individual, quando apenas uma pessoa o utiliza continua e constantemente;
Il - de uso coletivo ou comum, quando for utilizado por varias pessoas
Quanto a situacdo patrimonial do bem é estabelecida como:
| - bom - quando estiver em perfeitas condi¢des e em uso normal;
Il - ocioso - bem movel que se encontra em perfeitas condi¢cdes de uso, mas ndo é aproveitado;

lll - recuperdvel - bem modvel que ndo se encontra em condi¢cdes de uso e cujo custo da
recuperacdo seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja andlise de custo e beneficio
demonstre ser justificavel a sua recuperacgao;

IV - antiecondmico - bem modvel cuja manutencdo seja onerosa ou cujo rendimento seja
precdrio, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

V - irrecuperavel - bem mdvel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a
perda de suas caracteristicas ou em razdo de ser o seu custo de recuperagcdo mais de cinquenta por cento
do seu valor de mercado ou de a andlise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua
recuperacao.

4. PEDIDOS DE MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE

As requisicbes de material de consumo de uso comum devem ser dirigidas a
DIVALP/COREL/DPA, no ambito da Sede, ou a Area Administrativa, nas Unidades Descentralizadas e
Especiais, mediante Sistema Informatizado de Controle de Material. As requisicdes serdo atendidas, no
maximo, até 5 dias apds a solicitagdo.
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A quantidade de material a ser fornecida é controlada levando em consideragdo o consumo
médio mensal das unidades requisitantes.

Caso o item ndo conste no estoque do Almoxarifado e Patrimonio, o setor interessado devera
solicitar por oficio via SEI ao DPA para autorizacdo da aquisicdo, no oficio deverd constar a descricao
completa do item, quantidade e justificativa da aquisicao. O DPA encaminhara para a CGLOG que ira avaliar
e realizar a aquisicdo do item.

Nas Unidades Descentralizadas ou Especiais, o tramite do oficio serd entre Area Administrativa e
Superintendente/Diretor que autorizara a aquisi¢do.

5. AQUISICAO

Os materiais componentes do patriménio do IPHAN s3o adquiridos mediante compra, doacgao,
permuta, cessdo ou producdo interna assim definidas:

a) Compra - aquisicdo remunerada de material com utilizacdo de recursos orcamentarios;

b) Doacdo - modalidade de aquisicdo em que os materiais sdo entregues gratuitamente ao
IPHAN por entidades publicas ou privadas;

c) Permuta - troca de materiais entre as Unidades Descentralizadas e outros drgdos ou
entidades da Administracao Publica;

d) Cessdo - modalidade de movimentagdo de bens de carater precario e por prazo determinado,
com transferéncia de posse;

e) Transferéncia - modalidade de movimentacdo de carater permanente, que podera ser interna
ou externa.

f) Bens Gerados em Producdo Interna - sdo aqueles produzidos no préprio érgao.
6. RECEBIMENTO

Compete a DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no dmbito da Sede, ou a Area Administrativa, nas
Unidades Descentralizadas e Especiais, o recebimento de bens mdveis e materiais adquiridos.

Ao dar entrada no Almoxarifado, o bem deve estar acompanhado:
a) no caso de compra, de Nota Fiscal ou Fatura;

b) no caso de recebimento em doacdo, permuta ou cessdo, pelo termo ou outro documento
comprobatdrio que oriente o registro do bem no Sistema Informatizado de Controle de Material;

c) no caso de bem produzido internamente, por documento com estimativa do custo de sua
producdo ou valor de avaliacdo de mercado.
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3.3 Processo: Receber e aceitar bem patrimonial

Gestdo do Escritono de Processos
Manual da Procedimentos

3.3.1 Objelivo do Processo: Formalizar a aguisicado de bens.

3.3.2 Fluxograma do processo:
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6.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

E o ato pelo qual o material é entregue ao IPHAN no local previamente designado, ndo
implicando aceitacdo. Este procedimento transfere apenas a responsabilidade pela guarda e conservacao
do material do fornecedor a Unidade recebedora.

A prova do recebimento é constituida pela assinatura do responsdvel no documento fiscal e
serve apenas como ressalva ao fornecedor e de comprovacao da data da entrega.

6.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO (ACEITE)

E o ato pelo qual o servidor competente ou comissdo designada, declara, na Nota Fiscal ou em
outro documento habil, que o material recebido satisfaz as especificacdes contratadas, consoante o art. 73
da Lei 8.666/93.

7. REGISTRO PATRIMONIAL

Procedimento administrativo que consiste em incluir no cadastro patrimonial do IPHAN as
caracteristicas, especificacdes, nUmero de tombamento, valor de aquisicdo e demais informacdes sobre um
bem permanente adquirido, no Sistema Informatizado de Controle de Material.

O Registro Patrimonial atribui automaticamente um ndmero de tombo para os materiais
permanentes, basta apenas realizar a impressao e a etiquetacdo desses materiais.

O valor do bem a ser registrado é o constante do respectivo documento fiscal, de doacao,
permuta, cessao, producao interna ou avaliagao.

8. TOMBAMENTO

Consiste na formalizacdo da inclusdo fisica de um material permanente no acervo do IPHAN,
com a atribuicdo de um ndimero Unico de registro patrimonial.

O numero de tombamento é aposto mediante gravacdo, fixacdo de plaqueta, etiqueta ou
qualquer outro método adequado as caracteristicas fisicas do bem e é Unico para todas as unidades do
IPHAN.

Na fixacdo da etiqueta, deverdo ser observados os seguintes aspectos:

a) apor em local de facil visualizagcdo para efeito de identificacdo, preferencialmente na parte
frontal do bem;

b) evitar fixar etiqueta em partes que ndo oferecam boa aderéncia;
c) evitar areas que possam acarretar a deterioracdo da etiqueta.

Materiais permanentes e materiais de consumo recebidos, mediante qualquer processo de
aquisicdo, devem ser incorporados ao patriménio do IPHAN em suas respectivas Unidades de aquisicao,
antes de serem distribuidos as Unidades que irdo utiliza-los.
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9. DISTRIBUICAO E CONTROLE PATRIMONIAL

A DIVALP/COREL/CGLOG/DPA no ambito da Sede ou a Area Administrativa nas Unidades
Descentralizadas e Especiais, distribui o material permanente de forma a atender o pedido gerador de sua
compra.

Nenhum material permanente pode ser distribuido a qualquer servidor sem a respectiva Carga
Patrimonial, que se efetiva com assinatura aposta em Termo de Responsabilidade de Bens.

Carga Patrimonial é a efetiva responsabilidade pela guarda e uso de material pelo seu
consignatario. Somente servidores e ocupantes de cargo em comissdo podem se responsabilizar pela Carga
Patrimonial.

Descarga Patrimonial se efetiva com a transferéncia de responsabilidade pela guarda do
material.

Para futuras movimenta¢des do material permanente, é necessaria a comunicagdo ao
DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no ambito da Sede, ou Area Administrativa no ambito das Unidades
Descentralizadas e Especiais, que deverd conter as informacdes do nimero do tombamento, motivo e a
indicacdo do novo responsavel.

Todas movimentagcGes devem ser acompanhadas por servidor da DIVALP/COREL/CGLOG/DPA,
no ambito de Sede, ou servidor designado no ambito das Unidades Descentralizados ou Especiais.

Em caso de redistribuicdo de material permanente, o termo de responsabilidade devera ser
atualizado, fazendo constar a nova localizacdo e novo responsavel, sua assinatura e seu estado de
conservagao.

Nenhum material poderd ser movimentado, ainda que sob a responsabilidade do consignatario,
sem prévia ciéncia do Departamento de Planejamento e Administracdo, no ambito da sede,
Superintendéncia ou Diretoria no ambito das Unidades Descentralizadas e Especiais.

Em caso de auséncia de Aceite no Termo de Responsabilidade Patrimonial, a
DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no ambito da Sede, e Area Administrativa no ambito das Unidades
Descentralizadas e Especiais, entrara em contato com o responsavel solicitando respostas ao aceite e em
seguida tomard as devidas providéncias, podendo recolher o bem ao estoque.

10. RESPONSABILIDADES POR USO, GUARDA E CONSERVAGAO

Ao servidor responsdvel pela Carga Patrimonial cabe zelar pelo uso, guarda e conservacao,
devendo comunicar qualquer irregularidade ocorrida com o bem.

Compete ao responsavel pela Carga Patrimonial:

a)solicitar a DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no ambito da Sede, ou as Unidades Administrativas, no
ambito das Unidades Descentralizadas ou Especiais, no inicio de suas atividades na unidade para a qual foi
designado, que seja lavrado o Termo Geral de Responsabilidade dos Bens que serdao mantidos sob sua
guarda;

b)conferir e certificar o Material Permanente existente sob sua guarda e solicitar a
DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no ambito da Sede, ou a Unidade Administrativa, no dmbito das Unidades
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Descentralizadas ou Especiais, a Descarga Patrimonial do Termo de Responsabilidade assumido, quando
dispensado das atribuicdes na unidade para a qual foi designado;

c)adotar medidas e estabelecer procedimentos complementares as normas constantes deste
Manual, que visem a garantir o efetivo controle do Material Permanente existente em sua unidade;

d)realizar conferéncia periddica, parcial ou total, sempre que julgar conveniente e oportuno,
independentemente do inventario anual;

e)supervisionar as atividades relacionadas com o bom uso e guarda dos bens localizados em sua
Unidade.

Compete a todos os servidores do IPHAN:

| - dedicar cuidado aos bens do Acervo Patrimonial do IPHAN, bem como ligar, operar e desligar
equipamentos conforme as recomendacdes e especificacdes de seu fabricante;

Il - adotar providéncias que preservem a seguranga e conservag¢ao dos bens mdveis existentes
em sua Unidade;

[ll - manter os bens de pequeno porte em local seguro;

IV - comunicar, o mais breve possivel, ao DPA, no dmbito da Sede, ou a Coordenacdo
Administrativa, no ambito das Unidades Descentralizadas ou Especiais e a Unidade de
Seguranca a ocorréncia de qualquer irregularidade envolvendo o patrimonio do IPHAN,
providenciando, em seguida, oficio via SEl relatando os detalhes dos fatos e se possivel o
nuimero de tombo do bem.

Todo servidor podera ser chamado a responsabilidade pelo dano que, dolosa ou culposamente,
causar a qualquer material que esteja sob sua guarda ou que de qualquer forma assuma a responsabilidade
momentanea sobre o bem ou, ainda, mediante uso direto ou indireto.

11. MOVIMENTAGAO DE MATERIAL

Tanto as movimenta¢des de materiais de consumo, quanto as movimentacdes de materiais
permanentes devem ser precedidas de registro no Sistema Informatizado de Controle de Material.

Na movimentacdo de material de consumo, a DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no dmbito da Sede,
ou Area Administrativa, no ambito das Unidades Descentralizadas e Especiais supervisionard, controlara e
analisara a distribuicdo do material solicitado, promovendo, se for o caso, os cortes necessarios nos pedidos
de fornecimento das unidades requisitantes.

Na movimentacdo de material permanente, a DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no ambito da Sede
ou Area Administrativa, no ambito das Unidades Descentralizadas e Especiais, supervisionara, controlara e
analisara a distribuicdo do material solicitado. Nenhum Material Permanente podera ser movimentado sem
a respectiva carga, que se efetiva com o termo de responsabilidade assinado pelo consignatario.

A movimentacdo de materiais s podera ocorrer com a ciéncia da DIVALP/COREL/CGLOG/DPA,
no ambito da Sede, ou Area Administrativa no ambito das Unidades Descentralizadas e Especiais. Serd
responsabilizado, para todos os efeitos, o servidor que movimentar bens em desconformidade com esta
Orientacdo Administrativa.
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12. LEVANTAMENTO FiSICO

Procedimento administrativo que certifica a existéncia de um bem em uma unidade do IPHAN.
Deve ser verificada a coincidéncia da descricdo do material com os registros de controle patrimonial.

No levantamento fisico de um bem permanente, deve ser verificada a integridade e afixacao do
Numero de Tombamento, cujo comprometimento deve ser imediatamente comunicado a
DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no ambito da Sede, ou Area Administrativa no ambito das Unidades
Descentralizadas/Especiais.

O levantamento pode abranger um ou certo conjunto de bens ou a totalidade de bens
existentes em uma ou mais unidades do IPHAN.

13. INVENTARIOS

Procedimento administrativo realizado por meio de levantamentos fisicos, que consiste no
arrolamento fisico-financeiro de todos os bens existentes em uma ou mais unidades do IPHAN, no estoque
de Almoxarifado, no depdsito de Patrimonio e em todo o IPHAN, ocorrerd anualmente, e terd portaria com
designacdo da comissdo feita pela Diretor do DPA no dmbito da Sede e Superintendentes/Dirigentes no
ambito das Unidades Descentralizadas e Especiais.

13.1 OBIJETIVOS
Os objetivos do inventario incluem, mas nao se limitam:

a)verificar a exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacdo de
levantamentos fisicos em uma ou mais unidades do IPHAN;

b)verificar a adequacdo entre os registros do Sistema Informatizado de Controle de Material e
os do Sistema Integrado de Administragao Financeira - SIAFI;

c)fornecer subsidios para a avaliacdo e controle gerencial de Materiais Permanentes.

13.2. TIPOS DE INVENTARIO
Os tipos de inventario incluem, mas ndo se limitam:

a)de verificacdo - realizado a qualquer tempo, com o objetivo de verificar qualquer bem ou
conjunto de bens, por iniciativa da DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no ambito da Sede, ou Unidade
Administrativa, no dambito das Unidades Descentralizadas ou Especiais, ou a pedido do responsdvel pela
carga patrimonial;

b)de transferéncia - realizado quando da mudanga de um titular de fungdo de confianga
detentor de Carga Patrimonial;

c)de criagdo - realizado quando da criacdo de uma unidade;
d)de extingdo - realizado quando da extingdo ou transformacdo de uma unidade;

e)anual - realizado para comprovar a exatiddo dos registros de controle de todo o patriménio do
IPHAN.
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Durante a realizacdo de qualquer tipo de inventdrio, fica vedada toda e qualquer movimentacao
fisica de bens localizados nas unidades abrangidas pelos trabalhos, exceto mediante autorizacdo da
Presidéncia e Diretor no ambito da Sede ou Superintendente/Dirigente no ambito das Unidades
Descentralizadas/Especiais.

Os inventarios estdo a cargo do responsavel pela carga patrimonial e ou por comissao especifica
designada pelo Diretor do DPA, no ambito da Sede, e pelo Superintendente/Diretor no dmbito das
Unidades Descentralizadas ou Especiais. A DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no ambito da Sede, ou a Unidade
Administrativa, no ambito das Unidades Descentralizadas ou Especiais, deve apresentar ao inventariante o
Termo Geral Contabil da unidade onde se realizard o inventario.

O inventdrio anual é realizado por uma Comissdo, composta de, no minimo, trés membros.
No desempenho de suas funcdes, a Comissdo de Inventdrio é competente para:

| - requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo mais que for
necessario ao cumprimento das tarefas da Comissao;

Il - identificar a situacdo patrimonial e o estado de conservacdo dos bens inventariados,
discriminando em relatério os suscetiveis de desfazimento para ciéncia da
DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no dmbito da Sede, ou Unidade Administrativa no ambito das
Unidades Descentralizadas ou Especiais;

[ll - propor ao Diretor do DPA, no ambito da sede, ou ao Superintendente, no ambito das
Unidades Descentralizadas ou Especiais, a apuracao de irregularidades constatadas;

IV - relacionar e identificar os bens permanentes que se encontram sem numero de
tombamento, cddigo de barras, plagueta metalica ou outro tipo de etiqueta que comporta o
nimero de patrimo6nio ou ainda, sem o devido registro e informar a
DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no dmbito da sede, ou Unidade Administrativa, no ambito das
Unidades Descentralizadas ou Especiais, para que tome as devidas providéncias, para que este
imprima a etiqueta com nimero de tombo do Sistema Informatizado de Controle de Material e
etiquete os bens;

V - solicitar o livre acesso em qualquer recinto para efetuar levantamento e vistoria de bens.

As informacdes basicas para elaboracdo do relatdrio de inventario podem ser obtidas através
de:

a) levantamento fisico dos bens;
b) cadastro de bens moveis.

A Comissdo designada para realizar o inventario anual deve apresentar ao Diretor do DPA, no
ambito da sede, ou ao Superintendente, no ambito das Unidades Descentralizadas ou Especiais relatdrio
circunstanciando todas as irregularidades e demais aspectos observados nos trabalhos.

Em qualquer inventdrio realizado, toda documentacgdo relacionada ao procedimento deve ser
anexada ao processo SEI e mantida sob responsabilidade do DPA no ambito da Sede ou
Superintendente/Dirigentes no dmbito das Unidades Descentralizadas/Especiais.
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3.4 Processo: Realizar inventario de bem patrimonial

Gestao do Escritdrio de Procassos
Manual de Procedimenios

3.4.1 Objelivo do Processo: Produzir informagdo referente a quantificagio de bens fisicos da Instituicio.

3.4.2 Fluxograma do processo:

Mome.  Realirar inwentino de bem patrimonal
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14. DESTINACAO DE BENS

Bens inserviveis sdao aqueles de que a Administracdo Publica ndo mais necessita, ou seja, nao
tem mais utilidade para o Estado, mas tem ou poderao ter utilidade para os particulares, razdo por que sdo
alienados, o que significa que bens inserviveis, no contexto da Lei n° 8.666/93, ndo sdo imprestaveis, mas
sim desnecessarios para um ente determinado, qual seja, a Administracdo Publica.

O Material Permanente considerado por comissdao especifica ocioso, recuperavel,
antieconémico ou irrecuperavel e cuja permanéncia ou remanejamento no ambito do IPHAN seja julgado
desaconselhdvel ou inexequivel é passivel de alienacdo, por meio de venda, doacdo, permuta, ou
desfazimento, inutilizacdo ou abandono. Para tanto, aplica-se a legislacao referente as licitagbes e aos
contratos no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, indispensavel a
avaliagao prévia.

A DIVALP/COREL/CGLOG/DPA, no ambito da sede, ou Unidade Administrativa, no ambito das
Unidades Descentralizadas ou Especiais, efetua, periodicamente, levantamento de bens suscetiveis de
alienacdo ou desfazimento, excetuando-se os equipamentos de informdtica, que devem ser destinados
conforme disciplinado pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes.

A alienacdo ou qualquer outra forma de desfazimento dos bens considerados inserviveis fica a
cargo de comissdo composta de, no minimo, trés servidores, designada pelo Diretor do DPA no dmbito da
Sede ou Superintendente/Dirigente no ambito das Unidades Descentralizadas/Especiais.

Compete ao Diretor do DPA no ambito da Sede ou Superintendente/Dirigente no ambito das
Unidades Descentralizadas/Especiais, designar comissdo de reaproveitamento, movimentacdo, alienacdo e
outras formas de desfazimento de material e homologar parecer da comissdo. Cabera a comissdo dar aos
bens a destinacdo legal cabivel.

14.1. DESFAZIMENTO

De acordo com o Decreto 9.373, a destinacdo dos bens moveis pode se dar por alienagdo,
doacdo, transferéncia ou cessao.

De acordo com o Ministério da economia, uma das inovacdes trazidas pelo Decreto 9.373/18 no
ambito da gestdo patrimonial foi a destinacdo ambientalmente adequada dos bens e materiais empregados
nas atividades dos érgdos e entidades. Essa medida esta de acordo com o que determina a Politica Nacional
de Residuos Sélidos e objetiva fortalecer a sustentabilidade na Administracdo Publica Federal. Ademais, a
venda de um bem mdvel inservivel somente podera ocorrer se ndo for possivel o reaproveitamento.

De acordo com a necessidade do servico ou depois de realizado o inventario anual dos bens
moveis por comissdo especifica, esta podera detectar bens que ndo estdo sendo utilizados pela unidade e
gue podem vir a ter um melhor destino e aproveitamento, realizados de acordo com o interesse publico.

Reaproveitamento é a acdo administrativa de realocacdo de um bem para coloca-lo novamente
em uso, dentro da unidade administrativa, dentro do drgdo ou em outro orgéo publico.
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14.1.1. COMISSAO ESPECIAL DE DESFAZIMENTO

No inicio de cada ano, ou sempre que houver necessidade, a Autoridade Administrativa, dentro
de sua Unidade de atuacdo devera solicitar ao Diretor do DPA, no dmbito da Sede, ou ao Superintendente,
no ambito do das Unidades Descentralizadas ou Especiais, a nomea¢ao da comissao especial para
desfazimento de bens, que terd a vigéncia de 12 meses.

O Decreto 9.373/18, em seu Art. 10, dispde que “As classificacdes e avaliagcdes de bens serdo
efetuadas por comissdo especial, instituida pela autoridade competente e composta por 3 servidores do
orgdo ou da entidade, no minimo”.

14.1.2.  IDENTIFICAGCAO DOS BENS
A identificagdo dos bens busca levantar informagdes:
a) que auxiliem a escolha da melhor forma de destinagdo do bem.
b) que ainda sdo Uteis para a Administracdo Publica devem ser reaproveitados.

c) que ndo mais atendam a necessidade do servico devem ser encaminhados para
desfazimento.

14.1.3. CLASSIFICAGAO DOS BENS PARA DESFAZIMENTO

Os bens considerados inserviveis sdo aqueles dispostos nos incisos Il a V da classificagdo quanto
a situacdo patrimonial apresentada no item 3.1.3:

Il - Ocioso - bem movel que se encontra em perfeitas condi¢Ges de uso, mas ndo é aproveitado;

[l - Recuperdvel - bem modvel que ndo se encontra em condi¢cdes de uso e cujo custo da
recuperacdo seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja andlise de custo e beneficio
demonstre ser justificavel a sua recuperacao;

IV - Antieconémico - bem mdvel cuja manutencdo seja onerosa ou cujo rendimento seja
precdrio, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

V - Irrecuperdvel - bem mével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a
perda de suas caracteristicas ou em razdo de ser o seu custo de recuperagcdo mais de cinquenta por cento
do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua
recuperacao.

14.2 ALIENACAO

Os bens modveis inserviveis cujo reaproveitamento seja considerado inconveniente ou
inoportuno serdo alienados em conformidade com a legislacdo aplicdvel as licitacdes e aos contratos no
ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, indispensavel a avaliagao prévia.

Venda é permitida para bem inservivel mediante a modalidade licitatdria adequada, seguindo
todas as determinagdes contidas na Lei n°. 8666/93.
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14.3. DOACAO

Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdao do bem classificado como
irrecuperdvel, a Comissao sugere ao Diretor do DPA, no ambito da Sede, e ao Superintendente ou Diretor,
no ambito da Unidades Descentralizadas ou Especiais, sua destinagdo ou disposi¢cao final ambientalmente
adequada, nos termos da Lei n2 12.305, de 2 de agosto de 2010.

De acordo com o art. 82 do Decreto 9.373, a licitacdo pode ser dispensada no caso de bens
moveis inserviveis que possam ser doados para fins e uso de interesse social. Para isso deve ser observado
o art. 17, caput, inciso Il, alinea "a", da Lei n2 8.666 e a destinacdo apresentada abaixo.

o Ocioso ou recuperavel: pode ser doado para autarquias e fundacdes publicas federais e
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundacbdes publicas.
Excepcionalmente, mediante ato motivado da autoridade mdaxima do 6rgdo ou da entidade, vedada a
delegacdo, os bens ociosos e recuperaveis poderdao ser doados a Organizacdes da Sociedade Civil de
Interesse Publico.

. Antiecon6mico: pode ser doado para Estados, Distrito Federal e Municipios e suas
autarquias, fundacgdes publicas e de Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico

. Irrecuperavel: pode ser doado para OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico e
de associacdes ou cooperativas que atendam aos requisitos do Decreto n? 5.940, de 25 de outubro de
2006.

Existe ainda a possibilidade de doacdo de bens remanescentes de convénios, termos de
fomento ou de colaboragao celebrados com Estados, Distrito Federal e organizagdes da sociedade civil
participantes do Programa Federal de Assisténcia a Vitimas e a Testemunhas Ameacadas, do Programa de
Protecdo a Criancas e Adolescentes Ameacados de Morte - PPCAAM e do Programa de Protecdo aos
Defensores de Direitos Humanos - PPDDH, regidos pela Lei n2 9.807/99, pelos art. 109 a art. 125 do Decreto
n2 9.579/18, e pelo Decreto n? 8.724/16.

Por fim, observada a legislacdo aplicavel as licitacdes e aos contratos no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, os bens modveis adquiridos pela Unido,
autarquias e fundacgdes publicas federais para a execucao descentralizada de programa federal poderao ser
doados a Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios e as suas autarquias e fundacgdes publicas
e aos consorcios intermunicipais, para exclusiva utilizacdo pelo drgdo ou entidade executor do programa.

14.4. TRANSFERENCIA

A transferéncia, modalidade de movimentacdo de cardter permanente, com troca de
responsabilidade, podera ser:

| -interna- quando realizada entre unidades organizacionais, dentro do mesmo érgao ou
entidade; ou

Il - externa - quando realizada entre 6rgdos da Unido.

Os alienatarios e beneficidrios da transferéncia se responsabilizardo pela destinagdo final
ambientalmente adequada dos bens madveis inserviveis.
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14.5. CESSAO

De acordo com o art. 49, a cessao, modalidade de movimentagdo de bens de cardter precario e
por prazo determinado, com transferéncia de posse e de responsabilidade, poderd ser realizada nas
seguintes hipdteses:

| - entre 6rgdos da Unido;
Il - entre a Unido e as autarquias e fundagdes publicas federais;

lll - entre a Unido e as autarquias e fundagdes publicas federais e os Estados, o Distrito Federal,
os Municipios e suas autarquias e fundacgdes publicas.

A cessdo dos bens ndo considerados inserviveis serd admitida, excepcionalmente, mediante
justificativa da autoridade competente conforme Portaria 673, de 16 de outubro de 2009, e alteragdes.

14.6.  DESTINAGCAO DE EQUIPAMENTOS, PECAS E COMPONENTES DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E
COMUNICACAO

Os equipamentos, as pecas e os componentes de tecnologia da informacdo e comunicacao
classificados como ociosos ou recuperdveis poderdo ser doados a Organizacdes da Sociedade Civil de
Interesse Publico que participem do programa de inclusdo digital do Governo federal, conforme
disciplinado pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicacdes.

Os bens referidos acima poderdo ser doados a entidades sem fins lucrativos regularmente
constituidas que se dediquem a promocdo gratuita da educacdo e da inclusdo digital, desde que nao se
enquadrem nas categorias arroladas nos incisos | a VIII, X e XlIl do caput do art. 22 da Lei n2 9.790, de 23 de
marco de 1999.

14.7. OUTRAS FORMAS DE DESTINAGAO

A Lei 8.666, art. 17, permite, dispensada a licitacdo, a permuta de bens da Administracdo
Publica, subordinada a existéncia de interesse publico devidamente justificado, precedida de avaliacao.
Com relacdo aos bens moveis, a permuta é permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica.

A inutilizacdo ou o abandono consiste na renuncia ao direito de propriedade do material.

A inutilizacdo consiste na destruicdo total ou parcial de material que ofereca ameaca vital para
pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou inconveniente, de qualquer natureza, para a Administracdo Publica
Federal. S3o motivos para a inutilizacao de material, dentre outros:

- a sua contaminacgdo por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperacdo por assepsia;
- a sua infestacdo por insetos nocivos, com risco para outro material;

- a sua natureza téxica ou venenosa;

- a sua contaminacdo por radioatividade;

- o perigo irremovivel de sua utilizagcdo fraudulenta por terceiros.

PATRIA AMADA

21 ﬁé IPHAN MINISIERIO DA L BBAS”.”"

CICADARIA



BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n2 1.451 — Edicdo Semanal de 6 de setembro de 2019

Os bens moéveis que apresentarem risco de utilizacdo fraudulenta por terceiros, quando
inserviveis, serdo inutilizados em conformidade com a legislacdo especifica.

15. ATRIBUICOES
O processo de desfazimento devera ser procedido da seguinte forma:
a. A Unidade Administrativa:

a.l. recebe os oficios, via sistema informatizado, do responsdvel pela carga patrimonial do bem
ou da Comissdo de Inventario com os pedidos de recolhimento dos bens;

a.2. providencia o acolhimento dos bens em local seguro, e cadastra sua nova condicdo
(desfazimento) junto ao Sistema Informatizado de Controle de Material, retirando o mesmo da
responsabilidade de seu antigo portador;

a.3. encaminha a Autoridade indicada na Portaria 673, de 16 de outubro de 2009, e alteragdes,
o processo devidamente instruido, contendo a relacdo dos bens para desfazimento, cépia dos Decretos
9.373/2018, e minuta de Portaria com designacdo de Comissdo de Desfazimento;

b. O Presidente da Comissdao de Desfazimento recebe o processo, reline a comissao e inicia os
trabalhos;

b.1. procede a vistoria dos bens de forma a preencher e anexar ao processo o Termo de Vistoria
(Anexo IlI);

b.2. forma os lotes, que serdo preferencialmente homogéneos (lotes de mesas, lote de cadeiras
etc.), separando os bens de informatica;

b.3. instrui o processo com a documentacdo necessaria a forma de desfazimento determinada,
com base na classificacdo dos bens (ocioso, recuperdvel, antiecondmico e irrecuperavel), realizada pela
Comissdo de Inventdrio, determina a forma de DESFAZIMENTO destes bens (transferéncia, cessdo,
alienacgao, e inutilizagdo ou abandono);

b.4. disponibiliza os bens para transferéncia; mediante o envio de e-mail, a todas as Unidades
do IPHAN;

b.5. disponibiliza os bens para cessdao, mediante mensagem SIAFI;

b.6. encaminha oficio oferecendo os bens de informatica conforme disciplinado pelo Ministério
da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢des e Comunicacdes;

b.7. consulta entidades cadastradas para os casos de doacdo, encaminha oficio a entidade
escolhida disponibilizando os bens para doacdo, solicita documentagdo necessdria e aguarda resposta;

b.8. encaminha o processo para ao Diretor do DPA, no ambito da Sede, ou ao Superintendente
ou Diretor, no ambito das unidades Descentralizadas ou Especiais, sugerindo a aprovagdo e envio
a Procuradoria Juridica, para andlise e parecer;

¢. A Procuradoria Juridica analisa, emite o parecer e restitui ao DPA, no ambito da sede, ou a
Superintendéncia ou Diretoria, no ambito das Unidades Descentralizadas ou Especiais, que encaminha a
Comissao de Desfazimento para atendimento das recomendac¢des, para posterior envio a Autoridade
indicada na Portaria 673, de 16 de outubro de 2009, e alteracGes, para a autorizacdo do desfazimento.
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d. A Autoridade Superior autoriza e restitui o processo a DPA, no ambito da sede, ou a
Superintendéncia ou Diretoria, no dambito das Unidades Descentralizadas ou Especiais, que encaminha a
Comissao de Desfazimento para a finalizagdo dos procedimentos complementares, colhendo assinatura do
termo de desfazimento e encaminhamento a Unidade Administrativa para a emissdo da guia de remessa
para retirada dos bens, encaminhando, na sequéncia, o processo para ciéncia do Diretor do DPA, no ambito
da Sede, ou Superintendente ou Direto, no ambito das Unidades Descentralizadas ou Especiais, e posterior
restituicdo para a Unidade Administrativa para baixa patrimonial;

d.1. A Unidade Administrativa procede as baixas de tombo e contabil;

Para outras formas de desfazimento (destruicdo e/ou abandono), ndo devem ser considerados
0s passos b.4 e b.7. Deve-se preencher o anexo Il (Termo de Justificativa de Abandono), logo apds o
passo b.3, passa para o passo b.8.

16. PRAZOS E PROCEDIMENTOS

Os bens que serdo desfeitos deverdo ser divulgados primeiramente entre as Unidades
Descentralizadas ou Especiais e Administracdo Central (IPHAN - Sede) por meio de e-mail. O periodo de
divulgacdo devera ser de 3 (trés) dias Uteis.

Apds este procedimento, os itens passardo a compor o processo de desfazimento, e a
divulgacdo dos itens restantes devera ser feita a outros orgdos através do SIAFI ou outro meio que vier a
substitui-lo. O periodo de divulgacdo devera ser de 3 (trés) dias uteis.

17. SIMBOLO NACIONAIS

Estes ndo poderdo ser doados, de acordo com o Decreto n? 9.373, art. 16: “Os simbolos
nacionais, as armas, as municbes, os materiais pirotécnicos e os bens moveis que apresentarem risco de
utilizagGo fraudulenta por terceiros, quando inserviveis, serdo inutilizados em conformidade com a
legislagdo especifica.”

Estes bens deverdo ser recolhidos em local apropriado. Simbolos nacionais (no setor do Exército
mais proximo ou Casa Civil), de acordo com a Lei n. 0 5.700 de 0 1/09/ 1971, artigo 32. O processo necessita
de autorizacdo do Ordenador de Despesa.

“Art. 32. As Bandeiras em mau estado de conservagdo devem ser entregues a qualquer Unidade
Militar, para que sejam incineradas no Dia da Bandeira, sequndo o cerimonial peculiar.”.

Estes ndo poderdo ser doados, de acordo com o Decreto n? 9.373, art. 16: “Os simbolos
nacionais, as armas, as munigcoes, 0os materiais pirotécnicos e os bens moveis que apresentarem risco de
utilizagdo fraudulenta por terceiros, quando inserviveis, serdo inutilizados em conformidade com a
legislagdo especifica.”

Estes bens deverdo ser recolhidos em local apropriado. Simbolos nacionais (no setor do Exército
mais proximo ou Casa Civil), de acordo com a Lei n. 0 5.700 de 0 1/09/ 1971, artigo 32. O processo necessita
de autorizacao do Ordenador de Despesa.

“Art. 32. As Bandeiras em mau estado de conservagdo devem ser entregues a qualquer Unidade
Militar, para que sejam incineradas no Dia da Bandeira, sequndo o cerimonial peculiar”.
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18. CONSIDERACOES FINAIS

A Lei n? 8.666/93, em seu artigo 17, § 4°, restringe a dispensa de licitacdo para a doagdo em
casos de interesse social.

Qualquer doag¢ao de bem publico pressupde interesse publico. Por ébvio, ndo se admite
liberalidade a custa do patrimonio publico. A regra legal impde a Administracdo que verifique se a doagao
consiste na melhor op¢do, inclusive para evitar a manutencao de concepg¢des paternalistas acerca do
Estado.

Com essa delineagdo, é razodvel que os bens obsoletos e inserviveis sejam, primeiros,
oferecidos aos demais 6rgdos da Administracdo Publica e, num segundo plano, ofertados a entidades
particulares de interesse publico.

De acordo com o Paragrafo 10, do Artigo 73, da Lei n° 9.504, de 30 de setembro de 1997, a
Administracdo Publica ndo poderd fazer doagdes em ano eleitoral. O texto assim se apresenta: "Proibe a
doacdo em ano eleitoral por parte da Administracdo Publica, exceto nos casos de calamidade publica, de
estado de emergéncia ou de programas sociais ja autorizados em lei e ja em execugdo orgamentaria no
exercicio anterior, casos em que o Ministério Publico podera promover o acompanhamento de sua
execucao financeira e administrativa".

A doacdo de bens de informatica deve ser realizada como conforme disciplinado pelo Ministério
da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢des e Comunicagdes.

As despesas decorrentes da retirada, carregamento e transporte dos bens ocorrerdo
integralmente por conta do beneficiado.

No caso de doacdo de veiculos, A Unidade Administrativa deverd, dentro do prazo maximo de
30 (trinta) dias, comunicar a transferéncia do mesmo ao Departamento de Transito.

Disponibilizar o aviso de desfazimento no Sistema Integrado de Administracdao Financeira - SIAFI.

As instituicOes publicas federais terdo prioridade sobre quaisquer outros érgdos, no que tange
ao processo de desfazimento de bens patrimoniais.

Havendo mais de um oérgdo/entidade interessado no material, o atendimento sera feito de
acordo com a ordem de chegada dos pedidos, na seguinte preferéncia:

a) Orgdos da Administracdo Publica Federal;
b) Org3os da Administracdo Publica Estadual e Municipal;
c) Entidades privadas com fins sociais.

Esta Orientacdo Administrativa entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a
ORIENTACAO ADMINISTRATIVA N2 01/2016-DPA/IPHAN.

Brasilia/DF, 02 de Setembro de 2019.
MARCOS JOSE SILVA REGO
Diretor do Departamento de Planejamento e Administracao
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INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL
Departamento de Planejamento e Administragao
Coordenacdo-Geral de Logistica, Convénios e Contratos

ANEXO |

TERMO DE INUTILIZAGAO DE BENS

Aos dias do més de. de 20__, conforme autorizacdo do memorando n°

, procedeu-se a inutilizacdo dos bens (descricdo completa do bem, com nimero de patriménio e
valor de registro patrimonial), no (a) (local da destruicdo), dos quais foram destruidas as seguintes partes ---
----------------- e retiradas as seguintes partes para posterior aproveitamento.

A inutilizacao foi necessaria em virtude de (informar a razao).

Local e data

Presidente da Comissdo

Nome e cargo do 1° membro da Comissdo

Nome e cargo do 2° membro da Comissao
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Departamento de Planejamento e Administracao
Coordenacdo-Geral de Logistica, Convénios e Contratos

ANEXO Il

TERMO DE JUSTIFICATIVA DE ABANDONO

Aos dias do més de de 20, de acordo com memorando de autorizacdo, n°

, procedeu-se ao desfazimento por abandono dos bens (descricdo completa do bem, com
numero de patrimonio e valor de registro patrimonial), no(a) (indicar o local), devido a
impossibilidade ou a inconveniéncia de sua alienacao.

Local e data

Presidente da Comissdo

Nome e cargo do 12 membro da Comissao

Nome e cargo do 2° membro da Comissao
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ANEXO Il
TERMO DE VISTORIA — (frente)

Processo:

COMISSAO

Presidente

12 Membro

22 Membro

Descritivo completo do(s) Bem(ns)

Tombo (individual ou lote do mesmo tipo):

Marca e modelo (dispensdvel em caso de lote):

Classificagdo: ( ) Bom ( ) Recuperdvel ( ) Ocioso ( ) Antieconémico ( ) Irrecuperavel

Descricdo completa do bem ou lote:

Valor de Aquisicdao do bem ou lote: Valor de mercado do bem ou lote:

Recomendacdo de destino
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Observacoes

Local e data

Presidente da Comissao

Nome e cargo do 12 membro da Comissao

Nome e cargo do 2° membro da Comissao
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ANEXO 11l

TERMO DE VISTORIA — Verso

[Digite uma citagao do documento ou o resumo de um ponto interessante. Vocé pode
posicionar a caixa de texto em qualquer lugar do documento. Use a guia Ferramentas de
Desenho para alterar a formatacao da caixa de texto de citagdo.]

Departamento de Planejamento e Administragao
Coordenacao-Geral de Logistica, Convénios e Contratos
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ANEXO IV

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA DESFAZIMENTO - (Modelo 1)

Em conformidade com o Decreto n? 9.373, de 11 de maio de 2018, em seu art. 32, pardgrafo Unico e inciso
[Il do art. 8° e com base na vistoria realizada pela Comissdao de Desfazimento, na qual, depois de vistoriados
os itens, de acordo com as condi¢des constantes no Termo de Vistoria anexo, AUTORIZO de Organizagdes
da Sociedade Civil de Interesse Publico e de associagGes ou cooperativas que atendam aos requisitos
do Decreto n? 5.940, de 25 de outubro de 2006, quando se tratar de bem irrecuperavel e Estados, Distrito
Federal e organizacdes da sociedade civil participantes do Programa Federal de Assisténcia a Vitimas e a
Testemunhas Ameacadas, do Programa de Protecdo a Criancas e Adolescentes Ameacados de Morte -
PPCAAM e do Programa de Protecdo aos Defensores de Direitos Humanos - PPDDH, regidos pela Lei n2
9.807, de 13 de julho de 1999, pelos art. 109 a art. 125 do Decreto n? 9.579, de 22 de novembro de 2018, e
pelo Decreto n? 8.724, de 27 de abril de 2016, quando se tratar de bens remanescentes dos respectivos
convénios, termos de fomento ou de colaboracdo celebrados nesse ambito.(Redacdo dada pelo Decreto n?
9.813, de 2019, e apds conclusdo da doagdo que seja feita a baixa patrimonial do referido lote.

Local e data

Presidente
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ANEXO IV — (Modelo )

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA DESFAZIMENTO

AUTORIZO Os equipamentos, as pecas e os componentes de tecnologia da informagcdo e comunicacao
classificados como ociosos ou recuperdveis poderdo ser doados a Organizacbes da Sociedade Civil de
Interesse Publico que participem do programa de inclusdo digital do Governo federal, conforme
disciplinado pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢des e Comunicacdes, conforme art. 14 do
Decreto 9.373/18, e apds conclusdo da doagdo que seja feita a baixa patrimonial do referido lote.

Local e data

Presidente / Superintendente / Diretor
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ANEXO V

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS

ltem

Tombo

Valor de Mercado

Bem Modelo Marca Aquisicdo RS
auisie RS (1) [ RS (2)

RS (3)
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