TERMO DE REFERENCIA

INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL
PREGAO N2....../2019
(Processo Administrativo n.° 01458.000345/2019-76)

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicéo de caixas arquivo produzidas sob medida para acondicionamento especial
de acervo permanente da instituicdo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

ITEM DESCRICAO/ UNIDADE | QUANTIDA
ESPECIFICACAO DE DE
MEDIDA
1 un. 1.300

Caixas arquivo montadas em papelao duro, cor cinza, com
espessura de 3mm; adesivo a base de PVA, neutro, para
colagem da caixa (n&o poderdo ser usadas colas de origem
animal ou vegetal ou qualquer tipo de ferragem no
acabamento de montagem);

Revestimentos interno com papel branco alcalino de
85g/m2, fibra de eucalipto, tratado pelo método sulfito;

Revestimento externo - com papel Kraft natural de 90g/m?;
devera ser usado adesivo PVA, neutro, para a colagem dos
revestimentos;

Modelo: tampa presa, pala caida com dobradicas da pala e
da tampa em brim cor azul-marinho; puxador em cadargo, cor
escura (preto, cinza ou azul-marinho), na lombada da caixa.

MEDIDAS INTERNAS: 29 X 39 X 10,5 CM.
MEDIDAS EXTERNAS: 29,9 X 39,5, X 11 CM.

1.2. O desenho esquematico das caixas e as fotos encontram-se no Anexo 1 (1495132).

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratacdo do servico justifica-se em decorréncia da necessidade de tratamento e
acondicionamento especial para 180 metros lineares do acervo histérico permanente do
Arquivo Central Secdo Rio de Janeiro, uma vez que as caixas padrdo comercializadas para
arquivos ndo sao produzidas levando em consideracdo a preservacao de acervos a longo
prazo. O modelo solicitado (ja utilizado em grande parte do acervo) minimiza entrada de
sujidades no acervo e é revestido em papel alcalino, o que previne a acidificagao e deterioracao
dos documentos.
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2.2. A quantidade de caixas foi calculada levando em considerag¢édo o quantitativo do acervo a ser
tratado e a capacidade de cada caixa. Assim, uma vez que cada caixa acondiciona 0,138
metros lineares de documentos e o total de documentos soma 180 metros lineares, a
quantidade de caixas necessarias para a contratacdo é de 1.300 (hum mil e trezentas)
unidades.

2.3. Considerando que o acervo a ser tratado configura um dos mais importantes acervos sobre
patriménio cultural do pais e a consulta a seus documentos auxilia diretamente a Administracao
no tocante a subsidiar decisdes técnicas e na elaboragao de respostas a sociedade civil via Lei
de Acesso a Informacgéo (Lei 12.527/2011), é de extrema importancia que sejam adotadas
medidas de conservacdo preventiva, em especial em relacdo ao acondicionamento da
documentacéo.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da
Lei 10.520, de 2002 e da Lei 8.666/93.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

4.1. O prazo de entrega dos bens é de 60 dias, contados a partir da emissdo de nota de empenho
de despesa, em remessa Unica no endereco Avenida Presidente Vargas, n® 3131 sala 1404 -
Cidade Nova - Rio de Janeiro / RJ, no horario das 09:30 horas as 17:00 horas.

4.2. Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo
servidor responsavel, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado
relatério circunstanciado, contendo o registro, a anélise e a concluséo acerca das ocorréncias
na execugcdo do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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4.3. Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do produtos, com a
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.4. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

4.5. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao, sera realizado pelo gestor
do contrato.

4.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

5.1. S&o obrigagbes da Contratante:
5.1.1. receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através

de comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucgao do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

6.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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6.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagéo;

6.1.5. submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo;

6.1.6. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacao;

6.1.7. ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,

exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

6.1.8. paralisar, por determinagcao da Contratante, qualquer atividade que néao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros;

6.1.9. arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993;

7. DA SUBCONTRATAGAO

7.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

8. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao
exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo
haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao a
continuidade do contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugédo e determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas ou
defeitos observados.

9.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.
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9.3. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste
Projeto O descumprimento total ou parcial das demais obrigagbes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacao de san¢des administrativas, previstas neste Projeto Basico
e na legislagéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos
77 e 80 da Lei n® 8.666, de 1993.

9.4. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS

10.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 77.090,00 (setenta e sete mil e noventa reais).

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagédo da Nota Fiscal, nos termos do art. 59,
§ 3¢, da Lei n® 8.666, de 1993.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgao contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

11.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugao
Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

11.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagéao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

11.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manuteng¢ao das condi¢des de habilitagao exigidas no edital.
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11.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagado, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.8. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participagao em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrugdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

11.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos érgados responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necesséarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

11.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

11.11. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagéao
junto ao SICAF.

10.11.1.Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

11.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagcéo
aplicavel.

11.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) | =0,00016438
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TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

12. DA GARANTIA DE EXECUGAO

12.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execuc¢ao, por se tratar de aquisi¢do
Unica, mantendo-se, assim, a garantia de fornecimento da empresa vencedora.
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13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infrag@o administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993, a Contratada que:

13.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacao;

13.1.2. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
13.1.3. fraudar na execugéao do contrato;

13.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

13.1.5. cometer fraude fiscal;

13.1.6. ndo mantiver a proposta.

13.2. A Contratada que cometer qualquer das infragées discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

13.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

13.2.2. multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias, quando, entdo, incidira em outras
cominacodes legais.

13.2.3. multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto, respeitados os direitos do contraditério e da ampla defesa.

13.2.4. em caso de inexecucgdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

13.2.5. suspensao de licitar e impedimento de contratar com 6érgédos ou entidades da Unido
com o consequente descredenciamento do SICAF pelo prazo de até cinco anos;

13.2.6. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n® 8.666, de 1993, a
Contratada que:

13.3.1. tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.3.2. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de
atos ilicitos praticados.

13.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos a Contratada, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da
Unido e cobrados judicialmente.

13.5. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

13.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil.
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13.7. Se durante o processo de aplicacdo da penalidade houver indicios de préatica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846 de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a Administragdo Publica Nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —
PAR.

13.8. A apuracgdo e o julgamento das demais infracées administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem
participagao do agente publico.

13.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

13.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgbes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

13.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
Gestédo/Unidade: 40401

Fonte: 0100

PTRES: 159947

Elemento de Despesa: 339039

Pl: C20ZH11P025

Rio de Janeiro, 26 de setembro de 2019.

ANDRESSA FURTADO DA SILVA DE AGUIAR
Chefe de Servico
Arquivo Central do IPHAN / Servigo de Conservagao de Acervos Documentais
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